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PHAN 1: GIGI THIEU

1. Quy ché trong quan ly
vi s& dung tién dich vu
moi trodng rirng cia cdng
ddng

La mot bd quy ude dugc théng nhéat béi tat ca
thanh vién trong céng déng vé céc cach thic
quan ly st dung tién dich vy maéi trudng ring
mét cach hiéu qué nhat bao gom:

- Cach thic huy dong ngudn tién.

- Cach phan bé ngudn tién cho cac hoat dong
chi thudng xuyén

- Cach thire quan ly nguén tién.

- Nhitng ngudi thay mat cong déng quan ly
sé tién.

- Céc quy dinh vé s dung, bao toan va phat
trién ngudn tién lam vén quay vong vdi muc
dich dau tu cho phat trién sinh ké.

2. Sw cin thiét cia sb tay

Tu nam 2011 chinh sach chi trd dich vu méi
trudng rung da duoc thuc hién tai Viét Nam
théng qua Nghi dinh 99/2010/NB-CP ban hanh
ngay 24/9/2010 nham huy déng xa hdi hda
ngudn von cho su nghiép bao vé va phat trién
ring, gép phan nang cao dsi séng clia ngudi
dén va cong déng séng phu thudc vao ring.

Trong s6 céc chl ring nhan tién dich vu méi
trudng riing, cé nhiéu chi rung la cdng dong,
cédc nhém ho, t6 chic ban. Sé tién DVMTR clia
cac chl ring nay thuong nhiéu hon sé tién
clia cac cht riing la hd gia dinh, cd nhéan. Tuy
nhién hién nay viéc quan ly va s& dung phan
tién nay & nhiéu nai con chua chua duge quan
ly va s& dung hiéu quéa cho muc dich BVR va
phat trién sinh ké.

Nham thuc day qua trinh quan ly va s dung
c6 hiéu qua tién DVMTR cho céc cong dong,
nhém ho, t6 chiic bdn mét bd quy ché trong
quan ly va s dung tién DVMTR va duy tni
nhom tiét kiém do phu nir tu quan dé dau tu
sinh k& dugc coi la mét giadi phap hiéu qua.
Can c vao md hinh 4dp dung thi diém thanh
cbng tai Thanh Hdéa va Son La tu 2016-2020
vGi su hé tro ky thuat tor du én VFD do USAID
tai tro va thuc hién bdi Winrock International,
cudn sé tay nay dugc xdy dung dé hd trg cac
Quy Bao vé va phat trién riing toan quéc cach
thirc tu hudng dan cac céng déng, nhom ho,
t6 chlic ban xay dung, thuc hién va van hanh
quy ché& quan ly va s dung tién v&i muc tiéu
st dung hiéu qua hon tién nay dé cai thién
chéat lugng riing va sinh ké cho nguai dan va
dadm bao ngudi dan co thé ty van hanh quy
ché& ké ca khi khéng con hé tro ky thuat tir Quy
tinh hay chd ring 1a t6 chiec.

Cuén sé tay tap trung vao hai néi dung chinh:

i) Hudng dén xay dung, trién khai thuc hién
quy ch& quanly, st dung tién DVMTR cla cong
dong thén. Bay la tai liéu duoc xay dung bdi
chinh toan bd nguai dan trong céng déng xay
dung, chinh quyén dia phuong xac nhan dé
quy dinh chi tiét cac néi dung lién quan dén
chitiéu nguén tién DVMTR clia cdng déng ; va

ii) Thanh lap md hinh nhém tiét kiém do phu
n{ tu quan cé s dung ngudn tién DVMTR do
cdng doéng trich cho nhém. Nhém gém cac
thanh vién la dai dién cho cac hé gia dinh ty
nguyén tham gia dé€ cung thuc hién (uu tién
su tham gia cla phu n). Nhém cé quy ché
riéng dé ddm bado ngudn tién DVMTR cho vay
s dung ding muc dich va ddm béo tinh rang
budc dé thu hdi vén vay cling nhu bao toan
s& tien DVMTR cla céng déng trich cho nhém
hang nam.
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3. Muc dich

- Gilp céc Quy BV& PTR tinh, chi rung la t6
chtrc, cdng déng c6 mét huéng dén co ban nhat
dé xay dung quy ché quén ly va s dung tién
DVMTR cho céng dbéng trén co s& cé su tham
gia cla ngudi dan va tu nguyén.

-Tang tinh minh bach, hiéu qua va giam thiéu rai
ro trong quan ly va s dung tién DVMTR tai céc
cong dong.

- G6p phan thuc hién chd truong cla chinh pha
trong viéc cai thién cudc séng cla cdng déng
s6ng phu thudc vao riing théong qua s dung ¢o
hiéu qua ngudn tién t DVMTR.

4. Déi twong st dung sb tay

Béi tugng ap dung sé tay nay gom:
-Céan bd Quy BV&PTR cap tinh/huyén, trung uong;

-Can bo cac churiing 13 t6 chiic c6 khoan BVR dén
cac cong dong thon/ban, nhém ho/ts chire ban;

- Céan bo chi hdi phu nir cp huyén/xa va thon/ban;
- BQL thén/bén la thanh vién chl rung la cong
déng;

- Cac can bé kiém lam dia ban ngudi sé giam sat
viéc tuan tra bao vé riing cla céc chd ring.

- Can bd tu van thuc hién céac chuong trinh, dy
an cta Chinh phd, Phi chinh ph lién quan dén
phat trién sinh k& ctia cdng déng gan véi quan
li, bdo vé va phat trién rung.
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5. Giai thich tir ngir

Thuat ngir Giai thich

Quy ché La van ban hanh chinh bao
gdm céc diéu khoan duoc
théng nhét cla toan thé cac
hé gia dinh vé cac ndi dung
chung can phai tuan tha
trong mét thai gian nhat dinh

La ngudn vén do thanh vién
nhém tiét kiém dong gop
hodc t&r ngudn tién DVMTR
dung dé cho thanh vién vay
va sé& chuyén cho thanh vién
khadc trong nhém khi céc
thanh vién tra lai nguén vén
vay nay cho nhém.

Vén xoay
vong

La don vi nhé nhat cho mét
khodn goép vén trong mbi
mot ky hop cla thanh vién
nhém tiét kiém.

Cé phan

Gia cé phan | La gia tri mét don vi ¢6 phan
c6 don vi la déng. Gia cé
phan sé do céc thanh vién
trong nhém quyét dinh va
dugc dua vao quy ché. Muc
gid cé thé thay d6isau 1 nam
tai chinh theo nhu cau cla

thanh vién.

Lai suat Ty & ma theo do6 tién lai
dugc ngudi vay trd cho viéc
st dung tién ma ho vay tu
m&t ngudi cho vay

Tién lai Phi trd cho mét khoadn vay
nhu mét hinh  thic bai

thuong cho viéc s dung
khoan vay dé.

6. Nguyén tic va tiéu chi
khi tién hanh xiy dung
quy ché

Minh bach: Quy ché& quy dinh rd céac ty lé
phan bé ngudn tién DVMTR cho céc hang
muc nhat dinh, k€ hoach chi tiéu phai cé su
tham gia thdo ludn va déng thuén cla toan thé
thanh vién cong déng. Moi thu chi phai duoc
ghi chép r& rang, cé gidm sét clia thanh vién
thén/ban.

Céng bang: Tién DVMTR cla céng doéng la
tai sdn chung, do vy moi thanh vién déu co
quyén nhu nhau trong viéc xdy dung quy ché,
giam sat va ra quyét dinh s& dung ngudn tién
nay bao gébm ca phu n, ngudi gia.

Hiéu qua: Quy ché& phai ddm bao tién DVMTR
nham dé& bdo vé va céithién chat luong riing va
nang cao da&i séng cho cac hé gia dinh. Ngoai
ra can dam bao moét déng vén tir nguon tién
DVMTR sé& duoc nhiéu thanh vién nhom tiét
kém s dung trong mét nam tai chinh cho dau
tu phéat trién sinh ké.

Kha thi: Can dadm bao quy ché duoc ban
hanh cé tinh phap ly va kha nang thuc thi cao
théng qua su'tham gia cla lanh dao cép x3, va
cac bién phap hé tro gidm sat thudng xuyén
khuyén khich nguai déan huéng ¢ng thuc hién
dung quy ché.

Quy ché& chi phu hop véi céc cong déng
khéng cé nhu cau chia déu tién DVMTR téi
ting thanh vién ma s dung lam quy chung.
S& tien DVMTR cla cong ddng khong duéi 20
triéu/nam.

Coéng déng dang khéng con no tién cho cac
khoan chi trusc day (vi du ng tién xay nha van
héa va phai 2 nam nlra méi tra hét thi khéng
thuc hién dugc).

Cudi ndm can cé téng két diéu chinh lai quy
ché& theo nhu cau thuc té clia cdng dong. Quy
ché& can dadm bao phéat huy tinh than doan két,
chiu trach nhiém, tham gia trong qua trinh bdo
vé rung.
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Bén vifng: Mét phan tién DVMTR cla céng
déng khi duoc théng nhat phan bé cho hoat
déng nhém tiét kiém tu quan cho dau tu sinh
k& can phai ddm bdo rang ngudn tién nay sé
dugc bdo toan sau mdi nam tai chinh va cho
dén khi nhém tiét kiém nay khéng con hoat
doéng sé dugc ban giao lai cho BQL cong
déng. Vi day la ngudn tién chung cla tat ca
ngudi dan céng déng nén nhom tiét kiém
khéng dugc phép chia déu cho cac thanh
vién, ma chi duoc s dung lam ngudn vén
quay vong.

Loi ich kinh té va Igi ich xa héi: Mét trong
nhitng yéu cau cla tién t*r DVMTR la tang
cudng laiich kinh té€ va lgi ich xa hdi cho céng
déng. Vivay viéc xady dung quy ché& quén ly va

st dung tién DVMTR can chu trong dén lam
thé ndo dé€ cdng déng/thanh vién cla té nhom
c6 diéu kién dé phat trién kinh t& thong qua
viéc can nhéc, xem xét, danh gia cac phuong
an st dung van vay cla thanh vién. Déng thai
huy déng su hé trg 1&n nhau gitra céc thanh
vién trong viéc s dung c6 hiéu qua ngudn
vén vay. Bén canh dé, viéc xdy dung quy ché
cling can chu trong dén viéc xem xét uu tién
cho céac thanh vién thuéc nhém hé nghéo dé
phat trién san xuét, tang thu nhap.

D& Quy ché c6 thé van hanh va dp dung thuc
thi dugc & céng doéng thén, qué trinh xay
dung can phai ddm bdo can nhac tat ca cac
tiéu chi sau:

DUNG PHAP LUAT: No6i dung clia quy ché phai dugc xay dung dua
trén cac van ban quy pham phap luat Viét Nam con hiéu luc.

TU NGUYEN: C3n phai tham van va c6 su déng thuan ctia moi thanh

vién cdng déng trudc va trong qua trinh xay dung va ban hanh quy ché.

THUA KE: N&u cong déng thén ban da cé tai liéu vé quan Iy sit dung
tién DVMTR thi c6 thé ké thira, b8 sung va diéu chinh dé hoan thién hon.

DON GIAN: N6i dung quy ché& phai don gian, d& hidu nhung van day
d0 do ngudi sit dung quy ché chi yéu la ngudi viung sau, vung xa.

THAM GIA: Can cé su tham gia day du toan bd thanh vién cdng thén
ban va lanh dao UBND x3, chi héi phu ni xa/thén ti nhitng budc dau
tién tham van xay dung quy ché.

THUC TE: Quy ché& can phu hop véi tinh hinh va nhu cau clia thanh
vién, déng th&i van phai cé sy linh hoat can thiét sau méi 1 nam, can
dé thuc thi d3m b3o cac thanh vién cé thé tu van hanh lau dai.
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Hoat dong xay dung va thuc hién Quy ché 16 trinh dé thuc hién mdét cach chi tiét. Théng
khéng chi diung lai & budc quy ché duge thudng quy trinh xdy dung va van hanh quy
UBND x& xac nhan ma né can dadm bdo quy ché sé qua cac budc nhu hinh 1:

ché& phai dugc thuc hién. Do vay, can xac dinh

Hinh 1. Cac buéc xay dung va van hanh quy ché

Cac budc xay dung quy ché Cac budc van hanh giam sé

quy ché
m Thyc hién quy ché
Céc ban hop xdy dung quy ché

Hoc cach ghi chép s sach

Trinh UBND xa xac nhan
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PHAN 2: XAY DUNG

QUY CHE

1. Bwéc 1 - Tuyén truyén

Hoat déng xay dung va thuc hién quy ché& cén
it nhat t 12 dén 16 thang cho dén khi céng
déng ¢ thé van hanh thanh thao cling nhu
biét cach x{ ly cac tinh huéng phat sinh. Cac

budc can thyc hién sao chon gay sau khi quy
ché& dugc UBND x& xéc nhan la thai diém coéng
déng nhén tién DVMTR trong ndm, dé cdng
déng co thé &p dung luén quy ché. Do vay
hoat déng tuyén truyén can dién ra trudc 1 vai
thang. Cac hoat dong tuyén truyén gom:

Cap tuyén truyén

xady dung quy ché& hay khéng.

T8 chic hop cap huyén cé su tham gia cla dai dién huyén, x3,
va dai dién céc thén tiém nang (Xem tiéu chi lua chon thén trong
muc 6- phan 1) dé€ |y su dong thuén cap huyén/xa/thén.

Bu&i hop cap huyén sé gidi thiéu vé quy trinh vé hoat déng xay
dung, céch thic van hanh quy ché, va lgi ich ctia né mang lai.
Qua budi hop nay, cac thén ciling sé xac dinh c6 mong muén

Don vi t8 chic

Quy tinh;
Cha rung 13 t6 chic

déng thuén cda thanh vién trong viéc.

T8 chirc hop cap thdn: gidi thiéu vé quy ché, loi ich clia mé hinh
nhom tiét kiém véi toan thé thanh vién cong déng nham I8y su

Quy tinh; hoac
Cha rung |3 t6 chic; hodc
Ban quan ly ban

2. Buwéc 2 - TS chirc hop
xay dung quy ché
Yéu cau:

- Can c6 su tham gia cla dai dién cac hé dan
trong céng dbng.

- Can c6 su tham gia cla dai dién chi hoi phu
na x3a, thon.

- Nén cé su tham gia cta dai dién UBND xa
- Nén cé su tham gia clia Quy tinh, hodc chu

ring la té chic don vi khoéan cho chi ring dé
hé tro ngudi dan t6 chic hop.

Noi dung hop:
Cudc hop s& gom 3 ndi dung chinh

a. Tinh hinh s& dung tién DVMTR cida céng
déng hién nay

- BQL viét ban trinh bay vé ciach phén bé tién
DVMTR céng déng dang lam nhiing nam qua.
Bao gébm céc khoan chi chinh nhu s6 tién chi
cho BVR, s6 tién chi cho co s& ha tang...

- Phan tich diém duogc va chua dugc cla cach
dung tién hién tai hudng thanh vién cong
déng dén su thay déi dé hiéu qua hon (vi du
nhu cudc séng ngudi dan van chua cai thién
nhiéu, ngudi dan van phai di vay tién ché khac
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|3 suat cao, nha van héa van chua duoc trang
bi day di do tién dung vao lam duong, ngudi
dan khong hang hai tham gia bdo vé ring do
chi trd cho ngay céng tham gia con thép...).

b. Théo ludn phuong thic quan ly va st dung
tién DVMTR theo céch mdéi

- Ggi y cho ngudi dan vé phuong phép s
dung tién theo cach méi (c6 phan bd ngudn
tién theo cac dau muc uu tién la bao vé ring,
phat trién sinh k&, va dau tu co s& ha tang).

- Cung dan xac dinh nhitng khoan chi nao ho
th8y can uu tién dung tién DVMTR.

- Clng thao luédn ty I& phan tram trich cho ting
khodan chi.

Vé&i méi mét khoan chi, 18y y kién biéu quyét
théng qua bang cach gio tay, hodc méi ngudi
cd 1 vién sdi, va bd vién sdi clia minh vao céc
6 ¢ty 1é ma minh mong muén cho tiing hang
muc chi. Chilua chon ty [& phan tram cé nhiéu
biéu quyét nhat.

¢. Xac dinh sé thanh vién tham gia vao nhém
tiét kiém

BQL ban I8y y ki€n xem dai dién cac hé dan
nao cé nhu cau tham gia vao nhém tiét kiém
dé gop va vay vén cho dau tu sinh ké thi dang
ky v&i cdn bo phu ni thon.

Luu y:

% Mbihd chicir01 dai dién tham gia dé dam
bdo su cédng bang trong tiép can ngudn vén.

< M&inhom tiét kiem khéng nén qué déng,
néu cé hon 40 ngudi tham gia thi nén tach lam
02 nhém tr& 1én.

d. Théng nhét quy ché
Quy ché vé quan ly va s& dung tién DVMTR:

® BQL ban docto toan bd ndi dung du thdo
quy ché& (tham khao mau quy ché& & phu luc
02) va bé sung cac théng tin da théng nhat.

e Cac ndi dung can théng nhét (théng qua
biéu quyét) dé dua vao du thdo quy ché gém:

o Ty |é trich 1ap tién DVMTR cho tung loai
hoat déng chinh 1a BVR, nhém tiét kiém,
dau tu co s& ha tang (da théng nhét &
phan trén).
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o Quy dinh chi cho t&6 bao vé ring: tién
hop, ngay cong tuan tra BVR, phong chay,
chita chay.

o Quy dinh chi phi hop cta nhém tiét
kiém: muc chi phi cho mébi buéi hop dinh
ky. Khoan nay sé trich cudi nam cho nhém
sau khi t6ng két va thu duogc tién 13i cho
vay tir tien DVMTR.

e Céc ndi dung can théng nhat béi thanh
vién nhom tiét kiém (nhiing ho dan khong
tham gia nhdm thi khéng dugc quyén biéu
quyét va cho y kién, cé thé cho cac hé khac
vé khi tham gia hop lay y ki€n phan quy ché
cla nhoém tiét kiém):

o Thanh vién ban quan ly nhom tiét kiém:
Luuy:

- Viéc bau thanh vién Ban quan ly nhém
tiét kiém chi cé cac thanh vién nhém méi
dugc bau.

- Uu tién chon phu nit tham gia vao Ban
quén ly nhém vi phu nir thuong kién tri,
ghi chép s6 sach va quan ly tién t6t hon
nam gidi.

- Cac thanh vién ban quén ly nhém can
[a ngudi nhanh nhen cé khd nang doc
viét t&t. Riéng ngudi dém tién can co kha
nang nhan biét mat tién, dém tién tinh
téng s tién.

® Xac dinh 3 ngudi trong nhém tiét kiém la
3 nguai gilr chia khoda.

* S& budi hop hang théng

* Gig hop mbi bubi

* Dia diém hop

e Gia tri c6 phan (s6 tién t6i thi€u thanh
vién nhém déng gép vén vao nhém). Vi du:
20,000d/c8 phan. Bay la yéu t6 then chét
dé dam bao su rang budc cla thanh vién
trong viéc hoan trd vén vay. S6 c& phan
thanh vién déng gép coi la tai san thé chap
dé c6 thé vay vén.

Gia tri c6 phan can dam bao ngudi khé khan
nhat trong nhém cling mua dugc it nhat 01
c8 phan trong méi lan hop. Ménh gia nay
khong thay d6i trong sudt cd mét nam hoat
dong ctia Nhém, ménh gid nay chi thay déi
khi bat dau mét chu ky méi

* Téng s6 tién t8i da mébi thanh vién vay:
mdi thanh vién duoc phép vay nhiéu lan
trong nam, tuy nhién nhém can xac dinh
téng tién t&i da cac khoan vay cla 1 thanh
vién dé lam gi&i han phai trd vay va dam
bao thanh vién phai trd hét khoan vay mdi
duoc vay tiép.

S& tién nay khong dugce qua 16n vugt ngoai
kha trd c@a thanh vién.

e L3i suat cho vay: ty 1& % s6 tién vay thanh
vién phdi trd cho 1 thang.
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® MUc va hinh thiic phat d&i vé&i thanh vién
di hop muén, nghi khéng ly do: nham tao
théi quen va déng luc dé cac thanh vién ng-
hiém tuc tham gia céc budi hop ctia nhém.

* Quy tuong trg: théng nhét cé duy tri 1
khoan tién do thanh vién déng gdp tung
budi dé lam quy tuong trg hay khéng? Quy
nay dung dé tham/hd trg cac thanh vién
om.

Th&ng nhat muc tién méi thanh vién déng
vao quy cho mét ngudi /budi hop. Thong
thuong tién déng goép chi 2,0004 - 5,000d/
nguai/lan.

Th&ng nh&t mic mic hd trg mdi lan cho
thanh vién &m.

Luu y: Can cé bién ban hop thén sau budi hop
nay. BQL gilr va nép cung v&i cac ban quy ché
dé& Uy ban nhan dan xa xac nhan (Tham khdo
mé&u bién ban hop thén & Phu luc 01).

rd
3. Buéc 3 - Trinh Uy ban
nhin dan x3 x4c nhan
Ban quan ly thén/ban sau khi da 18y y kién
thanh vién cong déng hoan thién quy ché

ph&i hop vai can bo kiém 1am dia ban hoac
cén bd dia chinh xa chuyén dén lanh dao

Tham khao

Ngugi ghi
chinh

UBND x& xin xac nhan. Can bd Quy tinh hoac
cht ring 1a t6 chic c6 khodn BVR dén cong
doéng co thé tham gia hd trgthém dé dam bao
tién dd xac nhan quy ché dugc thuc hién kip
thai diém cédng ddng nhén tién DVMTR.

Quy ché sau khi xédc nhan can lam thanh 06
ban duoc BQL ban gitt 01 ban , 01 ban cho
lanh dao x&, 01 ban cho kiém |am dia ban
hoac can bd dia chinh chiu tradch nhiém, 01
ban cho chd tich HPN x3 (dé hd trg gidm sat
thyc hién quy ché& sau nay) va 01 ban cho
Nhom tiét kiém tu quén.

Thaigian xac nhan tuy ting dia phuong nhung
théng thuong la 10 ngay lam viéc

4. Buéc 4 - Du thao quy

ché quan ly st dung tién
DVMTR va quy ché nhém
tiét kiém tw quan

4.1 Cach ghi chép sé sach

Cén bé Quy tinh, hodc cha rirng 13 t6 chic
¢6 khodn BVR cho céng déng nén la don vi
huéng dén cho céng déng cach ghi chép lan
dau.

Mau s6 can BQL ban, t8 bdo vé ring, BQL
nhém tiét kiém ghi chép gom:

Cach thirc ghi

phu luc

1 |S6 theo dai thu chi 03
tién DVMTR cla céng
déng (BAL ban co6 thé
mua & cla hang tap
héa s6 cé tén “S6 quy
tién mat”)

K& toan ban
(nguoi
tien DVMTR)

Cot s6 1 - Ngay: Ghingay nhap sé
9| Cot 56 5 - Didn gidi: Ghi cu thé néi
dung cac khoén

Cot s6 6 - Thu: Ghi céc khodn thu tién
dich vu méi trudng rung, hoac céac
khoan thu khac clia céng doéng.

Cét s6 7 - Chi: Ghi cac khoan chi tu
tién dich vu méi trudng ring, hoac tir
ngudn tién cla cong déng.

Cot s6 8 - Tén: Ton dong dau tién cla
s6= Gia tri tien mat k& toan ban git
tai th&i diém ghi s6 (duoc ghi vao cot
Thu)
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Tham khao

Nguai ghi
chinh

Cach thuc ghi

phu luc

Ton tir dong th 2 = Ton dong trén
lien k& + téng (coét 6 cung dong) - cot
Chi (cot 7 cuing dong).
Cuéi trang, tinh téng cét Thu, téng cot
Chi. Gia tri cot Tén dong cudi = Téng
Thu- Téng Chi = Gi4 tri ton cla dong
trén lién ké.
Giatri “Tén" cuditrang sé chuyén sang
dong Tén dau cla trang ti€p theo.
2 | S8 phi€u thu (Mua tai 04 K& toan ban | K& toan ban méi lan thu tién, ghi vao
clra hang tap hoa) s6 phiéu thu (trudce khi ghi vao sé theo
dai quy tién mat), va dua 1 lién (1 to)
cho ngudi ndp tién.
Luu y: can c6 da chir ky clia ngudi nép
tién, trudng ban, k& toan (ngudi nhan
tién).
3 | S8 phi€u chi (Mua tai 05 K& toan ban | K& toan ban méi lan chi tién, ghi vao
clia hang tap héa) s6 phiéu chi (trudc khi ghivao sé theo
dai quy tién mat), va dua 1 lién (1 to)
cho ngudi nhéan tién.
Luu y: can cé da chi ky cla ngudi
nhan tién, truédng ban, k& toén (ngudi
dua tién).
4 | K& hoach tuan tra bédo 07 T6 truéng té
vé riing BVR
5 | Bdng chdm céng tuan 08 T6 trudng t&
tra bdo vé ring BVR
6 | Bdo céo két qua tuan 09 T6 vién t6
tra bdo vé riing BVR
7 |Bdo cédo hoat dong 10 Cén b6 phu
hang thang cla nhém n xa& hoac
tiét kiém thén/ban
8 | S&theo ddiclatrudng 11 Trudng S8 nay trudng nhém cé thé dem vé
nhom tiét kiém. nhém nha.
9 | S6 theo d&i nhém 12 Thu ky/ S& nay KHONG dugc dem vé nha phai
Trudng dé lai hom clia nhém.
nhém
10 | S6 thanh vién nhém 13 Thu ky Xem hudng dan bén dudi cach ghi sé.
tiét kiém nhém
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4.2 Cach t6 chitc budi hop nhém tiét kiém

Hinh 2. Vi tri ngdi cia BQL nhém va thanh vién

GUdI GIU NGUOI
CRU@NG NHOE THU KY E HOP E)EMTIEN1
noo\) Q’\lay vén Budng S/
& Vi tri ng6i BQL nhém TK %
g@ o
(@] - 2
T @ =
o > S
5€ @
S 2 0:7
CD + On
[ Q:
Ak Al >
a® 0 00 0
Y ¥ Y Y L
\ Ché ngbi clia cac thanh vién

P& t6 chiic van hanh nhém tiét kiém sé can co céac s6 ghi chép, tdi dung tién, hom dung tién,
bat dém tién, khda hom (Tham khdo phu luc é).




Budc 1- Diém danh

Truéng nhém dém s6 thanh vién cé mat, vang mat (co ly do va khéng ¢é ly do), thu ky ghi
vao s6 theo ddi nhom.

Luu y: Néu trong quy ché cé théng nhéat di hop muén bi phat, ngudi di hop mudn nép
tién phat.

Thu ky thu tién phat tir nguai di tré dé cho vao quy tuong tro.

Riéng trong budi hop dau tién cla 1 nam tai chinh cé thém hoat dong: nhém truéng sé

phat s& ghi chép c& phan cla thanh vién, thé s6 thir tu cho tiing thanh vién, cac thanh vién
ghi s6 thé clia minh 1én bia s& xanh.

Sau dé, cac thanh vién sé gilr thé s6 cla minh va ndp lai s6 c¢6 phan dé vao hom tiép tuc
st dung trong cac ky hop ti€p theo.

Budc 2 - Ban giao hom

Truédng nhém mai ngusi gitt hom dem hom 1é€n cho nhém BQL;

Budc 3 - M& hom

Trudng nhém mai 3 ngudi gilr chia khoa, [én m& khéa.

Budc 4 - Tra s6 thanh vién

Trudng nhém doc s6 ghi trén tung sé thanh vién dé cac thanh vién 1én nhan s (Néu
khong co thé s6 thi goi theo tén, nhung tét nhat 1a cé sé thi sé diém danh dugc bao nhiéu
ngudi vang va s& dé nhé& hon) .

Sau khi nhén s6 cac thanh vién kiém tra xem s& c& phan cia minh ghi trong sé cé du nhu
s& minh d& mua khong. Néu khéng can phai héi BQL nhém.

Budc 5 - Ki€m tra s6 du’ quy tuong trg (mot s6 nhdm khéng cé quy tuong tro thi chuyén
qua budc 7)

Trudng nhom héi cac thanh vién ¢ biét s6 du clia quy tuong tra ky trude khong? Goi 1
thanh vién tra |oi.

Ngudi dém tien dém sé tién con lai trong tdi gil tién quy tuong trg (ngusi dém tién sé 1
dém xong, dé nguai dém tién thit 2 dém lai) roi gio s6 tién con lai 1én cho cd nhom thay
va théng béo that to s6 quy tuong tra con lai.

18 S6 tay Huéng dan xay dung va té chitc thuc hién quan ly va st dung tién Dich vu méi trudng ring tai thén/ban



Budc 6 - Gép quy tuong trg (néu nhém théng nhat cé quy tuong trg)

Trudng nhém goi sé tiing ngudi 1én ndp tién quy tuong tro.

Thanh vién dua tién nép quy tuong trg cho ngudi dém tién.

Nguai dém tién nhan tién, gio tién lén cao va néi to sé tién da nhan. Vi du: ndi to cau “Sé
23 ndp 5,000 dong tién quy tuong tro”.

Sau khi cac thanh vién nép hét sé tién quy tuong tro, hai ngudi dém tién dém sé tién quy
tuong trg hién cé (gdm ca tién cla dot trude da kiém & budce 5 va tién phat dén muén (néu
cé trong quy ché), va tién méi dong). Ngusi dém tién gio sé tién [én cao thong bédo sé tién
quy tuong trg ky nay.

Nhém trudng héi xem thanh vién co truong hgp 6m, di vién can s dung tién quy tuong
trg dé€ thi mai ngudi dé 1én nhén sé tién tuong trg (theo dung dinh miic quy dinh trong
quy ché).

Ngudi dém tién théng bao sé tién tuong tro con lai va cho vao tdi vai thi nhat.

Thu ky ghi chép sé tién tuong trg con lai dugc vao sé theo déi nhém.

Nhém trudng ghi sé tién quy tuong trg vao sé theo ddi clia nhém truéng.

Budc 7 - Kiém tra sé du quy cho vay

Trudng nhém héi cac thanh vién vé du ctia quy cho vay ky trudce (xem ho cé nhé khong?).
Goi 1 thanh vién tra loi.

Nguai dém tién, dém sé tién con lai trong tdi gil tién quy cho vay (ngudi dém tién sé 1
dém xong, dé ngudi dém tién thi 2 dém lai) roi gio sé tién con lai lén cho ca nhém thay
va théng béo that to s6 quy cho vay con lai.

Budc 8 - Thu l3i, trd géc (néu cd)
Trudng nhém goi s6 ting thanh vién cé vay dén lich nép tién |ai.

Thanh vién dem theo s& thanh vién ctia minh 1&€n dua tién cho ngudi dém tién sé tién 1&i/
tién géc phai ndp trong ky hop.

Thu ky ghi vao s6 clia thanh vién sé tién 1ai da ndp, dua s6 dé ngudi ngudi nay xac nhan
vao s6 (ky/ diém chi).

Thanh vién cam sé vé chd ngbi.

Néu trong ky cé thanh vién tra toan bé hodc moét phan tién géc vén vay, thi nhém trudng
ghivao s6 theo ddi clia nhém truéng, va sé theo ddi nhém sé tién da trd, sé tién con lai dé
tinh lai 1&i phai tré cho thanh vién doé; Thu ky ghi vao sé thanh vién sé tién con lai, cing s6
lai hang thang, s6 du cé géc 1an lai tuong (ing vao s6 thanh vién trong trudng hop thanh
vién trd 1 phan va ghi = “0” trong trudng hop trd day du von vay va lai, sau dé cho thanh
vién xac nhan vao s&; Hai ngudi dém tién nhan va dém.
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Budc 9- Nop cé phan (déng gép tién tiét kiém):

Trudng nhém goi lan luct cac thanh vién theo s6 th tu hodc tén [én ndp ¢ phan.
Thanh vién khi lén ngoai tién ndp c6 phan mang theo sé thanh vién.

Thu ky ghi s8 c¢8 phan thanh vién ndp vao s xanh cuta thanh vién bang cach déanh dau
vao cac 6, hoac dung con dau dugc phat dé€ danh dau (xem hinh 3) va gilt lai s6 cla thanh
vién dé cat trd vao hom.

Hinh 3. Cach ghi s c8 phan vao s xanh (sé thanh vién)

CACH 1 CACH 2
Dung mii tén thay cho s& c6 phan, méi mii  Dung cuc tdy hoc sinh lam con d&u (cat thanh
tén la 1 c6 phan (méi dong 1a 1 phién hop) tam giac hoac hinh trdm, réi dung muc (hay
dung dé déng dau) chdm, méi 1 hinh tugng
trung cho 1 ¢6 phan
Ménh gia c6 phan: déng
S6 c8 phan dau trang: c8 phan Ménh gia c6 phan: déng
S6 c6 phan dau trang: c8 phan
STT | S& c6 phan mua trén mbi cudc hop STT | S& c6 phan mua trén mbi cudc hop
(@) | (b) (c) (d) (e) () (@) | (b) (c) (d) (e) ()
(I el el b 1| @ @ @
2 > > > > > 2 @ @ @ @ @
\\3 — |— 3 | @ @ D><D<D]

Thanh vién dua sé tién tuong duong véi s6 ¢6 phan nép cho ngudi dém tién, ngudi dém
tién nhan va giotién lén cho toan b thanh vién trong nhém thay va néi that to s6 ¢6 phan
thanh vién dé mua.

Sau khi két thic s6 ngudi ndp ¢ phan, 2 ngudi dém tién dém téng s6 tién cé trong quy
cho vay (gém s tién du ky trudc, tién tra |ai/ géc va tién c6 phan méi thu), thong bao s&
tién hién co cho toan bé thanh vién.

Thu ky ghi sé tién vao theo déi nhém, nhém truéng ghi sé tién vao sé theo ddi clia minh.
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Budc 10 - Cho vay vén

Trudng nhém théng béo cho céac thanh vién sé tién cé thé vay, ai cé cau vay thi dang ky;
Trudng nhom diéu hanh binh bau ngudi vay vén trong truong hop cé nhiéu ngudi dang ky
ma s6 tién khéng dd dap ¢ing nhu cau thi can binh xét theo tiéu chi clia quy ché;

Trudng nhém théng béo tén thanh vién va sé tién dugc vay, 1ai suat hang thang phai nop
tuong Ung;

Goi tung thanh vién dugc vay trong budi hop 1én nhan tién;

Thu ky tim s6 tuong Ung véi s6 cla thanh vién, ghi chép sé tién vay, 1ai sudt phai trd hang
théang vao sé cla thanh vién vay va cho ngudi dé xac nhén vao sé;

Ngudi dém tién trao tién vén vay cho thanh vién;

Hai ngudi dém sé tién con lai théng bao sé tién du cudi ky cho toan thé thanh vién, cho
tién thira vao tdi vai thir 2.

Thu ky ghi vao s6 theo ddi nhom, trudng nhém ghi s6 du vao sé theo déi clia trudng nhom.

Luuy:
S& tién quy vay von con lai = téng sé tién néu & budc 9- s6 tién da cho vay.

Tai ky hop ngay trudc khi téng két nam, KHONG tién hanh cho vay do thai gian vay
qué ngan dé hoan vén.

Budc 11 - Cat s6 va khéa hom
Ngugi dém tién, kiém tra lai s6 tién & tui dung lan cudi, sau dé cho toan bd bat dém tién,
tdi dung tién, may tinh sé thanh vién, s6 theo ddi nhém vao hom.

T6 trudng mai ngudi gilr chia 1én khéa hom va ban giao hom cho nguai gitr hom, théng
béo ngay hop ky ti€p theo tuyén bé két thic cude hop.

Luuy:
Budi hop phai dién ra ding gid, ai dé€n mudn phai bi nép phat tién theo quy ché;
Nguai tham gia phai deo bién s6 day di;

Chi duoc phép vang mat ¢ ly do 3 an vai diéu kién 1a phai gli tién dé ndp tién cé
phan; néu nghi qua, xem xét cho ra khéi nhém.

Trudng hop ban khéng tham gia dugc ¢6 thé nhd ngudi than (chdng, con) di hop thay.
Viéc tra 13i theo thang can phai duy tri thuéng xuyén;

Ngudi vay véon phai duoc su dong y cla tat ca cac thanh vién nhém.
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5. Buéce 5 - Thuc hién quy ché

DBay la budc quan trong dé dam bao thay déi
dugc théi quen clia ngudi dan, ti khong quen
ghichép chitiéu, khéng quen hop hang thang
sang c6 mot thoi quen méi. Thai gian dau sé
can can bé Quy tinh, hoéc cédn bd phu nir xa
hé tro thic ddy ddm bédo ngudi dan thuc hién
quy ché, ghi chép day du va didng cho céc
s, t6 chiic hop nhém tiét kiém nhu quy trinh
néu & Budc 8. Hoat déng gidm sét cé thé chia
thanh 2 giai doan:

¢ Giai doan 1- 3 thang dau: C6 cén bo Quy
c8p tinh (ngudi hiéu ré vé quy trinh) hd tro,
cung vdi can bo kiém lam dia ban hodc can
bd néng/lam xa va ch tich HPN xa.

Trong thai gian nay can bd Quy sé tiép tuc
huéng dan kiém Iam dia ban, can bé néng/
lam x3, va Chu tich HPN x3 dé dam bao
nhiing ngudi nay cé thé thay mat can bd
Quy gidm sét trong cac thang ti€p theo.

* Giai doan cac thang tiép theo:

Co thé phéi hop dé chi tich HPN xa dé hé
trg. Hodc cé cung cp sé dién thoai cho dé
ngudi dan can cé thé goi va huéng dan.

e Giam sat theo quy: sau 3 thang dau, cén
bé Quy chi can xuéng hd trg hang quy dé
dadm bao viéc thuc hién quy ché dugc ding
(n€u c6 thé) va hang thang két ndi véi can
bé hd trg giam sat hang thang dé hudng
dén tu xa.

6. Buéc 6: Téng két nam hoat
dong va dieu chinh quy che
cho nim tiép theo

Téng két hoat dong clia nhém tiét kiém trudc,
dé€ cé két qué chia sé véi toan thé thanh vién
cong déng.

Tong két nhém tiét kiém thi chi cé thanh vién
nhém tiét kiém va BQL bén, céan bé chi hodi phu
N0 xa va thén tham gia. Néu cé thanh vién méi
muén tham gia, thi théng bao dé ho tham gia
budi téng két (cling la budi hop dau clia nam
tai chinh).

6.1 Téng két nam tai chinh va chia sé lgi
nhuén cta nhém tiét kiém, sira d8i ndi dung
quy ché cho nam tiép

Ngay téng két: budi hop cudi cung cla thang
th& 12 (tinh t& budi hop dau tién trong ndm
clia nhém).

N&i dung budi hop téng két:

Noi dung 1: Déng gdp tién cho quy tuong trg
nhu cac buéi hop dinh ky.

VGi 156 truong hop dac biét can téng két sém
(nhu do nguén hé tro hoat déng thi diém cén
két thic sém) thi cing c6 thé thuc hién sém
nhung can théng bdo cho cac thanh vién dé
dédm béo cdc thanh vién hoan tra tién vay tai

@ diém téng két
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Noi dung 2: Téng két quy tuong trg

Ngusi dém tién thong bao sé tién con lai trong
quy tuong tro (sau khi da trir s6 tién tuong trg
cho thanh vién nhém &m trong trdng néu cd),
nhém truéng 18y y ki€n thanh vién vé viéc sur
dung sé tién con lai trong Quy nay.

Tién quy tuong trg nhém hoan toan cé thé s
dung cho cac muc dich chung ctia nhém (nhu
lién hoan cudi ndm...) hoac chuyén sang nam
tiép theo dé sir dung.

Théng bdo cho cécthanh vién phai cé mat day
dd hodc Gy quyén cho ngudi thdn tham gia

Tién trinh nay dugc lap dildp lai cho dén thanh
vién cubi cing cla quy.

No&i dung 4: Chia 13i gém 09 hoat déng
Hoat déng 4.1: D€m sé c6 phan

Thu ky va nhém truéng dém sé ¢6 phan trong
ting s6 thanh vién.

Viét bang but chi s6 téng & trang cubi.
Goi thanh vién [én nhéan sé.

Yéu cau thanh vién kiém tra s6 c& phan da dém.

No6i dung 3: Thu tién géc va lai nhu cac ky
hop trudc;

Thu ky kiém tra phan vén vay cla tung thanh
vién thu géc 1ai, ghi s6 va ky xac nhan vao s6,
dung but bi dé gach chéo trang sé ghi von
vay, chiing thuc khoan vay da hoan thanh.

Néu cé thanh vién nao con dang no quy, s6
tién nay sé dugc trir bang sé tién quy ra s6 c6
phiéu cta ngudi dé trong s6 theo déi caé nhén.

T&t ca thanh vién phai hoan tr cé vén va lai
vao ngay téng két hoac sém hon.

Hoat déng 4.2: Chuén bj bang téng hop

Trong khi céc thanh vién dém s6 c& phan
trong s6 cla ho, thu ky s& dung gidy A0 (hoac
A4) ké mot bang téng hop nhu sau:

Bang 1. Bang tdng hgp tinh tién cia nhém tiét kiém

Téng quy cho vay:

Téng sé cb phan: ................ cé phan

Sé thi ty
(s6 cha thanh vién)

S& c8 phan cé phan cta thanh vién déng gép: ....... c6 phan
S8 ¢8 phan quy déi tir tién DVMTR trich tir BQL ban: ................ cé phan

Ménh gia ¢ phan trudc khi chia (theo quy ché): .......... déng

Ménh gia c& phan sau khi chia: ................... déng

~

Téng s6 tién nhan dugc

\L

Bang nay dung dé t6ng hop s6 ¢ phan cla ting thanh vién va cla ca quy cling nhu phuc vy

cho tinh s& tién ting thanh vién nhan dugc.

Céac théng tin sé dugc dién khi da hoan thanh céc hoat déng dudi day.
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Hoat déng 4.3: Thu sé thanh vién

Thu ky thu tiing s6 thanh vién chét s6 ¢ phan
cla tiing ngudi bang but muc (néu cé chénh
léch do thanh vién dém lai thi dém lai va sra
lai).

Trudng nhém doc to s6 ¢b phan cla ting
thanh vién (da chét trong s8) cho thu ky va
toan thé thanh vién, dé€ thu ky ghi s ¢6 phan
clia thanh vién vao dong tuong Ung trén bang
téng hop c6 phan cia cd quy (Bang & hoat
déng 2).

Dung but bi gach chéo hét céc trang sé ghi
c6 phan sau khi da chét (dé€ dam bdo nam tai
chinh tiép theo sé khéng ghi nham vao trang
cGla nam trudc).

Luu y: V&i phén tién DVMTR do BQL ban trich
cho nhém, can quy déi ra s6 c6 phan tuong
duong.

e 5S4 tién DVMTR trong nam BQL d3 trich cho
nhém la: 30.00.000 déng (tuong duong 1.500
c6 phén véi ménh gia 20,000 déng/ cé phan).

® T6ng s6 c6 phan d€ chia lai sé la: 3.375 +
1.500 = 4.875 c6 phén.

e Tai thoi di€m téng két sé tién trong quy vén
vay dém duoc la: 103.528.000 d thi gia tri hién
tai cia méi c6 phan sé la: 103.528.000 /4.875
=21.237 ddng (lam tron la 21.000 déng).

Hoat déng 4.4: BDém tién trong Quy cho vay

Nhing ngudi dém tién bat dau dém tién trong
Quy cho vay.

Trong khi d6 thu ky cong téng s6 ¢& phan cla
quy ghitrong bang t6ng hop ¢& phan (Bang &
hoat déng 2).

Téng s6 c8 phan = CP cla thanh vién + CP
tien DVMTR quy déi.

Hoat déng 4.5: tinh ménh gid mdi cho cé phan

(Téng sé tien quy cho vay

Ménh gia méi = (sau khi ngudi dém tién dém))

Luuy:

e S& con du mét chit tién do lam tron cac
khoan tién & trudc dé.

® Néu sé tieén du'lén, quy trinh chia lai c6 phan
nén dugc lam lai d€ cé duoc két qua chinh xac.
o Néu sé tién du nhé con lai sé duoc cho vao
quy tuong trg cia nhdm, hodc nhém quyét
dinh s dung.

e T4t cd cac thanh vién duoc nhan vé sé theo
dbi cé nhén cta minh véi sé tién trong dé.

(Téng s6 cb phan)
Lam tron ménh gia m&i néu ménh gia la 1é dé
c6 thé co tién mat trd thanh vién. Chi lam tron
xuéng, KHONG lam trén Ién.

Vidu:

® S6 c6 phan caa 30 thanh vién trong nhém
déng gép qua 1 ndm la: 3.375 c6 phan.

Can luu y dé s6 tién nay duoc dua tan tay méi
W&i.

Hoat déng 4.6: Trich lai phan tién DVMTR cho
ky tiép theo

S& tién trich lai = s6 ¢ phan tu tién DVMTR x
ménh gid mai.

Lai cho tién DVMTR = (ménh gid m&i - ménh
gia cl) x s6 ¢6 phan tu tien DVMTR.

Phan |3i cho tién DVMTR thanh vién duoc
phép tri di chi phi hop 1 nam (néu quy ché c6
quy dinh), phan con lai héiy ki€n BQL ban néu
nhém cé nhu cau st dung cho muc dich khac
ngoai lam vén vay.

Hoat déng 4.7: Tinh sé tién cho méi thanh vién

Téng s6 tién nhan duoc cla ting thanh vién =
s6 c& phan x ménh gia méi.

Thu ky tinh va dién sé tién vao bang téng hop
(vi du nhu dudi day).
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Ngusi dém tién sé chuén bi va kep sé tién
tuong Ung vao sé cula tung thanh vién.

Bang 2. Vi du bang tinh tién cho cac thanh vién

Téng quy cho vay: 103.528.000 d
S8 ¢ phan c8 phan cha thanh vién déng gép: 3.375 ¢4 phan

S8 ¢ phan quy dé6i tir tien DVMTR trich t&r BQL ban: 1.500 c& phan
Téng s8 c8 phan: 4.875 ¢4 phan

56 thlfl’tl._l’ PO n P N e ~
(s6 ciia thanh vién) S6 c6 phan Tong s tién nhan dugc
1 120 2.520.000
2 110 2.310.000

Goi tung thanh vién 1én nhan s& va nhan tién.
Yéu cau thanh vién dém du sé tién nhan mai
duoc vé chb.

N&i dung 5: Thdo luén sira d6i quy ché

Mot s6 ndi dung can thao luan va théng nhat
gom:

e Thay d&i thanh vién: B4t c( thanh vién nao
cla nhédm déu cé thé rdi khdi nhém tai thoi
diém téng két 1 nam néu muén. Céc thanh
vién méi co thé gia nhap, néu dugc sy déng y
cla tat ca cac thanh vién khac.

e B3u lai BQL nhém: néu thanh vién BQL cé
nhu cau thay d&i thi thao luan toan thé bau
thanh vién méi.

e Ménh giad c8 phi€u: Néu nhém cé mong
mudn tang hodc gidam ménh gia c6 phiéu thi
can théng nhéat ngay tai budi hop nay dé sra
déi diéu nay trong quy ché.

* Ngay hop: thdng nhét lai ngay, gid sé budi
hop hang thang.

* Binh mdc cho vay: th6ng nhat dinh mdc cho
vay méi lan. C8 gang rang budc theo s6 cé
phan t&i da da déng tai thai diém vay dé dam
bao c6 kha nang thu hai tién vay.




Noi dung 6: Té chuic phién hop dau tién cda
ky méi theo quy ché mdi vira théng nhat

® Ban quan ly nhém mdi [én diéu hanh.

e Ngudn vén hb trgban ddu gém: Tien DVMTR
cla ky trudce dé€ lai va tién lai t ngudn tién nay.
e Cac thanh vién dugc mua khéng gidi han sé
c6 phan.

e Tién hanh hop nhu nhiing buéi hop khac.

6.2 Téng két nam, danh gia thuc hién Quy
ché thén va sira déi quy ché cho nam tiép

Tién hanh sau budi téng két nhom tiét kiém.

Thanh phan tham gia: dai dién toan bd cac
ho dan.

Cén bé Quy phu trach cdn dam b3o:
Sutham gia déy da cda ngudi dén;

Théo luén dén chd, c6 tinh xdy dung dé€ chinh
stra quy ché.

Céc ndi dung chinh:

a) Truéng thén/ban théng bao cho toan thén
vé tinh hinh quan ly s& dung tién DVMTR
trong nam gém:

-Téng s6 tien DVMTR nhén duoc trong ndm
- Céac khoan da chi va s6 tién chi (chi cho xay
dung co s& ha tang, tuan tra bao vé rling,

nhém tiét kiém...)

-Tylé trich lap theo ting dau muc chi(cé ding
nhu quy ché khong? néu khong néu rd ly do).
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- S& tién con lai dén thai diém hop téng két.
- Tinh hinh ghi s6 theo dai tién mat

b) T6 BVR bdo cdo két qua tudn tra BVR trong
nam

- S& céng tuan tra bdo vé rung.
- S& vu vi pham lam luat duoc phat hién x{ ly.

- Cac phét sinh trong céng tac tuan tra bdo vé
ring (nhu cadu mua dé bao hé...).

- Hoat déng clia cac té: t6 nao t6t, t6 nao chua
t&t can cai thién.

- Nhu c3u thay déi thanh vién t6 BVR (tang
thém hodc giam s6 thanh vién...).

¢) Nhém tiét kiém bdo cdo hoat déng

- S6 tien DVMTR da nhén tir BQL trong nam.

- S& tién DVMTR con dén thai diém bao cdo
(gbm s6 tién da trich tor BAQL va tién lai trong
nam do thanh vién tra).

- 56 hé da dugc vay vén trong nam vira qua.

- Hoat déng dau tu sinh k& cla cac hé da vay

vén (muc dich cta viéc vay vén: mua ga, trau,
lon hay chita bénh, dong tién hoc cho con...).

d) Thdo luén sta déi quy ché
No6i dung chinh can thao luan:

- Ty 1é trich lap tién DVMTR trong nam tiép
theo (cho phét trién co s& ha tang, bao vé
riing, nhém tiét kiém) dua vao uu tién cla
toan bé cong déng.

- Dinh muc ngay cong, chi phi héi hop, hé trg
t6 BVR.

- Céc ndi dung khac lién quan.

- Bau lai/ b& sung nhan su cho t6 bao vé rung,
BQL ban néu can.

- Clt nguai chiu trdch nhiém sta quy ché va
ndp lai cho UBND xa xac nhan (thuong sé la
can bé kiém 1am dia ban hoac néng 1am, HPN
xa hé tro viéc nay).

e) Tuyén duong cac thanh vién cé thanh tich
trong viéc thuc hién quy ché thén (khéng bat
buéc)

Tuyén duong nhiing thanh vién déng gép tich
cuc trong thuc hién quy ché (ngudi ghi chép
s6 sach tét, tich cuc BVR, tham gia hop day
da...).
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PHAN 3: MOT SO
TINH HUONG VA

GIAI PHAP KHAC PHUC

Tinh huéng Giai phap

BQL ban sau khi hop lay y kién ngudi dan déng
y xéy dung quy ché& va phan bé tién DVMTR cla
cdng dong sau dé lai thay d&iy kién.

Cé bién ban hop. D& ddm bao ndi dung
hop va nhu cau cla ngudi dan dugce phan
anh day da.

BQL ban khéng trich tién DVMTR cho nhém tiét
kiém nhu trong quy ché va tu'y s& dung sai quy
ché.

Cén bd Quy tinh can lam viéc véi BQL ban
dadm bao BQL ban thuc hién ding quy ché
nhu da théng nhat véi dan.

UBND x& khéng cho phép BQL ban trich lap tién
theo quy ché méac du cong déng da nhan tién

Cén bé Quy tinh can lam viéc véi UBND xa
dé xac dinh cu thé van dé va giai phap. Co
thé& can nang cao nhéan thc thém cho lanh
dao UBND xa.

BQL khéng trich tién cho nhém tiét kiém & nam
th( 2 mac du trong quy ché& van cé.

Cén bd Quy tinh can lam viéc véi BQL ban
dé xac dinh ly do va giai phap.

Sé tién trong s6 téng hop nhém khéc véi sé tién
mat c6 trong hom

TUng bubi hop phai kiém tra va dém day
dt dam bao ghi chép diung khéng 1éch s&

Cho thanh vién vay qua sé tién duoc vay téi da
quy dinh trong quy ché.

Can cham duat va dé nghi thanh vién doé
hoan trad vén vay dé téng tién vay khong
qué quy dinh.

Thanh vién nhém tiét kiém r&i nhdm va mudn &y
lai s& ¢6 phan

Theo quy ché& khong duoc phép nhén sé
c6 phan cho dén khi téng két nam.

Trudng hop thanh vién can tién cé thé nhuong lai
s6 ¢6 phan nay cho thanh vién khac trong nhém.

Thanh vién nhom tiét kiém roi nhém ma chua trd
tién vay

Trr vao s6 c& phan thanh vién da déng,
va dé nghi thanh vién khéc trong nhém la
ngudi nha hé tro trd khodn vay.
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Tinh huéng Giai phap

Tai ngay t6ng két thanh vién khong cé tién dé
trd vén vay do khoan tién dau tu chua thu hoi kip
(vi du chua kip ban lon, ga...)

Vay tam bat ky ai trong cdng déng sé tién
dé trd vao nhém phuc vu cho téng két. Sau
khi tong két tai phién hop dau tién uu tién
thanh vién nay dugc vay vén trudc hoac;

Né&u s8 c6 phan thanh vién déng trong nam
bang hodc hon s6 tién vay thi trir hét gia tri ¢
phan, khi tra tién chi tra tién 1ai.

Thanh vién khéng tra 18i trong didng ky hop do
vang mat

Nh& thanh vién khac hoac ngudi nha tham
gia hop tra 1ai hé.

Thanh vién hét tiéu chuén vay (do véan chua tré vén
vay theo quy dinh) nh& thanh vién khac vay hé.

Thanh vién ding ra vay phai chiu toan bo
trdch nhiém va&i khodn vay ctia minh.

1 56 hé khdc mudn tham gia vao nhém

Phat s6 va thé nhu thanh vién khac.

Ngay mua c8 phan tinh ti budi hop dau tién
ngudi nay tham gia (chi dugc mua téi da 5 c&
phan trong budi dau tién nay).

Né&u s& ngudi mudn tham gia sat ngay téng két
nam, thi dé ngay t6ng két nam mdi gia nhap.







PHU LUC

Phu luc 1. Khung quy ch& mau vé quan ly bdo vé ritng va quan ly st dung
tién DVMTR cdng déng thdn ban

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phuc

QUY CHE
Quan ly bao vé va phat trién rirng, quan ly sif dung tién dich vu méi trudng rirng thén

Quy ché dugc xay dung va thdng qua cudc hop ngay ... thang ... ném ... gilta Ban quan ly
thon/ ban....... , 6 gia dinh va dai dién UBND x3 ...............

Chuong 1
Quy dinh chung

Diéu 1. Pham vi diéu chinh va déi tugng ap dung

1. Quy ché& quy dinh quan ly va st dung tién DVMTR cla thon/ ban ..., xa ..., huyén

Diéu 2. Nguyén tic ap dung

1. Quy ché& dugc xay dung va thuc hién theo nguyén tic thdo luan tap thé, dan cha
tén trong y ki€n déng gdép ngudi dan, chd ring clia thén/ban ... va dugc t6 chic thuc hién
bd&i Ban quan ly ban, cdng khai, bi€u quyét va quyét dinh theo da sé.

2. Quy ché& duoc xdy dung dua trén nguyén tdc Ty nguyén, binh déng, dan cha va
cdng khai minh bach.

3.Ban quéan ly ban va céc thanh vién t6 QLBVR lam viéc tu nguyén va chiu trach
nhiém c& nhan d&i véi cong viéc dugc giao.
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4. Hang nam dua vao tinh hinh thuc t€ cla ban ma Ban quan ly ban hop lay y kién
dé diéu chinh, b& sung quy ché va kién toan nhan su cho phu hop v&i bsi canh, diéu kién
thuc t€ dia phuong.

5.Thai diém trich |ap va ban giao tién cho cac ban quan ly, t8, nhém: Sau it nhat
01 thang ké ti khi nhan duoc tién chi tra DVMTR. Ban quan ly thén/ban hop toan dan dé
théng bao sé tién DVMTR nhan dugc, dong thai trich 1ap va ban giao tién méat theo ty 1é
& Diéu 4 quy ché nay cho Nhém tiét kiém tu quan s dung tién chi trd DVMTR phét trién
kinh t& quan ly nhu khoén 3, Biéu 8.

biéu 3. Giai thich tir ngir
1. RUng céng déng thén ban 1a ring va dat ring s dung vao muc dich [am

nghiép duoc UBND huyén/ tinh ... giao cho céng déng quan ly, s&t dung 6n dinh lau dai.

2. Chl ring 1a t6 chirc, hé gia dinh, ca nhan, cdng déng dan cu duoc Nha nudc
giao riing, cho thué riing; giao déat, cho thué dat dé trong ring.

3. Bdo vé ring la bdo vé hé sinh thai rung, bdo vé céc loai dong thuc vat ring
nguy cap quy hiém va phong chay chra chay ring.

4. Dich vu méi trudng rung la hoat dong cung Ung céc gié tri s dung clia mdi
trudng rung.

5.Tién dich vu méi truong riing (DVMTR) la s6 tién hang nam céng déng ban
nhan dugc tir quan ly bao vé riing dé cung cép céac loai dich vu méi trudng riing cho
céc co s thly dién, co s& san xuét nudc va cac dich vu khac theo quy dinh tai Luat lam
nghiép. Tién dich vu méi trudng riing duaoc chi trd thong qua thudéc Quy Bao vé, phat
trién ring tinh ... va cadc ngudn hop phap khac.

Chuong 2
Quan ly st dung tién dich vu méi truéng ritng hang nam

Diéu 4. Ty lé trich 13p ngudn tién Dich vu mdi trudng ritng ctia cdng déng nhén
dugc hang nam.

1. Chi phi cho cac hoat dong quan ly bdo vé rung, phong chédy chira chay:

a) Ty lé trich 1ap: ... % (......... phan tram).

b) Quan ly: Ban quan ly thén/ban.

2. Chi st dung cho lam méi, duy tu, stta chta va mua sdm céac co s& ha tang cla
codng doéng:

a) Ty lé trich 18p: ... % (....... phan tram).
b) Quan ly: Ban quan ly ban.
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3. Chi cho nhém tiét kiém cla cong déng dé dau tu phéat trién sinh ké:
Ty l& trich 14p: ... % (Khéng qué ... phan trém).

Quan ly tién: Ban quan ly Nhom tiét kiém tu quan.

Piéu 5. Quy dinh chi cho t6 bao vé riing

- Chi cho héi hop bao gém cé tién ché nudc, sé tién t6i da cho mét cudc hop la ...
ddng/cude (o nghin déng/cuéc hop).

- Chitrd thu lao cho 1 ngay céng tudn tra bdo vé ring la ........ déng/ ngudi, néu
cd ngay lan dém tuan tra bédo vé ring la ....... déng/ ngudi.

- Chi trd thu lao cho nguai dén tham gia chita chay ring khi cé chéy ring xay ra la
... ddng/ngudi/ngay.

- Trong truong hop s6 tién dugc phan bé cho hoat déng tuan tra QLBVR khéng
duogc st dung hét, céng déng sé hop va quyét dinh viéc st dung.

Diéu 6. Quy dinh st dung ngudn tién gép vao nhém tiét kiém tu quan ctia cdng déng

1. Nguén tién dich vu méi trudng ritng gép vao nhom tiét kiém tu quéan sé do Ban
quan ly nhém tiét kiém ti€p nhan va quan ly. Ban quan ly nhém tiét kiém dugc bau hang
nam bai thanh vién nhém tiét kiém.

Ban quan ly ban KHONG duoc thu lai quy nay dudi bat ky hinh thitc nao (ngoai trir
trudng hop Nhém tiét kiém s dung ngudn Quy nay khéng hiéu qua gy that thoat).

Trong trudng hop cdng déng cé nhiéu hon 01 nhom tiét kiém duoce thanh 1ap thi
s6 tién DVMTR trich cho céc nhém sé duoc phéan bé ty [& thudn véi s6 thanh vién cla mdi
nhom (nhém nhiéu thanh vién duoc hudng nhiéu, nhém it thanh vién dugc huéng it).

2. Day duoc xem la khoan vén gép clia céng dong vao Nhom tiét kiém tu quén.
Phan 1ai thu dugc tir khodn tién DVMTR cla céng dong déng gép vao nhém sé phai gilt
lai. Nhédm cé thé st dung phan tién |ai nay cho céc hoat déng hop dinh ky v&i s6 tién ti
da khéng qué déng/thang (nam muai nghin déng);

3. Phan 1ai tr vén gép tién DVMTR clia ban khéng st dung hét sé duoc dung vao
cac hoat déng nhu sau:

- Gop v&i khoan tién DVMTR bé sung hang ndm vao nhém tiét kiém dé tiép tuc
cho vay.
- BQL ban trong ngay téng két cudi ky tai chinh quyét dinh viéc st dung sé tién nay.

- Ban quén ly nhém cé trach nhiém bao céo tai chinh cong khai cho Ban quan ly ban vé
két qua hoat déng clia nhém nay hang nam vao cudi ky hoat déng (hodc 31 thang 12
hang nam).
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Chuong 3
Hoat déng Nhém tiét kiém tu quan cé sir dung nguén tién DVMTR

Diéu 7. Thanh 13p Nhém tiét kiém ty quan

1.Tén goi

Nhém tiét kiém ti€p nhan quan ly va st dung tién dich vu méi trudng riing duoc
trich b&i ban quén ly ban theo ty [ tai khoan 3, Biéu 4 dé lam ngudn vén quay vong cho
viéc phat trién kinh t&€ clia céc thanh vién nhom. Sau day goi tat 1a Nhom tiét kiém.

2. Muc dich

Nhom tiét kiém dugc thanh 13p véi muc dich tao ra mét kénh tai chinh dé khuyén
khich thanh vién trong ban tiét kiém tién va ti€p can ngudn vén dé dau tu vao cac hoat
déng phat trién sinh k&, tao thu nhap giam 1é thudc vao rung.

3. Quy mé, t6 chirc

Nhom tiét kiém dugc thanh 18p véi quy mé khong qué 1a 30 thanh vién. Quy md
vén t&i da nén duy tri khéng qua 1.500.000.000 déng (Mét ty ndm tram triéu ddng) bao
gdm cé tién gép tiét kiém cla thanh vién va tién dich vu méi trudng ring do céng déng
trich cho nhém.

4. Hinh thdc s& hitu

Nhom tiét kiém 1a s& htu cla tép thé cac thanh vién trong nhém, khéng phai s&
htu cha bat ky cad nhan nao cling nhu khéng phai s& hitu cia Ban quan ly thén/ban.

Dbiéu 8. Ban quan ly (BQL) Nhém tiét kiém ty quan

BQL nhém tiét kiém duoc thanh 1ap do céc thanh vién bau chon. Uu tién phu nit
trong BQL d& dam bao viéc ghi chép, quan ly va van hanh tét. BQL nhém cé nhiém ky |a
01 nam va dugc bau lai tai budi hop cui ca ndm. Cac thanh vién BQL néu c¢é nhu cau va

dugc bau béi céc thanh vién nhém cé thé tiép tuc lam trong nhiém ky ké tiép.

Danh séch Ban quan ly Nhém phéi dugc bdo cdo BQL ban , UBND xa xac nhan
kém theo Quy ché nay.

Bau BQL Nhém theo hinh thic biéu quyét.

DPiéu 9. Co cau va nhiém vu cla cic thanh vién trong Ban quén ly nhém tiét kiém
1. Trudng nhom tiét kiém

Chuén bi céc cudc hop bao gobm ndi dung va dia diém hop;

Bam bdo céc cudc hop dinh ky clia nhém tuén thi theo trinh tu va cdc nguyén
tac dugc quy dinh trong quy ché& nay;
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Duy tri ky luét va xr phat khi can thiét;

Thuc day, dan dat cac cude thdo luén cla thanh vién va dam béo rang quan
diém cula tat cd moi ngudi duoc lang nghe;

Gidi quyét cdc mau thuén gilta cac thanh vién trong nhom;

Béo cdo hang Quy vé tinh hinh s dung nguén tién DVMTR cho Ban quéan ly ban;
Ghi chép day du chinh xac trong sé theo d&i danh cho trudng nhom.

2. Thu ky nhém

Ghi chép day du, chinh xac, trung thuc, kip thdi tat ca céc giao dich clia nhém;
Théng bdo s du cac loai Quy cho tat ca thanh vién biét trong mbi cudc hop;
H& trg trudng nhém diéu hanh cac hoat déng chung cia nhém;

Thay mat trudng nhém gidi quyét cac cong viéc lién quan dén nhém khi
trudng nhom phan céng hodc vang mat.

3. Ngudi gilr hop tai sdn chung

Gilr an toan hdp dung tai san chung ctia nhém trong suét thai gian khéng hop
dinh ky ctia Nhém;

Ludén mang hép dung tai sdn dén cac cudc hop clia nhdm ding gid;
Bam bao hdp dung tai sén cla nhém chi dugc md khi cé mat day dd thanh vién;

Khéng chiu trdch nhiém vé sé va va chat lugng tién cé trong hép néu nhu tinh
trang 03 & khéa van con nguyén ven.

4. Nguai kiém tién
Bém va kiém tra tat ca céc loai tién thu dugc va chi ra trong budi hop clia nhém;

Théng béo rd sé tién dém dugc cho toan thé thanh vién ciia Nhém biét dugc
trong céc cuéc hop nhém dinh ky;

Khéng phai chiu trdch nhiém vé sé lugng tién ¢ trong hdp trong sudt thai
gian nghi ch& gilta hai ky hop nhém.

biéu 10. Quy dinh d&i véi ngudi gitt khéa hép dung tai san
Ba ngudi nay sé dugc chi dinh tir thanh vién, ho khéng phéi thanh vién BQL nhom.

Nhirng ngudi gill chia khda cé thé gitr nhiéu nédm ma khéng phai bau lai (ngoai
trir trudng hop dugc bau vao thanh vién Ban quan ly nhom);
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Nhing ngudi nay nén & xa nhau; cé trach nhiém gilr an toan va khéong dé cho
ngudi khac ti€p can dén chia khda clia nhém; nhitng ngudi nay khong chiu trach nhiém
vé s6 luong tién du trong hép dung tién khong hop dinh ky néu nhu céc 8 khéa van
codn nguyén ven.

Dbiéu 11. Quy dinh vé t& chic hoat ddng
1. Nguyén tac hoat déng

Tu nguyén: Cac dai dién hé dan trong thon/ban c6 quyén ty nguyén tham gia
vao nhém. Thanh vién cé thé tham gia vao bat ky thai diém nao va cling cé quyén xin
ra khdi nhom bat ky thai gian nao trong nam. Tuy nhién, tru&c khi xin ra phéai hoan tra
hét g&c 1ai cac khoan vay t nhém va coé théng béo ly do cho BQL nhom.

Tu chiu trdch nhiém: Nhom tu chiu trach nhiém vé hoat déng cling nhu tai
chinh clia nhém bao gém tir thu nhap, chi phi, quan ly vén vay dam béo an toan nguén
von. Dac biét la bao toan phan vén gép cla thén tir ngudn tién DVMTR.

Binh dang: Moi thanh vién khi tham gia vao Nhém cé quyén binh déng nhu
nhau, khéng phéan biét tudi tac, dia vi, trinh dé hoc van, dau tu nhiéu tién hay it tién.
Moi quyét dinh cia Nhém dua trén tinh than hop tdc ma & dé mébi thanh vién cé quyén
ngang nhau trong viéc biéu quyét bat ky mét van dé nao doé (Bau ban quan ly hoac
quyét dinh cho vay).

Minh bach: Moi giao dich tai chinh ctia nhom bat budc phai cé su chiing kién
cUa tat ca thanh vién va phai cé sy déng y cla thanh vién trong nhém.

Céng bang: Viéc gép vén dudi dang c6 phan dua trén khé ndng kinh té cla
mdi thanh vién. Tuy nhién, cac quy dinh vé gép vén ludn ddm bao can bang lgi ich gitra
nhitng ngudi giau va ngudi kho khan nhat trong nhém. Cudi chu ky viéc phéan chia loi
nhuén cho céc thanh vién dugc tinh toan dua trén sé cd phan gép cla cac thanh vién
trong nam.

2. Quy dinh chung déi v&i cac thanh vién

Diéu kién dé tr& thanh thanh vién: Nhom sé chi két nap thanh vién 13 dai dién
céc hé trong céng dong cé dd tudi tir 18 dén 60 nhiing ngudi ¢6 khé nang lao déng
nhu khéng mac bénh tat kinh nién hoac hiém nghéo, khéng chay i khi vay ng, khéng
ng cham tra cac khoan vay ngan hang va dugc thanh vién trong nhém tan thanh.
Nhing hé khéng 6 nit gidi hoac nit gidi trong dé tudi lao déng di lam an xa thi nam
gidi trong hd do c6 thé tham gia la thanh vién cla nhém.

Thai gian hop: Nhéom sé hop dinh ky ... [an trong 01 thang vao ...gi& ... phut céc
ngay ... hang thang. Nhém yéu cau tat ca cac thanh vién phai c6 mat ding gid dé dam
bao cac thanh vién khéng phai chd nhau. Néu vi pham sé bi x& phat theo diéu khoan
x phat trong Quy ché& nay.

Pia diém hop: .............
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S6 [an dugc vang mat: M&i nam 1 thanh vién dugc phép nghi 2 ky hop trong
nam vdi bat ky ly do gi. Ngoai 2 bui hop nay ra, néu thanh vién nghi véi bat ky ly do gi
thi déu dugc coi la nghi khéng ly do. Trong trudng hop st dung hét 2 [an nghi phép ma
gia dinh c6 tang ma, 8m phai di vién thi phai cé ngudi di hop thay.

Thanh vién vay vén: Phai hoan tra géc |ai day du va dung han.

3. Quy dinh vé tiét kiém/gdp ¢ phan

Han mdtc mua ¢8 phan: Méi thanh vién trong mét bubi sinh hoat dau tién cla
nhém cé quyén mua khéng gidi han s8 ¢ phan. Tl budi hop lan thd hai mébi thanh

vién chi dugc mua it nhat [a 01 ¢ phan va nhiéu nhat la 05 ¢& phan.

Gia tri c6 phan: Gid tri 01 c6 phan la ... déng (... nghin déng). Ménh gia nay Ia
do cac thanh vién trong nhém ban bac théng nhét.

Trong c& ndm mbi thanh vién chi duoc phép c6 2 1an khéng mua c8 phan.

Thanh vién ra khéi Nhém: Vé&i bat ky ly do gi cling sé khong dugc chia lai cho
phan vén gép clia minh. Viéc nhan vén gdéc cé thé phai doi dén thai diém cudi nam
hodc ban lai s6 ¢6 phan cho thanh vién khac trong nhém.

Khi thanh vién chét: C8 phan gép vén co thé chuyén giao cho ngudi khac thay
thé&, hodc dé t&i cudi nam nhém sé hoan tra ca géc va lai. Nguai duoc chuyén giao ¢
thé la Chéng, vg, con hodc bé me.

Dbiéu 12: Quy dinh vé cho vay

1. Ngudn v8n vay gém:

- Tién dich vu méi trudng riing do cdng déng trich cho nhém tiét kiém

- S& tién thanh vién nhém tiét kiém mua cé phan trong cac budi hop

- S& tién 1ai thanh vién trd cho cac khoan vay

- Va tién phat do thanh vién vi pham quy ché& (néu co)

2. Ngudi vay: la cac thanh vién trong nhém tiét kiém.

3. Mdc v8n vay t8i da mdt [an vay khong qua 10 lan gia tri c6 phan thanh vién
da mua tai thai diém vay;

Téng s8 vén vay thanh vién vay: khéng qué ...... triéu/dong

Th&i han vay t8i da: Khong qua 12 thang, tuy nhién khuyén khich thanh vién
vay chu ky ngan hon;

Lai suat cho vay: ... %/thang tinh trén t6ng sé tién vay;
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Cach hoan tra: Tra tién 1ai theo thang. Ngay trd phai ding vai budi hop thang
tiép theo. Vi du: vay vao buéi hop 23 hang thang, thi trd vao didng budi hop ngay 23.

Tra tién gbc moét [an khi hét thai han vay.

KHONG dé don i tra sau nhigu thang hay nhigu budi hop.

4.Tha ty uu tién khi xét cho vay vén:

Thit nhat: Dau tu phat trién sinh k& (chan nudi, trong cay, kinh doanh)
Th hai: Vay cho muc dich kinh doanh;

Thit ba: Vay tiéu dung (dong tién hoc cho con hodc cac muc dich khac);

Né&u cac thanh vién cé cung muc dich vay nhu nhau thi ai cé nhiéu ¢ phan hon
sé cho vay trudc hodc do cac thanh vién biéu quyét.

Trudng hop sé tién vén vay it hon sé tién can vay cla thanh vién, thi lua chon s&
ngudi vay it hon, hodc diéu chinh sé tién tiing thanh vién mudn vay.

biéu 13: Quy dinh vé quy tuong trg

Quy tuong trg dugc hinh thanh tir sw déng goép cla cac thanh vién, mébi [an
dénggopla............ déng/ngudi/buéi hop.

Quy¥ tuong tro khéng dugc cho vay, ma luén dugc gilt & trong hop dung tién dé
chi tréd trong trudng hop khan cap cda thanh vién (nhu tham ém).

Nhom sé chi trd cho thanh vién khi luong tién quy da t6i thiéu cho mét [an chi tra.
Quy dinh vé xi phat vi pham quy ché chung
Bi hop khéng ding gio, nghi hop khéng ly do thanh vién sé bi phat.... .. d,
Mat chia khoa thi ngudi gilr chia khda phai chiu moi chi phi hay bé chia khoa khac.
. Chucong 4
To chuc thuc hién
Diéu 14. Giam sat, t8 chiic cac budi hop
1. Gidm sat thuc hién quy ché duoc thuc hién bai:

- Tat ca cac hoé gia dinh, chd riing, cdng déng trong ban, Bi thu chi bé va mat
trén thon.

- UBND x3, cac c8p c6 thdm quén co trach nhiém kiém tra, gidam sat hang thang, quy.
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2.T8 chic cac cude hop
Ban quéan ly thén/ban va té bao vé riing:

- Hop thang: Vao tuan th& nhat hang thang dé theo dai tinh hinh s dung tién
DVMTR do BQL ban quén ly.

- Hop quy: Vao tuadn dau méi quy va cudi méi quy T8 QLBVR hop 01 lan d€ dénh
giad nhiing céng viéc bao vé va phat trién riing, téng két chdm cong tuan tra, bao vé,
phong chdy chira chay riing. Ngoai ra khi can thiét T6 c6 thé hop dot xuat.

-Hop ndm: Téng k&t nam 01 lan dé théng bao cho toan bd cong dong vé tinh
hinh quan ly s& dung tién dich vu maéi trudng ring trong nam.

Nhém tiét kiém tu quén
Hop theo lich néu trong khoan 2, Bigu 11;

Hop téng k&t nam: Hang nam khi két thuc chu ky hoat déng, nhdm sé tién hanh
ra soat, diéu chinh lai cac diéu, muc trong ban quy ché nay dé dam béao phu hgp hon
vai diéu kién thuc t€, nhung phai dam bao da sé thanh vién trong nhém biéu quyét tan
thanh.

Diéu 15. Hiéu luc va thuc hién

Quy ché dugc 1ap thanh 06 ban: 01 ban do nhém tiét kiém tu quan gilr, 01 ban
do Ban quan ly ban gitr theo déi thuc hién, 01 ban do T6 bao vé riing cong dong gi, 01
ban do UBND xa luu gilr d€ gidm sat, hd trg Ban quan ly ban thuc hién, 01 ban luu Hoi
phu ni xa, 01 ban cho kiém 1dm dia ban hoac céan bd phong dia chinh xa.

Quy ché& c6 hiéu luc tir ngay cac bén nhéat tri théng qua va dugc UBND X3 ... xac

nhéan./.

Xa ... , ngay thang ....nam ....

XAC NHAN CUA UBND TM. BQL BAN
XA et TRUGCNG BAN
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Phu luc 2. M3u bién ban hop thén

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phuc

__  _BIENBANHOPTHON
THAM VAN Y KIEN VE XAY DUNG QUY CHE THON BAN SU DUNG
TIEN DICH VY MOI TRUONG RUNG

1. Thai gian:
2. Dia diém:
3.Thanh phan:

4. No6i dung

Thao ludn cac thong tin chung vé tinh hinh kinh t& x& héi cla thén;

Chia sé va thdo luan vé tinh hinh s dung tién DVMTR cla thén;

Gidi thiéu mé hinh Quy tai chinh vi mé va thao luan sy can thiét cia Quy tin dung;
Trinh bay va chia sé tinh hinh céng téc bdo vé va phét trién riing tai dia phuong.

5. Két qua cudc hop
Sau thai gian thdo luén va chia sé y ki€n cla cac thanh vién tham gia, cadc ndi dung
cudc hop duoc théng nhat nhu sau:

Bién ban duoc ldp vao lic cung ngay.

Pai dién céc bén tham gia nhéat tri thérg qua bién ban./.

Pai dién UBND xa Pai dién Quy
BVPTR tinh

/
/~</ Ky Ky Ky u

Pai dién cac hg dan
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Phu luc 3. Vi du ghi m3u s& quy tién mat

Ngay S6 hiéu
thang ghi Ehuns i Dién giai
sé
(1) (2) (3) (4) (5) (6) (7) (8)
21/9/2020 Nhan tién dich [ 30.000.000 30.000.000
vy mobi truong
ring nam 2019
25/9/2020 Trich tién cho 6.000.000 |24.000.000
nhoém tiét kiém
29/9/2020 Trich tién sla 5.000.000 | 19.000.000
nha van héa
30.000.000 | 11.000.000 | 19.000.000
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Phu luc 4. Vi dy vé mau phiéu thu

Ngay.... Thang .....nam 20...
Ngudi ndp tién: Sang A Ving
Bia chi: Thén 3, Xa....., Huyén.....

Ly do thu: Tién dich vu méi trudng riing nam 2019

Sé tién: 30.000.000 déng Bang chi: Ba muoi triéu déong

Kém theo: .......... Ching tir géc.

Tha truéng Ngudi lap phi€u Tha quy Ngudi ndp tién
(Ky tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén)

Phu luc 5. Vi du vé m4u phiéu chi

Ngay.... Thang .....nam 20...
Ho va tén ngudi nhan tién: Hoang Vén A
Bia chi: Thén....., X4a....... , Huyén....

Ly do chi: S&a nha van héa

Sé tien: 9.000.000 Viét bang chi: Chin triéu déng

Kém theo: hda don thanh toédn don vithicong................... ching tir gée.

Thi truéng K& toén Tha quy Ngudi lap phiéu Ngudi nhan
(Ky; ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén) tién

(Ky, ho tén)
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Phu luc 6. Hp dung tai sdn cia nhém tiét kiém

MAT TRUGC
Tai khoa
| —
=)
3,5 cm iz
(@]
o 7o)
0
g \J
LQ
o 22 cm
32cm
MAT SAU
| —
o=
74 Ban |&
—C T ) ———CT o>—

Hép dung tai san can lam bang kim loai (t&t
nhat 1a bang sat) cé 3 khdéa ddm bao 1a hép
khong bi phé va méat tai san bén trong (cé thé
gom tién).

Tai san cla nhém tiét kiém gém:

- 2 tGi (cé thé 1a tdi vai hodc ni long) dé dung
2 loai tién (tién cho vay va tién quy tuong tro).
- Bat nhua dé€ dung tién dé dém.

- But bi (dé va xanh), but chi.

- Thuéc ké dung dé gach nhing 6 thanh vién
KHONG doéng ¢é phan.

- Tay dé lam con d&u déng tugng trung cho
mbi c6 phan (khéng bat budc). Trong trudng
hop khéng cé tay thi dung thudce ké thanh mi
tén cho nhiing 6 déng ¢6 phan.

- Muc déng dau (khéng bat budc).

- May tinh (khéng bat buéc) dé cong tién (hién
nay nhiéu thanh vién cé dién thoai cé thé
dung dién thoai.

- S& theo ddi nhém.

- S8 clia toan bd thanh vién.
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Phu luc 7. Mau hop ban théng nhat phuang an st dung tién DVMTR

UBND XA oo ]
THON/BAN . ..o CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Boc ladp - Tu do - Hanh phuc

BIEN BAN HOP THON/BAN/NHOM HO
Vé viéc théng nhat phuong an st dung tién dich vu méi truéng ritng

I. Thanh phan tham gia

1. Dai dién chi b6 va cac doan thé cla ban (16, tiéu khu):

Il. N3i dung cudc hop
Xay dung ké hoach s dung tién dich vu méi truong ring clia ban trong thang/Quy....

1. Két qua cudc hop

Sau khi hop va lay y kién thanh vién trong ban, c& ban da théng nhat sé tién dich
vu moi trudng ring clia ban sé dugc dung trong thang/Quy..... nhu sau:

N&i dung chi Sé tién duy kién Th&i diém dung

Téng s6 tién sé chi
trong thang/quy.....

Téng s6 biéu quyét théng nhat véi k& hoach st dung tién dich vu méi trudng
rung la: .. %

Cudc hop kétthic vao ......... gid.......cung ngay. Cac thanh vién tham du da théng
nhat néi dung bién ban va ky tén xac nhan./.
Thu ky Chi tri cudéc hop ban Pai dién chi bd

(t6, ti€u khu)/Nhém hd
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Phu luc 8. K& hoach tuan tra bao vé rirng

TUYEN/ DIA BIEM TUAN

TRA

THOI GIAN

NHOM/ NGUGI | NGUGI KIEM
THUCHIEN | TRA/ GIAM SAT

thang nam
Ngudi lap

Phu luc 9. Bang cham cdng cho Té TTBVR, PCCCR

2425(26(27(28(29(20(31| TONG

o0 |® | >

thang nam
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Phu luc 10. M3u béo cao két qua bao vé ritng clia t6 bao vé rirng

BAN QUAN LY THON ..... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TOBVRTHON. ... Boc l1ap - Ty do - Hanh phic
........................ ,NQay ......thang ....ndm ..............

BAO CAO KET QUA TUAN TRA BAO VE RUNG

1. Thanh phan doan

1.1.T6 bdo vé ring ban ..........

S ONG/ DA oo
S ONG/ DA oo
S ONG/ DA oo

1.2. Nhém céng téc hé trg (NEu cé) "Kiém 1am, cdn bd UBND x&, huyén ..."
S ONG/ DA oo
S ONG/ DA oo
S ONG/ DA oo

2. Dia diém va thai lugng tuan tra

S TEN KU VUC tUBN 18 oo
- Téng dién tich tuan tra: ...... (ha)
- Thai lugng tuan tra: ...... (ngay/ gid)

3. Két qua kiém tra

- Téng dién tich riing cdng déng ban: .... ha, dién tich tuan tra dat: ...... %.
- Cac phét hién chinh trong qud trinh tuén tra:

4. K&t ludn va kién nghi/ dé xuat
4.1. Két ludn

Ngudi lap bao cao
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Phu luc 11. M3u bao cao két qua hoat ddng hang thang ctda nhém tiét kiém

I. Théng tin két qua hoat déng

T N&i dung Tén ban Tén ban
1 | Gighop

2 | Ngay

3 | S6 ngudi tham gia

4 | S6 ngudi vang mat

ul

S& tien du tir ky trude

6 | Téng sb c6 phan déng gop (cé phan)

7 | Sé&tién c6 phan dong gop (d) = (5)* ménh gid
c6 phan

8 [Nhantién .....% tu dich vu MTR

9 | Hoan trad géc

10 |[Sé tién lai thu trong budi hop (d)

11 [ Sé&tién cho vay

12 | S6 ngudi vay
13 [ Muc dich vay

14 [ Sé&tién con laitrong hép = (5) + (7) + (8) + (9)
+(10)-(11)

15 [Sé&tién quy tuong tro dung trong budi hop

16 [ S6& du quy tuong tra cudi budi

Il. Khé khan thach thiac:
Co D3, Ghird e,
Khéng O

lIl. Gidi phap va kién nghi

1. Hoat dong nhom quy tiét kiém
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Phu luc 12. M3u sé theo déi danh cho nhém trudng (trudng nhém dem vé)

$G THEO DOITONG HGP
DANH CHO TRUGNG NHOM

Tén nhém

Trudng nhém

Ngay hop nhém

Gid hop

Dia diém

No6i dung trang 1 (t8i da d€ 30 thanh vién/trang)

Ma sé
thanh

vién

Ho tén thanh vién

Muc dich vay
vén lan 1

Muc dich vay
vén [an 2

Muc dich vay
vén lan 3

M

(2)

(3)

(4)

(5)

1

2

Téng

Tl trang s6 2 tr& di néi dung nhu sau (t8i da dé 30 thanh vién/trang)

] cO PHAN THEO DOI VON VAY
Ma sé
thanh Mua Sédu | S6v8n | Laiphditrd | Hoantrd | Hoan | S6du
vién trong | cudiky vay hang thang | 13i hang | trd géc | ca géc
ky thang lai
(A) (B) (C) (D) (E) (F) (G) (H)
1
2
3
Téng
Ky hop tha Chir ky S& du Quy
NT Tuong Trg
Ngay hop Chir ky Sé du Quy
thu ky Cho vay
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Phu luc 13. M4u s6 theo ddi chung toan nhém (dé lai hop)

S& can in vao gidy A5, 2 mat. Noi dung trang 1 & 2 cla s8
THEO DOI VON VAY THANH VIEN NAM ...

M5 s& Vay lan 1 Vay lan 2 Vay lan 3
thanhvién | Ngay vay Sé tién Ngay vay Sé tién Ngay vay Sé tien
1
2
3
4
5
6
7
No6i dung trang 3 tr& di nhu sau:
Ky hop s6 Ngay hop nhém
Téng s6 thanh vién c6 mat thanh vién Véng mat thanh vién
Nghi co ly do Nghi khéng ly do
THEO DOI QUY TUONG TRG
Tén Ngudi nhan Ly do duoc nhan

S6 du Quy tuong tro cudi ky

THEO DOI QUY CHO VAY

Bang ké tién sau khi mua ¢& phan va thu lai

Bang ké tién sau khi cho vay

Loai tién Sé t& Thanh tién Loai tién Sé to Thanh tién

500.000 500.000
200.000 200.000
100.000 100.000
50.000 50.000
20.000 20.000
10.000 10.000
5.000 5.000
2.000 2.000
1.000 1.000

T8ng sé tién cé thé cho vay Téng sé tién du cudi ky

trong ky sau khi cho vay

Téng sé tién cho vay Du cudi ky
Theo d6i ngudi vay trong ky

déng

Ho tén ngudi vay S& tién vay Muc dich st dung
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Phu luc 14. M3u sé thanh vién (bia xanh)

S6 in gidy A5, 2 mat, d€ dadm béo rang %2 s6 dau la théng tin vén vay véi ting ky hop, Y2 s8
sau la thdong tin ¢6 phan mua ting ky, can in v&i cdc ndi dung theo thir tu sau

S8 vén vay, Péng; Téng lai phai tra Pbéng
Tra g6c hang thang (G) Péng; Tralai hang thang(L) Péng
Téng hoan trd hang thang (T = G+L) Péng

Ngay | Sétién | S&tién | S&tién | Sétién | Chirky

Thang | gdcthuc| laitrd | vay/Du | I5i phdi | ngudi

Nam |trdtrong| trong noca tra ky nguai

ky ky gdcva sau vay
13i "
PHAN
(2) (b) (c) (d) (e) ® GHI CHEP CG PHAN

Ménh gia c& phan Poéng [Sévénvay__ Péng
S& c6 phan dau trang C6 phan | Téng lai phaitrd____Dbdng

Trd g6c hang thang (G)____Péng
5 ¢8 pha R 5 cuse h Tra 13i hang thang(L) Poéng
STT'| 56:¢6 phan mua trén moilcugc hop T8ng hoan trd hang thang (T = G+L) Péng

(a) | (b) (c) (d) (e) (f)

Ngay | Sétien| s& | s& |sstien | char
Thang | géc | tien | tien | laiphai| ky
Nam | thuc | I&itrd | vay/ | trdky |ngudi

trad trong | Dung | sau vay
trong ky |céagéc
ky va lai
(a) (b) (c) (d) (e) ()

S8 c6 phan cudi trang nay Cé phan
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