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Quy Uy thac Lam nghiép

Quy bao ton Viét Nam

Vu Hop tac quéc té

Quy Bao vé va Phat trién ring Viét Nam
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GIOI THIEU

Cam nang van hanh va quan ly Quy Uy thac LAm nghiép duoc xay
dung cho giai doan 2 cia Quy uy thac lam nghi¢p nhim muc dich cung cap
huéng dan vé van hanh, quan Iy, str dung va cac thu tuc k§ thuat can thiét dé
quan Iy va str dung hiéu qua ngudn von HJ tro phat trién chinh thic (ODA) do
cac nha tai tro dong gop vao Quy uy thac nganh 1am nghiép (TFF). Cam nang
nay la mot phan clia yéu cau quan Iy va st dung TFF duogc qui dinh trong Diéu 8
ciia Quy ché quan Iy va sur dung Quy uy thac nganh lam nghiép do B truong
Bo Nong nghiép va Phat trién Nong thén ban hanh theo Quyét dinh sb
2646/QD-BNN-LN ngay 21/9/2009.

Cam nang van hanh va quan 1y Quy TFF duoc xdy dung theo nguyén tic
hai hoa hoa gitra thu tyc cua Chinh phu Viét Nam vdi cac nha tai trg, dap ng
yéu cau trong Bién ban ghi nhd gitta Chinh phu Viét Nam va Chinh phu Phan
Lan, Ha Lan va Thuy S¥ ky ngay 18 thang 3 nam 2009 vé Quy Uy thac nganh
lam nghiép tai Viét Nam, cac hiép dinh tai chinh song phuong gitra Chinh phu
Viét Nam va cac nha tai trg va Quy ché quan 1y va stir dung TFF.

Cam nang van hanh va quan 1y Quy TFF 4p dung cho Hoi dong Quan 1y
Quy TFF, Co quan Diéu hanh nghiép vu Quy TFF va thong nhat cho cac Pon vi
nhan tai tro tr Quy. Cam nang nay s€ thay thé S6 tay Huong dan thuc hién du
an (PIM) dugc Bo NN va PTNT phé duyét tai Quyét dinh s6 2592/QD-BNN-LN
ngay 7/9/2007.

Noi dung ctia cudn Cam nang nay gdbm c6 9 chuong:

Chuong 1. Thong tin chung vé Qui Uy thac Lam nghiép;

Chuong 2. Co céu to chirc cia Quy Uy thac LAm nghiép;

Chuong 3. Qui trinh chuan bi, thim dinh va phé duyét cac du an do Quy

tai tro;

Chuong 4. Lap va phé duyét ké hoach;

Chuong 5. Quan ly tai chinh;

Chuong 6. Mua sam - dau thau;

Chuong 7. Theo doi, danh gia va cong tac bao cao;

Chuong 8. Khéi dong va Két thac du an;

Chuong 9: Sat nhap Quy TFF vao Quy bao vé va Phat trién rimg Viét

Nam.

Co quan diéu hanh nghi¢p vu Quy co6 trach nhiém cadp nhat nhitng thay
d6i trong cac quy dinh, chinh sach va tha tuc ciia Chinh phu ciing nhu cua TFF
va cac Nha tai trg. Moi thay d6i b6 sung s& duoc trinh B Nong nghiép va Phat
trién nong thon phé duyét.
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PINH NGHIA THUAT NGU

Trong Cam nang van hanh va quan Iy Quy TFF nay, cac thuat ngit dudi day
duoc hiéu nhu sau:

1. Ban qudn 1y dw dn: La t6 chitc do co quan chi quan dy an/ché du 4n
thanh 1ap thuc hién chirc ndng nhi€ém vu theo quy dinh tai Thong tu $6
03/2007/TT-BKH ngay 12/3/2007 ctia B4 Ké hoach va Pau tu.

2. CAc khoadn déng gdp dn dinh: Nhilmg khoan déong gép dugc qui dinh dé
tai trg cho chuong trinh/dy an hodc hoat dong wu tién dugc Hoi déng quan ly
Quy phé duyét tai ké hoach hoat dong hang nam cua Quy vo1 muc tiéu, muc
dich sur dung von, thoi gian hoat dong va Pon vi nhan tai trg da duoc xac dinh.

3. Cdc khodn déng gép khéng an dinh: Nhimg khoan dong gop khong an
dinh cho du an hodc hoat dong wu tién cu thé nao do.

4. Co quan diéu hanh nghiép vu Quy (COPHNVQ): Co quan thuong truc
cia Hoi ddng quan 1y Quy, cé trach nhiém quan 1y toan dién cac hoat dong cta
Quy va danh muc cdc du an cua Quy, bao gém tiép nhan, quan 1y va van hanh
Quy.

5. Chién lwoc phat trién Lam nghiép Viét Nam (2006 — 2020): Chién lugc
dugc ban hanh kém theo Quyét dinh s6 18/2007/QD-TTg ngay 05/02/2007 cua
Thu tuéng Chinh phu.

6. Chu dy an: Pon vi duoc B Nong nghiép va Phat trlen nong thon giao
trach nhiém tryc tiép tiép nhan, quan ly, st dung nguoén Von cia Quy va nguoén
von ddi tng dé thuc hién du an theo ndi dung da duoc cap c6 tham quyén phé
duyét.

7. Chirong trinh: Tap hop céc hoat dong, cac du an c6 lién quan dén nhau va
c6 thé lién quan dén mot hodc nhiéu nganh, linh vuc, nhiéu ving lanh thd, nhiéu
chi thé khac nhau nham dat dugc mot hodc mot sé muc tleu xac dinh, co6 thoi
han thuc hién tuong ddi dai hodc theo nhiéu giai doan, nguon luc dé thuc hién
c6 thé duoc huy dong tir nhiéu nguon & nhing thoi diém khac nhau, véi nhiéu
phuong thirc khac nhau.

8. Dy an cua Quy TFF: Téap hop cac hoat dong c6 lién quan dén nhau nham
dat duoc mot hodc mot sb muc tiéu xac dinh, dugc thu’c hién trén dia ban cu thé,
trong khoang tho1 gian xac dinh, dya trén nhiing nguon luc xac dinh duoc tai tro
bo1 Quy va cac don vi khéc.

9. Danh gia: Banh gia mdt cach hé théng va khach quan mot du an, chuong
trinh hodc chinh sach dang trién khai hodc da két thuc, thiét ké, thuc thi va cac
két qua cua no.

10. Pon vi nhdn tai tro. Cac co quan, td churc trong nudc hoat dong hop
phap tai Viét Nam nhan tai trg tor Quy. DPdi véi cac du an déng tai tro cua Quy
v6i Ngan hang thé gidi (WB) va Ngan hang phat trién chau A (ADB), WB va
ADB la Bon vi nhan tai trg ctiia Quy.
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11. Giam sat: Hoat dong mang tinh lién tuc str dung viéc thu thap thong tin,
s6 liéu mot cach hé théng dua trén cac chi s6 xac dinh nhim cung cép cho phia
quan ly va cac bén tham gia chinh vé tién trién hoat dong can thiép véi cac chi
80 V€ tién d6 va tién trinh dat duoc cac muc tiéu ciing nhu tinh hinh sir dung
ngudn quy dd phan bo.

12. Ludt Pdu thau: Luat Pau thau s6 61/2005/QH11 ngay 29/11/2005 va sb
38/2009/QH12 ngay 19/6/2009 cta Qubc hoi nudec Cong hoa xa hoi chii nghia
Viét Nam.

13. Mua sam cong bén vitng: Tlen trinh mua sim c6 xem xét cac tac dong vé
kinh té, xa hoi va moi truong nham t6i wu hod cac lgi nhuan co ban dbi véi don
vi thuc hién mua sam.

14. Nghi dinh 131: Nghi dinh sé 131/2006/ND-CP ngay 09/11/2006 cua
Chinh phu vé viéc ban hanh Quy ché Quan 1y va Str dung ngudn hd trg phat
trién chinh thiec.

15. Nha tai tro chinh: Nha tai tro cung cap hon mot 50% nguon luc tai chinh
ctia mét du an TFF hodc duge dinh danh cu thé trong thod thuan du an.

16. Nha tai tro: Céc thanh vién cta cong dong tai tro dong gop tai chinh cho
Quy.

17. Qudn 1y tét: Thuc hién viéc phan bo va quan 1y nguon lyc dé giai quyét
cac van dé chung; diéu nay dugc thé hién qua su tham gia, minh bach, trach
nhiém, quy dinh ctia phap luat, tinh hiéu qua va binh dang.

18. Thoa thudn tai tror TFF: Van ban phap ly dugc ky két gitra Co quan diéu
hanh nghiép vu Quy TFFva Don vi nhan tai trg, gom cac diéu khoan quy dinh
trach nhiém va quyén han cua timg bén vé ndi dung, hinh thirc, thoi gian tai trg
cling nhu phuong phap quan 1y, sir dung khoan tai trg dé dat duoc muc tiéu da
néu trong thoa thuan.

19. Thoi diém két thiic dy dn: Ngay cudi cung cla thot gian thue hién du an
duoc ghi trong quyét dinh phé duyét tai tro va cac quyet dinh cho phép kéo dai
du an cua Bo Nong nghiép va Phat trién nong thon (néu c0). Ké tu thoi diém
nay, moi chi phi phat sinh (néu c6) déu khong duoc tai trg bang ngudn vén cia
cac nha tai tro. Dé hoan thanh thi tuc dong du an/ chuong trinh, cac chi phi phat
SInh sau ngay két thuc du an/ chuong trinh van c6 thé dugc tai trg bang ngudn
von ddi tmg.

20. Thoi diém khod s6 ké todn dw dn: Thoi diém sau ba (03) thang ké tur
ngay két thuc dy an/ chuong trinh.

20. Xung dot loi ich: Tinh huéng trong d6 mdt c4 nhan hodc td chitc & vao vi
thé loi dung ning luc chuyén mén hodc chirc vu dudi béat ky hinh thirc nao dé
mang lai loi ich cho ¢4 nhan hoac cho td chirc do

21. Bién ban Ghi nhé (MOU): Sy dan xép gitta cac nha tai tro dong gop von
va Bo Nong nghiép va Phat trién nong thén (B6 NN&PTNT) cta Chinh phu
Viét Nam sau ddy goi chung 1a Cac bén ky két nham hd trg cho Quy uy théac
Lam nghiép (sau day goi tat 1a TFF/Quy) tai Viét Nam. Bién ban ghi nhd nay
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khong phai 1a mét hiép dinh, do véy khong bi rang bude vé mit phap 1y theo luat
phép qudc té.

22. Hoi dong quan 1y Quy (HPOLQ) - Hoi dong nay duoc giao quyén hd tro
B§ truong BO NN&PTNT ra cac quyét dinh vé hoat dong, dinh hudéng va cac
hoat dong thu va chi hang nim cta Quy . HPQLQ véi 5 thanh vién gdm 1 Chu
tich (Thtr trudng BoO NN&PTNT), lanh dao cdc Vu Hop tic Quoc té, Vu Tai
chinh va Vu Ké hoach cung 1 dai dién ctia cac nha tai tro.

23. Quy ché Quy: Quyét dinh ctia BO NN&PTNT vé quan 1y va st dung
Quy Uy thac Lam nghiép duoc dang tai trén website cua Quy va co thé duoc cap
nhat thudng xuyén nhim phan anh nhiing thay ddi vé cac quy dinh va quy tic
ctia Chinh phu. Hién tai 1a Quyét dinh s6 2646/QD-BNN-LN ngay 21/9/2009.
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CHUONG 1:  THONG TIN CHUNG VE QUY UY THAC LAM
NGHIEP

1.1 Thanh 1ap Quy Uy thac nganh Lam nghiép

Quy Uy thac nganh Lam nghiép dugc Thu tudéng Chinh phu cho phép
thanh 1ap tai van ban s6 850/CP-NN ngay 23/6/2004. Cung ngay, B6 Néng
nghiép va Phat trién nong thon - dai dién Chinh pha Viét Nam va dai dién Chinh
phu cac nude Phan Lan, Ha Lan, Thuy Dién, Thuy Sy di ky Bién Ban ghi nhé
thanh 18p Quy Uy thac nganh Lam nghiép cho giai doan 2004-2007. Cong hoa
Lién Bang Purc cam két cung cip hd tro ki thuat (TA) cho Quy Uy thac nganh
Lam nghiép thong qua Hop tac ki thuat GTZ.

Ngay 18/3/2009, B6 NN va PTNT va dai dién Chinh phi cic nudc Phan
Lan, Ha Lan, Thuy S¥ d ky két Bién Ban ghi nhé (MOU) giai doan thyc thi day
du (hay con goi 1a giai doan 2) cho Quy Uy thac nganh Lam nghiép. Bién ban
Ghi nhé nay sé gitt nguyén hiéu lyc dén hét nam 2012, trong thoi gian nay du
kién Quy TEF sé ap dung co ché phu hop nhat dé sap nhép hodc 16ng ghép vao
Quy Bao vé va Phat trién rimg (VNFF) nham hd trg Chién luge Phat trién LAm
nghiép Viét Nam (2006-2020). Cong hoa Lién Bang Pic tiép tuc cam két cung
cap hd tro k¥ thuat (TA) cho Quy Uy thac nganh Lam nghiép théng qua Hop tac
ky thuat GTZ.

Quy Uy thac nganh Lam nghiép c6 tén giao dich tiéng Anh & Trust Fund
for Forests (tén viét tat la TFF).

1.2 Muc tiéu

1.2.1  Muc tiéu tong thé

Muc tiéu tong thé ciia Quy 1a quan Iy rimg bén vimg va bao ton da dang
sinh hoc dé dat dugc: a) bao vé moi truong, b) cai thién sinh ké ctia nguoi dan
sinh séng tai cac khu vuc phy thugc vao rung, ) tang cuong dong gop cua
nganh 1am nghiép vao nén kinh té quoc dan, va d) tang cuong dong gop cua lam
nghiép vé giam thiéu va thich tmg bién doi khi hau.

1.2.2  Muc tiéu cu thé

Qu¥ c6 4 muc tiéu cu thé: (1) Gan két hd trg ODA chit ch& hon véi cac uu
tién da xac dinh trong Chién lugc Phat trién Lam nghiép Viét Nam (2006-2020);
(2) Cai thién hiéu qua cong tac xoa doi giam nghéo bang cach hudng hd tro
ODA cho nganh 1am nghiép; (3) Hai hoa hoa viéc chuyén von ODA cho nganh
lam nghi€p thong qua giam chi phi giao dich ciia Chinh phu Viét Nam; va (4)
Pong vai tro 1a mo hinh thir nghiém dé dac rat kinh nghiém va bai hoc ¢6 ich
cho viéc thanh 13p Quy Bao v¢ va Phat trién rung do Chinh phu Viét Nam hoan
toan s¢ hitu va quan ly.
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Muc dich cua Quy nham tao ra mot co ché, chinh sach va moéi truong phap
Iy phu hop d€ ho trg va thuc day cac hoat dong nham cung cap ho trg mang tinh
chién luoc cho Vjéc t‘hu,c thi Chién lugc Phat trién Lam nghiép Viét Nam (2006
—2020) va cac van d¢ cap bach cua nganh.
1.3 Ul tién

Uu tién hd tro cac hoat dong quan ly rung bén vimg huéng téi xoa doi
giam nghéo gép phan thuc day phén cép trong nganh lam nghiép va c6 nhing
hanh dong cu thé tac dong tdi cap co so va theo d6 xem xét dén chuong trinh
nghi su qudc gia vé bién d6i khi hau. Cac chu dé wu tién caa TFF, tai thoi diém
ky két Bién ban ghi nhé bao gdom:

- Quan 1y rimg bén vimg hudng t&i x6a d6i giam ngheo;
- Bao vé moi trudong/bién d6i khi hau;
- Céi thién cong tac quan ly nganh 1am nghiép;

- Tang cuong quan 1y danh muc dy 4n TFF tai tro.

1.4 Nguyén tic hoat dong

- Thu hut va tiép nhan cic ngudn vén vién trg khong hoan lai ciia cac nha
tai trg quoc te

- Tai tro khong hoan lai cho cac du an, cac khoan déng tai tro dé thue hién
cac ndi dung wu ti€n da duoc Hoi dong quan ly Quy thdng qua dua trén uu tién
cua Chién lugc phat trién Lam nghi¢p Vi¢t Nam,;

- Viéc quan ly, van hanh va sur dung cac nguon tai chinh ciia Quy dugc tuan
thu theo Quy ché Quan 1y va stir dung Qui TFF va quy dinh ctia phép luat co lién
quan;

- Khong tiép nhan va sir dung cic ngudn tai chinh trai véi muc dich cua
Quy;

- Khéng dugc st dung dé cho vay.

1.5 Nguyén tic tai tro

- Xet chon tai tro cong khai, minh bach, binh dang phu hop voi muc tiéu
ctia Quy va Chién lugc phat trién Lam nghiép Viét Nam 2006-2020.

- Noi dung cac hoat dong duogc tai tro khong dugce trung lap véi cac chuong
trinh, dy 4n khéc (trong cung vung, ndi dung nghién ctru...).
1.6 NOi dung tai tr¢

- H6 tro cac du an thudc danh muc cac wu tién trong Chién luoc phat trién
L&m nghiép Viét Nam 2006-2020 va dap tng cac uu tién cua Qui;

- Céac hoat dong van hanh va quéan 1y Quy.
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1.7 Quan ly thong tin

1.7.1  Péi véi COPHNVQ

CQPHNVQ sé& thiét 1ap mot hé thdng quan 1y thong tin dién tir va dudi
dang van ban dé dam bdo tai li¢u cua co quan dugc t6 chirc mét cach hé thong.

Tt ca cac tai liéu dugc sép xép theo trat ty thoi gian ddo nguoc theo ngay
bt dau, néu khong dé cap dén thi theo ngay nhan (nhing tai liéu nhu vay s€
dugc dong dau ngdy nhan boi CQPHNVQ). Tai liéu dugc luu trit ca ban tiéng
Anh va ban tiéng Viét.

Vao ngay thtr 6 hang tuan (trude khi dong cira van phong), moi can bod cua
CQDBHNVQ danh tir 30-60 phit dé sap x€p tai li€u ca nhan va cong tac nay can
duoc dua vao ké hoach lam viéc hang ngay cua can bo CQDHNVQ.

CQDHNVQ sé& xdy dung, duy tri va cap nhat ndi dung gi6i thiéu vé Quy
trén trang web cta D4&i tic hd trg nganh 1am nghiép FSSP
http://www.vietnamforestry.org.vn bang tiéng Anh va tiéng Viét. Ngoai viéc
dua cac thong tin chung vé Quy 1én website, CQDHNVQ s& dam bao rang cic
tai liéu sau day sé dugc ding tai 1én website bang ca tiéng Anh va tiéng Viét:

- Cap nhat vé ngudn nhan luc cua HPQLQ va CQDHNVQ bao gdm céc
thong tin sau: ho va tén, anh 4 x 6 (néu co), vi tri va mo ta ngan gon nhiém vu

duogc giao.

- Danh séach dé cuong chi tiét ctia cac dy an dang dugc danh gia, tham dinh;

- Danh sach cac dé xuat du 4n dang dugc danh gia, tham dinh;

- Bo c4o tham dinh két qua dé xuat;

- Danh sach vian kién dy 4n va dé xuét du 4n d3 dugc phé duyét kinh phi hd
tro tu Quy;

- Thong tin vé nhitng wu tién hién tai ciia Quy;

- B4o c4o hang nam va Ké hoach 1am viéc ctia Quy;

- Bao cao danh gia chinh ctia Quy.

Vao ngay tht 5 cua thang tiép theo, cac can bo chuong trinh, Ké toan
trudng cd trach nhiém thu thap cac thong tin va tai li€u lién quan can dang tai
1én trang web cua thang trude do, xin y kién cia Pho giam doc CQPDHNVQ ve
ndi dung thong tin trude khi chuyén cho can bo cong nghé thong tin cap nhat 1én
website cua FSSP.

1.7.2  Déi véi Pon vi nhin tdi tro

Pon vi nhan tai trg c6 trach nhiém thiét 1ap va duy tri hé thong quan Iy
thong tin phu hop dé bao cao cho CQPHNVQ va cac co quan chirc nang cua
Nha nude khi co yéu cau va dam bao céc tai liéu ké toan (gom chung tur ké toan,
s6 ké toan, bao cao tai chinh, bdo cdo ké toan quan tri, bado cdo kiém toan, béo
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céo kiém tra ké toan va tai liéu khac c6 lién quan dén ké toan) va tai liéu du an
dugc luu it nhat 10 nam sau khi d¢ trinh bao céo tai chinh cudi cung.
Don vi nhén tai tro phai cung cap cho CQDHNVQ hai ban copy tiéng Viét

va tiéng Anh cung véi file dién tir tat ca cac 4n pham, danh sach cac tai liéu
khac cua du an.

Don vi nhan tai tro ¢6 trach nhiém litu giit, phan phét va ban giao tt ca cac
bao cao, tai li€u dao tao sau khi két thic du an cho cac co quan c6 lién quan.

1.8 Bay t6 cim on

CQDHNVQ va c&c Pon vi nhan tai trg tir TFF phai bay t6 cam on véi Quy
va cac nha tai trg trong tat ca cac bao cao va tai liéu truyén thong (bao gom: cac
an pham, bang video, to roi va céc tai liéu truyén thong khac) do Quy tai trg

toan bo hodc tai trg mdt phan va thé hién rang quan diém/y kién cua céc tac gia
khong nhat thiét phan anh quan diém cua TFF hodc cac nha tai trg TFF.

Mau viét 161 cam on:

“Bdo cdo/an pham/tai liéu truyén théng nay dwoc ho tro' tai chinh va ky
thudt cua Quy Uy thdac nganh Lam nghiép (TFF) voi su hé tro tw Chinh phu
Phan Lan, Ha Lan, Thuy Sy va Puec”.
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CHUONG2: CO CAUTO CHUC CUA QUY UY THAC LAM
NGHIEP

2.1  Bj may quan Iy va diéu hanh Quy

B0 NN va PTNT chiu trach nhiém trudc phap }uét vé viéc dam bao cong
tac quan ly Quy tuan thu Bién ban Ghi nh¢, Quy ché TFF va Quy trinh thu tuc
TFF. B0 may quan 1y va di€éu hanh Quy gom:

- Hoi dong quan 1y Quy va Co quan diéu hanh nghiép vu Quy.

- Van phong Diéu phéi ddi tac hd tro nganh Lam nghiép thuc hién nhiém
vu cua Co quan di€u hanh nghi€p vu Quy.

So dd 1: Co céu to chire ciia Quy TFF

B0 NN&PTNT

A 4

Nha tai trg ctia

Quy

HPQLQ

Quyét dinh va dinh huéng
phuong thic hoat dong, céc
linh vuc wu tién, Ké hoat hoat
dong va K& hoach tai chinh cua

Quy

- Thu truéng - Chu tich

- Lanh dao Vu KH, HTQT, TC cua
Bo hozc caa Téng cuc LN

- Dai dién nha tai tro

CQDHNVQ

Quan ly toan dién céac hoat
dong cua Quy va danh muc
cac dy an cia Quy

- Giam déc (kiém nhiém)

- Pho giam dbc (chuyén trach)

- K& toan truong

- Cén bo chuong trinh, can bo hd

tro, TA

Pon vi nhén tai trg

T8 chuc thue hién DA, chiu

tr/nhiém toan dién vé chét - Giam déc
g, 6, 6 e o - Dieupni v
Y i - Kétoéan

muyc dich, hiéu qua

- Cén bo chuong trinh va h trg
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2.2 Héi dong quan ly Quy

2.21  Chirc nang

La co quan tong hop va tham muu gitp Bo trudng Bo Nong nghiép va Phat
trién néng thon va nha tai tro quyét dinh vé dinh huéng va phuong thirc hoat
dong, cac ndi dung wu tién, ké hoach hoat dong va ké hoach tai chinh cta Quy.
Ho1 dong quan ly Quy la co quan c6 tham quyén cao nhat ciia Quy chiu trach
nhiém vé hiéu qua va hiéu suét st dung vén ctia Quy truéc BO NN&PTNT va
cac nha tai tro.

2.2.2 Nhiém vu

- Thao luan cac van dé chinh sach nay sinh tr cac du an do Quy tai tro,
lién két voi dien dan Doi tac ho trg nganh Lam nghi¢p (FSSP) dé doi thoai chinh
sach khi can thiét.

- Quyét dinh vé dinh hudng, ndi dung wu tién va phuong thirc hoat dong
cia Quy. Noi dung vu tién cua Quy dugc xac dinh cdn cur vao tinh hinh thyc
hién Chién lugc phat trien Lam nghi¢p Viét Nam va cac ké hoach cta nganh;

- Phé duyét ké hoach hoat dong hang nam cua Co quan diéu hanh nghiép
vu Quy va ké hoach tai chinh hang ndm cua Quy;

- Huy d6ng cac ngudn tai chinh hd trg cho Quy;

- Chi dinh co quan xdy dung dé cuong dy an theo uu tién ctia Quy; biéu
quyét thong qua va phé duyét cac dé cuong trude khi cho phép cac co quan nay
xay dyng van kién du an hoan chinh dé B6 Nong nghiép va Phat trién nong thon
tham dinh;

- Quyét dinh khoan kinh p}li tai tro tor Quy cho cac du an theo uu tién cua
Quy da dugc BO NN&PTNT tham dinh;

- Thong qua cac khoan dong tai tro cho cac du an von vay tir Ngan hang
Thé giéi (WB), Ngan hang Phat trien Chau A (ADB) va dy 4n ODA song
phuong khac tir nha tai trg;

- Kiém tra, giam sat d6i voi Co quan diéu hanh nghiép vu Quy trong viéc
quan 1y, van hanh Quy va thuc hién cac quyét dinh cua Hoi dong quan 1y Quy;

- Thong qua dé cuong nhi¢ém vu (TOR) cho cac dot danh gia doc lap cua
Quy.

2.2.3  Thanh vién Hgi dong qudn Iy Quy

a) HPQLQ bao gom:

- Tht trudng BO NN&PTNT phu trach khdi 1am nghi¢p lam chu tich;

- C4c thanh vién Hoi dong quan 1y Quy gom:

+ Pai dién 1anh dao mot sd don vi thudc Bo: Vu Hop tac quéc té,
Vu Tai chinh, Vu K& hoach;
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+ bai dién cac nha tai trg cho Quy.

b) Mién nhiém hoic thay thé thanh vién cia HDQLQ:

Chu tich Ho1 déng va thanh vién HDQLQ bi mién nhiém trong nhiing
trudong hop sau:

- Bi Toa 4n két an bﬁng cac quyét dinh ¢6 hi€u luc phép luat;
- Bi mét nang lyc hanh vi dan sy hodc bi tudc bo nang lyc hanh vi dan sy;

- Khi ¢6 quyét dinh xir 1y ky luat dén mirc cach chuc tro 1én ciia B
NN&PTNT.

Chu tich Hoi déng va thanh vién HDQLQ duoc thay thé trong nhiing
trudong hop sau:

- Xin tur chuec;
- Khi c6 quyét dinh diéu chuyén hoac bo tri cong viéc khac;

- Khong dam bao suc khoé dam nhén cong viéce.

2.2.4  Phwong thirc hoat dong

Hoi dong quan 1y Quy hoat dong theo nguyén tic tap thé, quyét dinh theo
da s6. Cac quyét dinh cua Hoi dong chi dugc thong qua khi c6 it nhat 03 thanh
vién tan thanh, trong do6 c6 dai dién nha tai tro.

Ho1 d6ng quan 1y Quy hop chinh thtc hai (02) lan mot nam, dy kién vao
tudn cudi cung cta thang 4 va thang 10 hang nam. Khi can thiét, Chu tich Hoi
ddng sé triéu tap cac cudc hop bat thuong.

Chu tich HPQLQ sé& quyét dinh vé thoi gian, dia diém va noi dung cua
ting 1an hop HPQLQ sau khi tham khao ¥ kién cua cac thanh vién khac Hoi
ddéng. Cudc hop HPQLQ chi duoc t6 chic khi c6 it nhat 3 thanh vién tham dy
trong do6 c6 dai dién nha tai tro.

Tat ca cac cudc hop cua Hoi dong quan 1y Quy phai c6 bién ban cudc hop
do Chu tich Hoi dong va dai dién nha tai trg ky, dong dau va duoc gui téi tat ca
céc thanh vién ctuia Hoi dong.

Céac quyét dinh ctia Quy phai duoc néu trong bién ban hop ctia Hoi dong
quan 1y Quy va cé tinh bit budc thi hanh d6i véi hoat dong cua Quy. Giam ddc
Quy c6 trach nhiém t6 chirc thuc hién cac quyét dinh nay. Giam ddc Quy co
quyén bao luu ¥ kién va bao cdo Bo truong Bo NN va PTNT, nhung trong thoi
gian chua c6 quyét dinh ctia Bo truong Bo NN va PTNT van phai chap hanh céac
quyét dinh ciia Hoi dong quan 1y Quy.

CQDHNVQ lam nhiém vu thu ky dé giap HPQLQ t6 chiic cac cude hop
bao gom nhimg cong viéc sau: (1) Thong bdo vai cac thanh vién cua HDQLQ ve

thoi gian, dia diém va noi dung hop; (2) Chuén bi dia diém, tai liéu; (3) Gui tai
liéu dén cac thanh viéen HPQLQ 10 ngay trudc khi hop; (4) Chuan bi Bién ban
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cudc hop; (5)Gui Bién ban cho cac thanh vien HPQLQ sau khi dai dién nha tai
trg va Chu tich HPQLQ thong qua.

2.2.5 Qudn ly xung dot loi ich

Chu tich Hoi ddng quan 1y Quy khong duoc b tri 6ng ba, bd me dé, b me
vg/chong, VQ/ch{)ng, con, anh, chi, em rudt hodac chau rudt ctia minh giir chirc vu
lanh dao Quy, ké toan, thu quy cua Quy.

2.3 Co quan Piéu hanh nghiép vu Quy
2.3.1 Chirc nang

La co quan thudng tryc ctia Hoi déng quan 1y Quy, co trach nhiém quan Iy
toan dién cac hoat dong ctia Quy va danh muc cac du an ctia Quy bao gém tiép
nhan, quan 1y va van hanh Quy. Co quan diéu hanh nghiép vu Quy c6 trach
nhiém quan Iy hiéu qua danh myc cac dy an va chiu trach nhiém giai trinh trude
Hoi dong quan ly Quy vé tinh hinh sir dung vén cua Quy va cua du an, dong
thoi dé xuat cc giai phap dé Hoi dong quan 1y Quy ra quyét dinh.

2.3.2  Nhiém vu

Co quan Diéu hanh nghiép vu qui TFF c6 tu cach phap nhén, ¢6 con dau va
dugc mo tai khodn riéng tai Ngan hang hoac Kho bac Nha nudc theo quy dinh.

Tru s& cua Co quan Diéu bémh nghié~p vu Quy TFF dat tai BO NN va
PTNT. Hién tai dat & nha A8, so 10 Nguyén Cong Hoan, Quan Ba DPinh, Ha
Noi.

q Co quan Di;éu hanh nghi¢p vu Quy c¢6 4 nhi€ém vu chinh dugc qui dinh cu
thé trong Qui ché Quan 1y TFF nhu sau:

a) Thyc hién cac nhi€ém vu li€n quan dén cép Quy va danh muc du an cua
Quy:

- Thuong truc diéu hanh giai qu‘yét moi cong viéc lién quan dén cac hoat
dong doi ndi, doi ngoai cia Quy nham dam bdo thuc hién ding Quy ché cua
Quy;

- Xay dung va trinh B6 NN va PTNT ban hanh cac van ban huéng dan dén
quan ly, st dung va van hanh Quy;

- Lap ké hoach tai chinh va ké hoach huy dong von hang nam ctia Quy trinh
Ho1 dong quéan 1y Quy thong qua va Chu tich Hoi dong phé duyét;

- Lap ké hoach hoat dong cho Co quan dicu hanh nghiép vu Quy trinh Hoi
dong quan 1y Quy thong qua va Chu tich Ho1 dong phé duyét;

- Xay dyng ké hoach gidm sat danh gia cac dy an cua Quy bao gbém danh
gia dinh ky do Co quan dleu hanh nghiép vu Quy thuc hién va danh gia doc lap
do cac tu van ngan han tién hanh dé trinh Hoi dong quan 1y Quy thong qua;
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- Giam sét va danh gia tinh hiéu qua danh muc cac du an do Quy tai tro,
bao cao va dé xuat giai phap cho Hoi dong quan 1y Quy va cac bén lién quan;

- Thuc hién ché do béo céo dinh ky va dot xuit vé cac hoat dong ciia Quy,
tinh hinh quan 1y va stir dung Quy véi Hoi dong quan 1y Quy, BO NN va PTNT,
cac nha tai trg cung cac co quan c¢o lién quan;

- T6 chirc cong tac ké toan va quan 1y tai chinh cia Quy theo quy dinh cta
Nha nudc va cia nha tai tro;

- Tién hanh céc thi tuc dé tiép nhan kinh phi vién trg ctia cac nha tai tro va
giai ngan cho cac Pon vi nhan tai tro;

- T chirc kiém toan Quy va cac du an ciia Quy theo quy dinh.

b) Thuc hi¢n cac nhiém vu lién quan dén quan ly tai cép du an

- Huéng dan thu tuc chuan bi dé cuong du an va van kién du an;

- Phéi hop voi Vu Hop tac quoc té trong qua trinh tham dinh van kién dy
an xin tai trg tir nguon cua Quy;

- Ky két thoa thun tai tro v&i Pon vi nhan tai trg sau khi duoc BO phé
duyét;

- Phéi hop voéi cac Cuc/ Vu chirc niang ctia B NN va PTNT huéng dan cac
du an ctia Quy quan ly va trién khai du 4n theo So tay quan ly dy 4n (PIM), Cam
nang van hanh Quy (OM) do B6 NN va PTNT ban hanh va cac quy dinh hién
hanh cua Nha nudc;

- Tham dinh, xem xét va ban hanh thu khong phan d6i vé ké hoach hoat
dong tong thé, ké hoach tai chinh hang nam va ké hoach tai chinh stra doi cia
cac DBon vi nhan tai trg;

- Giam sat viéc thuc hién cta cac du 4n do Quy tai trg (ngoal trir cac du an
dong tai trg ma Quy khong phai 1a nha tai trg chinh) nham dam bao tién do thuc
hién ctua dy an phu hop véi muc do gidi ngan thuc te;

- Téng hop bao cio quyét toan cac du an cua toan Quy theo dinh ky hang
nam dé trinh B Nong nghiép va Phat trién nong thon phé duyét;

- Phdi hop voi Vu Tai chinh thdm tra béo cédo quyét toan tai chinh hang
nam cua cac du an do Quy tai trg (ngoai trir cac du an dong tai trg ma Quy
khong phai la nha tai trg chinh);

- T6 chtic cac khoa dao tao nham nang cao ning luc cho can bo ctia Co
quan di€u hanh nghiép vu Quy va cac Pon vi nhan tai trg tor Quy.

¢) Thyc hién nhiém vu thu ky cho Hoi dong quan 1y Quy

- Cung cap thong tin, cac bao cdo li€n quan dén Quy va danh muc céac du
an cua Quy cho cac thanh vién cia Ho1 dong quéan ly Quy khi duoc yéu cau;

~ - Chuén bi va gii tai liéu hop cho cac thanh vién Hoi dong quéan 1y Quy toi
thiéu 10 ngay lam vi¢c trude ngay hop cua Hoi1 dong;
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- Gip Chu tich Hoi dong quan 1y Quy chuan bi chuong trinh hop va siap
x€p cudc hop cua Ho1 dong quan 1y Quy;

- Cu dai dién (nhung khong dugc quyén biéu quyét) dén hop cac cudc hop
do Hd1 dong quan ly Quy t6 chuec;

- Dy thao bién ban hop Hoi déng quan 1y Quy dé trinh Chu tich Hoi dong
phé duyét va giri cho cac thanh vién ctia Hoi dong, cac don vi va to chirc ¢ lién
quan;

- Giap Chu tich Hoi dong t6 chirc cac chuyén cong tac thuc té kiém tra,
gidm sat cac du an do Quy tai trg khi can thiét.

d) Thyc hién cac nhiém vu khac do Hoi dong quan 1y Quy giao.

2.3.3 Nhan sw

Nhan su cia CQPHNVQ gom cé:

- Giam ddc (kiém nhiém)

- Phé giam déc — chuyén trach

- Can bd chuong trinh (2 nguoi)- chuyén trach
- Ké toan truong - 50% thoi gian

- K& toan — chuyén tréach

- Thu ky — chuyén trach

Bo truong Bo NN va PTNT ra quyét dinh bo nhiém va mién nhiém Giam
dbc Qui va Pho Giam dbc Quy. Céc vi tri con lai trong CQPHNV Quy do Gidm
dbc Quy thué tuyén dua trén Mo ta cong viéc va nhiém vu cua tung can bd cua
CQDBHNVQ dugc trinh bay chi tiét & Phy Iuc 1.

2.3.4 Hé tro ky thudr

Hb tro ky thuat cua Quy TFF do Chinh phu Duec tai trg, bao gém C6 van
k¥ thuat quéc té va Chuyén gia tai chinh. Tuy theo nhiém vu cu the cua Quy
trong timg thoi ky, CQPHNV Quy c6 thé huy dong thém tu van ngan han.

C6 van k¥ thuat va Chuyén gia tai chinh c6 nhiém vu sau day:

- Xay dung nang lyc cho Co quan diéu hanh nghiép vu Quy dé quan Iy Quy
va danh muc cac du an cia Quy c6 hi€u qua, dap ung yéu cau cua Hoi dong
quan ly Quy va cac nha tai tro;

- Tham muu, hd tro cho Co quan diéu hanh nghiép vu Quy vé cac nghiép
vu lién quan dén quan 1y va van hanh Quy, cu thé:

+ Pam phan vé bién ban ghi nhé, cac hiép dinh tai chinh va cac thoa thuan
tai trg cia Quy;

+ Hd tro viéc chuén bi bao cdo tién do, béo céo tai chinh dinh ky theo quy
dinh hién hanh cua nha tai tro;
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+ Kiém soat ndi bd cac hoat dong cua Quy va danh muc cac du an cua
Quy;

+ Lap ké hoach, giam sat, danh gia danh muc cac du an cua Quy;

+ Xay dung, bo sung, diéu chinh céc quy dinh, thu tuc cia Quy;

+ Chuén bj dé cuong nhi¢m vu (TOR) cho céc dot kiém toan doc lap, danh
gid doc 1ap cua Quy va cac du an cling nhu cac tu van ngan han cho Quy;

+ Céap nhat thuong xuyén tinh hinh hoat dong cua toan Quy cho cac nha tai
tro.

C4m nang van hanh va quan Iy Quy Uy thac Lam nghiép 2.99



CHUONG 3:  QUY TRINH CHUAN BI, THAM DINH VA PHE
DUYET CAC CHUONG TRINH/DU AN DO QUY TAI TRQ

3.1 Qui dinh chung vé trinh tw chuin bi, thim dinh va phé duyét
cac du an do Qui TFF tai tro.

Quy trinh chuin bi, thAm dinh va phé duyét cac van kién chuong trinh/du
an (sau day goi chung 1a du an) do TFF tai trg dugc qui dinh chi tiét tai Diéu 10,
11, 12 cta Qui ché quan 1y va st dung Qui TFF duoc Bo truong Bo NN&PTNT
ban hanh tai Quyét dinh s6 2646/QD-BNN-LN ngay 21/9/2009, theo d6 tudn thu
cac qui dinh vé chuan bi, thim dinh va phé duyét cac van kién du an cua Nghi
dinh 131/2006/NB-CP ngay 09/11/2006 cta Chinh pha, Thong tu sb
49/2009/TT-BNNPTNT ngay 4/8/2009 cua Bo truong BoO NN&PTNT va cac
quyét dinh sira doi, bo sung, thay thé. Do vay, co quan dau mdi trong viéc tham
dinh va phé duyét cac du an do TFF tai tro 1a Vu Hop tac quéc té ciia Bo.

Hinh 2 dudi ddy minh hoa cac budc cua qui trinh chuan bi, tham dinh va
phé duyét chuong trinh/ du 4n do TFF tai tro.
3.2 Quy trinh chuan bi, Xét duyét dé cwong du an

3.2.1 Xdc dinh wu tién va don vi chudn bi dé cwong dw dn

Hoi dong quan 1y Quy ra quyet dinh vé wu tién cia Quy cho timg giai doan
hoat dong. Trude ky hop Hoi dong quan ly Quy thang 10 hang nam, Tong cuc
Lam nghi¢p (Vu Ké hoach — Tai chinh) tong hop nhitng vu tién cua nganh lam
nghiép can TFF hd tro va giri cho Co quan diéu hanh nghiép vu Quy trinh Hoi
dong quan ly Quy xem xét phé duyét. Ul tién céac Van dé mang tinh vi mo nhu
phat trién thé ché, xdy dung chinh sach va giai quyét cac cong viéc cap bach cua
nganh. Dya vao uu tién ciia Quy, Hoi dong quan 1y Quy chi dinh t6 chirc chuan
bi dé cuong du an.

3.2.2  Chudn bi dé cwong dw dn

Co quan diéu hanh nghiép vu Quy thong bao cho t6 chitc dugc lya chon
chuan bi dé cuong du an theo mau quy dinh tai Phu luc 2.

Pé cuong du an bao gdm cac ndi dung chi yéu sau:
a) Tom tat bbi canh;

b) Cac muc tiéu cua du an;

¢) Céc hoat dong chinh duy kién thyc hién;

d) Dy kién ngan sach cho du an (bao gom ca vén ODA, von ddi tmg va cac
ngudn von khac);

e) Cac bén tham gia xay dung du an, trién khai du 4n va cac don vi thu
hudng;
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f) Panh gia du an trén co s& Chién lugc phat trién Lam nghiép Viét Nam,
chuong trinh phat trién kinh t€ xa hoi, cdc dé an/chuong trinh trong di€ém cua
nganh va cac uu tién ctia nha tai tro;

g) Cac hd tro can thiét cho viéc thuc hién du an;

h) Cac méc chinh khi thyc hién du 4n.
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So dd 2: Cac buéc chii yéu ciia quy trinh chuin bi, thim dinh va phé duyét
cac du an do TFF tai tro

HPQLQ quyét dinh vu tién va lya
chon co quan chuan bi PCDA

'

Don vi nhén tai trg trinh PCDA cho |
CQDPHNVQ N

|

CQDHNVQ xem xét vé su hgp 1é ctia
DCDA va trinh HPQLQ thim dinh

Xem Phu luc 2

A 4

HPQLQ tham dinh DPCDA
Khéng Cé

!

Xay dung ho so dy an hoan chinh

!

Trinh ho so dy 4n 1én CQPHNVQ

!

CQDHNVQ giri sang Vu HTQT dé lay
mi sb va thim dinh

Xem Phu luc 3

A
A 4

Hoi dong tham dinh do Vy HTQT chu |
tri theo tiéu chi ctia Quy

!

Vu HTQT tyinh b’éo cdo thim dinh Ién
HDQLQ dé quyet dinh ¢6 tai tro hay
khdéng?

' '

Khéng Cé

!

CQPHNVQ théng bao bang vin ban
Quy¢ét dinh cuia HDQLQ

!

Vu HTQT trinh 1anh dao B phé duyét
du an

A 4

Xem Phu luc 4

CQDHNVQ ky thoa thuan tai trg voi
Pon vi nhan tai trg
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3.2.3 Tiép nhin dé cwong dw dn

a) T6 chirc dugce lya chon phai nop dé cuong du 4n 1én Co quan diéu hanh
nghi¢p vu Quy trong vong hai thang ké tir ngay nhan duoc thong bao cua Co
quan di€éu hanh nghiép vu Quy;

b) Co quan diéu hanh nghiép vu Quy s€ xem xét tinh hop 1€ cua dé cuong
trude khi trinh 1én Ho1 dong quan 1y Quy thong qua,;

¢) Ho so bao gdbm:

1) Céng van dé nghi xét duyét dé cuong du an

2) Pé cuong dy an: t6i da 08 trang, gém 20 bo géc (10 b6 tiéng Anh va
10 bo tieng Viét) kém theo file dién tr ciia dé cuong bang tiéng Anh va tiéng
Vigt.

3) Céc gidy to ching minh tu cich phap nhan cua t6 chic dé xuit theo
quy dinh hién hanh cua Nha nuéec.

3.2.4 Xét duyét dé cwong dw dn

a) CQDHNVQ phdi gtri Pé cuong du an dén cac uy vién Hoi dong quan 1y
Quy it nhat mot thang trude cude hop Hoi dong;

b) Tai cudc hop Hoi dong quan 1y Quy, cac thanh vién Hoi dong s& quyét
dinh Iua chon dé cuong du an,

¢) Quyét dinh lya chon dugc thé hién trong bién ban hop ctia Hoi dong.

3.25 Ding ky ma sé dw dn

a) Sau khi bién ban hop Hoi déng quan 1y Quy duoc ky, CQPHNVQ c¢6
trach nhiém dang ky ma sb du 4an véi Bo NN va PTNT thong qua Vu Hop tac
qudc té theo quy dinh tai Thong tu s6 49/2009/TT-BNNPTNT ngay 04/8/2009
ctia Bo NN va PTNT vé huéng dan quan 1y va sir dung ngudn hd trg nudc ngoai
thudéc BO NN va PTNT va céac van ban stra doi, bd sung hoac thay thé;

b) Ma s cip cho ting du 4n dugc luu giir tai Vu Hop tac qudc té theo quy
dinh hién hanh cia B6O NN va PTNT.

3.3 Quy trinh chuan bi, tham dinh va phé duyét dw an

3.3.1 Chudn bi Viin ki¢n dw dn

Sau khi HPQLQ nhét tri thong qua Dé cuong du an, CQDHNVQ thong
béo Quyet dinh nay cho Don vi nhén tai tro va yéu cau ho chuan bj Van kién du
an day du. Noi dung chinh cta Vin kién dy 4n day du dugc trinh bay trong Phy
Iuc 3 va mau Van kién dy an day d xin tai trg cia TFF dugc ding tai trén trang
web cua Quy theo duong link nhu sau:
http://www.vietnamforestry.org.vn/Default.aspx?webid=1

C4m nang van hanh va quan Iy Quy Uy thac Lam nghiép 3-26


http://www.vietnamforestry.org.vn/Default.aspx?webid=1

3.3.2  Tiép nhin van kién dw dn

a) CQPHNVQ c6 trach nhiém tiép nhan céac ho so xin tai tro tir Quy, kiém
tra su hop 1¢ ctiia ho so va cho ¥ kién phan hoi trong vong 10 ngay lam viéc ké tur
ngay nhan dugc ho so;

b) Ho so bao gom:
1) Cong vin yéu cau hd tro;

2) Van kién dy 4n: gdm 30 bd gdc (15 bd tiéng Anh va 15 bd tiéng Viét)
kém theo file di¢n tir ctia van ki¢n bang tiéng Anh va tiéng Viét.

3.3.3  Thdm dinh vin ki¢n dw dn

a) Quy trinh tham dinh: Quy trinh tham dinh cac van kién du an duoc thuc
hién theo cac Nghi dinh sé 131/2006/ND-CP ngay 09/11/2006 ctia Chinh phu va
Thong tu s6 49/2009/TT-BNNPTNT ngay 4/8/2009 ctia Bo truong Bo Nong
nghiép va Phat trién ndng thén va cac quyét dinh sira doi, bd sung, thay thé; va
theo céc tiéu chi tham dinh ctua Quy duoc quy dinh tai Cam nang van hanh Quy
(OM).

b) Thanh lap Hoi dong tham dinh: Bo truong Bo Nong nghiép va Phat trién
ndng thon thanh 1ap Hoi dong tham dinh cac dy an xin tai tro tir Quy. Hoi dong
tham dinh bao gom lanh dao Vu Hop tac quéc té lam Chu tich Hoi dong, cac
thanh vién la dai dién ctua cac Cuc, Vu lién quan trong B0, céc tinh viung du an
va ba chuyén gia tu van doc 1ap co trinh do chuyén moén va kinh nghiém phu
hop. Khuyén khich sir dung chuyén gia tu van doc 1ap tir cac thanh vién cua Doi
tac ho trg nganh Lam nghi¢p (FSSP). Tuy theo timg ndi dung cua dy an, hoi
d6ng tham dinh c6 thé bo sung thém cac dai dién cua cac Bo, nganh lién quan.

¢) Tiéu chi tham dinh: Quy TFF ap dung tiéu chi théng nhit dé tham dinh
cac dy an xin tai trg tr nguén TFF. Cac tiéu chi dugc cho diém tir 1 dén 5 véi
qui dinh 1 1a tdi nhat va 5 1a tot nhat. Phiéu thAm dinh du 4n do TFF tai tro duoc
trinh bay chi tiét tai Phu luc 4.

d) Két qua tham dinh dugc thé hién bang bao cao tham dinh.

3.3.4  Phé duyét vin kién dw dn:

q) B4o c4o tham dinh qug van kién du an phai duogc gL"ri‘ téi1 cac thanh vién
Ho1 dong quan 1y Quy it nhat mot thang trude cudc hop Ho1 dong;

b) Léanh dao Vu Hop tac quéc té trinh bay két qua tham dinh tai cudc hop
Ho1 dong quan 1y Quy dé céac thanh vién cua Hoi dong xem xét va quyét dinh
khoan tai trg tir Quy;

¢) Quyét dinh tai trg dugc thé hién trong bién ban hop Hoi dong quan Iy
Quy;

d) Sau khi bién ban hop Hoi dong quan 1y Quy dugce ky, Co quan diéu hanh
nghiép vu Quy co trach nhiém gui thong bao vé két qua cudc hop va bién ban
dén Vu Hop tac quoc té deé tién hanh cac thu tuc phé duyét tiép theo;
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e) Trong vong 30 ngdy lam viéc ké tor ngay nhan dugc thong bao cua Co
quan diéu hanh nghiép vu Quy vé quyét dinh tai tro, B Nong nghiép va Phat
trién noéng thon ra quyét dinh phé duyét du an. Nhirng quyét dinh nay c6 hiéu
luc nhu cac quyét dinh phé duyét du 4n ODA theo quy dinh ctia Chinh phi.

3.4 Tham dinh va phé duyét khoan dong tai tro' cho cac dw an khac

a) Cac du an xin dong tai trg do Chinh phu tham dinh va phé duyét theo
quy dinh hién hanh ctia Nha nudc.

b) CQDHNVQ co trach nhiém thué chuyén gia tu van dé danh gia va
tham dinh khoan dong tai tro tir Quy nham dam bao phu hop vdi cac uvu tién cua
Quy, su hop 1y cua cac hang muc chi phi va kha niang cung cap tai chinh cta
Quy.

c) CQDBHNVQ trinh bao cio danh gia tham dinh do chuyén gia tu van
doc 1ap chudn bi 1én HPQLQ dé xem xét va quyét dinh khoan ddng tai tro tir
Quy.

35 Ky két théa thuin tai tro

Thoa thuan Tai trg du an 1a van ban ky két gitra CQDBHNVQ v6i Don vi
nhan tai tro 1a can cir dé hai bén cung tuan thu cac cam két vé tai tro va tlep
nhan tai tro. Bat ct su thay d6i mot diéu khoan nao trong Thoa thuan tai trg déu
phai dugc hai bén thao luan thong nhat. Quy TFF str dung mau chuan cho tat ca
cac Thoa thuan Tai trg du an dugc dang tai trén trang web ctia Quy theo dudng
link nhu sau: http://www.vietnamforestry.org.vn/Default.aspx?webid=1

3.5.1 Cdc diéu kién dé ky Thod thudn tdi tro

Thoa thuan tai trg' chi duoc ky khi dap tng day du cac diéu kién sau day:
a) Quy¢ct dinh phé duyét du an cua BO NN&PTNT;

b) Quyét dinh thanh lap Ban Quan Iy dy 4n cia cap c6 tham quyén;

c) Da mo tai khoan riéng cho du an;

d) Ddbi voi cac du an dong tai tro, Pon vi nhin tai trg phai chiu trach
nhiém dam bao rang bén dong tai trg cd ban cam két tai tro dé thuc thi du an.

Trong truong hop Pon vi nhén tai trg khong hoan thanh thu tuc néu trén
trong vong 45 ngay ké tir ngay ph¢ duyét dy an thi phai c6 van ban thong bao
cho CQPHNVQ. CQDHNVQ béo cdo Lanh dao BO NN&PTNT quyét dinh.

3.5.2 Duwthdo Thod thudn Tai tro

a) Trong vong 10 ngay lam viéc, ké tir khi c6 du cac diéu kién & muc
3.3.1 néu trén, C van k¥ thuat véi su gitp d& caa Chuyén gia tai chinh Qui s&
giip CQPHNV Quy hoan thanh du thdao Thod thuan tai trg va gt cho Pon vi
nhan tai tro dé c6 y kién gop ¥;
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b) Trong vong 5 ngay lam viéc, ké tir khi nhan dugc du thao Thoa thuan
tai trg, Pon vi nhan tai trg phai co y kién béng van ban vé du thao Thoa thuan
tai tro giri vé CQPHNVQ;

¢) Trong vong 5 ngay lam viéc, ké tir khi nhan dugc vin ban cia Pon vi
nhan tai trg, CQPHNVQ s€ hoan chinh Thoa thuan Tai tr¢ va gui lai cho Pon vi
nhan tai tro dé t6 chuc ky két.

3.5.3 Ky Thod thugn Tai tro

Sau khi cac diéu kién ¢ muc 3.3.1 d& hoan thanh va dy thao Thoa thuan tai
trg dd dugc cac bén lién quan gop y, CQDHNVQ sé phéi hop véi Vu Hop tac
qudc té va Ban quan 1y du 4n to chuc 18 ky két Thoa thuan tai tro. Tai 18 ky,
Thoa thuan tai trg s€ duoc ky két gitra Giam ddc CQDbHNVQ va Giam ddc du
an vdi sy ching kién ctia Chu dy an, dai dién nha tai trg Quy TFF va céc Cuc,
Vu lién quan. Thoa thuan Tai trg duoc ky thanh 6 ban (gdm: 3 ban tiéng Anh va
3 ban tiéng Viét).

3.5.4 Diéu chinh Thod thuin Tai tro

Céac du an da duoc phé duyét, trong qué trinh trién khai thuc hién, néu c6
yéu cau thay doi, viéc diéu chinh thuc hién nhu sau:

a) DPon vi nhan tai tro phai c6 van ban giai trinh vé ndi dung can diéu
chinh gtri vé CQDHNVQ dé co quan nay xem xét va trinh Hoi dong quan 1y
Quy quyét dinh.

b) Hinh thtc, trinh ty thim dinh va phé duyét diéu chinh thoa thuan
chuong trinh, du an dugc thyc hién theo dung trinh tu va quy dinh tai Chuong 3
ctia Quy ché quan 1y va sir dung Quy Uy thac nganh Lam nghiép, ban hanh kém
theo quyét dinh s 2646/QD-BNN-LN ngay 21/9/2009.

3.6 Trach nhiém ciia cic bén lién quan trong viéc chuin bi, tham
dinh, phé duyét du an do Quy tai tr¢
3.6.1 B¢ Néng nghigp va Phdt trién néng thén

- Chi dao Vu Hop tac quéc té t6 chirc thAm dinh va trinh Bo phé duyét cac
du an do TFF tai tro;

- Thanh 1ap Hoi dong tham dinh dy an do TFF tai tro theo Quy ché quan 1y
va su dung Quy Uy thac nganh Lam nghiép;

- Phé duyét cac du an do TFF tai tro.

3.6.2 Héi dong qudn Iy Quy

- Quyét dinh linh vuc uu tién nhan tai trg tir Quy;

- Quyét dinh co quan chuan bi du 4n (Pon vi nhan tai trg sau nay);
- Thong qua Pé cuong dy an tom tt;

- Quyét dinh khoan tai trg tir Quy cho du an vira dugc Bo tham dinh.
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3.6.3 Co quan Diéu hanh nghiép vu Quy

- Huéng din thu tuc va cung cAp miu Dé cuong tom tit dy an cho don vi/td
chtrc duoc Hoi ddng Quan 1y Quy lwa chon chuan bi dé cuong. Mau Dé cuong
tom tat du an duoc trinh bay tai Phu luc 2. Thoi gian chuan bi Dé cuong tom tat
du an khong dugc qua 2 thang ké tir ngay CQDHNV Quy thong bio.

- Tiép nhén hd so gdm co: Bé cuong tom tit du 4n (20 bo: 10 bo tiéng Anh
va 10 bo tiéng Viét), cong van dé nghi xét duyét dé cuong cua t6 chic va cac
gidy to chimg minh tu cach phap nhan cua t6 chie do.

- Kiém tra tinh hop 1€ va cho y kién phan hdi trong vong 5 ngay lam viéc
ké tir ngdy nhan duogc ho so cho t6 chic do.

- Gui Bé cuong tom tat du an cho uy vién Hoi déqg Quan 1y Quy dé tham
dinh. Thoi gian gui it nhat trude 1 thang ngay hop Hoi1 dong quan 1y Quy.

- Ding ky ma s0 du 4n voi B NN va PTNT thong qua Vu Hop téc quéc té
theo quy dinh tai Thong tu s6 49/2009/TT-BNNPTNT néu B¢ cuong tom tat du
an duoc Hoi dong quan 1y Quy dong v Iua chon.

- Tiép tuc hudng dan thi tuc va cung cap mau Van kién dy an day du cho
don vi/to chic duoc Hoi déng Quan 1y Quy lua chon tién hanh lap Van kién du
an day di. Mau Vin kién du an day du duogc trinh bay tai Phu luc 3. Thoi gian
chuan bi Van kién du an day du khong dugc qua 6 thang ké tir ngdy CQPHNV
Quy thong béo.

- Tiép nh4n ho so bao gdm: Cong vén giri Quy TFF xin tai tro' va Vin kién
du an day du (30 bo goc: 15 b tieng Anh va 15 bo tieng Viét).

- Kiém tra tinh hop 18 ctia hd so va cho ¥ kién phan héi trong vong 10 ngay
lam viéc ké tir ngay nhan duogc ho so.

- Gui Van kién dy an day du kém cong vian cho Vu Hop tac qudc té yéu cau
to chire ,thém dir}h du an theo qui dinh ‘(:ﬁa Th()r}g tu s0 49/2009/TT-BNNPTNT
va Quyeét dinh s0 2646/QD-BNN-LN vé Qui ché Quan 1y va sir dung Quy TFF.

-Pé xuat cho Vu Hop tac qudc té 3 chuyén gia tu van doc lap co trinh do
chuyén mén va kinh nghiém phu hop tham gia vao Hoi dong tham dinh du an.
Khuyén khich str dung chuyén gia tu van ddc lap tir cac thanh vién cua Déi tac
hd trg nganh Lam nghiép (FSSP).

- Giri tiéu chi thdm dinh dy 4n cho Vy Hop tac quoc t€ dé Vu giri cho cac
thanh vién Ho1 dong tham dinh. Tiéu chi tham dinh du &n dugc trinh bay tai Phu
luc 4.

- Tham gia vao budi hop thim dinh vdi tu cach 1a quan sat vién hodc véi tu
cach la thanh vién tham dinh (néu c6 trong danh sach Ho1 dong tham dinh).

- Tiép nhan Béo c4o tham dinh du an tir Vu Hop tac quoc té va giri cho cac
uy vién Hoi d6éng Quan 1y Qui cung Van kién dy an day du dé cac uy vién Hoi

ddéng Quan Iy Quy xem x¢t va ra quyét dinh. Thoi gian gui phai it nhat 1 thang
trudc cude hop Hoi dong Quan 1y Quy.
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- Gui thong bao vé két qua cudc hop (ké ca trudng hop dong y va khong
dong y tai trg) va Bién ban cudc hop Hoi ddng quan Iy Qui dén Vu Hop tac qudc
té dé tién hanh cac thu tuc phé duyét tiép theo.

- Chuén bi Théa thun tai trg va ky Théa thuan tai trg vé1 Pon vi nhan vién
tro.

3.6.4 Don vi nhdn tai tro

- Chuén bi dé cuong dy an tom tat theo mau qui dinh ctia Quy TFF;

- Chuén bi Vin kién dy 4n ddy di theo mdu qui dinh ciia Quy va trinh
CQPHNVQ lam thii tyc thim dinh;

- Chuén bj to trinh va céc tai lidu lién quan dén du an phuc vu viéc thim
dinh du an;

- Tham gia hop tham dinh dé giai trinh va bao v¢ dy an;

- Giai trinh, 1am rd hodc bo sung, sira d6i Vin kién du an va cac tai liéu lién
quan khac dé trinh B tham dinh lai hoac phé duy¢t du an;

- Ky thoa thuan tai trg voi CQPHNVQ sau khi du an duoc Bo phé duyét.
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CHUONG 4: LAP VA PHE DUYET KE HOACH

4.1 Nhitng van dé chung

Trong Chuong nay hudéng dan cong tac ké hoach hoat dong va ké hoach tai
chinh ,Cho CQDHNVQ va cac DPon vi nhan tai tro. Riéng ke hoach déu thau -
mua sam dugc dé cap tai Chuong 6 Mua sam - Pau thau.

Ké hoach hoat dong va ké hoach tai chinh hang nam duogc xay dung lam
can cu dé té chuc thyc hién dy an, ddng thoi 1am can ctr cho CQDHNVQ xac
dinh nhu ciu giai ngan dé 1ap ké hoach tai chinh cho toan Quy, do vay ké hoach
phai c6 tinh kha thi (phai dwa trén nang luc thuc té va ngudn luc duoc phan bd).

Qui trinh 1ap, phé duyét va giao ké hoach thyuc hién dang trinh ty 13p va phé
duyét ngén sach nha nuéc qui dinh tai Luét ngan sach Nha nudc va cac van ban
hudng dan Luét.

Lap ké hoach tai chinh dugc thuc hién theo trinh tu thoi gian va cac budc
quy dinh tai cac vin ban huéng dan 14p du todn ngan sach nha nuéc hang nim
ctia B Tai chinh, Quyét dinh s6 1707/QD-BNN-TC ngay 09/6/2008 ciia Bo NN
va PTNT vé lap va giao du toan ngan sach Nha nudc hang nim, Thong tu lién
tich s6 02/2003/TTLT-BKH-BTC ngay 17/3/2003 ctia Bo Ké hoach va Pau tu
va Bo Tai chinh huéng dan lap ké hoach tai chinh déi véi céac chuong trinh, du
an st dung nguodn vén hd tro phat trién chinh thitc (ODA) va cac vin ban sta
d6i, bo sung hoic thay thé Thong tu ndy.

Dbi véi du an co yéu cau vé kinh phi d6i tng hang nim phai 1ap ké hoach
von trinh Bo Nong nghiép va Phat trién nong thén (néu du 4n do trung uong
quan 1y), gari UBND tinh/ thanh phé truc thudc trung wong (néu du an thudc
trach nhiém bé tri vén d6i tmg cua dia phuong) phé duyét.

Déi voi cac khoan dong tai trg cho du 4n von vay sé ap dung theo qui trinh
va thu tuc dugc thoa thuan riéng.

4.2  Cain ctr dé 1ap ké hoach
Van kién/tai liéu du an da duoc phé duyét;

- Quyét dinh phé duyét dy an;
- Thod thuan tai trg (Grant Agreement);

- Céc qui dinh vé xay dung ké hoach va du toan ngin sach nha nudc
(NSNN), cac ché do, tiéu chuan, don gia, dinh murc chi tiéu;

- Ché 4o, tiéu chuan, don gia, dinh muc chi tiéu theo dung quy dinh du
toan ngan sach Nha nudc va cia Quy TFF.

- Dukién vé tién d6 va kha nang thuc té trién khai thyuc hién,

- Két qua thuc hién ké hoach niam truéc;
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4.3  Ni dung, qui trinh va phé duyét ké hoach ciia CQPHNVQ
4.3.1 Ké hoach hoat djpng va ké hoach ngan sach hang ndim ciia
COPHNVQ

Ké& hoach hoat dong hang nam cua CQDHNVQ s¢€ do can bo chuong trinh
phu trach ké hoach xiy dung gom cac ndi dung sau day:

- Huy dong va tiép nhéan von;
- Xay dyng cac cong cu van hanh va phat trién ning luc;
- T chirc va tai liéu hoa cac cudc hop Hoi déng Quan ly Quy;
- Str dung von va quan 1y danh muc cac du an do TFF tai tro;
- K¢é hoach hoat dong va bao céo;
- Truyén thong va cong tac dbi ngoai;
- Xay dung va thyc hién 19 trinh sat nhap Quy TFF vao Quy Bao vé va
phat trién rumg.
Dua vao ké hoach hang nim di duoc CQPHNVQ xay dung, ké toan cua

Quy sé& 1ap ké hoach ngan sach hang nim cua Quy cin clr vao cac dinh muc chi
ti€u hién hanh cua UN-EU va cua Quy TFF.

Mau ké hoach hoat déng Va‘l~ Ké, hoaqh ngén ’Séch hang nam cua
CQDHNVQ dugc trinh bay tai biéu mau so6 1, biéu mau so6 2, Phu luc 5.

4.3.2 Ké hoach tai chinh cho toan Quj TFF

Ké hoach tai chinh hang nim cua toan quy TFF 1a tong hop nhu cau tai
chinh cia CQPHNVQ va cia cac du an TFF dang thuc hién dua vao phan tich
danh gia ké hoach dé xuat cua cac du an va s6 du trong tai khoan ctia cha du an
tai thoi diem 30/9. No1 dung ké hoach tai chinh cho nam ti€p theo cta toan Qu¥
gom:

- Nhu cau vbn cho céc hoat dong cua toan Quy;

- Yéu cau giai ngan cho ting nha tai tro theo nim va theo ké hoach
trung han;

- Yéu cau giai ngan cho timg nha tai trg theo timg qui.

Mau ké hoach tai chinh hang nam cua Quy duoc thé hién trong biéu miu sb
3 cua Phuluc 5.

4.3.3  Qui trinh va phé duyét ké hoach ciia COPHNVQ

CQDbHNVQ sé bat dau chuin bi Ké hoach hoat dong cua minh cho nam
tiép theo trong thang 9. Cong tac nay s& dugc bat dau tir cudc danh gia hang nam
cia CQDHNVQ. Can b chuong trinh phu trach ké hoach s& phéi hop chit ché
v6i tat ca cac can bo lién quan cuia CQPHNVQ dé 1ap ké hoach hoat dong theo
cac nhom ndi dung néu trén. Ké toan cua Quy sé co6 trach nhiém lap Ké hoach
ngan sach cho CQPHNVQ dua trén ban ké hoach hoat dong da xay dung. Ban
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théao ké hoach hoat dong va ngan sach cho nam tiép theo phai dugc trinh lanh
dao CQPHNVQ trudc ngay 25/9.

Ké hoach tai chinh ctia toan Quy cho nam tiép theo s& duoc xay dung tir
ngay 15 dén 25 thang 9 hang nam. K& toan trudng chiu trach nhiém lap ké hoach
tai chinh cho toan Quy, trong khi ké toan ciia Quy va can bo chuong trinh co
trach nhiém danh gia tinh kha thi ctia ké hoach du an va téng hop nhu cau von tir
cac dy an TFF dang thyc hién. Chuyén gia tai chinh cta Quy sé& 1a ngudi thim
dinh cudi cung trude khi trinh 1én 1anh dao CQPHNVQ vao ngay 25/9.

10 ngay trude ky hop Hoi dong quan 1y Quy vao thang 10 hang nim,
CQDPHNVQ gtri ban ké hoach hoat dong va ké hoach ngin sach cua
CQDHNVQ, ké hoach tai chinh cta toan Quy cho nam tiép theo (gdm ca ban
tiéng Anh va tiéng Viét) cho cac thanh vién Hoi dong quan 1y Quy xem xét va
thong qua tai cudc hop. Sau khi c6 ¥ kién cia HDQLQ, CQPHNVQ hoan thién
lai ké hoach hoat dong, ngan sach cuia CQDHNVQ va ké hoach tai chinh cta
toan Quy va trinh Pai di€n nha tai trg thong qua va chu tich HDQLQ phé duyét.

CQDHNVQ c¢6 trach nhiém giri 01 ban goc (ca tiéng Anh va tiéng Viét) ké
hoach hoat dong va ké hoach ngan sach cua CQDHNVQ, ké hoach tai chinh cua
toan Quy duoc phé duyét cho Pai dién nha tai trg va 01 ban géc (ca tiéng Anh
va tiéng Viét) cho Vu Tai chinh, BO NN&PTNT.

4.4 Noi dung, qui trinh va phé duyét ké hoach ciia cac dw an TFF

4.41 Npi dung ké hoach hoat dpng ciia cdc dw dn

K¢ hoach hoat dong cua dw 4n gom hai ndi dung chinh: (i) Lap ké hoach
hoat dong tong thé ctuia du an; va (i1) Lap ké hoach hoat dong hang nam.

K& hoach hoat dong téng thé va kéﬁ hoach hoat dong cho nam dau tién duoc
1ap trong van kién du an khi trinh B6 tham dinh, phé duyét du an.

Truong hop trong van kién du an, du kién ké hoach hoat dong téng thé
chua c6 hodc c¢6 nhung chua cu thé hodc trén thyc té do diéu kién khach quan da
c6 nhitng phat sinh, thay ddi can diéu chinh, Pon vi nhén tai trg c¢6 trach nhiém
1ap va trinh BG phé duyét trong giai doan khdi dong du an.

Ké hoach hoat dong tong thé cta du an dugc chia ra theo tung nam. Noi
dung chinh ké hoach hoat dong nay bao gom cac hoat dong trién khai tai timg
cap, tung hop phan, tiéu hop phan (néu co) gan v6i khéi luong/so luong, thoi
gian, dia diém, kinh phi, trach nhiém cia cac cap dugc giao trién khai thyc hién
cho toan bd thoi gian hoat dong du an. Mau ké hoach hoat dong tong thé dyu an
dugc trinh bay trong biéu mau s6 4 Phuy luc 5.

Ké hoach hoat dong hang nam duoc gin két véi du todn ngan sach 1a bude
cu thé hoa noi dung ké hoach té)ng thé da duoc Bo phé duyét, tuy nhién c6 thé c6
mot sd didu chinh, bo sung vé ndi dung, khdi luong, tién do, kinh phi cho phu
hop véi tinh hinh thuc té, nhung phai dam bao khong sai khac véi muyc tiéu ban
dau ctia Dy 4n. Ngoai ra, ban ké hoach niy ciing can duoc Ban Diéu hanh/chi
dao du an (néu co) thong qua va véi diéu kién khong vuot qua tong ngan sach
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tai tro di cam két. Mau ké hoach hoat dong hang nam du an dugc trinh bay
trong biéu mau 5.

K& hoach hoat dong téng thé va ké hoach hoat dong hang nam la mot trong
nhirng can cir d€ Pon vi nhan tai trg chuan bi xay dung ké hoach dau thau va ké
hoach tai chinh.

4.4.2 Néi dung ké hoach tai chinh ciia cdc dw dn

K¢ hoach tai chinh 1a ké hoach von dau tu déi vdi cac du an xay dung co
ban hodc du toan ngan sach du an doi voi cac dy an hanh chinh sy nghiép.

Noi dung co ban cta ké hoach tai chinh gdm ké hoach: (i) kinh phi ODA
vién trg khong hoan lai tir TFF; (ii) kinh phi di tmg trong nudc chi tiét theo
timg ngudn: kinh phi duge cap phat tir ngan sach trung wong, kinh phi dugc cap
phat tir ngan sach dia phuong, kinh phi dong gop cta nguoi hudng loi (néu co).

No6i1 dung ké hoach tai chinh nam cta du 4n cén thé hién chi tiét cac hoat
dong/cong viéc s¢ dugc thuc hién trong nam ké hoach, nguén kinh phi, chi tiét
theo quy, theo cac hoat dong chinh va don vi thuc hién ctia du an, phu hop vai
tién do va kha nang thuc té thuc hién du an va phai kém theo du toan chi tiét chi
ngan sach hoat dong nim dé thuyét minh néu rd co s, cin ct tinh timg khoan
chi.

Mau ké hoach tai chinh du 4n hang nim duoc trinh bay trong biéu mau s 6
Phu luc 5.

4.4.3  Qui trinh ldp ké hoach ciia cdc dw dn

Vao thang 6 hang nam, cac Pon vi nhan tai trg cua Quy trién khai dong
thoi viéce 1ap ké hoach hoat dong va ké hoach tai chinh cho toan du an;

Tt thang 7 dén gitra thang 9, ban dy thao ké hoach s& dugc giri dén cac
bén, cac d6i tac lién quan trong qua trinh tham gia, phéi hop thuc hién du an
hodc ¢ thé to chirc hoi thao/hdi nghi dé 13y ¥ kién;

Trudc ngay 25/9, Pon vi nhan tai trg c6 trach nhiém téng hop ra soat lai
cac noi dung dé dam bao phu hop véi cac muyc tiéu dit ra, Ban tong hop cudi
cung do Pon vi nhan tai trg chiu trach nhiém hoan chinh va giri CQPHNVQ ban
hanh “Thu khong phan d6i — No objection letter”;

Trong truong hop du an c6 cac khoan chi do tu van quoc té thuc hién, bon
vi nhan tai trg 18p van ban gui bén tu van yéu cau cung cip du thong tin vé ké
hoach chi tiét thuc hién cac hoat dong, gia tri khai toan tirng hoat dong, thoi gian
thuc hi¢n ting hoat dong ... dé téng hop vao ké hoach tai chinh dy 4n, 1am co s&
cho viéc d& xuit cép kinh phi, giai ngan va kiém so4t chi;

CQDHNVQ xem xét va ban hanh “Thu khong phan d6i” doi v6i phan kinh
phi vién tro tir TFF trong vong 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc ban ké
hoach cua du an.

C4m nang van hanh va quan Iy Quy Uy thac Lam nghiép 4-35



4.44  Phé duyét ké hoach tong thé va ké hoach hang nim

Trong vong 5 ngdy lam viéc, ké tir ngay nhan duoc “Thu Kkhong phan d6i”
cia CQPHNVQ, Pon vi nhén tai trg phai hoan chinh cic ké hoach trinh Bo
NN&PTNT phé duyét.

Ho so tai liéu trinh Bo phé duyét ké hoach bao gém:

1) Céng van/To trinh xin phé duyét ké hoach;

2) Cac tai liéu nhu muc 4.2 ¢ trén (Can ctr lap ké hoach);

3) Thu khong phan ddi cia CQPHNVQ;

4) Ké: hoach hoat dong du an téng thé: biéu mau s6 4 Phu luc 5 (Chi Iap
trong nam dau tién);

, 5) K& hoach hoat dong va dy toan ngan sach dy an nam 20... biéu mau
sO 5 Phu luc 5;

6) K& hoach tai chinh du an nim 20.... biéu mau sb 6 Phu luc 5.

Trong vong 5 ngay nhan dugc van ban dé nghi phé, duyét ké hoach hoat
dong yél ké hoach tai Chl'nh cia Bon vi nhan tai trg, Vu Ké hoach, Vu Tai Chl'nh
sé phoi hgp, xem xeét, tham dinh va dong trinh d¢ Lanh dao Bo phé duyét ke
hoach.

Sau khi ké hoach di dugc BoO NN&PTNT phé duyét, Pon vi nhan tai trg co
trach nhiém gui lai cho CQPHNVQ 01 ban dé theo doi, tong hgp s6 liéu vao
trong ké hoach tai chinh tong thé cia Quy, lam can ctr bdo cdo trudc Hoi dong
Quan 1y Quy.

Mot s6 lwu y trong qua trinh lap va phé duyét ké hoach:

Truong hop du an trién khai o cap dia phuong va c6 thanh 1ap Ban QLDA
tinh, néu c6 yeu cau ve kinh phi doi img hang nam tir dia phuong, Ban QLDA
tinh phai tong hop trinh UBND tinh phé duyét.

Riéng ké hoach hoat dong tong thé, ké hoach hoat dong va du todn ngan
sach nam cung véi ké hoach tai chinh nam déau tién phai dugc lap va trinh Bo
NN&PTNT phé duy¢t trong 3 thang dau ké tir ngay ky Thoa thuén tai trg Dy an.

Mbi quan hé ciia ké hoach véi cong tic kiém soat chi ciia du an:

K& hoach hoat dong va ké hoach tai chinh da dugc B NN&PTNT phé
duyét la mot trong nhing co s¢ de: (i) co quan kiém soat chi thyc hién ki€m soat
chi; (i) CODHNVQ cap kinh phi cho cac hoat dong cua dy an; (iii) cac co quan

c6 lién quan kiém tra, quyét toan, kiém toan, giam sat va danh gia qua trinh trién
khai thuc hién du an.
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4.5 Trach nhiém ciia cic bén lién quan trong cong tac ké hoach

45.1 B¢ Nong nghiép va Phat trién ndng thon
~ Xem x¢ét, phé duyét (ké ca phé duyét diéu chinh) ké hoach hoat dong tong
thé, k€ hoach hoat dong va du toan ngan sach nam, ké hoach tai chinh nam cho
tat ca du an nhan tai tro tir TFF.

45.2 Hpi dong qudn Iy Quy

Xem xét, phé duyét (ké ca phé duyét diéu chinh) ké hoach hoat dong va ké
hoach ngan sach cia CQPHNVQ, ké hoach tai chinh cua toan Quy.

45.3 Co quan diéu hanh nghiép vu Quy

- Xay dung ké hoach hoat dong va ké hoach t;‘li chinh cuia CQPHNVQ
trinh Ho1 dong Quan 1y Quy TFF phé duyét cho ndm tiép theo;

- Xem xét va ban hanh “Thu khéng phan ddi” vé ké hoach hoat dong va
ké hoach tai chinh (chi riéng cho ngudn kinh phi tai trg tor TFF) cho cac Pon vi
nhan tai trg trude khi cac ban ké hoach nay dugc trinh 1én BO NN&PTNT phé
duyét;

- “Thu khong phan déj” dugc ban hanh dudi hinh thirc van ban chinh
thure ¢6 chit ky cua ngudi c6 tham quyén va dugc dong dau TFF.

- Gui 01 ban goc (ca tiéng Anh va tiéng Viét) ké hoach hoat dong va ké
hoach ngan sach cua CQDHNVQ, ké hoach tai chinh cua toan Quy dugc phé
duyét cho Dai dién nha tai trg va 01 ban goc (ca tiéng Anh va tieng Viét) cho Vu
Tai chinh, BO NN&PTNT.

454 Ban qudn ly du dn

- Xay dung ké hoach hoat dong va ké hoach téivchinh ciia nam dau tién
trinh B NN&PTNT phé duyét trong thoi han 3 thang ké tu ngay ky Thoa thuén
tai trg, sau khi dd dugc Ban Di€u hanh du an thong qua (néu co) va dugc
CQDPHNVQ ban hanh “Thu khong phan do61”;

- Xay dung ké hoach hoat dong va ké hoach té}i chinh cho nam tiép theo
gui vé CQDHNVQ d¢ ban hanh ‘Thu khong phan d6i” trudc ngay 30 thang 9
hang nam va trinh B6 NN va PTNT phé duyét;

- Gu1 01 ban géc ké hoach hoat dong va ké hoach tai chinh di duoc B
phé duyét cho CQDHNVQ.
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CHUONG 5: QUAN LY TAI CHINH

5.1 Qui dinh chung

Qui dinh chung nay ap dung ca d6i v6i co quan diéu hanh nghiép vu qui va
cac dO‘r} vi tiép nhan t,éti tro tr qui cung cac ca nhan, don vi li€én quan td1 viée
cung cap dich vy, tu van cho cac hoat dong tai trg tir Qui.

5.1.1 Chiphi hop Ié va khong hop I¢

a) Chi phi hop 1€

Quy chi h tro cho nhiing chi phi hop 1&. Chi phi hop 18 13 chi phi:

- Can thiét dé thuc hién du 4n hodc hoat dong da duoc xéac dinh trong dé
xuat y tuong hoac du an da duoc phé duyét;

- Phat sinh thuc té trong qua trinh thuc hién du 4n va hoat dong trong
thoi ky hd tro khong hoan lai ngoai trir cac chi phi kiém toan cudi cung;

- Phu hop véi ti gia thi truong va dinh murc chi phi cta Lién Hiép Quéc
va Cong dong Chau Au (UN-EU), ngan sach dugc phé duyét cling nhu cac dinh
mirc chi phi khac da dugce xac dinh;

- Phai c6 trong du toan ngan sach du an, dung ché do, tiéu chuén, dinh
mure chi tiéu do co quan nha nudc c6 thim quyén quy dinh va duge thu trudng
don vi/giam doc du an (trong trudong hop giam déc du 4n 1a chi tai khoan) hoac
ngudi duoc uy quyén quyét dinh chi.

- Da dugc ghi chép vao tai khoan cia dy an, co6 thé xac dinh dugc, kiém
tra duoc.

b) Chi phi khong hop 1€

Céc chi phi sau duoc xem 1a khong hop 18 trong bét ctr trudng hop nao:
- No va du phong thua 16 hoic no;

- Lai suat phat sinh tir no;

- Cac muc, hang muc, ndi dung da duoc tai trg trong chuong trinh khac
(vi du thong qua dong tai trg); va

- Cac khoan mua sam khong c6 trong ndi dung dau tu cua dy an.

5.1.2  Cdc nguyén tic chii yéu vé quin Iy va sir dung nguén kinh phi

- Thuc hién viée 1ap du toan, quyét tpéln hang gui, nam thgo qui dinh
hién hanh cia Nha nudc. Moi khoan chi déu phai nam trong ké hoach tai
chinh/dy toan chi ngan sach hang nam da dugc B NN&PTNT phé duyét.

- Viéc chi tiéu phai c6 day du chimg tir hop 18, hop phap dé lam cin cu
chuing minh va dé Nha tai tr¢ cung co quan Tai chinh gidm st kiém tra.
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- Tap hop chi dy 4n phai dam bao nguyén tic ddi chiéu so sanh dugc
voi k€ hoach va du toan dugc phé duyét, co luy ké tr dau du an lam co sé cho
viéc quyét toan du an hoan thanh.

- Céc don vi quan 1y du 4n cac cap phai bd tri ké toan md s6 ké toan,
theo doi phan anh kip thoi, day du cac nguén tién, hang (ngudn vién trg, nguén
ngén sach cap, nguén kinh phi khac) vao so ké toan, lap BCTC theo mau thong
nhat cia dy an. K& toan phai mo s6 theo ddi chi tiét chi phi theo timg ngudn
kinh phi va tap hop chi phi cho viéc quan 1y, chi phi thuc hién theo cac khoan
muc qui dinh du toan dugc duyét (muc ti€u du an) va Muc luc Ngan sach Nha
nudc.

- Dbi y('ri khoan hd trg dang trong thoi gie}n thuc hién thi sd dle tién vién
trg tai thoi di€m cudi ndm ngan sach dugc chuyén sang ndm sau dé thyc hién
tiép.

5.1.3  Kiém sodt chi ciia Kho bac Nha nwéc

Kiém soét chi 13‘1‘ viéc Kho bac Nha nude thuc hién viée kiém tra, xac nhan
cac khoan chi tiéu, ho so thanh toan cua cac don vi/Ban quan ly dy an theo quy
dinh ctia Nha nudc. Viéc ki€m soat chi khong b1 gi61 han boi ké hoach tai chinh
dugc phé duyét. Toan bd chimg tir chi ti€u, h6 so thanh toan khong phén biét
ngudn von phai dugc gui dén Kho bac Nha nudc dé thuc hién viéc kiém soat
chi.

Quy trinh tha tuc kiém soat chi phi duwoc thyuc hién theo Thong tu sO
82/2007/TT-BTC ngay 12/7/2007 cua B Tai chinh huéng dan co ché quan Iy
tai chinh d61 v&1 nguon vién trg khong hoan lai ciia nude ngoai thudoc ngudn thu
NSNN; Thong tu so6 27/2007/TT-BTC ngay 3/4/2007 doi véi chi dau tu xay
dung co ban; Thong tu so 79/2003/TT-BTC ngay 13/8/2003 doi véi chi hanh
chinh su nghiép va céc van ban stra d6i, bo sung hoac thay thé cac Thong tu nay.

B0 HO so phép 1y chuong trinh/dy an vién tro phai dugc pho o, sao, gui
chp Kho bac nha nu:c’m tai noi dang ky tru s& hoat dong dé lam co s& cho viée
kiém soat chi, bao gom:

1) Van kién chuong trinh, du an;

2)  Vin ban phé duyét dy an ctia cp c6 tham quyén;

3) Thoa thuan tai trg;

4) Céac qui dinh vé dinh murc chi tiéu;

5) Hudng dan thuc hién du an (PIM);

6) Ké hoach tai chinh, du toan ngan sach hoic thong bao phan bo von
vién trg (n€u cdc tai liu nay chua cé trong Van kién chuong trinh, duy an dugc
duyét);

7) Cac tai liu khac c6 lién quan (néu co).
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5.1.4 Gidi ngdn, thanh todn déi véi nguon vién tro
514.1 Quy dinh chung

- V& nguyén géc, moi khoan chi tiéu phai thyc hién giai ngan/thanh toan
qua tai khoan, han ghé to1 g‘Ia bang tién mat. CQPHNVQ chi thuc hién gidi ngan
khi da nhan dugc day du ho so theo quy dinh.

- Gidi ngan duoc thyc hién theo quy, trir tru:ong hop déac biét do Pon vi
nhan tai tro thyc hién vuot tién do hodc yéu cu giai ngan truc tiép.

- Vi cac khoan dong tai trg, cac khoan muc chi d3 duoc 4n dinh gidi
ngan thuc hi¢n theo thoa thuan da duoc ky.

- CQDPHNVQ c6 thé giai ngan bang tién ngoai té hoic bang dong Viét
Nam cho Pon vi nhan tai trg tuy theo ting truong hop cu thé.

5142 Giai ngan tu TFF
a) Pon vi nhan tai tro

Pon vi vnhémN tai tro khi C(')‘ nhu cau gidl ngan, gui dén CQDbHNVQ ho so
theo dung bi€u mau quy dinh, gom:

1) Giai ngan lan dau

Dot chuyén tién dau dugc thuc hién sau khi Théa‘ thuan Ta}i tro gitra
CQDbHNVQ va bBon vi nhan tai trg dugc k}"/ két va cac diéu kién dé ban T‘héa
thuan Tai trg c6 hiéu luc da dugc dap ung day du. Pon vi nhan tai tro giri ho so
dén CQPHNVQ, gom:

Yéu cau giai ngan:
- Gidy dé nghi chuyén kinh phi (biéu miu sé 14 phu luc 9);

- Keém theo bao céo tinh hinh st dung kinh phi (biéu miu s6 13 phu luc
9).

Tong s6 kinh phi tam iing lan dau khéng dwoc qud 70% nhu cau kinh phi
trong quy, trie truong dwoc thoa thudn khdc trong thoa thuan tai tro.

2) Céc dot giai ngan tiép theo:
- Ké hoach tai chinh nam d3 duoc phé duyét;
- BA&o c40 bao c4o tinh hinh st dung kinh phi (biéu miu sé 13 phu luc

9);

- Yéu cau giai ngan, gom:

+  Gidy dé nghi chuyén kinh phi (biéu miu sé 14 phu luc 9);

+  Kém theo bdo céo tinh hinh st dung kinh phi (biéu miu s6 13 phu luc
9).

b) COPHNVQ:

- Xem x¢&t tién do thuc hién chuong trinh/du 4n va nhu cau cua Pon vi
nhan tai trg, quyéet dinh so tién dugc giai ngan;
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- Trong vong 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc day du hd so theo
quy dinh, thuc hién giai ngan cho Pon vi nhan tai trg;

- Cb quyeén tir chdi khong giai ngén néu Pon vi nhn tai tro chua nop du
hd so hodc chua str dung hét 70% sb tién tam Gmg con lai dén cudi ky trudc.
Truong hop tir chdi giai ngan phai thong bao lai cho Pon vi nhén tai trg bang
van ban;

- buoc quyen gilr lai mot s6 tién khong vugt qua 10% tong s6 cam két
dong gop cua TFF. S tién nay s& dugc chuyén cho Don vi nhén tai trg ngay sau
khi Pon vi nhén tai tro d3 thuc hién hét cac yéu cau quy dinh trong Théa thuan
tai trg, dat biét 1a yéu cau vé kiém toan va bao céo.

c) Cac hinh thuc giai ngan tr Quy TFF:
Giai ngén duoc thyc hién theo quy dinh trong Thoa thuan tai trg cta tung du
an. Dud1 day 1a mot so hinh thire gidi ngan chinh:
- Thanh toan/tam wng: Day la hinh thirc giai ngan ap dung chinh cho

cac khoan tai trg tir TFF. Tién vién trg dugc chuyén tir tai khoan ciia TFF dén tai
khoan ctia Pon vi nhan tai tro.

- Thanh todn truc tiép: La hinh thirc thanh toan ma theo dé nghi cua
Don vi nhan tai trg, CQDHNVQ sé& thanh toan truc tiép cho cac nha thau/nha
cung cap hang hod, dich vy. Hinh thirc nay dugc ap dung trong truong hop Don
vi nhén tai tro tién hanh cac hoat dong mua sim hang hoa va dich vu véi gia tri
16n hodc phai thanh toan bang ngoai té.

Pon vi nhan tai trg phai giri cho CQPHNVQ hd so gém gidy dé nghi
chuyén tién kém theo ban sao cac hoa don hop 1¢ cho hang hoa va dich vu da
mua, mdt ban sao cic hop dong cung cap dich vu va hang hoa cing ching tir
van chuyén (nhu van don duong bién hoic van don hang khong) va quyét dinh
phé duyét nha thau. Sau khi thanh todn, CQPHNVQ sé& thong bao bang vin ban
cho Pon vi nhan tai tro vé sb tién da chuyén.

- Thii tuc hoan kinh phi/héi té: La phuong thirc ma TFF chuyén tién vao
tai khoan cua Pon vi nhan tai tro d6i véi cac khoan chi phi hop 1¢ ma Pon vi
nhan tai trg da thuc hién chi tra bé'mg nguén kinh phi ctia minh. Hinh thirc nay
chi dugc ap dung trong truong hop Pon vi nhén tai trg chi khong qua 25.000
Euro (theo quy dinh tai Thod thuan tai trg).

5.14.3 Giai ngan, thanh toan tai Pon vi nhan tai trg

Cac bBon vi nhan tg‘li tro co thé ung kinh phi dé thuc hién cac hoat dong va
duoc TFF hoan trd lai s6 kinh phi da chi theo dung quy dinh ctia du an.
Viéc ung kinh phi cho cic hoat dong phu thudc vao ndi dung ctua hoat

dong, thoa thuan trong hop dong di ky. Pon vi nhan tai trg phai thue hién theo
dung cac quy dinh vé tam tng, céng no va thanh toan. Luu y mot s diém sau:

- DPon vi nhan tai trg khong dugc phép cho vay hodc tam ing cho céc
doi tugng, muc dich khong lién quan dén viéc thuc hién chuong trinh/dy an.
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- Tam tng cho can bd di cong tac hodc cho cac don vi ddi tac dé thuc
hién cac hoat dong cua chuong trinh/dy an phai dugc thyc hién can clr vao mot
ban dy toan chi phi va phiéu yéu ciu tam tmg. Phai mé s6 ké toan chi tiét dé
theo di tt ca cac khoan tam ung. Khong dugc tam img mot khoan mai khi cac
khoan tam {mg c6 tinh chat tuong tu trudc d6 chua dugce quyét toan mic du cac
hoat dong lién quan da két thic;

- Cac khoan tam mg cho can bg, nhén vién cing nhu cho cac Don vi
dbi tac phai dugc quyet toan trong vong 15 ngdy ké tir ngay két thuc cac hoat
dong lién quan. S6 tién con thura, khong sur dung hét, phai tra lai trong vong 3
ngay sau khi thuc hién quyét toan cac khoan tam tmg.

5.14.4 DPinh chi gidi ngan va hoan tra kinh phi vién trg

- Trong truong hop phat hién cac vin dé c6 thé dan t6i viéc dinh chi
hodc chan dut chuong trinh/dy 4n, CQDHNVQ c6 trach nhi¢m bao cdo Bo
NN&PTNT va phdi hop véi cic co quan chirc ning cia BO NN&PTNT tién
hanh kiém tra. Két qua kiém tra dugc bao cao cho Hoi dong Quan 1y Quy cing
Bo NN&PTNT xem xét quyét dinh.

- Khi c¢6 quyét dinh thu hoi cta Hoi dong ‘Quan 1y Quy hay cua B
NN&PTNT, Pon vi nhan tai trg c6 trach nhiém chuyén tra so tién vién tro bi thu
hoi trong vong 1 thang ké tir ngay nhan dugc thong bao cia CQPHNVQ.

5.1.45  Ché tai xir phat d6i v6i cac du an giai ngan cham

- Chuong trinh/dy 4n s& bi dinh chi néu khong duoc trién khai trong
vong sau thang ke tur ngay ky thoa thuan tai tro.

- Hang nim, cin cr vao két qua kiém toan doc 1ap, cac chuong trinh/du
an co ti 1¢ giai ngan (gém ca phan tam tng) thap hon 75% so ! ké hoach ngan
sach ndm dugc duyét, thi phan vén con lai cia nim d6 s& bi cat di 20%, dong
thoi trir thang vao tong von cam két tir Quy cho chuong trinh/dy an.

51.4.6 Hoan tra kinh phi khi két thac du 4n

Khi két thic chuong trinh/du an: toan bd kinh phi chua sir dyng phai dugc
hoan tra vé tai khoan cua TFF trong vong 30 ngay k& tir ngay két thuc du an.
Truong hop dac biét c6 thé duoc kéo dai thém 1 thang nhung phai dugc su chap
thuan trude cia CQPHNVQ.

5.1.5 Dinh muc

Hé théng Cﬁnh murc chi tiéu cua Qui g(‘A)m dinh mtrc chi ti€u hanh chinh,
dinh muc kinh t€ k¥ thuat.

a) Pinh mirc chi tiéu hanh chinh:

- DGi véi cac hoat dong sir dung nguon vién tro' tr TFF': Thyc hién theo
quy dinh tai Huong dan cua Lién Hop Quédc-EU vé Chi phi dia phuong trong
Hop tac phat trién voi Viét Nam, nhu duoc ding tai trén trang thong tin dién tir
cia Phai doan Lién minh Chau Au tai  Viét Nam
(http://www.delvnm.ec.europa.eu/eu_vn_relations/development_coo/publication
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s.htm). Déi véi nhimg dinh mirc khong c6 trong hudng dan nay thi 4p dung theo
qui dinh tai Quyét dinh s6 2955/QD-BNN-TC ngay 12 thang 10 nam 2006 cta
B¢ truéng Bo NN&PTNT.

- Bd{ véi nguon kinh phi doi img: Ap dung cic dinh mic quy dinh tai
Quy€t dinh s6 219/2009/QD-BTC ngay 19/11/2009 cta B trudéng Bo Tai chinh
ban hanh mot s6 dinh muc chi ti€u &p dung cho cac du an c6 sir dung nguén von
ODA.

b) Pinh mic kinh té, k§ thuat: Dinh mitc kinh té ky thudt, dau tw xay
dung co ban cho cac hoat dong dac thu ctia nganh, cac hoat dong c6 tinh chét
dau tu thuc hién theo cac quy dinh hién hanh ctia Chinh phii Viét Nam (khong
phan biét ngudn von).

c) Trong trwong hep TFF ddng tai tro' (néu co) cho chuong trinh/du 4n
khac thi dinh murc chi tiéu sé ap dung theo quy dinh cia Nha tai tro chinh trén
cd s¢ thoa thudn tai trg gitra cac bén.

5.1.6  Qudn ly trang thiét bi, tai sin

Quan 1y trang thiét bi, tai san duogc thyc hién theo qui dinh ctia Luat Quan
1y, sir dung tai san cung cac van ban huong dan Luat, luu ¥ mdt s6 diém nhu
Sau:

- Pon vi nhan tai trg c6 trach nhiém dam bao cac thiét bi, tai san mua
sdm béng tién cua TFF duoc st dung diang muc dich. Toan b{ tai san, trang thiét
bi phai dugc bao quan tét, dugc ghi vao sb theo doi tai san va dugc kiém ké
hang nam. Tt ca cac Pon vi, c4 nhan dugc giao trach nhiém quan ly st dung tai
san, phuong tién dugc mua bang tién tai tro ctia TFF phai chiu trach nhiém vé
nhitng mat mat, hu hong do khong thudng xuyén bao dudng hoic do 16i chu
quan;

- Thu truéng don vi nhan tai tro ¢6 trach nhiém ban hanh va t6 chuc
thuc hién Quy ché quan 1y, str dung tai san nha nudc thudoc pham vi quan 1y.

- Tai san phai dugc ghi mi s6 va dan nhan “TAI TRQ BOI QUY UY
THAC CHO NGANH LAM NGHIEP va tén dy 4n”;

- Tiéu chuan nhén biét tai san co dinh, tinh hao mon tai san c¢d dinh
dugc ap dung theo Quyét dinh s6 32/2008/Qb-BTC ngay 29/5/2008 cua Bo Tai
chinh.

- Viéc xéc 1ap ho so tai san, quan 1y tai san, dang ky tai san, xir 1y tai
san, bao cao tinh hinh quan ly s dyng tai san ... thyc hi¢n theo qui dinh cua
Luat Tai san dugc hudng dan chi tiét tai Thong tu so6 245/2009/TT-BTC ngay
31/12/2009 cua Bo Tai chinh. Thot han bao cdo tinh hinh quan 1y, s dung tai
san nha nudc hang nam quy dinh nhu sau:

+  Don vi nhan tai trg 1ap bao cédo giri CQPHNVQ trudc ngay 31 thang
01;
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+ CQDHNVQ toéng hop bao céo giri Bd (Vu Tai chinh) trudc ngay 28
thang 02;

- Khi ban giao tai san cho cac don vi quan ly str dung cho muc ti€u cua
chuong trinh/du &n phai 13p bién ban ban giao. Bién ban ban giao tai san phai
dugc luu giit cing s6 theo ddi tai san. Bién ban khi ban giao tai san két thic
chuong trinh/dy an phai dugc gui 1én cho CQPHNVQ mot ban chinh;

- Pon vi nhan tai trg c6 trach nhiém duy tri mot s6 16 trinh cho céc
phuong tién xe co gidi duoc mua bang tién tai tro ciia Quy Uy thac (trir xe mdy).
Dbi véi mdi chuyén di can ghi lai cac thong tin sau: ngay di; 16 trinh di; s6 km
tai thoi diém bat dau khoi hanh; sé km tai thoi diém két thuc chuyén di; muc
dich chuyén di (di cong tac hodc sir dung cho muc dich ca nhan); tén 14i xe; tén
nguoi st dung phuong tién;

Toan bo tai san thudc quyén so hitu cia BO NN&PTNT trong sudt thoi gian
thuc hién chuong trinh/dy an. Khi két thuc chuong trinh/dy an, Pon vi nhan tai
trg c6 trach nhiém kiém ké danh gia, dé xuat phuong 4n ban giao tai san va giri
dé xuat nay cho CQPHNVQ dé d¢ trinh 1én Bo NN&PTNN phé duyét. Tai san
du an chi dugc thyc hién ban giao sau khi c6 y kién chinh thiac cia BO
NN&PTNT. V& nguyén tic, tai san s& dugc ban giao cho nhimg Pon vi c¢6 thé
st dung nhiing tai san nay c6 hi¢u qua cho muc dich duy tri cdc hoat dong ma
chuong trinh/dy an da trién khai khi khong con tai trg tir TFF. Trinh tu, hd so,
tha tuc thuc hién theo Thong tu 116/2005/TT-BTC ngay 19/12/2005 ctia Bo Tai
chinh va cac thong tu sira doi, bo sung hoic thay thé.

5.1.7 Cdc vin dé vé thué dw dn
5.1.7.1  Qui dinh chung:

Pon vi nhan tai trg cé trach nhi€ém thuc hién dﬁy da, nghiém chinh cac
nghia vu thué trong qua trinh thyc hién chuong trinh/du an theo quy dinh cta
Chinh phu Vi¢t Nam.

Chinh sach thué va cac wu dii vé thué d6i véi cac chuong trinh/dy an st
dung tién tai trg tir Quy dugc ap dung theo quy dinh tai Muc II Thong tu sd
123/2007/TT-BTC ngay 23/10/2007 ctia Bo Tai chinh vé huéng dan thuc hién
chinh sach thué va wu dai thué d6i voi cac chuong trinh, dir an sir dung ngudn hd
trg phét trién chinh thirc (ODA) va cac van ban sira doi, bd sung hoic thay thé.

Ap dung Luat Thué thu nhip ca nhan ddi véi nguoi Viét Nam va ngudi
nudc ngoai lam viéc cho cac chuong trinh/du an va cac hoat dong duoc tai tro tu
Quy. Pham vi xac dinh thu nhap chiu thué dua vao d6i tuong ndp thué la ca
nhan cu tr hodc khong cu tri theo Thong tu so 84/2008/TT-BTC ngay
30/09/2008 ctia BO Tai chinh vé hudéng din thi hanh mot s6 diéu cua Luat Thué
thu nhdp cé nhan va huéng dr:m Nghi dinh s6 100/2008/ND-CP ngay 08/09/2008
cua Chinh phu quy dinh chi tiét mot sd diéu ctia Luat Thué thu nhap ca nhan va
cac van ban stra doi, bo sung hodc thay thé. Pon vi nhan tai tro phai c6 trach
nhiém khau trur tai nguon, thuc hién dang ky, lam cac thu tuc ké khai va nop
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thué thu nhap ca nhan theo quy dinh ctia Luat Thué thu nhap c4 nhan va cac van
ban hudng dan thyc hién.

Dbi v6i cac nha thau 13 to chirc nude ngoai khong ¢ tu cach phap nhan tai
Viét Nam tham gia thuc hién cac hoat dong cung tng dich vu tu van cho cac
chuong trinh/du 4n va cac khoan hd trg khac duoc tai tro boi Quy phai thuc hién
cac ché d0, chinh sach thué theo quy dinh tai Thong tu s6 134/2008/TT-BTC
ngay 31/12/2008 cua Bo Tai chinh va cac van ban sua d6i, bd sung hodc thay
the.

CQDPHNVQ c6 trach nhiém hd tro Pon vi nhan tai tro trong viéc hoan tat
cac thu tuc can thiét dé xin mién hoac hoan thué trong truong hop phap luat cho
phep.

5.1.7.2  Uu dai thué d6i véi chuyén gia nudc ngoai

Theo Quyét dinh s6 119/2009/QD-TTg ngay 1/10/2009 cua Thu tudng
chinh Chinh phu vé viéc ban hanh quy ché chuyén gia nudc ngoai thuc hién céc
chuong trinh, du an ODA:

- Chuyén gia nudc ngoai va ngudi than duge phép nhap khau mién thué doi
v6i cac do dung va tu trang ca nhan.

- Chuyén gia dugc phép luu trii ¢ Viét Nam tir 183 ngay tro Ién co quyén
nhap khau 1 1an mién thue dd gia dung voi sO luong va chung loai phu hop va
quyén tam nhap khau mién thué va mién phi trudc ba 1 xe 6 to dudi 12 chd ngdi
va 1 xe gdn may dudi 175 cm3 dé sir dung cho c4 nhan chuyén gia va nguoi than
cua chuyén gia do.

- Chuyén gia dugc phép luu tra & Viét Nam dudi 183 ngay duoc mién thué
khi tam nhap khau, nhap kh'éu} hoac mua tai Viét Nam nhfmg vat dung ca nhan
theo danh muc kém theo Quyét dinh 119 (trir xe 6 t6, xe gan may hai banh).

- Trong thoi gian cong tac tai Viét Nam, chuyén gia nudc ngoai dugce mién
thué thu nhap ca nhan doi voi cac khoan thu nhap tir tién luong, tién cong thuc
hién chuong trinh, dg &n ODA. Tai san thudc s& hiru hop phép cua chuyén gia
va thanh vién gia dinh cta ho tai Viét Nam dugc mién trung thu, trung dung,
tich thu.

Mién trir khac: ngoai viée chuyén gia va thanh vién gia dinh cua ho dugc
mién dong gop ca nhan vi lgi ich cong cong, an ninh, quéc phong ciia Nha nudc
Viét Nam, Chuyén gia con dugc mién dang ky chuyén mon, gidy phép hanh
nghé va hién tai, ho con dugc mién viéc cap gidy phép lao dong trong thoi gian
luu tra ta1 Viét Nam.

5.1.7.3  Uu dai thué d6i véi nguén vién trg khong hoan lai:

Tién tai tro ctia TFF 1a cac khoan vién trg ODA khéng hoan lai do cac nha
tai tro dong gop. Do do, cac chuong trinh/dy an duoc TFF tai trg 6 thé duoc
mién mot s6 loai thué:
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- Puogc mién thué nhdp khau, thué tiéu thu ddc biét (néu co), va khong
phai nop thué gia tri gia ting (néu c6) ddi véi hang hoa thiét bi nhap khau dé
thue hién chuong trinh/dy 4n. Thu tuc mién thué thyc hién theo huéng dan tai
Thong tu 41/2002/TT-BTC ngay 3/5/2002 cia B§ Tai chinh.

- Thué gza tri gia tang (GTGT) dbi Vol hang hod, dich vy mua tai Viét
Nam: (i) Pon vi nhén tai trg' dugc hoan lai s6 thué gia tri gia tang da tra khi truc
tiép mua hang hoa, dich vu chiu thué GTGT tai Viét Nam dé thuc hién du 4n;
(ii) Nha thau chinh (khoéng phan biét 1a d6i tuong nop thué gia tri gia tang theo
phuong phap khau trir hay phuong phap truc tiép), khi xay lip cong trinh hodc
cung cap hang hod, dich vu cho cdc Pon vi nhan tai tr¢ ODA khong hoan lai,
khong phai tinh thué GTGT dau ra va dugc hoan lai sb thué GTGT dau vio da
tra khi mua hang ho4, dich vu dung dé xay lip cong trinh hodc san xuét kinh
doanh hang ho4, dich vu cung cé\p cho Pon vi nhan tai tro ODA khong hoan lai.

Viéc quan ly, hach toan hoan thué gia tri gia ting thyc hién theo hudng dan
tai Thong tu s0 42/2001/TT-BTC, ngay 12/6/2001 cua B Tai chinh.

5.1.7.4  Thué dbi voi nha thau nudc ngoai, nha thau phy mude ngoai

Theo quy dinh tai Diém 3 phan A Théng tu s6 134/ 2008/TT- BTC ngay
31/12/2008 cua Bo Tai chinh, Nha thau nudc ngoai, Nha thau phy nude ngoai ¢d
hoat dong san xuat kinh doanh tai Vi¢t Nam phai ndp céc loai thué sau:

Nha thau nudc ngoai, Nha thau phu nudc ngoai 1a t6 chirc kinh doanh thyc
hién nghia vu thué gia tri gia ting (GTGT), thué thu nhap doanh nghiép (TNDN)
theo huéng dian tai Thong tu 134/2008/TT-BTC ngay 31/12/2008.
Nha thau nudc ngoai, Nha thau phu nudc ngoai 13 c4 nhan nuéc ngoai kinh
doanh thuc hién nghia vu thué GTGT theo hudéng din tai Thong tu
134/2008/TT- BTC ngay 31/12/2008, thué thu nhap c4 nhan (TNCN) theo phap
luat vé thué TNCN

Dbi voi cac loai thué, phi va 18 phi khac, Nha thau nudc ngoai, Nha thau
phu nudc ngoai thuc hién theo cac van ban phap luat vé thué, phi va 1¢ phi khac
hién hanh.

5.1.7.5  Thu tuc hoan thué gia trj gia ting

Trinh tw, thi tuc, hé so hoan thué dugc qui dinh cu thé tai Thong tu sb
32/2007/TT-BTC ngay 9/4/2007 ctia Bo Tai chinh Huéng dan thi hanh Nghj
dinh s6 158/2003/ND-CP ngay 10/12/2003, Nghi dinh s 148/2004/ND-CP ngay
23/7/2004 va Nghi dinh s6 156/2005/ND-CP ngay 15/12/2005 ctia Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh Luat thué gi tri gia ting va Luat stra d6i, b6 sung mot
s6 diéu cua Luat thué gia tri gia tang va Thong tu s6 41/2002/TT-BTC ngay
3/5/2002 ctia Bo Tai chinh hudng dan thuc hién chinh sach thué doi voi cac
chuong trinh, dy an su dung nguoén hd tro phat trién chinh thic (ODA). Luu ¥
mot s6 diém sau:
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- Cac hpé dqn mua hang hoa, dich vy; chiing ttr ndp céc loai thué, 1é phi
khong ghi ma s6 thué s& dugc coi la hoa don chung tir khong hop phap va khong
duoc hoan thué GTGT.

- Cac Pon vi nhén tai trg phai ding ky thoi gian hoan thué véi co quan
thué. Khi nop ho so hoan thué can c6 xac nhan cua Cuc thué vé vi¢c da nhan ho
so xin hoan thu¢ GTGT (da dong dau va ghi ngay nhan ho so hoan thué GTGT).

- HO so hoan thué:

‘ 1) Cong vin d& nghi hoan Ehué, GTGT néu 13 1y do hoan thué, s thué
de nghi hoan, thoi gian hoan (theo mau s6 10/GTGT);

2)  Bang ké khai téng hop (chi tong hop thué GTGT dau vao duoc
hoan);

3) I?éng ké hoa doq hang ho4, dich vu mua vao theo mau $6
03/GTGT, mau s6 05/GTGT (do61 voi hang hpa, dich vu mua vao st dung ching
tur dac thu ghi gia thanh toan la gia da co thue GTGT);

4)  Ban sao (c6 xac nhan cua co s0) Quyét dinh phé duyét du an cua
B0 NN&PTNT - chi xuat trinh 1an dau.

5.1.8 Ké todn dw dn:
5.1.8.1  Khai quat vé cong tac ké toan dy an
a) Mot s6 van dé chung vé cong tic ké toan

Trong qua trinh su dung nguodn vién tro ODA khong hoan lai va ngudn
kinh phi d6i tng do NSNN cap phat, cac don vi tuy thudc vao dac diém, qui md
t6 chirc cong tac ke toan phu hop dé phan anh kip thoi, day da moi nguon tién,
hang di nhan (ca vé lugng va gia tri) trén ching tir va so ké toan, 1ap BCTC du
an.

Pon vi nhin tai tro thwe hién theo ché d9 ké toan ban hanh theo Quyét
dinh s6 19/2006/QP-BTC ngay 30/3/2006 ciia B§ Tai chinh. Pon vi nhan tai
trg ¢6 trach nhiém mé va luu gitr day du, riéng biét so sach ké toan cho chuong
trinh/du an duoc TFF tai tro.

Toan bd chung tir, ho so, tai liéu ké toan phai dugc hé théng hoa, tap hop
phan anh vao céac s6 ké toan tong hop va so ké toan chi tiét theo diing quy dinh.
Céc nghiép vu ké toan, bao gom cac tat ca cac nghiép vu thu chi, phai dugc phan
anh chinh xac, day du va kip thoi vao so sach ké toan theo trinh tu thoi gian va
cac khoan muc du toan ngan sach da dugc phé duyét.

Pon vi nhan tai trg ¢ trach nhiém lwu trir tit ca tai liéu ké toan theo qui
dinh ctua Luat K¢ toan.

b) Ké toan phai dung chir viét va chir s6 phd bién ciia Viét Nam

Chir viét stt dung trong ké toan 1a tiéng Viét. Truong hop phai dung tiéng
nudc ngoai trong chung tur ké toan, s6 ké toan va BCTC ¢ Viét nam thi phai st
dung dong thoi tiéng Viét va tiéng nudc ngoai.
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Chir sb str dung trong ké toan 1a chir sf) A -,Rép: 1,2,3,4, ..;sau cl}ﬁ: s6
hang nghin, triéu, ty, nghin ty... phai dat dau cham (.), khi con ghi chir s sau
chir s6 hang don vi phai dat dau phay (,) sau chit s6 hang don vi.

Ky ké toan ap dung theo ky ké toan hién hanh cua Viét Nam. Ky ké toan
nim bét dau tir ngay 01 thang 01 dén ngay 31 thang 12. Ky ké toan nim dau
tién hoic ky ké toan nim cudi cung c6 thoi gian ngan hon 90 ngay thi dugce phep
cong véi ky ké toan nam tiép theo hodc cong voi ky ké toan nam trude do dé
tich thanh mot ky ké toan nam. Ky ké toan nim dau tién hoic ky ké toan nam
cubi cung phai ngan hon muoi lam thang. Tuy thudc vao quy mé va thoi gian
thuc hién cuia chuong trinh/dy &4n/hoat dong phi du an, CQPHNVQ Quy s€
théng nhat v6i cac Pon vi nhan tai tro vé ky ké toan ap dung cho ting truong
hop cu thé trong qua trinh soan thao Thoa thuan Tai trg.

Ké todn gid tri phdi dung dong Viét Nam lam don vi tinh va ghi s6. Néu
ngoai té phai quy doi ra dong Viét Nam theo ty gié tai thoi diém quy doi dé ghi
s6 ké toan, dong thoi theo doi nguyén té trén tai khoan ngoai bang can dbi. Pon
vi nhan tai tro 13 t0 chirc ciia Viét Nam 1ap BCTC gui CQPHNVQ bang dong
Viét Nam.

Ké todn hién vt phai dung cac don vi do luong chinh thirc cia Nha nudc
Viét Nam nhu cai, chiéc, kg, bd, tan, mét, lit, .v.v.

¢) Kiém ké
Klern ké tai san 1a mot phuong phap ké toan dé xac dinh tai chd sb thuc

hién c6 vé tai san, vat tu, tién quy, cong no cia don vi dy 4n tai mot thoi diém
nhét dinh.

Cubi ky ké toan, khi két thic chuong trinh/dy 4n hodc khi xay ra chia, tach,
hop nhat, sap nhap, gidi thé, cham dat hoat dong ctiia don vi, trude khi khoa so6
ke toan, cac don vi dy an phai thuc hién kiém ké tai san, vat tu, hang hoa, tién
quy, doi chiéu xac nhan cong ng hién c6 dé dam bao cho so li€u trén s6 ké toan
khép dang thuc te.

Dbi véi vat tu, cong cu dung cu, tai san c¢b dinh viéc kiém ké duoc tién
hanh thong qua Hoi dong/Ban kiém ké do thu trudng don vi quyét dinh thanh
1ap.

Moi truong hop phat hién thira hodc thiéu qua kiém ké phai duoc bao céo
1€n tha trudng don vi gidi quyeét.

5.1.8.2 K& toan dy 4n va nhiém vu cta ké toan du an

a) Ké toan du an

K¢é todn dy dn 13 cong viéc thu thap, ghi chép, tinh toan, phan &nh tinh hinh
quan 1y su dung cac ngudn kinh phi hién c6 cta du an dudi hinh thuce gia tri,
giip Ban QLDA theo doi, quan ly vi€c ti€p nhén va str dung cac nguon kinh phi
du an ding myc dich c6 hiéu qua, phu hop voi cac cam két ctia nha tai trg va
Viét Nam trong diéu udc quéc té.
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b) Nhiém vu ciia ké toan duw an

- Tudn thii cdc qui dinh cia phap luat vé ké toan va cac huéng din trong tai
liéu nay.

- Thu thdp, ghi chép, tinh todn phan anh day du, chinh xdc, kip thoi tinh
hinh luan chuyen str dung tai san va cac ngudn kinh phi cia du an, quan ly viée

str dung cac ngudn kinh phi du an ding muc dich, dang co cdu va dat hiéu qua
Ccao.

- Két hop v&i bd phan 1ap ké hoach, k¥ thuat va can bo du an khac xay
dung ké hoach ngan sadch hang nam, kiém tra, gidm sat viéc thuc hién cac muc
tiéu du an. Kiém tra két qua hoat dong va cac khoan chi phi ctia duy an, tham gia
phan tich va danh gia hi¢u qua dy an.

- Ldp va ngp dung han BCTC, BCQT hang nam va khi két thuc dy an.

- Cung cdp théng tin cho viéc quan 1y, diéu hanh du an

c) Yéu cau vé ké toan duw an

- Pdy du: Phan anh day du nghiép vu kinh té, tai chinh phat sinh vao chtng
tr ké toan, so ké toan va BCTC.

- Kip thoi: Phan anh kip thoi, dung thoi gian thong tin, s6 liéu ké toan.

- Chinh x&c: Phan anh rd rang, dé hiéu va chinh xé4c

- Phan anh trung thwc hién trang, ban chét su viéc, ndi dung va gia tri cia
nghiép vu kinh té, tai chinh

- Lién tuc: Thong tin, s6 liéu ké toan doc phan anh lién tuc tir khi phat sinh
dén khi ket thuc

- Co hé théng: Phan loai, sép xép thong tin, sb liéu ké toan theo trinh tu, co
hé thong va c6 thé so sanh dugc

c) Mot s6 ndi dung ciia cong tac ké toan ngudn vién tro khong hoan lai

Ké todn bang tién: Phan anh s6 hién c6 va tinh hinh bién dong cac loai kinh
phi bang tién ctia du 4n gom: tién mat (ti€n Viét Nam, ngoai t¢), cdc chung chi
co gia tri tai quy hodc gui tai Kho bac Nha nudc hay Ngan hang phuc vu cua
tung ngudn hinh thanh (nguoén vién trg khong hoan lai, ngudn kinh phi déi ing).

Ké todn vt tw: Can to chuc riéng kho cta du an. Trudng hop dé chung kho
phai m¢ s6 theo doi riéng vé vat tu, thiét bi ctia dy an.

K¢ todn tai san: Phan 4nh s6 hién c6 va tinh hinh bién dong vé s6 lugng va
gia tri ctia don vi. Phan 4nh s lugng, nguyén gia va gia tri hao mon tai san ch

dinh hién c6 va tinh hinh bién dong cta tai san c¢d dinh, cong tac dau tu xay
dung co ban va stra chira tai san tai don vi.

Ké todn thanh todn: Phan anh cac khoan ng phai thu ciia cac ddi tugng
trong va ngoai don vi. Phan dnh céc khoan ng phai tra cac khoan trich nop theo
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luong, cac khoan phai tra cong nhan vién chirc, cac khoan phai nop ngan sach va
viéc thanh toan cac khoan do.

Ké todn sir dung nguon kinh phi: Phan anh tinh hinh bién dong va s hién
c6 vé ngudn kinh phi dd hinh thanh tai san ¢ dinh, ngudn kinh phi vién tro
khong hoan lai, ngudn kinh phi dbi tng va cac ngudn kinh phi khac cia chuong
trinh/du an.

Ké todn cdc khoan chi: Phan anh tinh hinh chi vé thuc hién muc tiéu
chuong trinh/dy 4n, chi quan 1y du an theo dy toan duogc duyét va thanh quyét
toan cac khoan chi do.

Lap BCTC va BCQT kinh phi dw dn ding thoi gian. Pinh ky phan tich
BCTC, dé xuat cac bién phép tang cuong quan 1y hoat dong thuc hién du an.

5.1.8.3  Tb chirc cong tac ké toan, td chirc bd may ké toan
a) To chirc cong tac ké toan

Cac Pon vi nhan tai trg phai to chtic cong tac ké toan dé phan anh va bao
c4o day du tinh hinh, két qua cua du 4n theo cic nodi dung sau: lap va xu ly
chung tir ké toan; Iiwa chon va van dung tai khoan ké toan; mé va ghi so ké toan;
lap va nop BCTC,... theo cac quy dinh cta Luat Ké toan, chuan muc ké toan va
cac ché do ke toan ciia Viét Nam nham dam bao viéc cung cap thong tin, s liéu
theo yéu cau ctia Chinh phii Viét Nam vé quan 1y nguon vién trg, kinh phi d6i
ung va yéu cau cla nha tai tro.

b) T6 chirc bd may ké toan

TAt ca cac Pon vi nhén tai tro déu phai b tri, sép Xép bd may ké toan dé
thuc hi¢n cong tac ké toan tai don vi. Viéc té chuc bd may ké toan phu thudc
vao hinh thirc, co ciu t6 chitrc quan 1y, quy mo, pham vi, thoi gian thuc hién du
an:

- Truong hop khong thanh 1ap Ban quan 1y dy an riéng, thi cong viéc ké
toan cua du an do Phong/Ban/bd phan ké toan cua don vi str dung nguén tai tro
thuc hién.

- Truong hop thanh 1ap Ban quan 1y du an, thi cong viéc ké toan do
Phong/Ban/by phan ké toan thudc Ban quan ly du an thuc hién. Bo phan ké toan
c6 trach nhiém phan cong nhiém vu cu thé cho timg ting ngudi theo ddi timg
phan cong viéc ké toan trong Ban. Trudng hop du 4n ¢6 quy md nho, khdi luong
cong viéc ké toan khong 16n thi khong phai thanh 1ap phong ké toan, don vi chi
can bd tri ngudi lam ké toan. Trong cac trudng hop ndy, du an duoc coi nhur mot
don vi ké toan, phai td chirc hé théng s6 ké toan va hach toan riéng ngué)n kinh
phi dy 4n, khong dugc hoa 14n ngudn kinh phi duoc hd trg vao ngudn kinh phi
chung ctia don vi minh.

Can ctr vao mo hinh t6 chirc quan 1y dy 4n ma cac don vi du an lya chon
cac hinh thurc t6 chirc cong tac ké toan cho phu hop:
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- Hinh thtic t6 chirc cong tac ké toan tap trung ap dung cho cac du an c6 to
chtrc quan ly tap trung;

- Hinh thirc t6 chtic cong tac ké toan phan tan ap dung cho cac du 4n co
phan cap quan ly;

- Hinh thire t6 chirc cong tac ké toan vira tip trung vira phan tan.

5.1.9 Ché dj Ké todn
5.1.9.1  Ching tir ké toan

Ldp chitng tir ké toan:Tét ca nghiép vu kinh té, tai chinh phat sinh déu phai
1ap chimg tur ké toan. Chimng tir ké toan chi dugc 1ap mot 1an cho mdi nghiép vu
kinh té phat sinh. Noi dung va mau chimg tir ké toan, hé théng biéu mau ching
tir ké toan, 1ap ching tur ké toan, ky chimg tir ké toan, trinh tu luén chuyen va
kiém tra chimg tir ké toan, sir dung, quan 1y va in biéu miu ching tir ké toan
thue hién theo qui dinh tai Quyét dinh s6 19/2006/QD-BTC ngay 30/3/2006 cua
B¢ Tai chinh. Luu y mét s6 diém nhu sau:

- Dich chitng tir ké todn ra tiéng Viét: Cac chimg tir ké toan ghi bang tiéng
nudc ngoai, khi sir dung dé ghi so ké toan ¢ Viét Nam phai duoc dich ra tiéng
Viét. Nhitng chtng tir it phat sinh hodc nhiéu 1an phat sinh nhung c6 ndi dung
khong giéng nhau thi phai dich toan bo noi dung chung tir ké toan. Nhiing
chtng tir phat sinh nhiéu lan, c6 noi dung giéng nhau thi ban dau tién phai dich
toan bod ndi dung, tir ban tht hai trd di chi dich nhimg ndi dung cha yéu nhu:
Tén chung tu, tén don vi va ca nhan lap, t€n don vi va ca nhan nhan, ndi dung
kinh té cua ching tir, chirc danh cta nguoi ky trén ching tir. Nguoi dich phai
ky, ghi rd ho tén va chiu trach nhiém vé noi dung dich ra tiéng Viét. Ban chimg
tir dich ra tiéng Viét phai dinh kém véi ban chinh bang tiéng nudc ngoai.

- Cdc don vi ¢6 sir dung chiing tir dién tir cho hoat dong tai chinh va ghi sb
ké toan thi phai tuan thu theo quy dinh cua cic vin ban phap luat vé chung tir
dién tu.

- Phai déng dau “DA THANH TOAN TU NGUON TAI TRG CUA TFE”
hoic “PAID BY TFF” vao hoa don chung tir khi thanh toan dé tranh thanh toan
tring 1ap. Moi khoan chi phai dugc tha truéng don vi hodc ngudi dugc uy quyén
phé duyét.

Danh muc chung tir ké todn:Danh muc céac ching tu, tai liéu ké toan thuc
hién theo qui dinh tai Quyét dinh sd 19/2006/QD-BTC ngay 30/3/2006 ctia Bo
Tai chinh. Cac Pon vi nhén tai trg can ct vao danh muc cac ching tir ké toan
nay dé lya chon cac ching tir can thiét, dap img yéu cau phan anh cac ndi dung
kinh té phat sinh tai don vi.

Noi dung chung tir va biéu mau duoc qui dinh trong ché do chung tir ké
toan. Ngoai ra, theo dac thu cta cac du an, cac Pon vi nhan tai trg c6 thé xay
dung va stir dung mot so bi€u mau ching tir ndi bo (Phu luc 9).
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Bao quan liéu ké todn: Toan bd hd so cac giao dich cua du an s€ dugc quan
Iy va ghi chép theo cac quy dinh ctia Chinh phi Viét nam. Chimg tir ké toan
phai dugc luu trir trong vong 10 nam trong cac diéu kién bao dam dé tranh hu
hong va c6 thé tiép cAn mot cach d& dang khi can thiét. Viéc huy tai liéu phai
dugc co quan c6 thim quyén cho phép.

5.1.9.2  Hé thong tai khoan ké toan

Trén co s& hé théng tai khoan ké toan ban hanh theo Quyét dinh s
19/2006/QD-BTC ngay 30/3/2006 ctia Bo Tai chinh, cin ci tinh chat, ndi dung
du an va yéu cau quan ly, Pon vi nhan tai trg lya chon cac tai khoan thich hop
(tai khoan cép 1, tai khoan cép 2). Trén co so lua chon tai khoan cép 1, cép 2 ¢co
thé mo thém tai khoan cép 3, cip 4 (cho phu hop) dé hinh thanh hé thong tai
khoan ké toan ap dung tai don vi.

Vé noi dung, két cau va phuong phap ghi chép, phan anh trén cac tai khoan
cua h¢ thong tai khoan ké toan ap dung tai Ban QLDA phai tuan thu cac qui
dinh hién hanh cua Ché d6 ké toan don vi hanh chinh su nghiép.

5.1.9.3  Hinh thirc s6 ké toan

Tat ca cac Pon vi nhan tai trg déu phai mé so6 ké toan dé phan anh tinh hinh
thuc hién cdc muc tiéu du an theo ché do ké toan Nha nudc quy dinh.

Phai m¢ day du so ké toan tong hop, so thé ké toan chi tiét theo hinh thirc
ké toan don vi du an ap dung khong ké quy md du an, ) luong va trinh do ké
toan cua don vi du 4n. Mdi don vi du an chi duge mé s6 ké toan ciia mot hinh
thirc ké toan duy nhat tai don vi. SO ké toan co thé dugc mé dé ghi chép trong
subt thoi gian thyc hién dy an.

Moi s6 liéu ghi trén s6 ké toan déu phai cin cir vao chirng tir hop phép, hop
1€, hop 1y.

Phai chap hanh day du nguyén tic: Mo va ghi s6 ké toan theo s6 dong cudn
hay sb to roi, stra chita dinh chinh sai s6t khi ghi s6, bao quan va luu trir s6 ké
toan theo qui dinh ctia ché do ké toan.

S6 ké toan phai ghi 3 tén don vi ké toan; tén s0, ngay, thang, nim 1ap so;
ngay, thang, ndm khoa so; chir ky ctua nguoi 1ap 50, ké toan trudong va nguoi dai
dién theo phap luét ctia don vi ké toan; so trang; dong dau giap lai. Ghi s6 ké
toan, ching tir ké toan phai ding muc tot, khong phai, chit viét phai 1 rang, lién
tuc, co hé théng. Khong dugc ghi xen k€, ghi chéng de, khong dugc bo cach
dong, néu con dong thira phai gach bo chd thira; Khong dugc viét tat. Chu tai
khoan, K¢é toan truong (hay phu trach ké toan) tuyét d6i khong dugc ky san trén
cac to sec hay chumg tir chua ghi ndi dung. CAm tiy x0a, cam dung chat héa hoc
dé stra chita chtng tir va s6.

,Danh muc s6 ké toan duoc qui dinh trong Ché do ké toan ban hanh theo
Quyét dinh so6 19/2006/Qb-BTC ngay 30/3/2006 ctia B Tai chinh.
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5.1.9.4  Bé&o cdo tai chinh du an
a) Nguyén tic 1ap va trinh bay BCTC

BCTC, BCQT ngan sach dung dé téng hop tinh hinh vé tai san, tiép nhan
va st dung kinh phi ngin sich ctia Nha nudc; cung cdp thong tin kinh té, tai
chinh chu yéu cho vi¢c danh gia tinh hinh va thuc trang cua don vi, la can cu
quan trong gitip co quan nha nude, Hoi ddng quan 1y Qui, lanh dao don vi kiém
tra, giam sat dleu hanh hoat dong cua don vi. Thong qua cac BCTC va cOng tac
quyét toan nguon kinh phi dé danh gia két qua qua trinh thyc hién dy an, rat
kinh nghiém nham ting cuong cong tac quan Iy ngudn vién trg khong hoan lai
ctia Nha nudc.

Hang qui, nam va két thae du 4n, célc bon vi nhan tai trg phai 1ap BCTC du
an. BCTC, BCQT phai 1ap dung theo mau bi€u, phan anh day du céc chi ti€u da
quy dinh, phai 18p dang ky han, ndp ding thoi gian va day du béo céo toi tirng
noi nhan bao cao.

~ He thong chi tiéu BCTC, BCQT ngén séch phai phi hop va thong nhat véi
ké hoach ngén sach nam tai ’chinh va Muc luc NSNN,, dam bao c6 thé so sanh
duoc gitra s6 thuc hién vdi s6 du todn va gitra cac ky ké todn véi nhau.

S6 liéu trén BCTC, BCQT ngén sach phai chinh xac, trung thuc, khach
quan va phai dugc tong hop tir cac sb lidu cua so ké toan sau khi khoa so, phai

dugc ngudi 1ap, ké toan truong va Thu trudong don vi kY, dong dau trude khi ndp
hoac cong khai.

b) Biéu mau bao cao

Biéu mau béo cdo, ndi dung va phuong phap 1ap thue hién theo qui dinh

ciia ché 46 ké toan ban hanh theo Quyet dinh s6 19/2006/Qb-BTC ngay
30/3/2006 cua Bo Tai chinh. Riéng mdt so biéu mau dic thu tham khao tai phu
luc 8.

C) Nop bao cao

Pon vi nhan tai trg ndp bao cao kém theo File dir liéu béng Excel (File
Excel gui qua dudng Email) cho CQPHNVQ cham nhat 10 ngay sau ngay két
thuc ky ké toan quy dbi véi BCTC qui va 60 ngay doi véi BCTC nam;

Véi cac chuong trinh/du 4n c6 ngudn kinh phi ddi ing cia dia phuong,
Pon vi nhén tai trg ndp BCQT cho Tai chinh dia phuong phé duyét phan kinh
phi dbi tng. Két qua tham tra phé duyét phai dugc giri cho CQPHNVQ.

52  Quin Iy tai chinh Qu§

5.2.1 Mo tai khodn

CQDBHNVQ dugc mé cac tai khoan sau tai Ngan hang va Kho bac Nha
nudc:
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- Tai khoén tién gtri bang ngoai té dé ti€p nhan cac khodn dong gdp khong
an dinh cua tat ca cac nha tai tro;

- Pbi voi cac khoan hd tro 4n dinh: m& tai khoan theo hiép dinh duogc ky;
- Tai khoan Viét Nam dong (VND) theo yéu cau quan ly kinh phin vién tro.
- Tai khoan dy toan kinh phi dé tiép nhan, cip phat kinh phi d6i ing.

5.2.2 Dong vén

Thu tuc quan 1y vdn théng nhat ap dung theo cac quy dinh hién hanh cua
Bo Tai chinh. Thanh toan dugc tién hanh timg phan theo quy dinh trong Thoa
thuan tai tro

C6 3 dong vbn tir Quy bao gdm:
1) Vén dong goép cho chuong trinh/dy an dong tai tro
2) Vén tai trg cho chuong trinh/du 4n

3) Von dé chi cho cac chi phi hoat dong cia CQPHNVQ va céc chi phi
khéc.

Pbi voi truong hop (1) Quy s& giai ngan vén theo thoa thuin dong tai tro
ky két véi nha tai trg chinh cua dy an do.

Pbi véi truong hop (2), Quy s& giai ngén von theo thoa thuén tai tro da ky
véi don vi nhan tai trg va theo ké hoach hang nam cua don vi d6 da dugc Bo
NN&PTNT phé duyét.

Dbi v6i truong hop (3): cac chi phi hoat dong va céc chi phi lién quan khac
cua CQPHNVQ s¢ dugc giai ngan theo AOP cua CQPDHNVQ da dugc Bo
NN&PTNT phé duyét.

5.2.3  Tiép nhdn vén déng gdp tir nha tai tro

Sau khi Hiép dinh song phuong gitta Chinh phu Viét Nam va nha tai trg
duogc ky két. Nha tai tro s& chuyén tién lan dau cho TFF theo gia tri da dugc xac
dinh rd trong hiép dinh song phuong. Yéu cau dot chuyén tién tiép theo trén co
s& dinh ky hang quy va cin ct vao ké hoach thanh toan cho giai doan tiép theo
trr phi hiép dinh song phuong quy dinh khac (vi du quy dinh phai lap ké hoach
va du tru luong tién trude dé 1am co s& chuyén tién). So d6 3 dudi diy minh hoa
cac budc tiép nhin von dong gdp tir cac nha tai tro va Bang 1 néu rd trach nhiém
cu thé cta timg can bo lién quan cia QCPHNVQ.

Can clr vao gia tri giai ngan thuc té doi véi cac du an va cho cac hoat dong
cua CQDHNVQ, dya trén ké hoach thanh toan quy tiép theo cia Quy va lugng
Von con lai trong tai khoan cua Quy, CODHNVQ s¢ tinh toan tong s6 von yéu
cau tur nha tai tro trong giai doan tiép theo va lam thu tuc yéu cau nha tai tro
chuyen tién. Sau khi nhan duoc tién, CQBbHNVAQ lai tlep tuc lam cac thu tuc xin
xac nhan vién tro ctia Bo Tai chinh va gui van ban xac nhan vé khoan déng gop
ma Quy nhan duogc dén tung nha tai tro.
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Bang 1: Trach nhiém cong viéc ciia can b CQPHNVQ trong viéc tiép nhén
von tir nha tai tr¢

STT| Cac buwéce/ hoat Nguwoi thue Ngudi phoi Nguwoi phé
dong hién hop duyét

1 Lap Yéu cau K¢é toan Ké toan truong | Pho Giam déc?
chuyén von

2 Chap thuan, ky tai | K& toan truong Phé Giam ddc
liéu yéu cau chuyén
von

3 Giri Yéu cau Ké toan Ké toan truong | Pho Giam doc
chuyén tién 1€n nha
tai trg

4 Guri xac nhan vén Ké toan Ké toan truong | Pho Giam ddc
nhan duoc tir nha
tai trg

5 Lam thu tuc xac Ké toan Ké toan truong | Pho Giam ddc
nhan vién tro véi
B6 Tai chinh?

! Theo ity quyén bang vin ban cu thé cta Giam déc CQPHNVQ

2 CQPHNVQ s& xin gidy x4c nhan vién trg tir B Tai chinh dbi véi ngudn vén do Quy tiép nhan tir c4c nha tai trg. Tuy nhién
CQDHNVQ s€ khong phai xin giéy x4c nhan vién trg néu dé la nguén vbn 4n dinh cua nha tai tro nhim thuc hién mot
chuong trinh/dy 4n cu thé & Viét Nam va dugc diéu hanh béi mot thé ché tai chinh da quéc gia (WB, ADB, JBIC...). Chu dy
an/chuong trinh lién quan s€ chiu trach nhiém xin giéy xac nhan vién tro ttr BTC.
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So d6 3: Quy trinh Quy tiép nhan von tir cac nha tai tro

Hiép dinh tai chinh song
phuong duoc ky

\ 4

Nha tai trg' chuyén tién
lan dau
Xéc nhan vién CODPHNV .| Xac nhan s von da
trg BTC < Q Q " nhan tr nha tai trg
A 4
Giai ngan
tr Quy

A 4

CQDPHNVQ lap péo cao
tai chinh + y€u cau giai
ngan tiép theo

Nha tai trg
chuyén tién

Chuyén tién

A 4

Xac nhan vién CQDHNVQ | Xéc nhéan sb vén da nhan
tro B6 TC < " tlr nha tai trg

\4

5.2.4 Cdp vén cho cdc dw dn do Quy tdi tro

Sau khi Thoa thuéan tai trg dugc Pon vi nhan tai trg va CQPHNVQ ky két,
mot khoan tam ng lan dau co gia tri 10 % gié tri tai trg s€ dugc chuyén vao tai
khoan ctia Ban QLDA cta Pon vi nhan tai trg. Khoan tam trng nay dugc chuyén
can cir vao ndi dung ghi trong Thoa thuan tai trg. Ké toan CQPHNVQ phai don
dbc Ban QLDA ngay sau khi nhan duoc tién tam tmg phai gri vin ban xac nhan
sb tién d3 nhan dugc cho CQPHNVQ. Sau mét qué trinh giai ngan, thanh toan
cho cac hoat dong cua du 4n, Ban QLDA s& 1ap bao cdo co lién quan va yéu cau
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giai ngan tiép giri CQPHNVQ xem xét, phé duyét dé tiép tuc chuyén tién cho
Ban QLDA va chu trinh lai dugc 1dp lai nhu vay.

So @6 4: Cap von tir Quy t6i cac du an do Quy tai tro

Thoa thuan tai
trg duoc ky

A 4

Tam tng lan dau 10%

A 4

X4c nhan s tién vai
CQDbHNVQ

»  Du 4n nhan tién

A 4

Gidi ngan cho céac
hoat dong

A 4

»| Lap bdo cao; yéu cau
giai ngan

!

CQDBHNVQ xem
xét, phé duyét

Chuyén tién
dén du an

5.2.5 Hoan lai von chwa sir dung cho nha tai tro

CQDHNVQ sé& hoan lai vén chua str dung ctia Quy ké cé 13i suat phat sinh
cho nha tai tro khi Quy két thuc hoat dong khi hi¢p dinh song phuong ket thuc.
Vé cac khoan dong gop khong 4n dinh ma Quy khong sir dung va 14i suét phat
sinh s€ dugc hoan lai cho ting nha tai trog tuong img véi ti 1€ dong gbp vao Quy.
Ké toan truéng co trach nhiém bao céo 1én Giam déc Quy vé tinh hinh cac
khoan vén chua st dung (néu c6). Mot cudc hop ndi bd s€ dugce td chirc voi su
tham gia ctia Giam ddc, Pho giam ddc, Cb van k¥ thuat, Ké toan truéng va )
vén tai chinh dé thao luan chi tiét vé vin d& nay trudc khi bao cdo 1én HDQLQ
dé ra quyét dinh cudi cung.
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5.2.6 Xdc nhdn vién tro

CQDBHNVQ c¢6 trach nhiém lam thu tuc xac nhéan kinh phi vién tro vo1 Bo
Tai chinh khi nhan dugc vién tro tir cac nha tai trg. Do do, cac Pon vi nhan tai
tro s€ khong phai lam thua tuc xac nhan vién trg ddi vé6i cac khoan vién tro nhan
duoc tir TFF.

Viéc xac nhan vién tro dugc thuc hién theo quy dinh tai muc II, phﬁn 11
trong Thong tu sb 82/2007/TT-BTC ngay 12/7/2007 ciia B Tai chinh hudng
dan ché do quan 1y tai chinh Nha nudc ddi véi vién tro khong hoan lai ctia nudce
ngoai thudc ngudn thu ngan sach Nha nudc.

Trong truong hop du 4n ¢ cac khoan mua sam hang hod nhap khau, Ban
quan 1y du an 1ap cong vin giri CQPHNVQ dé duoc hd trg thu tuc mién cac loai
thué theo quy dinh ctia Chinh phu.

5.2.7 Bdo cdo tai chinh va bdo cdo quyét todn Quy

CQDHNVQ ¢6 trach nhiém lap cac BCTC va BCQT dbi véi cac khoan tai
tro tir Qui cho cac hoat dong van hanh va quan ly Quy nhu qui dinh tai muc
5.3.3 d61 vo1 Co quan nhéan tai trg tir Quy.

CQDHNVQ phéi hop v6i Vu Tai chinh B NN&PTNT tong hop BCTC va
BCQT nam cua toan Quy gfri‘ 02 bd bao cao vé BO NN&PTNT (Vu Tai chinh)
va 05 bo bao cao cho Hoi dong quan ly Quy trwée ngay 31 thang 05 hang
nam. Danh muc bdo cdo duoc qui dinh tai Bang duoi day.

Bing 2: Danh muc b4o cdo tai chinh tong hop va bao cdo tong hop quyét
toan cua Quy

STT | Ky hiéu biéu Tén biéu bso cdo Qui dinh
DANH MUC BAO CAO
Béo cdo tong hop tinh hinh kinh|Quyét dinh s6 19/2006/QD-
1 |B02/CT-H phi va quyét toan kinh phi da sir| BTC ngay 30/3/2006 ctia Bo
dung. Tai chinh

Béo céo tong hop quyét toan ngan
sach va ngudn khac cua don vi
DANH MUC BAO CAO BO SUNG

Ddi chiéu s6 liéu quyét toan chi ngan|Thong tu s6 01/2007/TT-BTC

2 |B04/CT-H

3 Phuluc32 o hnam (Phan T va Phan I) ngay 02/01/2007.
4 |Biduol Bao cdo thyc hién xu ly kién nghi|Théng tu s6 01/2007/TT-BTC
cua kiém toan, thanh tra, tai chinh.  |ngay 02/01/2007.
. L 1k (. |Quyét dinh s0 19/2006/QDb-
5 |FO2 - 3aH Bang doi chieu dy todn kinh phi BTC ngdy 30/3/2006 ciia Bo
ngan sach tai Kho bac Nha nudc. T3i chi
ai chinh
Bang d6i chiéu tinh hinh tam tmg va|Quyét dinh sb 19/2006/QD-
6 |FO2-3bH thanh toan tam tUng kinh phi ngan/BTC ngay 30/3/2006 cua Bo
sach tai Kho bac Nha nudc. Tai chinh
7 |Phu luc4 Bang ké té‘)ng hop chi tiéu, thanh/Thong tu s6  82/2007/TT-

toan tir ngudn vién trg béng tién BTCngay 12/7/2007 cta BO
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8 |Phylucs ggo cdo tiép nhan va sir dung vién|Tai chinh
Bién ban kiém ké quy tién mt; Bién|Thong  tu  59/2003/TT-BTC
9 ban kiém ke vat tu, tai san; Bao cédo|ngay 23/6/2003 cua Bo Tai
tong hop cong ng chinh
10 Thuyét minh s6 du chuyén nam sau

5.3 Quan ly tai chinh tai don vi nhan tai trg

Cac don vi nhan tai trg thuc hién quan ly tai chinh theo qui dinh chung tai
muc 5.1 Chuong 5 néu trén. Ngoai ra, dé phu hop véi dac thu cua viéc quan 1y
du an, cac don vi nhan tai trg con phai thuc hién theo cac qui dinh cu thé sau:

5.3.1 Mo tai khodn

Don vi nhan tai trg dugc md cac tai khoan ngoai t€ va Viét Nam déng
(VND) tai ngan hang va Kho bac nha nudc Viét Nam. Cac don vi dugc nhan tai
trg co trach nhiém dé nghi ngan hang mo tai khoan riéng dé theo doi hach toan
s0 141 tién guri phat sinh. Ban dang ky chir ky va ban sao gidy mé tai khoan ngan
hang phai dugc giri cho CQPHNVQ trudce khi ky Thoa thuan Tai tro.

a) Tai khoan ddi véi nguon vién tro tir TFF

Tai khoan tién ngoai té: trong truong hop dic biét, mot s6 chuong
trinh/du 4n dugc mé tai khoan tai Ngan hang thuong mai dé tlep nhén nguon

kinh phi vién trg. Don vi nhan tai trg chi duoc phép luu thong tién Viét Nam
dong tai Viét Nam.

Tai khoan tién giri Viét Nam ddng: Pon vi nhin tai tro duoc mo tai
khoan tién giri tai Ngan hang thuong mai/Kho bac nha nuéc dé tiép nhan ngudn
tai tro tir TFF va chi duoc str dung tai khoan ctia minh dé giao dich trong pham
vi hoat dong cia don vi va phu hgp voi ndi dung tai khoan da dang ky. Nghiém
cAm viéc cho thué muon tai khoan.

Viéc chuyén tién Xuéng cho cac Ban QLDA truc thudc thuc hién theo quy
dinh cta du an.

b) Céac tai khoan m¢ tai Kho bac nha nudc

Cac Pon vi nhan tai tro/Ban QLDA dugc mé tai khoan tai Kho bac Nha
nudc noi dong try so chinh, truong hop can mo tai khoan tai Kho bac Nha nudc
¢ dia phuong khac phai duge sy dong ¥ cua Kho bac Nha nudc dia phuong do
va cua Kho bac Nha nudc cap trén bang van ban. Céc tai khoan dugc ma:

Tai khoan du toan kinh phi: Tai khoan nay m¢ cho cac don vi hudng
kinh phi cua Ngéan sach Nha nudc theo hinh thirc cap phat theo du toan kinh phi,
gom co:

- Du toan kinh phi thuong xuyén.

- Dy toan kinh phi uy quyén.

C4m nang van hanh va quan Iy Quy Uy thac Lam nghiép 5.59



Céc Ban QLDA dugc cap kinh phi theo hinh thirc dy toan kinh phi thuong
xuyén, du toan kinh phi uy quyén, han muc kinh phi theo ding ché d6 kiém so4t
chi va ché d6 cép phat, thanh toan ngan sach Nha nudc hién hanh qua Kho bac
Nha nudc.

Tai khoan tién giri don vi dw toan: Tai khoan nay dugc mé trong trudng
hop duoc co quan tai chinh cap kinh phi bang hinh thurc “Ié€nh chi tién”.

5.3.2  Qudn ly, sir dung nguén kinh phi duw dn

Nguédn kinh phi du 4n bao gdm: ngudn vién trg khoéng hoan lai tir TFF,
ngan sach cp ddi tmg; va ngudn kinh phi khac (14i tién guri ngan hang, dong gop
cua nguoi hudng loi, thanh Iy TSCD, khac).

1) Nguon kinh phi vién tro tir TFF phai dugc quan ly, sir dung theo dung
Qui ché quan 1y va St dung Qui uy thac cho nganh Lam nghiép va qui dinh cu
thé trong muc 5.1.2 hudng dan nay.

2) Nguodn kinh phi d6i ing dugce quan 1y va sir dung theo qui dinh cta Luat
Ngéan sach.

3) Lai tién guri tién vién tro: Pon vi nhan tai trg c¢6 trach nhiém chuyén tra
toan bo 13i tién gui phat sinh trén tai khoan ngan hang cho CQPHNVQ cung voi
kinh phi chua sir dung trong vong 30 ngay ké tir khi két thuc du an. Vi vay, 1ai
ngan hang 1a khoan phai tra khong hach toan vao nguon kinh phi, trir truong hop
duoc co quan c6 tham quyén cho phép sir dung. Khoan 14i phai duoc phan anh
day du trén s6 ké toan, BCTC giri 1én cho CQPHNVQ.

4) Bat ky khoan thu nao khac phét sinh trong qua trinh thuc hién chuong
trinh, du an hoac hoat dong phi du an phai dugc st dung phu hop vdi cac noi
dung, myc dich da dugc phé duyét.

5.3.3 Ba&o céo tai chinh va Bao c&o quyét todn

a) Bao céo

Céc Don vi nhan tai trg 1ap BCTC, BCQT nam giri don vi du toan caflp trén,
co quan tai chinh (Vu Tai chinh Bo), CODHNVQ, KBNN, co quan thong k¢,
bao gom:

- Cac BCTCva BCQT nam theo danh muc ap dung cho cac don vi ké toan
cap co s& quy dinh tai Ché d0 ké toan hanh chinh su nghiép ban hanh kém theo
Quyeét dinh s6 19/2006/Qb-BTC.

- B4o c4o tinh hinh thuc hién kién nghi cua kiém toan, thanh tra, co quan
tai chinh: 1ap theo Bi€u 01 kém theo Thong tw 01/2007/TT-BTC ngay 2/1/2007
cf}a Bd Tai chinh huéng dan xét duyét, tham dinh VQ thong bao quyét toan nam
doi Vé’i~Cé.C co quan hanh chin}}, don vi sy nghi¢p, t6 chirc dugc ngan sach nha
nudc ho trg va ngan sach cac cap;

- Bdo cédo tinh hinh quan 1y, st dung tai san theo qui dinh tai Thong tu
245/2009/TT-BTC.
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da duoc diéu chinh theo quyét toan cho CQPHNVQ.

- BCQT quy dinh tai cac vin ban khac lién quan (néu c6).

b) Quyét toan nim

Hang nam, cac don vi tiép nhan hd tro tr Quy cé trach nhiém 1ap BCQT
giri CQPHNVQ, B6 NN&PTNT, chi tiét nhu Bang 3 dudi day. Pon vi nhan tai
tro ¢6 trach nhiém thuc hién tit ca céc yéu cAu néu trong bi€n ban tham tra
quyét toan, diéu chinh s6 sach ké toan theo yéu cau cia quyét toan va gii BCTC

Bang 3: Céc loai BCTC — BCQT ap dung cho cac don vi ké toan du an

Noi nhan
S6 | Ky hi¢u TEN BIEU BAO CAO Kybdo | vytai | Kho | CQP | Thong
TT | biéu cao chinh | bac | HNV | ké (*)
*) Q
1 2 3 4 5 6 7
1 |BO1-H Bang can ddi tai khoan Quy, nim X
2 | BO2-H-TFF | Tong hop tinh hinh kinh phi va | Quy, nim X X X
quyét toan kinh phi da sur dung
3 | F02-3aH Bang dbi chiéu dy toan kinh | Quy, nim X X X
phi ngan sach tai KBNN
4 | FO2-3bH Bang dbi chiéu tinh hinh tam | Quy, nim X X X
ung va thanh todn tam Ung
kinh phi ngan sach tai KBNN
5 B04- H Bé4o céo tinh hinh ting, gidm | Nam X X X
TSCDH
6 BO5- H Bao céo sb kinh phi chua sir | Nam X X X
dung da quye€t toan nam trudce
chuyén sang
7 | B06-H Thuyét minh BCTC Nim X X
CAC BAO CAO GUIKEM THEO
8 Thong bdo duyét quyét toan | Nam X X
nguon kinh phi doi tmg
BleAu 01 Béo cao thyc hién xir 1y kién Nam X X
Thong tu nghi ciia kiém toan, thanh tra
01/2007/TT | 5% 20 : .
-BTC '
9 Bio cdo kiém toan Nam X X
10 Bang ké chi tiét cong no Nam X X
Bién ban kiém ké qui tién mat | Nam X X
Bién ban kiém ké vat tw, tai | Nam X X
san
11 | F-02-TFF | Bang d6i chiéu cép phat kinh | Nam X X
phi TFF
Ghi cha: - (*) Chi nop BCTC nam
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¢) Quyét toan két thuc dy an

Trong vong 3 thang ké tir khi két thuc chwong trinh, du an, Pon vi nhén tai
tro phai lap BCQT du an hoan thanh kém theo cac phuong an xtr 1y tai san, cong
ng va cac van dé ton tai gui CQDHNVQ, trinh Bo NN&PTNT (Vu Tai chinh)
tham tra phé duyét. Huéng dan chi tiét vé& cong tac quyét toan du an hoan thanh
duoc dé cap cu thé tai Chuong 8.

d) Mot sd luu

Cac Ban QLDA trong truong hop bi chia, tach, sdap nhdp, cham dut hoat
dong phai lap BCTC tai thoi diem quyét dinh chia, tach, sap nhdp, cham dut
hoat dong.

BCQT ngdn sdach lap theo nam tai chinh la BCTC ky ké toan nam sau khi
da duoc chinh ly, sira doi, bo sung trong thoi gian chinh ly quyét toan theo qui
dinh cua phdp luat.

5.4  Quan Iy tai chinh ddi véi khoan dong tai tro

Dbi v6i cac khoan dong tai trg cho du an vén vay, du 4n do qui méi truong
toan cau tai trg cac Pon vi nhan tai tro ¢ trach nhiém thuc hién céc qui dinh
dugc théng nhat trong Hiép dinh tai chinh. Riéng vé tai chinh cac don vi nhan
tai trg giri cho CQPHNVQ bdo céo tai chinh cung bao céo kiém toan hang nim
va khi két thuc dy én.

5.5 Tin hgc hoa

Tat ca cac ghi chép, tai khoan, bao cao (ban ké), ngan sach va cac giao dich
tai chinh khac, cac tai liu lién quan khac s€ dugce tin hoc hoa, ap dung cac ung
dung vi tinh hién dai va chudn muc nhung don gian va phu hop. Hién nay
CQDHNVQ dang st dung phan mém ké toan chuyén dung.

Khuyén khich cac don vi nhan tai trg tir TFF st dung phan mém ké toan
chuyén dung. Phan mén ké toan it nhat phai thoa man cac doi hoi sau:

1) Dé str dung, dé cho cac chuyén gia tiép can dé diéu chinh khi can (phai
cung cap ma nguon cho CQPHNVQ).

2) Tuan tha Chinh sach Ké toan ctia Viét nam danh cho don vi hanh
chinh su nghiép ban hanh theo Quyét dinh s6 19/2006/QD-BTC ctua Bo Tai
chinh vé nguyén tic ké toan va co kha nang lap bdo céo tai chinh va béo céo
quyét toan theo hai mau khac nhau — mot mau theo yéu cau cua Chinh phu Viét
nam va mot mau theo yéu cau ctia cac nha tai trg.

3) Su dung ca tiéng Viét va tiéng Anh.

4) C6 kha nang 1ap va in (i) Bao céo Tai chinh va cic bo cdo va sd sach
theo quy dinh cua ché d¢ ké toan; (ii) Bao cao Giam sat Tai chinh theo mau do
TFF ban hanh phu hop véi yéu cau cua cic nha tai tro.

5), C6 kha ning téng hop cac bao giam sat tai chinh do Ban Quan 1y Du an
cung cap
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6) Co kha nang tong hop thong tin vé tai chinh va/hodc ké toan tir nhiéu
nguén khac nhau nhu tr Ban Quan ly Dy 4n cua Pon vi nhan tai trg va
CQbHNVQ.

7) Gui kém mot cudn S6 tay Huong dan st dung soan thao rd rang va chi
tiet va mé mot khod dao tao cho nguodi st dung la cdc thanh vién cua
CQDBHNVQ va cac Ban quan ly du an.

8) Bao dam thoi gian khong dudi 12 thang va thoi gian thir nghiém khong
dudi 3 thang.

5.6 Kiém soat tai chinh ndi b

5.6.1 Muc tiéu va nguyén tic

Cong tac kiém soat ndi bd 1a mot phan cua chinh sach tai chinh va ké toan
de phuc vu muc dich quan 1y du an. Muc tiéu cua cac co ché kiém soat nay la:

- Tao cong cu kiém sodt nham quan 1y tai san cua Qui;

- Phat hién va chan chinh kip thoi cac sai pham, ap dung cac bién phap xu
Iy cac sai pham theo dung tham quyen da dugc phan cap. Pong thoi to chirc rat
kinh nghiém, déanh gia nhiing ton tai, tim ra nguyén nhan va dua ra phuong
huéng, bién phap khac phuc nham ting cuong cong tic quan ly tai chinh, ké
toan tai don vi

- Gop phén thuc hién hoat dong tai chinh rd rang va minh bach;
- Gop phan nang cao hiéu qua hd tro tir Qui;

- Phat hién va ngan chan nhing hoat dong cua dy an khong phu hop voi
muc tiéu va ké hoach dugc phé duyét; va

- Pua ra cac khuyén nghi d€ hoan thién cong tac quan 1y cua dy an.

Nguyén tac co ban ki€m soat tai chinh noi bg, theo d6 cac co ché kiém soat
noi by dugce thuc hién, gom:

- Giam sat, ki€m tra va phé chuan cia co quan cap trén doi véi viée chi tiéu
va mua sam cua don vi cap dudi;

- Xac dinh trach nhiém cua doi ngli can bd du an phu hop véi vi tri va
quyén han cua ho;

- Néu rd trach nhiém cu thé cua can bo;

- St dung bién phép thich hgp nhim bao dam quan Iy mot cach phu hop
cac tai san;

- Bao dam cac tai liéu dugc duy tri day di va phu hop;

- St dung cac trinh ty thu tuc ndi bd ddi véi viée kiém tra chéo céc tai
khoan, cac khoan thanh toan va bt toan vé cac giao dich dé c6 thé kip thoi phat
hién sai sot; va

- Kiém k¢ tai san hang nam.
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5.6.2 Ngi dung ciia kiém sodt tai chinh néi bj

No6i dung cua kiém soét tai chinh nodi bd ngoai cac qui dinh tai Quyét dinh
sO 67/2004/QD-BTC ngay 13/8/2004 cua B Tai chinh v/v ban hanh Qui ché vé
tu kiém tra tai chinh, ké toan tai cac co quan don vi c6 st dung kinh phi ngan
sach nha nudc. Ngoai ra, dé phu hop véi viée quan 1y Qui, cac don vi can luu ¥
mét sd diém sau:

M0 ta cong viée: mdi can bd tham gia quan 1y tai chinh ctia Quy déu c6 mod
ta cong viéc. Xem Phu luc 1 dé c6 thém thong tin chi tiét.

Chir ky dang ky véi ngan hang: Tét ca cac tai khoan ngan hang phai dugc
dang ky 2 chit ky.

Ngan séch: Ké toan CQPHNVQ, dua trén hudng dan cua Ké toan trudng,
chju trach nhiém chuén bi ngan sach chi tiéu hang nam, quy va thang. Ké hoach
ngan sach duoc ndp 1én Ké toan truong xem xét va chap thuan sau d6 ndp I1én
Giam d6c /Phé Giam docﬁ CQDHNVQ xem xét va chip thuén lan cudi. Ké
hoach ngan séch 1a co s& dé thuc hién uy nhi€ém chi von ctiia Quy.

Bién nhén: Tat cé’ cc bién nhan tién mat déu c6 it nhat 2 chir ky, mot cua
bén nhan va mdt cua ké toan CQPDHNVQ.

_ Giao dich thanh toan: Tét ca cac giao dich thanh toan phai co quyét dinh
dong ¥ hodc uy quyén vé€ van dé do cua Giam doc COQPHNVQ hodc nguoi uy
quyen.

Quan 1y tai san: T4t ca cdc tai san hiru hinh (bao gdm nhung khong han ché
& céc thiét b, d0 dac) dugc ghi ma s6 va vao SO tai san cia Quy. Trich hao mon
tai san phai dugc phan anh kip thoi trong hé thdng ké toan. Kiém ké tai san duoc
tién hanh hang nim (vdo ngay cudi cung cua nam) va két qua kiém ké tai san
dugc néu rd trong SO tai san.

5.6.3 Kiém sodt tai chinh néi bé ciia COPHNVQ véi cdc Don vi nhin
tai trg tir QUy

CQDHNVQ thyc hién kiém soat tai chinh ndi bd vdi cac don vi nhén tai tro
tir Qui nhu sau:

a) Kiém tra va phé duyét cac yéu cau xin giai ngan ctia cac Pon vi nhan tai
trg;

b) Giam sat tinh hinh thuc hién thu chi cua cac Pon vi nhan tai trg thdng
qua viéc kiém tra, kiém todn BCTC, ki€m tra xac suat (kiém tra mau) cling nhu
kiém tra tai khoan va ho so tai chinh;

¢) Kiém tra tai Pon vi nhan tai tro.

d) Trach nhiém chinh ctia 3 vi tri chi chét trong hé thong kiém soat tai
chinh nd1 bg cua Quy bao gobm: Giam doc CQPHNVQ, Ké toan truong va Co
van tai chinh duoc tom tat nhu sau:
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- Gidm déc COPHNVQ: Giam dbc CQPHNVQ (hodc Phé Giam dbc dugce
iy quyén) s& ky vao céc tai khoan ngan hang cua Quy dbi véi cac hoat dong tai
tro cia Quy va chi phi hoat dong theo cac ké hoach va ngan sach dugc HDQLQ
phé duyét. Gidm ddc chiju trach nhiém cubi cung vé viée duy tri tién trién hoat
dong caa CQPHNVQ. Giam dbc chiu trach nhiém kiém tra va giam sat hoat
dong giai ngan cua Quy va chiu trach nhi¢m vé BCTC 1én BO NN&PTNT, nha
tai trg va cac co quan lién quan. Giam ddc con ky vao cac yéu cau/chimg tir
thanh toan dé xac nhan gia tri phap 1y cac khoan thanh toan.

- Ké todn trung COPHNVQ: c6 trach nhiém duy tri cac so sach ké toan
va cac ghi chép tai chinh ddi véi tit ca cac hoat dong ctia Quy; dam bao tit ca
cac khoan thanh toan hop I¢ va xac thuc, va dling ngan sach, ké hoach, chuong
trinh duoc phé duyét. Ké toan truong con chiu trach nhiém theo doi tat ca cac
bién lai thanh toan va gidi ngan cho cac hoat dong hd tro ciia Quy.

Chimg tir “Yéu cau thanh toan” dé yéu cau khoan von s& do don vi duogc tra
tién chuan bi, sau d6 dugc thong qua boi Gidm doc va nop cho Ké toan trudng
v6i cac tai lidu di kém can thiét. Ké toan truong xem xét cac tai lidu nay. Néu
cac khoan chi tiéu hop 1& so véi cac khoan chi duoc phé duyét trong ké hoach tai
khoa hang nim va dinh muc phé duyét vé luong, vat dung..., Ké toan truong s&
chap thuan chimg tir thanh toan va ky vao chimg tir dé xac nhan viéc chap thuan
d6 trudce khi chuyén cho Giam ddc xin y kién phé duyét lan cubi. Ké toan truong
s& kiém tra va glri céc tai lidu di kém 1én Giam doc xin chit ky. Cac khoan thanh
toan bang tién mit cho mot muc dich khong duoc 16n hon 30 triéu dong.

- Chuyén gia tai chinh: i voi hé thong kiém soat nodi b, chuyén gia tai
chinh c6 trach nhiém kiém tra va dbi chiéu cac bao cio Ve tinh hinh st dung
Quy trudc khi CQPHNVQ giai ngan, c¢6 ¥ kién doc 1ap vé tinh hop 1y, hop 18
cua cac khoan chi phi tt CQPHNVQ.

- B6 phan ké hoach va tai chinh thuc hién kiém tra vé ké hoach tai chinh,
xem x¢€t tinh hinh st dung kinh phi nhén ng dén ky trudc cung yéu cau giai
ngan cua cac don vi nhan ho trg, trinh Gidm déc Qui phé duyét.

5.6.4 Nhié¢m vu cua cdc vi tri cu thé tai cdac cap khdac nhau tham gia vao
viéc trién khai dw dn:

a) Cac vi tri truc tiép tham gia vao cac hoat dong quan ly tai chinh gom (1)
Giam déc Du an/Pho Giam déc Du an/Piéu phdi vién Dy an; (i1) Ké toan
truong; (iii) Ké toan tong hop; va (iv) Tha qui. Nhiém vu cu thé bao gdom:

- Quan 1y va thuc hién thanh toan (cho cic khoan chi), va vao sb tat ca cac
giao dich tai chinh;

- Kiém tra va phé duyét s6 sach, hd so thanh toan, tai khoan;

- Giam sat va kiém tra viéc kiém tra chéo ndi bd dugc tién hanh dbi véi cac
tai khoan;

- Quan ly tai san cua dy an.
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Céc nhiém vu nay dugc giao cho cac ca nhan tuy theo vi tri cua ho trong du
an, va dugc phan cong lai néu céc ca nhan nay khong con dam nhan cac vi tri do
nita. Giam ddc Ban QLDA phai ky va ban hanh cic quyét dinh phan cong cong
viéc (TOR) trong d6 néu rd rang nhiém vu cua timg can bo/nhan vién cu thé.

b) Phan cong cong viéc:

- Trach nhiém vé trién khai, quan ly, thuc hién thanh todn, ghi chép cac
giao dich dugc phan cong cho cac nhan vién khéac nhau.

- Viéc kiém tra va ky s6 sadch va ho so dugc giao cho mdt ca nhan chiu
trach nhi€ém gidm sat cac giao dich c6 lién quan.

- Vi¢c phé duyét két qua kiém tra chéo doi vai tai khoan dugc giao cho mot
ca nhan chiu trach nhi¢m giam sat viéc kiém tra chéo.

- Viéc quan ly tai san dy an dugc giao cho mdt cd nhan chiu trach nhi¢m
quan 1y va giam sat viéc mua sam tai san.

- Chi cac ca nhan c¢6 trach nhi€ém cap nhat va phé duy¢t tai liéu ké toan moi
c6 quyén ti€p can cdc tai liéu nay.

c) Kiém tra ndi b doi vdi cac tai khoan

Hang thang, b6 phan ké toan s& tién hanh dbi chiéu tién mat trong quy va
tién mat trén s6 ké toan. Viéc can dbi tai khoan ngan hang s& dugc bo phan ké

toan kiém tra d6i chiéu va xéc nhén véi ngan hang. Néu c6 chénh léch s& phai
tién hanh cac bién phap thich hop dé xur 1y.

Hang qui, CQPHNVQ, c4c Pon vi nhdn tai tro phai 1ap bang can ddi tai
khoan.

57 Kiém toan

Kiém toan duoc thuc hién hang ndm va khi két thuc chuong trinh/dy an.
Thue hién kiém toan két thic 13 yéu cau bat budc ddi voi tat ca cac Pon vi nhan
tai trg. Céc chuong trinh/dy an c6 thoi gian thyce hién tir 2 nam tr¢ 1én s€ phai
tién hanh kiém toan hang nam. Yéu cau vé kiém toan hang nim doi véi ting
chuong trinh/dy an dugc quy dinh trong Thoa thuén Tai trg. Két qua kiém toan
lam cin ct cho cong tac quyét toan va tham tra quyét toan. Viéc kiém toan két
thuc hoat dong cua Qui s& dugc xac dinh trude 3 thang ké tir thoi diém két thac.

Cong viéc kiém toan can dugc thuc hién phu hop véi céc chuan muc kiém
toan quoc té va diéu khoan tham chiéu cho kiém toan cac chuong trinh/dy an
duoc TFF tai tro.

B4o cao kiém toan phai dugc nop cho nha tai trg va BO NN&PTNT (Vu
Tai chinh) cham nhat trong vong 6 thang ké tir ngay két thuc nidm tai chinh. B&o
c4o kiém toan hang nim s& duoc CQPHNVQ tong hop trinh 1én Hoi dong Quan
1y Quy.
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Trong vong mot thang sau khi két thiic kiém toan, Pon vi nhan ti trg cO

trach nhiém cung cap cho CQPHNVQ Quy mot bao cao néu rd cac bién phap s&
thue hién nham khic phuc céac ton tai duoc cong ty kiém toan néu trong béo cdo.

CQPHNVQ sé tuyén chon cong ty klem toan qudc té tién hanh kiém toan

thudng nién vé cac hoat dong ciia Quy & ca cip d6 Quy va cip d6 du an. Thu tuc
tuyén chon co quan kiém toan duogc thyc hién tuong tu nhu tuyén chon dich vu

bang dudi day.
Bang 4: Céc buée chuin bi va tién hanh kiém toan hang nim
T Hoat dong Tl‘un' gi‘an Ngu’({'iﬂ thue Nguwoi phoi Ngu’O’iA[')h(‘e duyét
hoan thanh hién hop cuoi cung
1 Chuén bi TOR va danh | Thang 12 | Chuyén gia | Ké toan | Dai dién nha tai
sach dai cac cong ty tai chinh truong trg
kiém toan doc lap gui
nha tai trg phé duyét
2 Chuan bi ho so moi | Thang 1 Chuyén gia | Can bo | Giam  doc/Pho
thau va lap du toan goi tai chinh chuong trinh | gidm doc
thau trinh BQ phé 1, Co van ky
duyét thuat
3 Ghi thu moi bay to | Thang 1 Chuyén gia | Ké toan
quan tam va h6 so moi tai chinh
thau toi cac cong ty
kiém toan theo Danh
sdch ngan da dugc nha
tai tro lya chon
4 Tiép nhan thu bay t6 | Thang 2 Chuyén gia | Ké toan Giam  doc/Phé
quan tam va ho so cua tai chinh giam doc
cac cong ty kiém toan
5 Thanh 13p To dénh gid | Thang2 | Chuyén gia | K& toan Giam doc/ Pho
thau tai chinh Giam doc
6 | Panh gid va xép hang | Thang3 | TO danh gid Giam doc/ Pho
ho so du thau theo chat thau Giam doc
lwgng va chi phi va
trinh két qua lén BO
théng qua
7 Phé duyét két qua danh | Thang 3 To dénh gia Bo NN &PTNT
gia thau thau hoac Giam doc
néu dugc phan
cap
8 Thuong thdo va ky hop | Thang 3 Phé  giam | Chuyén gia | Giam qéc/ Pho
dong véi cong ty kiém doc tai chinh Giam doc
toan tring thau
9 Tién hanh kiém toan | Thang 4 va | Ké toan | Chuyén  gia
cac du an  va |thangb trudng tai chinh, Ké
CQDHNVQ toan
10 | Tiép nhan béo céo | 30/5 Ké toan | Chuyén  gia
kiém todn va thu quan trudng tai chinh, Ké

ly

toan
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11 | Guri bao céo kiém toan | Thang 6 Ké toan Chuyén gia
va thu quan 1y cho cac tai chinh

nha tai trg, vu tai chinh
— B0 NN va PTNT va
Cuc Quan Ly Cong No

- B Tai Chinh
12 | Luu trir Béo céo kiém | Thang6 | B6 phan ké
todn cac du an va toan

CQDHNVQ

5.8  Vai trd va trach nhiém ciia cic bén lién quan dén viéc quan ly
tai chinh
5.8.1 B¢ Néng nghiép va Phdt trién nong thén

- Chu tri hoac phéi hop v61 Bo Tai chinh trong viée chi dao, hudng dan va
kiém tra cac don vi tryc thudc trong vi¢c thuc hién nghiém chinh ché d§ quan 1y
tai chinh va st dung vién trg nudc ngoai.

- Lap va tong hop du toan thu chi vé vién trg, tham tra, phé duyét va thong
béo phé duyét quyét toan vién tro cho cac don vi dy toan cap dudi.

- Thuc hién chtic ning quan 1y nha nudc ddi v6i chuong trinh, dy an theo
quy dinh cua phap luat.

- Phan b6 von do61 ing va cap von ung trude cho cac hoat dong lién quan &
cap Trung uong.

- Xét duyét, tham dinh va thong bao quyét toan hang nam.

5.8.2 Co quan diéu hanh nghiép vu Quy

- K& khai va ldy x4c nhan cua co quan tai chinh vao To khai xac nhan vién
trg theo hudng dan tai muc II phan II Thong tu 82/2007//TT-BTC

- Chap hanh céc quy dinh vé ché d6 quan 1y tai chinh theo qui dinh.

- Chuan b1 ké hoach lam vi¢c hang nam, ngan sach hang ndm va cac yéu
cau vé dong ngan sach;

- Quan ly Tai khoan cua Qui tai ngdn hang thuong mai;

- Pam bao sy tuan thi dung cac qui dinh cia Viét Nam vé quan 1y chi tiéu
qua Kho bac Nha nudc;

-Lap hé thong ké toan, duy tri ghi chép va so sach ké toan dbi véi cac
nguon kinh phi.

- Lap va duy tri hé théng kiém soat ndi bd va dam bao hé théng nay hoat
dong hi¢u qua.

- Thué cong ty kiém todn bén ngoai cho toan bd Qui va trinh bdo cdo kiém
todn cho cac bén lién quan diung thot han;
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- Hoan thién cac bdo c4do giam sat tai chinh dy an.

- Hang ndm, CQDHNVQ ¢6 trach nhiém phdi hop voi Vu Tai chinh B
NN&PTNT téng hop BCQT nam.

- Nhiém vu quén Iy tai chinh Co quan diéu hanh nghiép vu Quy: Giam
d6c CQPHNVQ voi sy hd tro cua Pho giam dbc Quy, Ké toan truong va Co van
tai chinh s& cung chiu trach nhiém vé cong tac quan 1y tai chinh cua CODHNVQ
va chiu trach nhiém tru6c HDQLQ. MGi vi tri nay déu co mo ta cong viee va ca
phan viéc vé quan ly tai chinh. Bang 5 sau day néu tom tat vé nhitng nhiém vu
chinh dugc giao cua m01 vi tri trong cong tdc quan ly tai chinh ngoai nhiing

nhiém vu khac. Chi tiét vé mé ta cong viéc xem tai Phu luc 1.

Bang 5: Phan cong cac nhiém vu chii yéu trong cong tic quan ly tai chinh

Cac cong viéc chu K¢ toan K& toan trwémg | Chuyén gia | Giam déc /Phé
yeu trong quan ly (KTT)® tai chinh Giam doc
tai chinh CQDHNVQ

Mo tai khoan ngan | Chuan bj cac Chu tri di mo tai | N/I Xem xét va ky
hang tai liu khoan ho so lién quan
Thiét 1ap hé théng | HS trg cho Chiu trach HO tro k¥ N/I
ké toan KTT nhiém chinh thuat
Cai dat phan mém | Tiép nhan phan | Tiép nhan phan | N/I N/I
ké toan mém cung mém

KTT
Duy tri va cap nhat | Lam céc tac Chiu trach Hb tro k¥ N/I
thong tin ké toan nghiép hang nhi¢m chinh thudt
hang ngay ngay theo phéan

cong
Tiép nhan vbn déng | Lam céc thu Chiu trach HO tro ky Xem xét va ky
gop tir nha tai trg tuc theo phan nhi¢m chinh, | thuét Yeéu cau/de nghi

cong hudng dan de Ke nha tai trg

todn lam chuyén von

Lap Gidy xac nhan | Chiu trach Huéng ddndé | HO tro ky Ky Giy xac
vién trg tir BTC nhiém chinh, K¢ toan lam thuat nhan vién trg

tién hanh tat ca

cac thu tuc
Chuyén khoan dén | tién hanh tit ca | Chiju trach HOb tro k¥ Xem xét va ky
chuong trinh/dy 4n | cac thu tuc de nhiém chinh thuat Yéu géu/dé nghi

KTT ky ho so chuyén von
Hoan lai von chwa | Lam thu tuc Chiu trach Hb tro k¥ Xem xét va ky
s dung cho nha tai | hoan von theo | nhiém chinh thuat Y&u cau/dé nghi
trg, néu co phén cong chuyén tra von
Chuan b ké hoach | Dy thao Chiu trach Chiu tréch Xem xét va phé
tai chinh nhiém chinh nhiém vé ndi | duyét

dung cung v6i

% Vi su hd tro, gilp viéc tir ké toan
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Cac cong viéc chu K¢ toan Ké toan truong | Chuyéngia | Giam déc /Pho
yéu trong quan ly (KTT)® tai chinh Giam doc
tai chinh CQDbHNVQ
KTT
Ky két hop dong N/I HO trg, xem xét | HO tro, xem | Xem xét va ky

v6i nha cung cap

cac van de tai

xét cac van dé

hop ddng

dich vu chinh trong hop | tai chinh trong
dong hop dong
Thanh toén cho cac | Lam tit ca cac | Chép nhan thanh | Viét phan Xem xét va ky
bén huong lgi cia | thi tuc thanh toan phan tich tai Yéu cau/dé nghi
CQDHNVQ toan chinh va soat | chuyén vén
xét toan bd
bao cao
Chuan bi cac Cung cép Lam béo cao Viét phan Xem xét va ky
BCTC thong tin dau phan tich tai | duyét cac bao
Vao chinh va soat | céo
xét toan bd
bao cao
Nop BCTC Thuc hién toan | Giam sat N/I N/I
bd
bam bao hé théng Thuc hién Chiu trach Giam sat doc | Thuc hién va
kiém soét ndi bo nhiém chinh lap va co giam sat
van hanh tot khuyén nghi
kip thoi dé cai
thién tinh hinh
T chuc kiém toan | HO trg don vi h trg don vi Bién soan Phé duyét viéc
Quy hang nam kiém toan theo | kiém toan tién TOR va tién tuyén chon
su phan cong hanh cong tac hanh cac thi | Kiém toan va ky
cua KTT kiém toan, gop tuc tuyén chon | hop dong
y bao céo kiém | co quan kiém
toan toan, gép y
bao céo kiem
toan
Nop béo céo kiém | Nop béo céo Giam sat N/I N/I
todn hang nam cua
Quy 1én cac co
quan lién quan
Thanh quyét toan Lam cac thu Chép nhan thanh | Hb tro k¥ Xem xét va ky
tai chinh cac khoan | tuc toan thuat cac bao céo lién
chi cua Quy quan
Dong tai khoan ctia | Lam theo sy Chiu trach Ho tro ky Chi dao, xem
Quy va chuyén giao | phan céng ciia | nhiém chinh tién | thuat xét va phé duyét

cho BO NN&PTNT

KTT

hanh cac thu tuc

cac két qua, ky
cac tai liéu lién
quan

N/l = khéng tham gia
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5.8.3 Don vi nhdn tai tro

- Chiu trach nhiém chinh trudc phap luefl:[ vé viéc thyc hién céc chuong
trinh/dy an theo dtng cac quy dinh da cam két trong Thoa thuan tai chinh va
Vin kién chuong trinh/dy an.

- Chép hanh cac quy dinh vé ché d6 quan 1y tai chinh: md tai khoan, 1ap ké
hoach tai chinh, dy toan thu — chi vién trg, xac nhan vién trg, giai ngén - thanh
toan, mua sam, dau thau, ké toan va quyét toan, xu ly tai san ...

- Chuén bi chuong trinh cong tac va ngan sach hang nim va cc yéu ciu vé
dong ngan quy;

- Chuén bj Ho so rat von véi céc sao ké chi tiéu (SOE) kém theo va trinh
CQDHNVQ deé giai ngan;

- Lap va duy tri hé théng kiém soat ndi bo va dam bao hoat dong hi¢u qua;
va

- Lap bao cdo gidm sat tai chinh hang quy.

- Hang nam, co6 trach qhiém 1ap BC'I:C, BCQT nam gui CQDHNVQ va Vu
Tai chinh B NN&PTNT dé xét duyét, thim dinh va thong bao quyét toan.

- Két thtc du an phai lé}p BCQT du an hoan thanh trinh CQPHNVQ va Vu
Tai chinh B NN&PTNT tham tra phé duyét.
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CHUONG 6: PAU THAU MUA SAM

6.1 Cic nguyén tic co ban trong mua sim hang héa, dich vu tw van
va xay lap st dung tai tr¢’ cia Quy TFF

Céc nguyén tic co ban trong mua sam hang hoa, dich vu tu van va xay lap
str dung tai tr¢ cua Quy TFF, gom:

1) Tinh kinh té va hiéu qua;

2) Tinh canh tranh;

3) Déi xtr binh dang véi cac nha thau;

4) Tinh minh bach, cdng khai va trach nhiém;
5) Pao dirc trong mua sam;

6) Mua sam cong bén viing;

7) Tranh xung dot loi ich;

8) Luat ap dung: Luat d4u thau so 61/2005/Qh11 ngay 29/11/2005; Luft
stra d6i, bd sung mot sd didu cua cac luat lién quan dén dau tu xay dung co ban
s6 38/2009/QH12 ngay 19 thang 6 nam 2009 cua Quéc hoi va cac van ban
huéng dan khéc c6 lién quan ctia Viét Nam trir khi c6 quy dinh khac ctia nha tai
tro.

Céac quy trinh, thi tuc mua sim quy dinh trong Huéng dan nay 1a nhiing
yéu cau tbi thiéu dbi véi Co quan didu hanh nghiép vu Quy TFF va cac Pon vi
nhan tai tro khi tién hanh mua sam hang hod, dich vu va xay lép béng tién tai tro
tur Quy uy thac. Cac quy trinh, thu tuc nay duoc xay dung nham khuyén khich
va bao dam rang CQDHNVQ va cac Pon vi nhan tai trg tuan thu chat cac
nguyén tac mua sam néu trén, dac bitt la dé dam bao rang cac quyet dinh lya
chon nha cung cap duoc dua ra hoan toan chi dua trén tinh kinh té, chét luong,
hiéu qua va qua trinh Iya chon la minh bach va cong bang ddi voi tat ca cac nha
thau.

Tat ca cac bén tham gia vao qua trinh mua sim hang hoa, dich vu va xay
lap doTFF tai tro, bao gom: CQDHNVQ, c4c Pon vi nhan tai tro tir TFF, cac
don vi tham gia dau thau, cc nha thau, nha cung cip va chuyén gia/cong ty tu
van phai tuan thu theo cic chuan muc cao nhat vé dao dirc trong qua trinh thyc
hién mua sim va thuc hién hop dong. Cac hop dong hodc don dit hang mua
hang hoa, dich vu bang tién tai trg tir TFF khong dugc phép st dung nhu l1a
phuong tién dé tang qua, thuc hi¢n cac khodn thanh toan vi 1g1i ich riéng cho cac
can bd, nhan vién c6 tham quyén hodc c¢d anh huéng trong viéc ra quyét dinh.
Céc hanh vi gian 1an hodc tham nhiing & bat ky hinh thirc nao, bao gdm: 16i kéo,
thanh toan hodc nhan héi 10, nhan tién thuong hodc hoa héng va cd tinh phan
tich sai léch thong tin hodc lién két giira cac don vi tham gia dau thau lam giam
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loi ich ma CQPHNVQ hodc cdc Pon vi nhn tai trg tr TFF ¢ thé co duoc
thong qua dau thau canh tranh 1a khong thé chap nhan duoc.

CQDHNVQ va DBon vi nhan tai tr¢g ¢6 trdch nhiém dam bao réng cac nha
thau, nha cung cép hang hoa va dich vu tu van sé& thé hién trong cac ho so du
thau va cac hop dong ky két véi CQDPHNVQ va Pon vi nhan tai trg nhitng 16 tur
khing dinh, cam két sau day:

“Cac bén tham gia hop dong hiéu rd tAm quan trong cia céc th tuc du
thau canh tranh va cong bang dé tranh viéc lam dung cho nhimg loi ich riéng phi
phap. Lién quan dén hop dong nay, trong qua trinh dau thau hién tai cling nhu
trong quéa trinh thyc hién hop dong, néu duoc lwa chon, [Tén don vi/té
chwc/Cong ty] cua chung t6i chua bao gio va s€ khong bao gio bang cach truc
tiép hay gian tiép thuc hién htra hen hodc cung cép cho cac can bo, cong chirc
nha nudc hodc cac ca nhan khac bat ky mot khoan loi ich phi phap nao (khong
duoc phép thuc hién); [Tén don vi/té chirc/Céng ty] co trach nhiém thong bao
cho nhan vién ctia minh vé trach nhiém phai thuc hién 10i cam két trén day ciing
nhu trach nhiém tuin thu cac quy dinh va luat phdp cta Viét Nam.”

Céc bién phap nghiém khic s& duoc ap dung néu phat hién thay cac truong
hop tham nhiing va gian lan. Khoan ho trg cua TFF c¢6 thé bi huy bo mot phan
hoac toan bo tuy theo muc do vi pham.

6.2 Quan ly cac xung dot lgi ich

a) Pon vi nhan tai trg cing nhu cac bén huong loi tir hoat dong do Quy tai
tro va Cac chuyén gia tu van theo hop d6ng, phai tuin thi mic cao nhat cac
chuan myc dao dic trong mua sidm. Céc nha tai tro ctia Quy s€ ¢ cac hanh dong
phu hop dé quan 1y xung dot loi ich hodc c6 thé phan d6i dé xuét trao thau néu
thy rang xung dot loi ich da anh hudng tiéu cyc dén tinh trung thuc trong qua
trinh tuyén chon.

b) Céc nha thau tham gia dau thu tai cac dw an do Quy tai trg ¢6 thé khong
dugc tuyén chon trong cac truong hop sau:

1) Nha thau dugc tuyen chon dé cung cép dich vu tu van 1dp hd so moi
thau, danh gia ho so du thau s& khong dugc tham gia d4u thau goi thau do minh

cung cap dich vu;

2) Nha thau duoc tuyén chon dé cung cép dich vu tu van thuc hién du 4n s&
khong dugc tuyén chon dé danh gia du an do;

3) Nha thau s& khong dugc tuyén chon dé thyc hién bat ky nhiém vu nao
néu cong viéc d6 c6 yéu td gy can trd cho viéc thuc hién mot nhiém vu khéc
cta chinh nha thau do;

4) Nha thau tham gia d4u thau phai doc 14p vé t6 chirc va tai chinh véi cac
nha thau tu van 1ap hd so moi thau, danh gia hd so du thau va vai chu dau tu dy
an;

5) Nha thau tu van giam sat thuc hién hop dong phai doc 1ap vé to chuc, tai
chinh va khong phu thugc vao cung mét co quan quan ly;

6) Ngu’m phé duyét két qua lya chon nha thau, phé duyét hoat dong mua
sam, thanh vién to chuyén gia tham dinh két qua, bén moi thau khong duoc bd
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tri cha me dé, cha me vo/chong, vg/chong, con dé, con nudi, con dau/ré, anh chi
em rudt tham gia vao cac goi thau do;

7) Thanh vién t6 chuyén gia tham dinh két qua ddu thau, bén moi thau
khong duoc tiét 16 nhiing tai liéu, thong tin vé dau thau trudc khi cong bd két
qua dau thau.

C) Moi quan hé vdi nhan vién ciia Pon vi nhan tai trg

Nha thau cung cip dich vu tu van hodc chuyén gia tu van doc lap co6 mbi
quan hé gia dinh nhu cha me d¢, cha me Vq/ché)ng, VQ/chéng, con dé, con nudi,
con dau/ré, anh chi em rut voi can bo cua Don vi nhan tai trg, la nguoi tryc tiép
hodc gian tiép lién quan dén viéc chuan bi ban tham chiéu ciia hop dong, qua
trinh tuyén dung hoac giam sat h(yp déng d6 co thé khong duoc trao hop dong,
trir khi mau thuan phat sinh tr mo6i quan hé nay da dugc giai quyet mot cach
thoa dang d6i voi Pon vi nhan tai trg trong sudt qua trinh tuyén dung va thuc
hién hop dong.

6.3 Tong quan vé quy trinh dau thau

Tém tat quy trinh 1ap ké hoach dau thau va thuc hién dau thau duoc trinh
bay trong so do dudi day:

So @6 5: Tém tit quy trinh 1ap ké hoach ddu thau va thue hién dau thau
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Quyét dinh dau tw Tdng mirc diu tw

Pham vi va yéu cau dau tw

Hinh thdrc thwc hién

Ké hoach dau thau Gia géi thau
cua dw an hoac
mét vai goéi thwc Ngudn vén

hién trwéc
Thei gian dau thau

Hinh thirc Iwa chon nha thiu

Hinh thérc hop déng

Th&i gian thwe hién hop déng

Tuyén chon tw van Mua sam Xay lap
hang hoa

Thwc hién
dau thau

6.4  Lap ké hoach dau thau

6.4.1 Béi véi Co quan diéu hanh nghiép vu Quy

- Lap ké hoach dau thau cho hoat dong mua sam cu thé dua trén ké hoach
hoat dong va ké hoach tai chinh hang nam duogc Hoéi doéng Quan ly Quy phé
duyét. Ké hoach dau thau cu thé can liét ké, mo ta cac hang muc mua sam (hang
hoéa, dich vu), néu 18 s luong goi thau ndi dung timg gbi, bao gdbm: (i) tén goi
thau; (ii) gia gol thau; (iii) nguén vbn; (iv) hinh thirc Iya chon nha thau; (v)
phuong thire dau thau; (vi) thoi gian lya chon nha thau; (vii) hinh thtc hop
ddng; va (viii) thoi gian thyc hién hop dong.

- BO NN&PTNN phé duy¢t ké hoach d4u thau cho céc hoat dong mua sam
cu thé cua Quy TFF trong trudng hop co cac goi thau 16n thuc hién theo hinh
thire ddu thau rong rdi va han ché qubc té (ICB), dau thau rong rai va han ché
trong nudc (NCB) va chao hang canh tranh. Pbi voi truong hop mua sam tryc
tlep Giam dbc CQDBHNVQ chiu trach nhiém phé duyét ké hoach diu thau cu
thé.
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6.4.2 Doi vdi cdc dw dn do TFF tai tro

Pon vi nhan tai tro trién khai xay dung ké hoach d4u thau theo céc quy
dinh nhu sau:

- Trong vong 3 thang khoi dong du an, ké tir ngay ky Thoa thuan tai tro,
Pon vi nhan tai trg phai lap ké hoach dau thau téng thé cho toan bd thoi gian
thuc hién dyu 4n. K& hoach du thau téng thé duoc 1ap dua trén van kién du an,
Thoa thuan tai tro, ké hoach hoat dong téng thé va ké hoach tai chinh dugc Bo
phé duyét.

- Lap ké hoach d4u thau cu thé dua trén ké hoach dau thau téng thé, ké
hoach hoat dong va ké hoach tai chinh hang nam. K& hoach dau thau cu thé can
liét k€, mo ta cac hang muc mua sam (hang hoa, dich vu va cong trinh xay lép)
néu 16 s luong gol thau ndi dung timg géi, bao gém: (1) tén goi thau; (ii) gia
gol thau; (iii) ngudn von; (iv) hinh thtrc Iya chon nha thau va phuong thirc dau
thau; (v) thoi gian lwa chon nha thau; (vi) hinh thirc hop dong; va (vii) thoi gian
thuc hién hop dong.

- BO NN&PTNN phé duyét ké hoach dau thau tong thé va hang nam trong
truong hop c6 cac goi thau 16n thyc hién theo hinh thirc dau thau qudc té (ICB)
hodc dau thau rong réi trong nude (NCB). Dbi voi cac trudng hop khéc, cap co
tham quyén phé duyét ké hoach tai chinh va du toan ngan sach cta du an chiu
trach nhiém phé duyét ké hoach mua sam tong thé va hang nim. Trudc khi phé
duyét ké hoach d4u thau, ngudi c6 thim quyén giao cac co quan chirc ning lién
quan tham dinh ké hoach mua sam. Theo quy dinh cta Viét Nam, ngudi c6 tham
quyén ra quyet dinh dau tu dy 4n (BO NN&PTNT) chiu trach nhiém phé duyét
ké hoach dau thau va két qua lwa chon nha thau.

- Truong hop chua du diéu kién va thuc sy can thiét, Pon vi nhan tai trg
dugc phép 1ap ké hoach dau thau trinh Bo phé duyét cho mot s6 goi thau dé thuc
hién trudc.

6.5 Trinh ti to chirc hoat ddng dau thau

Trinh tu t6 chirc hoat dong ddu thau cac géi thau cu thé sau khi cip co
tham quyén phé duyét ké hoach dau thau tong thé duoc trinh bay tong quat trong
so do dudi day.

So d0 6: Trinh tw d4u thau t(R)ng quat
QUI TRINH PAU THAU VOI NHA THAU LA TO CHUC

Bwéc Codng viéc Chi tiét cong viéc Trach
nhiém
Buwdc 1 Chuan bj dau thau 1. Lwa chon danh sach ngan Chu BT
2. Lap ho so m&i thau Bén moi
thau
3. Phé duyét h6 so mdi thau Chu BT
4. M&i thau Bén moi
thau
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Budc 2 T6 chirc dau thau 1. Phat hanh hé so mai thau Bén moi
thau
2. Chuan bj hé so dw thau Nha thau
3. Tiép nhan va quan ly h6 so dw | Bén moi
thiu thau
4. Stra dbi hodc rut hd so dw thau | Nha thau
5. M& ho so dé xuat ky thuat Bén moi
thau
Buwdc 3 Danh gia ho so dw thau | 1. Panh gia so bd Bén moi
thau
2. Banh gia chi tiét Bén moi
thau
Budc 4 Dam phan hop dong 1. M&i nha thau xép tht nhat dén | Bén moi
dam phan hop déng thau
2. Pam phan chi tiét ndi dung Bén moi
hop déng thau
Buwdc 5 Trinh duyét, thdm dinh, | 1. Trinh duyét, tham dinh Bén moi
phé duyét va théng bao thau
két qua dau thau 2. Phé duyét két qua diu thau Chu BT
3. Théng bao két qua dau thau Bén moi
thau
Budc 6 Thuwong thao, hoan
thién hop déng va ky
két hop déng

6.6 Thii tuc dau thau va miu hd so moi thau

6.6.1 Thi tuc diu thiu:

Cac gbi thiu cia CQPHNVQ va ctia cic dy 4n nhén tai tro tr Quy TFF
phai tuan thu theo cac quy dinh hién hanh tai Luat Pau thau cta Chinh phu Viét
Nam dugc quy dinh tai Luat Dau thau sé 61/2005/QHI11 ngay 29/11/2005 va so
38/2009/QH12 ngay 19/6/2009 ctua Québc hdi nude Cong hoa XHCN Viét Nam
va cac Nghij dinh huéng din ctua Luat Dau thau va cic vin ban stra ddi, bd sung
hoic thay thé.

6.6.2Mdbu hé so moi thau

- Biéu mau theo qui dinh tai Nghi dinh 85/2009/ND-VP ngay 15/10/2009
cua Chinh phu gobm cac mau thu moi thau.

- Mau ho so moi thau dich vy tu van theo Quyét dinh s0 1048/2008/QP-
BKH ngay 11/8/2008 ciia B Ké hoach va Pau tu;

-Mau hd so moi so tuyén goi th?lq xay lap theo Quyét dinh sb
937/2008/QDb-BKH ngay 23/7/2008 cua B Ké hoach va DPau tu;
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-MAu h6 so moi thau mua sam hang hoa theo Thong tu s6 11/2010/TT-
BKH ngay 27/5/2010 ctia B6 K€ hoach va Pau tu;

- MAu hd so moi thau xay lép theo Quyét dinh s 731/2008/QD-BKH ngay
10/6/2008 cua B Ké hoach va bau tu;

-Mau hd so moi thau xay lip goi thau quy mo nho theo Quyét dinh sb
1744/2008/QD-BKH ngay 29/12/2008 cua Bo ké hoach va Pau tu;

6.6.3 Mdu dinh gid ho so dw thiu

- Mau bio c4o tham dinh két qua dau thau theo Thong tw so 08/2010/TT-
BKH ngay 21/4/2010 cua B K¢ hoach va Pau tu;

- Mau bao c4o danh gia hé so dy thau theo Quyét dinh s6 09/2010/TT-BKH
ngay 21/4/2010 ctia Bo Ké hoach va Pau tu.

6.7 Ngwong gia tri ap dung

Ngudng gia tri cac goi thau ap dung cac hinh thirc lwa chon nha thau dbi
v6i cac hoat dong xay lap, mua sim hang hoa va dich vu tu van cho CQPHNVQ
va cac dy an ciia Quy thuc hién theo “Hudng dan cac thi tuc mua sam d6i véi
cac du an ngoai lién minh Chau Au” do Lién minh Chau Au tai tro va dugc cap
nhat theo thoi gian.

6.8 Cic hinh thirc mua sim

6.8.1 Ddu thau rgng rdi quoc té va trong nwoc

Theo thu tuc ddu thau rong rii, cac hoat dong/co hoi dau thau phai dugc
thong bao rong rai trén cac phuong tién thong tin dai chung va do vay tat ca cac
nha thau, nha cung cap hoic chuyén gia tu van quan tam dén viéc cung cip hang
hoa, dich vu xay ldp hoic/va dich vu tu van cho CQDHNVQ hodc Bon vi nhén
tai trg déu duoc thong bao nhu nhau vé cac nhu cau mua sam cua CQPHNVQ
hodc Pon vi nhan tai tro va do vay, ho c¢6 kha nang tiép can va co co hoi binh
dang dé canh tranh, danh cac op dong cung cap.

Pau thau rong rai co thé 1a dau thau rong rii qudc té hodc dau thau rong rai
trong nudc ¢6 thuc hién hoac khong thuc hién viée so tuyén nha thau.

Céc thu tuc ddu thau rong rii qudc té phai duoc ap dung trong trudng hop
gia tri goi thau hodc hop dong vuot trén:

e Hang hoa: 150.000 Euro
o Xay lap: 5.000.000 Eruo

Cac thu tuc dau thau rong rai trong nudce phai duge ap dung trong trudng
hop gia tri goi thau hodc hgp dong nam trong khoang:

e Dich vu: ttr 60.000 Euro dén 200.000 Euro
e Hang hoa: tir 60.000 Euro dén 150.000 Euro
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e Xay lap: tir 300.000 Euro dén 5.000.000 Euro

V& nguyén tic, CQPHNVQ va Pon vi nhan tai tro dugc khuyén khich ap
dung céc thu tuc dau thau rong rai khi thyc hién mua sdm hang héa, dich vu xay
lip va dich vu tu vin vé6i gia tri thdp hon cic mic néu trén. Tuy nhién,
CQDPHNVQ va Pon vi nhan tai tro c¢6 thé ap dung cic phuong thirc mua sim
khéc nhu quy dinh dudi day.

6.8.2 Ddu thau han ché quéc té va trong nuwéc

Theo thu tuc du thau han ché, CQDBHNVQ hoac Bon vi nhan tai tro truc
tiép moi mot sd nha thau gfri hd so dy thau ma khong can thong bao hoat
dong/co hoi dau thau rong rai. Hinh thirc nay thuong dugc st dung khi chi co
mot s6 luong han ché cac nha thau c6 kha nang dap tmg duoc yéu cau cia goi
thau hozc khi gia tri hop dong nho.

Hinh thirc dau thau han ché qubc té co thé duoc ap dung khi gia tri goi thau
hoac gia tri hgp dong vuot trén:

e Dichvu 200.000 Euro
e Xay lap 5.000.000 Euro

Hinh thtrc dau thau han ché trong nudc c6 thé duoc ap dung khi gia tri goi
thau hoac gia tr1 hop dong trong ngudng:

e Dichvu ttr 10.000 Euro dén 60.000 Euro
o Xay lap tir 60.000 Euro dén 300.000 Euro

Céac thu tuc ddu thau han ché hau nhu déu giéng véi cac thi tuc dau thau
rong rai ngoai trir vi¢c thong bao réng rdi co hoi ddu thﬁu trén cac phuong tién
thong tin dai ching. CODHNVQ va Bon vi nhan tai trg Van phai xay dung ho so
moi thau dé cung cip cho cic nha thau tiém nang va tién hanh cac thii tuc mé
thau chinh thirc.

Pé dam béo tinh canh tranh thi sb luong don vi dugc moi du thau khong
dugc it hon nam don vi. Hon nita, cdc nha thau dugc moi dy thau phai 14 nhiing
nha thau c6 kha ning nhat duoc lya chon trong danh sach cac nha thau, nha
cung Cap hodc chuyén gia tu van tiém nang.

6.8.3 Chao hang canh tranh

Hinh thtrc ndy ap dung d6i voi hang héa sin c6 trén thi truong va gia tri
mua han ché. Theo hinh thic mua sim ndy thi phai c6 it nhat 3 bao gia chao
hang dé so sanh. Hinh thitc nay khong yéu cau phai 1ap hd so moi thau chinh
thire, dong thoi cac tai lidu, ho so du thau va hop dong c6 thé dugce chuan bi
theo mau don gian. Cac hd so du thau c6 thé giri theo dudng fax hodc thu dién
tir. Tuy nhién chao hang thong qua dién thoai hoac dam thoai, thao luan s€
khong duoc chép thuan.
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Thu tuc chao hang canh tranh c6 thé dugc ap dung dé mua sam hang hoa,
khi gia tri cua tung hop dong nam trong khodng tur 10.000 Euro dén 60.000
Euro.

6.8.4 Mua sim truc tiép

Hinh thirc nay dugc ap dung khi gia tri hop ddng cua hang hoa, dich vu
hoac cong viéc xay lap thap hon 10.000 Euro hodc ap dung cho cac truong hop
ngoai 1€ sau:

- Gia han hop dong da k}'/ két trong truong hop c6 nhu cAu mua tang thém
hang hoa, dich vu hodc cong viée xay lap ma trudc d6 da dugc dau thau rong rai
hodc han ché va viéc thuc hién ddu thau mot lan nira khong mang lai thém loi
ich. Tuy nhién, phai dam bao khong vuot don gia dua ra trong hop dong da ky
trude d6 (trir trudng hop c6 bién dong gid);

- Trong truong hop su tuong thich vo1 cac thlet bi hién co la quan trong va
c6 thé giai thich dugc rd rang tai sao nha cung cap khac khong thé cung cip
dudc hang hoa, thiét bi twong thich can thiét;

- Khi chi ¢6 mot nha cung cap duy nhat c6 thé cung cap cac hang hda, dich
vu can mua do 1y do vé quyén so hiru hodc kha ning cung cap;

- Trong trudong hop bat kha khang hodc truong hop khan cip dic biét
khong thé du dodn trudc nhu tham hoa, thién tai, ...

Pbi voi dich vy tu van can xay dung mot Pé cuong nhiém vu (TOR) chi
tiét, néu rd nodi dung cong viéc, thoi gian thyc hién va két qua can dat dugc/san
pham phai cung cp. Viéc lya chon cac chuyén gia tu van ca nhan chu yéu dya
trén trinh d6 va kinh nghiém can thiét dé thyc hién cong viée tu van va chu yéu
thue hién thong qua xem xét 1y lich, Iwa chon moi phong van, thuc hién phong
véan va tham khao ¥ kién mot s6 nguoi quen tng vién. Cac quy trinh, thu tuc tién
hanh trong qua trinh lya chon tu van can phai dugc ghi lai bang vin ban, dic
biét can thé hién rd nhitng Gmg vién nido da duoc can nhic va 1y do/giai trinh cho
quyét dinh lua chon. Phi tu van cho cic chuyén gia tu van phai phu hop dinh
murc ctia TFF va ciia Huéng dan cia UN-EU vé chi phi dia phuong trong hop
tac phat trién voi Viét Nam phién ban méi nhat.

6.8.5 Chi dinh thiu

“Hinh thirc mua §:f1m nay chi dugc ap dung trong truong hop dac biét theo
quyét dinh cia H)1 dong quan 1y Quy.

6.8.6 Twthwc hién

La viéc s dung nhan luc va thiét bi cua Pon vi nhan tai tro dé trién khai
cac cong viéc trong ké hoach dau thau tong thé ctia du an. Hinh thirc tu thuc
hién duoc ap dung trong trudong hop:
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- Pon vi nhén tai trg c6 du nang lyc, kinh nghiém dé thyc hién goi thau va
phai dam bao viéc tu thyc hién mang lai hi€u qua cao hon so véi viéc lua chon
nha thau khac dé thuc hién goi thau do;

- Khéi luong cong viéc lién quan khong xéc dinh duogc trudc;
- Khi dp dung hinh thure tu thuc hién khong 1am céan tré cac hoat dong khac
cua Pon vi nhan tai tro;

- Pon vi nhan tai trg phai cam két chiu rui ro vé anh hudng cua viéc tu thuc
hién dén cac hoat dong khéac cua chinh minh.

6.9 Xac dinh gia tri hop ddng va gi6i han lya chon hinh thirc mua
sim

Pé xac dinh chinh xac hinh thirc mua sam trong ting trudng hop cu thé, Co
quan Diéu hanh nghiép vu Quy va Pon vi nhan tai tro c6 trach nhiém dam bao
rang gia tri hop dong duoc wdc tinh mot cach chinh xac va da bao gdm toan bod
cac chi phi lién quan.

Vé nguyén tc, toan bod cac hang muc c6 cung ban chit, dugc tién hanh
trong mdt khoang thoi gian nhét dinh va c6 thé duoc mua tir mét nguén nhét
dinh phai duoc dua vao mot goi thau. Khong dugce phép chia nho thanh nhiéu
g6i thau dé tranh ap dung hinh thirc mua sim thong qua nhiéu quy trinh va tha
tuc mang tinh chinh thtrc.

6.10  Trach nhiém ciia cic bén trong kiém soat hoat dong mua sim

6.10.1 B@ Néng nghiép va Phdt trién nong thén

- Phé duyét ké hoach dau thau téng thé cua cac du an do TFF tai trg;

- Hudng dan du an vé cac van dé lién quan dén cong tac ddu thau theo quy
dinh hién hanh ctia Nha nudc;

- Tham gia kiém tra, giam sat, danh gia cac hoat dong ctia Quy va cac du
an do Quy tai trg v€ hoat dong mua sam dau thau.

6.10.2 Co quan diéu hanh nghiép vu Quy

- CQDPHNVQ s& chiu trach nhiém vé toan bo cac van dé khac c6 lién quan
dén qua trinh mua sam cua co quan minh, bao gdm: so tuyén nha thau (néu co),
chuan bi ho so moi thau, Iya chon nha thau/tu van, tham dinh va phé duyét két
qué dau thau, tién hanh ky két va quan 1y viéc thuc hi¢n hop dong..

- CQDHNVQ co trach nhiém dam bao thu tuc véi cac quy trlnh thu tuc

mua sam dugc quy dinh trong Huéng dan nay khi tién hanh mua sam hang hoa,
dich vu.

- Céc can by tham gia vao cong tac mua sam/dau thau phai dugc dao tao va
c6 chung chi vé€ nghi€p vu dau thau.

- Céc thu tuc va ti€u chi lya chon phai dugc cong bo rong rai.
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6.10.3 Pon vi nhdn tai tro:

- Cac DPon vi nhan tai trg c6 trach nhiém lap ké hoach diu thau téng thé
trinh B Nong nghiép va Phat trién nong thon phé duyét;

- Pon vi nhan tai tro sé chiu trach nhiém vé toan bo cac van dé khac c6 lién
quan dén qué trinh mua sam, bao gom: so tuyén nha thau (néu c6), chuan bi ho
so mo1 thau, lya chon nha thau/tu van, tham dinh va phé duyét két qua dau thau,
tién hanh ky két va quan ly viéc thuc hién hop dong...

- Pon vi nhan tai trg ¢6 trach nhi¢m dam bao thu tuc véi cac quy trinh, thu
tuc mua sam dugc quy dinh trong Hudng dan nay khi tién hanh mua sam hang
hoa, dich vu va xay lap.

- Tuy thudc vao quy mo cua du an, cdc Pon vi nhén tai trg phai bd tri 01
can b chuyén trach vé cac thu tuc mua sam/ dau thau.

- Céc can bd tham gia vao cong tic mua sim/ dau thau phai dugc dao tao
va co chung chi vé€ nghiép vu dau thau.

- Céc thu tuc va ti€u chi Iva chon phai dugc cong bo rong rai.
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CHUONG 7: GIAM SAT, PANH GIA VA CONG TAC BAO CAO

7.1 Nguyén tic chung vé giam sat va danh gia

- Viéc gidm sat, danh gid Quy TFF ndi chung va céc dy an do TFF tai trg
dugc thyc hién theo quy dinh tai Nghi dinh s& 131/2006/ND-CP ngay
09/11/2006 cua Chinh phu, Thong tu s0 04/2007/TT-BKH ngay 30/07/2007 cua
Bo Ke hoach va Pau tu vé viée huong dan thyc hién quy ché quan 1y sir dung
ngudn hd tro phat trién chinh thirc, Thong tu sO 49/2009/TT-BNNPTNT ngay
4/8/2009 ctia Bo truong Bo NN va PTNT vé Quy ché quan ly va st dung nguén
ho trg nude ngoai trong nganh Nong nghiép va Phat trién nong thon, Quyet dinh
s6 2646/QD-BNN-LN ngay 21/9/2009 ctua B truéng Bo NN va PTNT vé ban
hanh qui ché Quén 1y va sir dung Quy Uy thac nganh 1am nghiépva cac vin ban
stra 361, bo sung hoic thay thé.

- Tat ca cac du an do TFF tai tro phai dugc gidm sat chat ché boi
CQDHNVQ. Mitic do giam sét tuy thudc vao timg trudng hop cu thé va dua trén
két qua danh gia bao cdo du an cia CQPHNVQ. Noi dung gidm sat s& duoc
xem xét va diéu chinh trong sut thoi gian thuc hién du an. Vi mire do giam séat
thap nhat thi CQDPHNVQ chi gidi han & viéc kiém tra va danh gia cac tai liéu, ké
hoach, bao cdo dinh ky ciia Pon vi nhan tai trg, gidm sat sy phu hgp voi ké
hoach hang ndm, van ki¢n dy an, Thod thuln tai trg va lién h¢ trao ddi voi Bon
vi nhan tai tro vé cac van dé nay sinh. O mirc 46 cao hon thi CQPHNVQ sé& t0
chtrc doan di giam sat thuc té dé kiém tra tinh hinh thuc hién du 4n va bao céo
cho Hoi dong Quan Iy Quy.

- Cac du an do TFF tai trg c6 thoi han thuc hién tir hai nam trg 1én phai
thuc hién danh gia gitra ky do cac chuyén gia tu van doc 1ap tién hanh.

- 3 thang trudc khi két thuc hoat dong, tat ca cac du an do TFFtai trg phai
thuc hién danh gia cudi cung do cac chuyén gia tu van doc 1ap ti€n hanh.

- Hoi dong quan 1y Quy s& phé duyét Dé cuong chi tiét cho timg dot danh
gia chinh cua Quy.

- CQDHNVQ s& phé duyét Bé cuong chi tiét cho timg dot danh gia giira ky
va cudi cung cua cac dy an.
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So dd 7: So' @ tong hop cong tac giam sat va danh gia cia CQPHNVQ

GS-bG

|

Giam sat

A\ 4

Ké hoach hang nam dugc duyét

Panh
gia

!

1

A 4

Panh gia
chinh

A 4

bénh gia
V€ rui ro
tai chinh

Tu gidm sat Giam sat cac du an
v v \ 4 v v v v
Cac cudc Béo cao Ké Cac cudc Béo cédo bi Bao céo

hop 6 thang, hoach hop dugc tr Dy thuc quyet
HDBQL bao cdo Quy 6 du 4n an, bao dia toan,
Quy nam thang moi céo tu kiém
van todn

A\ 4 \ 4 \ 4 A 4 A\ 4 A\ 4 A\ 4

Phén tich, ddnh gia, diéu chinh, giai phap xir Iy

danh gia két qua cua cac dy 4an do TFF tai trg va dong tai tro.

1l

Béo céo 6 thang, bao cao nam, di€u chinh ké
hoach nam (n€u can)

7.2

7.2.1  Gidm st tai cdp Quy

Giam sat

A 4

cxclc

Panh gia,
kiém tra
cua cac
cO quan

chinh phu

Viéc giam sat va bao cao két qua hoat dong, hiéu qua tai tro ciia Quy TFF
duoc coi nhu mot phan trach nhiém cua tit ca can bo cia CQPHNVQ. Chuyén
gia k¥ thuat va tai chinh cia CQPHNVQ c¢6 trach nhiém phdi két hop chit ché
voi cac can bd khac cia CQPHNVQ trong qua trinh gidm sat, bao cdo va chia
sé thong tin vé cac két qua hoat dong va hiéu qua tai tro ctia Quy TFF duya trén

Hoat dong giam sat cia CQPHNVQ duoc thuc hién ¢ hai cip d6: giam sat
cac hoat dong cia cia CQPDHNVQ va giam sat cac du an do Quy tai tro.
Hoat d()ng giam sat cia CQPHNVQ dugc thuc hién ndi bd nhung bao gom ca
su tham gia thuong xuyén cua cac co quan trong B NN va PTNT hay nha tai
trg TFF dé c6 duoc nhiing y tuéng va sang kién méi.
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CQbHNVQ can thuong xuyén xem xét hidu qua hoat dong cua don vi
minh nhim cai tién hoat dong va thu tuc giai ngan. CQDHNVQ s¢€ xay du'ng ké
hoach hang nim va bao cdo tién do cua minh. Cac ké hoach nay s& gdm c6 cac
ndi dung nhu néu trong muc 4.4.1 va phai tra 161 dugc cac cau hoi sau: (a) can
phal lam gi trong 12 thang to1, (b) ai s€ lam, va (c) can c6 cac ngudn lyc gi. Bao
céo tién do s& dé cap noi dung: (a) da 1am duoc gi (b) cac can trd chinh 1a g, (¢)
kién nghi cac hoat dong tang hiéu qua hoat dong cua Quy va (d) ngudi/td chirc
chiu trach nhiém hoan thanh. K& hoach hoat dong va bao cao tién do 13 co so dé
Hoi dong quan 1y Quy thao luan tai cac phién hop thudong ky va dua ra cac quyét
dinh vé uu tién tai trg va nang cao hiéu qua hoat dong ciia Quy.

Giam sat cac du an do Quy tai tro dwoc CQPHNVQ tién hanh & 2 cp do:
du an va nganh. O cép do du an, CQPHNVQ s¢ gidm sat du an/hoat dong thong
qua danh gia h¢ thong cac ké hoach, bao céo k¥ thuat, tai chinh va bao céo tom
tat cung cap boi Don vi nhan tai trg. Trong qua trinh giam sat CQOPHNVQ co y
kién phan hoi toi BQLDA va van ban kién nghi t6i co quan tong hop cua Bo dé
hd tro BQLDA giai quyét kho khan. Trude khi thuc hién bt ctr du an/hoat dong
nao, théng qua qua trinh thAm dinh, CQPHNVQ s& dam bao rang don vi xin tai
tro da ap dung cac chi so phu hop dé danh gia hoat dong va tac dong. Nhu vay
bao cao du an gitip danh gia tién do va tinh hiéu qua cua du an/hoat dong.

O cap do nganh, Hé thong thong tin va giam sat nganh 1am nghiép
(FOMIS) * s& giam sat tién do thuc hién trong nganh trén cac tiéu chi cu thé co
thé kiém tra v&i cac chi s6 duoc lua chon mot cach chién lugc. Hé théng nay
gitip theo doi tién do d6i véi cac didu kién can thiét dé giai ngan cac khoan tai
tro cho nganh dong thdi danh gia duoc dong gdp cta Quy TFF vao viée thuc
hién Chién luwoc Phat trién Lam nghiép Viét Nam giai doan 2006-2020.
CQDHNVQ chiu trach nhiém béo cao tién do thuc hién trong nganh vé va viéc
str dung von hd tro nganh ctia Quy va mot phan qua trinh danh gia hang nam cua
Péi tac hd tro nganh 1am nghiép (FSSP).

7.2.2  Gidm sdt du dn tai tro béi CQPHNVQ

Tat ca cac du an do Quy tai tro déu duoc giam sat. Muc d0 giam sat dugc
xéc dinh tuy theo ting trudong hop can ctr theo danh gia cia CQPHNVQ vé Bao
c4o Khoi dong du an. Véi mirc do giam sat thap nhat thi CQPHNVQ chi gi6i
han ¢ viéc kiém tra va danh gia céc tai liéu, ké hoach, bao céo dinh ky caa Pon
vi nhan tai trg, gidm sat sy phu hop véi van kién du an, Thod thudn tai trg va
lién hé trao d6i voi Pon vi nhan tai trg vé cac van dé nay sinh dé cung phan tich
va dua ra giai phap. Néu can phai giam sat ¢ mic do cao hon, CQPHNVQ co
quyén to chirc doan giam sat dé kiém tra duy 4n.

* He thong thong tin va giam sét nganh 14m nghiép dugc xdy dyng dé gidm sat viéc thyc hién Chién lugc Phat trién Lam
nghiép giai doan 2006-2020 va do TFF tai tro mdt phan.
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7.2.3 Giam sdat dw an boi Ban qudn ly dw dn

Theo doi du an 1a hoat dong thuong xuyén va dinh ky cua Ban quan ly du
4n dé cap nhat thong tin lién quan dén viéc thuc hién du an, phan loai va phan
tich thong tin, va dua ra cac giai phap kip thoi nhim muc dich quan 1y cua cac
cap c6 tham quyen lién quan dé dam bao riang du 4n duoc thyuc hién phu hop voi
cac muc tiéu thiét ké va chat luong hoat dong vai nguon luc dinh san.

Muc ti€u cua theo doi du an la nham dé so sanh tién do thuc hién véi ké
hoach thuc hién nham dua ra céc di€u chinh phu hop va dam bao thanh cong cua
du an.

Giam sat, trude hét 1a hoat dong ndi bo - 12 mot phan quan trong d6i véi
cong tac quan ly cta Ban quan 1y du an. Do d6, giam sat 1a mot ndi dung khong
tach roi trong cong tac quan ly hang ngay ctia Ban quan 1y du an. Gidm séat hoat
dong dy an la trach nhiém cta Pon vi nhan tai trg, can by Ban quan ly du éan va
cac co quan hiru quan khéc.

Giam sat ndi bo du an s€ do cac Ban quan 1y du an thuc hién voi sy tham
gia clia cac can bo chuong trinh cia CQPHNVQ dé hudng dan cong viéc cho
cac Ban quan 1y du an, lién lac hi¢u qua voi cac du an va thic déy moi quan h¢
chat ché vd1 Ban quan 1y du an. Cac béao cao tién do thuc hién du an s& 1a mot
nguon théng tin quan trong cho CQPHNVQ tién hanh danh gia tién do chung
ctia toan bd Quy TFF. CQPHNVQ sé& tom tat cac thong tin quan trong tir cac
bao céo nay nhu 1a mot phu luc cta bao céo tién do gitta ndm va hang nim cta
TFF.

7.3 DPanh gia tai cap Quy

Danh gia 1a mot hoat dong thuong xuyén va dinh ky do cac chuyén gia doc
1ap hoic cac ben th ba tién hanh nham danh gia hoat dong ctia TFF dé dam bao
réng Quy dat dugc cac muc ti€u va cac két qua du kién. Panh gia tai cép Qui
gom 3 hinh thtrc sau: danh gia chinh, danh gia rai ro tai chinh, danh gia dot xuat
khac do cic co quan c6 tham quyén ctia Chinh phu Viét Nam hodc cic nha tai
tro tién hanh.

7.3.1 Danh gia chinh

Panh gia chinh dbi vi Quy do cc nha tai trg t6 chirc thuc hién nham danh
gia hoat dong cua TFF so véi cac muc tiéu va cac két qua du kién & 2 cap do: (i)
Ban than TFF véi chic ning 1a mot cong cu nham cai thién hiéu qua cong tac
vién trg va (i1) hi¢u qua hoat dong cua danh muc du an TFF. Pua ra cac khuyén
nghi cu thé va thyuc té cho nhitng ngudi c6 thim quyén ra quyét dinh va cac bén
lién quan vé cac bién phap nhim ting cuong hiéu qua va hiéu suit hoat dong cta
TFF d6i voi ca 2 cap do néu trén.

Panh gia chinh c6 thé thuc hién vao gitta ky hodc mot thoi diém nao do
phu hop do céc nha tai trg dé xuét va duoc HPQLQ thong qua. Céac nha tai trg
s& phéi hop véi CQPHNVQ dé tién hanh chuan bi Pé cuong nhiém vy trinh Hoi
dong quan 1y Quy phé duyét. Sau d6 cac nha tai tro s& truc tiép thué tuyén tu
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van doc lap deé tién hanh hoat dong nay. CQDHNVQ c6 trach nhiém lam cac
cong tac chuan bi dé tlep don cac doan danh gid va cung cip cac thong tin can
thiét theo yéu cau cu thé ciia doan danh gia.

7.3.2  Ddnh gid vé rii ro tai chinh.

banh gia vé rui ro tai chinh ctua Quy do cac nha tai trg td chuc thuc hién
nhim danh gia ban chit va muc d6 rui ro cta co ché hd trg von tir TFF lién quan
dén 3 van dé: (a) Tién TFF tai tro cho cac du an c6 thé khong dugc sir dung
dang muc dich; (b) Viéc phan bo va s dung tién TFF khong hi€u qud, khong
dung gia tri déng tién bo ra va (c) Viée sir dung tién tai tro tir TFF khong duogc
giai trinh hop 1y.

Cac nha tai trg s& chuan bi Dé cuong nhiém vy va léy v kién cta HDbQLQ,
thué tuyén tu van dé tién hanh hoat dong nay. CQPHNVQ c6 trach nhiém lam
cac cong tic chuan bi dé tiép don cac doan danh gia va cung cap cac thong tin
can thiét theo yéu cau cuy thé ciia doan danh gia.

7.3.3  Ddnh gid, kiém tra ciia cdc co quan cia Chinh phii

Cac danh gia, kiém tra ndy s& do cic can bd, chuyén gia (co thé ké ca
chuyén gia tu van doc 1ap duoc thué tuyén) ctua Bo NN&PTNT, cac co quan cd
tham quyén cta Chinh phu t6 chtrc. Cong tac danh gia nay khong thudc trach
nhiém quan Iy cia CQPHNVQ nhung CQPHNVQ ¢6 trach nhi¢ém lam cac cong
tac chuan bi dé tiép don cac doan danh gia va cung cap cac thong tin can thiét
theo yéu cau cy thé cua doan cong tac.

7.3.4  Ddnh gid cudi ky doi véi Quy

Panh gia cudi ky Quy nham danh gia mic d6 ma thay d6i trong nganh ma
danh muc dy an dau tu bdi Quy mang lai va dong gop cho myc ti€u/muc dich
cua Quy sau giai doan thuc hién. Panh gia cudi ky dugc tién hanh trong vong 3
thang truéc ngay dong Quy hodc chuyén giao sang Quy Bao v¢ va phat trién
rimg Viét Nam. CQDHNVQ chiu trach nhiém chuan bi Piéu khoan giao viéc
cho cong viéc nay. CQDHNVQ hodc nha tai trg s€ thué chuyén gia doc 1ap danh
gia cudi ky. CODHNVQ c¢6 trach nhiém lam cac cong tac chuan bi dé tlep don
cac doan danh gia va cung cap cac thong tin can thiét theo yéu cau cu thé cua
doan danh gia.

7.4 Danh gia du an

Panh gia 1a mot hoat dong thuong xuyén va theo dinh ky nham phan tich
va lam rd tuong quan gitra két qua dat dugc va muc ti€u dé ra. Gom 3 hinh thirc
danh gia khac nhau dugc tién hanh: danh gia dau ky (hay con goi la Bao cao
khoi dong), danh gia gitra ky; va danh gia cuoi ky.

7.4.1 DPdnh gid diu ky - Bdo cdo khéi dpng

- Poi twong: Ap dung cho tit ca cic du an TFF c6 thoi han trén 1 ndm phai
tién hanh danh gia dau ky.
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- Noi dung: Pon vi nhén tai trg chiu trdch nhiém danh gia dy an dé xem xét
tinh hinh thyuc t& so v6i bdi canh luc dau dugc dua ra trong dé xudt dé cap nhat
va lam r6 thém tinh hinh thyc hién dé Xuat du 4n. Thong qua qua trinh nay, du
an s& duoc stra d6i/bd sung can thiét néu hién trang dy an khac nhiéu so voi bdi
canh ban dau.

- Thoi gian: Trong vong 3 thang sau khi ky két thoa thuan du an. Bao cao
danh gia dau ky nam trong bao cao khoi dong du an. Bao cao danh gia dau ky
(bdo cao khodi dong) 1a co s¢ dé xay dung ké hoach thuc hi¢én ndm dau cua du
an.

7.4.2 Danh gia giita ky

- Poi tuwong: Ap dung cho cac du an c6 thoi han trén 2 nam.

- Néi dung: Panh gia viéc thuc hién va tién d6 dat duoc tir khi bit dau thuc
hién va néu can c6 thé dua ra cac khuyén nghi di€u chinh lai cho phu hop.

Ban quan ly du an chiu trach nhiém xay dung dé cuong nhiém vy danh gia
va trinh CQPHNVQ phé duyét. Huéng dan vé cach thtre danh gia dy an va mau
diéu khoan giao viéc c6 thé tham khao tir trang web vé hoat dong giam sat va
danh gia ciia B Ké hoach va Pau tu: http://www.tddg.mpi.gov.vn va Bo co thé
hé tro k¥ thuat mién phi thong qua dia chi: Vu Kinh té d6i ngoai, B Ké hoach
va Pau tu (tel: 08043115). CQPHNVQ tién hanh Iya chon va thué tuyén tu van
doc 1ap cho cac dot danh gia gitta ky. CQPHNVQ c¢6 thé cir nguoi tham du
doan danh gia hodc dong vai tro l1a quan sat vién cho qua trinh danh gid. Ban
quan 1y du an chiu trach nhiém diéu phdi qua trinh dénh gia. Bio cao danh gia
s& do Poan danh gia chuan bi va hoan thanh.

- Thoi gian tien hanh: Vao gifta thoi gian cia vong do1 du an, vi du du an
kéo dai 26 thang thi danh gia gitta ky dugc thuc hién vao thang thir 13 ké tu khi
du an bat dau.

7.4.3  Ddnh gid cudi ky

- Poi twong: Ap dung cho tat ca cac dy an

- Muc dich: Xem xét cac két qua dat dugc va tong két toan bd qua trinh
thuc hién, rat ra cac kinh nghiém can thiét lam co s& 1ap bao cao két thic du an.

- Céc budc tién hanh:

+ Ddi v6i cac du dn nhé (tir 50 ngan Euro trd xudng), viéc danh gia nay
don gian chi cung cap thong tin dau vao can thiét cho bao céo tai chinh, bao cao
k¥ thuat cuoi ky va bao cao két thic du an.

+ i véi cac du an 1én (trén 50 ngan Euro), Ban quén 1y du an chiu trach
nhiém xay dung dé cuong nhiém vy cho doan danh gia va trinh CQDHNVQ phé
duyét. Viéc lwa chon, thué tuyén chuyén gla danh gia s& do CQPHNVQ tién
hanh. Ban quan 1y du an chiu trach nhiém diéu phdi qua trinh thuc hién déanh

gia.

C4m nang van hanh va quan Iy Quy Uy thac Lam nghiép 7-88


http://www.tddg.mpi.gov.vn/

- Thoi gian: Péanh gia cudi ky dugc tién hanh trong vong mot thang sau khi
két thuc du an.

7.5 Béao cao

7.5.1 Bao céo cua Quy TFF

Bio c4o tién do ctia Quy 1 viéc chuan bj cac ban tudng trinh va phan tich
vé tinh hinh quan 1y, tiép nhan, st dung va van hanh Quy TFF. Ngoai ra, bao
cdo tién do phai trinh bay vé két qua thuc hién cua cac du an trong danh muc cac
du 4n do Quy tai trg. Ngoai viéc chia sé thong tin vé tinh hinh quéan 1y, tiép
nhan, st dung va van hanh Quy TFF, b4o cdo con la cong cu cho HPQLQ va
cac nha tai trg thuc hién viéc giam sat hiéu qua tai trg ctia Quy.

CQDBHNVQ c6 trach nhiém 1ap va ndp bao céo tién d6 va bao céo tai chinh
6 thang va 1 nam theo mau dugc trinh bay tai biéu mau s6 7 Phu luc 6.

Poi voi moi loai bao cao trude khi chuan bi CQPHNVQ can lam rd cac
cau héi chinh sau: Tén loai bao cdo? Mau bao cao? Ai chuan bi bao cao? Ai s¢€
xem x¢€t va phé duyét bado cdo? Khi nao s€ phai ndop bao cédo va ndp cho ai?

Thai gian nop bao cao:

- B4o c4o 6 thang, cham nhat 1a ngay 31 thang 8 hang nam;
- B4o c4o nam, cham nhat vao ngay 31 thang 03 nam sau.
Phwong thuc:

- B4o cio dugc xay dung bang tiéng Anh va Viét;

- Bao cdo dugc g1 HDQLQ va nha tai trg qua email, sir dung phan mém
MS Word cuia Windows (unicode) va kem theo bang van ban;

- Khéng giri tai liéu bang ban in theo dudng Fax;

- C4ch dat tén file tai liéu 1a “Tén bao cdo + TFF + Giai doan viét bao céo +
Ngon ngir (Anh hay Viét)”, VD: Tiendo_TFF_310808_Vn.

Noi dung:

- Béo c4o tién do phai cung cap day du, trung thuc va kip thoi vé tinh hinh
quan 1y, tiép nhan, st dung va van hanh Quy TFF. Pong thoi, vé tién do, thanh
tyu dat duoc trong thoi gian bdo cdo so voi ké hoach dé ra cia CQPHNVQ.
Phan tich nhiing nguyén nhan khong dat duoc ké hoach va dé xuat bién phap
giai quyét;

-B4o céo tai chinh phai cung cip dy du, trung thuc va kip thoi vé dién
bién va thyc trang tai chinh Qui, tinh hinh giai ngan tir Quy dén du an va giai
ngan tir du 4n dén cac hoat dong cta du an trong ky béo cdo. Bao céo tai chinh
phai 1ap dung noi dung, phuong phap va trinh bay nhat quan véi bao céo tién do
(Biéu mau 7, phu luc 6)

Ngoai ra, tai cap Quy con cé mot sd bao cao do cac bén lién quan chuan bj
bao gom:
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- B4o c4o kiém toan hang nam;

- Bdo cao danh gia chinh,;

- Bao cao danh gia rui ro tai chinh;
- Béo céo cua cac doan kiém tra.

Bang dudi day tom tat vé cac loai bao cdo, nguoi chiu trach nhiém, thoi
gian hoan thanh va noi nhan bao cao ctiia Quy TFF.

Bang 6: Danh sach cac loai bao cdo ciia Quy TFF

Tén bao cao Nguwoi chiu | Thoi gian nop bao Noi nhin
trach nhi¢m cao BONN | HPQLQ | Nha tai
chuin bj va PTNT tro
1. Bao cao tién | CQPHNVQ 31/9 \ \
do 6 thang

2. Bao cdo tai | CQPHNVQ 31/9 \ \ \
chinh 6 thang
3.B4o céo tién do | CQPHNVQ 31/3 \ \
cd ndm
4. B4 céo tai | CQDHNVQ 31/3 \ \ \
chinh cd nam
5. Bdo cdo kiém | Cong ty kiém 31/5 \ v
todn nam toén
6. Bao cdo quyét | CQPHNVQ 31/5 \ \
toan nam
7. Bao cdo danh | Trung doan | Trong vong 1 thang \ \ V
gié chinh danh gia sau khi ket thuc dot

danh gia
8. Béo céo danh | Truong doan | Trong vong 1 thang \ V V
gia rui ro tai chinh | danh gia sau khi két thuc dot

danh gia
9. Bdo cao cua cac | Truong  doan | Trong vong 2 tuan \
doan kiém tra cua | kiém tra sau khi két thac dot
Chinh phu kiém tra
10. Bao c4o danh | Truong  doan | Trong vong 1 thang \ \ v
gia ket thuc Quy déanh gia sau khi két thuc dot

danh gia

7.5.2 Bao cao cua dw dan do Quy tdi tro
7.5.2.1  Bdao cado khoi dong du an

DPon vi nhan tai tro ph@i gtri B4o cao khéi dong du an cho CQPHNVQ
ch@m nhat 01 thang sau khi t6 chirc Ho1 thao khoi dong. Noi dung bao cao khoi
dong gom:

a) Béi canh thue hién du én
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1) Panh gia nhitng thay doi vé diéu kién tu nhién, kinh té, x4 hoi tac dong
dén viéc thuc thi du an néu co;

2) ~banh gia nhimg thay d6i vé chinh sach ctua Chinh phi ¢6 lién quan dén
du an néu co;

3) Xem xét su trung 1ap cua cac chuong trinh va du an khac lién quan dén
du an néu co;

4) Xac dinh cac rii ro néu ¢ va phuong an giam thiéu rui ro.
b) Cdc giai phap t6 churc thuc thi du dn
1) Co cau to chirc, nhan sy cua du an;

2) Trach nhiém cua cac bén tham gia du an (don vi chiu trach nhiém
chinh, don vi ho trg);

3) Ké& hoach huy dong tu van/d4u thau tong thé néu co;
4) Phuong thirc thuce thi, giam sat, bao cao va danh gia du an;
5) Trach nhiém quan 1y tai chinh;

6) Ké hoach’hoat dong va ké hoach 'Eéli chinh cho toan bd giai doan thuc
hién du an cung ké hoach thuc hién ndm dau tién, theo quy dinh trong Chuong
4,

7.5.2.2  Béo céo tién d6 du an
Téng quan yéu ciu

B4o céo tién do 1a viéc chuan bj cac ban tuong trinh vé tién d6 hodc vé céac
két qua vi¢c thuc hién du an. Ngoai viéc chia s¢ thong tin vé tinh hinh thyc hién
du an, bdo cdo con la cong cu qua doé cac bén tham gia thuc hién du an thuc hién
trach nhiém giai trinh.

Trong qua trinh thyc hién cac du an cia Quy TFF, Ban QLDA phai lap va
ndp bao cio tién do va bao cao tai chinh 6 thang va 1 nim theo mau duoc trinh
bay tai Biéu mau 8 Phu luc 6 .

Thoi gian ngp bao cio:

- B40 c4o 6 thang, cham nhat 1 ngay 15 thang 7 hang nam;
- B4o c4o nam, cham nhat vao ngay 31 thang 01 nim sau.
Phuong thire:

- B4o c4o dugc xay dung bang tiéng Anh va Viét;

- Bdo cao duoc g1 CQDHNVQ qua email, sir dung phan mém MS Word
cua Windows (unicode) va kem theo bang van ban;

- Khéng giri tai liéu bang ban in theo dudng Fax;

- Cach dat tén file tai lidu 1a “Tén béo céo + Ma sd du an + Giai doan viét
bao cao + Ngon ngir (Anh hay Viét)”, VD: Tiendo_GAO01_310706_WVn.
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Noi dung:

- B4o céo tién do phai cung cap day du, trung thuc va kip thoi vé tién do,
thanh tyu dat dugc trong thoi gian bao cdo so voi1 ké hoach dé ra. Phan tich
nhirng nguyén nhan khong dat dugc ké hoach va dé xuat bi¢n phap giai quyét;

-B4o cdo tai chinh phai cung cip dy du, trung thuc va kip thoi vé dién
bién va thuc trang tai chinh ctia du an trong ky bdo cao. Bao cdo tai chinh phai
1ap dung nd1 dung, phuong phdp va trinh bay nhat quan véi bdo cdo tién do
(Biéu mau 8 Phu luc 6).

75.2.3  Béo cdo ket thic dy 4n

B4o cdo két thuc du 4n do Ban QLDA chuan bi sau khi két thuc du an,
gom: bao cdo k¥ thuat va bao céo tai chinh.

Nguyén tic lgp va trinh bay bdo cdo két thiic dw dn

Thoi gian ndp bao cdo: Trong vong 3 thang sau khi két thic dy an

Noi dung:

- Phan bao cdo k¥ thuat can thé hién rd cac nodi dung sau: thanh tuu dat
dugc, tic dong, phan tich hiéu qua va tinh bén viing ctia phuong thirc ap dung;

xay dung ning luc va tic dong cia dy an déi véi cac ddi tuong huong loi. Bao
céo phai phu hop véi béo céo tai chinh két thuc du 4n (Biéu miu 9 Phu luc 6).

- Phan bao céo tai chinh phai cung cip thong tin tong hop vé st dung kinh
phi tai trg, so sanh gitra thuc chi va ngan sach du kién cho toan bd du an va xac
dinh 10 so tién con lai. Bdo cdo phai phu hop véi bao cao k¥ thuat két thac du
an.

Phwong thire bao cao:

- Bdo cao dugc xay dung bang tiéng Anh va Viét; tong sb 6 bo (6 ban tiéng
Anh va 6 ban tiéng Viét);

- Bdo cao dugc gui CQDHNVQ qua email, su dung phan mém Microsoft
Word ctia Windows, font chir unicode va bang duong cong van;

- Khong giri tai liéu bang ban in theo dudng Fax;

- Cach dit tén file tai liéu 1a “Ketthuc + ma s6 dy an + nam két thuc + ngon
ngtt (Anh hoac Viét)” VD: Ketthuc. GA0O1 2008 _Vn.

Béang 7 dudi day tom tat vé cac loai bao cdo, don vi chiu trach nhiém chuéan
bi, thoi gian hoan thanh va noi nhén bao cdo cua Dy an do Quy TFF tai tro.
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Bang 7: Danh sach cac loai bao cao cua du an

Tén béo céo Ngwoi chiu Thoi gian ndp Noi nhin
tréchxnhié.m béo cao BONN | CQDPHNVQ | Cip trén
chuan bj va PTNT truc tiép

1. Béo cdo khoi | BQLDA \ \

dong
2. Bdo céo tién | BQLDA 31/9 v \ \

do6 6 thang
3. Béo céo tai | BQLDA 31/9 \ \ v
chinh 6 thang
4.B4o cho tién d6 | BQLDA 31/3 v \ \
cd ndm
5. Bao cao tai | BQLDA 31/3 \ \ \
chinh cd nam
6. Bao cao kiém | Cong ty kiém 31/5 V \ v
toan nam toan
7. Bao cao quyét | BQLDA 31/5 \ \ V
toan nam
8. Bdo céo danh | Truong doan | Trong vong 1 v \ V
gia gitra ky danh gia thang sau khi két

thiic dot danh gia
9. Béo cdo danh | Truéng doan | Trong vong 1 V \ V
gia cudi ky danh gia thang sau khi két
thiuc dot danh gia

10. B4o céo cua | Truong doan | Trong vong 2 tuan \ V

cac doan kiém tra
cua Chinh phu

kiém tra

sau khi két thuc
dot kiém tra

7.6

danh gia va bao cao

7.6.1 B@ Néng nghiép va Phdt trién nong thén

Trach nhiém cuaa cac bén lién quan trong cong tac giam sat,

-Pam bao Quy duoc quan 1y hiéu qua trén co sé phan dinh rd quyén han
va trach nhiém gitta HDQLQ, CQDHNVQ, cac don vi thuéc Bo NN vaPTNT co
lién quan va cac Pon vi nhan tai trg;

- Phé duyét ké hoach tai chinh va du toan hang nam tat ca cac ngudn kinh
phi cta cac du an do TFF tai tro;

- Phé duyét ké hoach dau thau tong thé;
- Phé duyét quyét toan dy an hoan thanh;
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- biéu hanh, don ddc, hd tro CQDbHNVQ trong vi¢c tiép nhan, quan ly va
van hanh Quy theo cac quy dinh hi¢n hanh;

- Kiém tra, giam sat va danh gia cac hoat dong cua Quy;

- Bédo dam chat lugng thuc hién du an va hi€u qua s dung vdn ODA cua
cac du an do TFF tai tro.

7.6.2 Héi dong qudn Iy Quy

- Phé duyét Bé cuong chi tiét cho timg dot danh gia chinh cia Quy;

- Kiém tra, giam sat d6i vai CQDBHNVQ trong viéc quan ly, van hanh Quy
va thuc hién cac quyét dinh cua Hoi dong quan 1y Quy;

- Kiém tra, giam sat va danh gia cac dy an do TFF tai tro;

- Thong qua ké hoach hoat dong hang nam caa CQPHNVQ va ké hoach tai
chinh hang nam cua Quy.

7.6.3 Co quan diéu hanh nghiép vu Quy

- Chuan bj bé cuong nhi¢ém vu (TOR) cua dot danh gia. Cé van ky thuat
chuan bi ban du thao TOR cua dot danh gia sau d6 giii cac nha tai trg cho y kicén
va trinh 1én HPQLQ phé duyét.

- Cung cap cho cac doan danh gia cua Quy cac tai liéu, thong tin va thu gidi
thi¢u dén cac du 4an ma ho s€ di thuc dia thu thap thong tin;

-Pam bao mdi trudong lam viée cho cac doan danh gia cua Quy dé ho co
th¢ thu thap thong tin mot cach khach quan nhat;

- T6 chirc cac cude hop khoi dong va tong két cho doan danh gia chinh cua
Quy;

-Pong gop ¥ kién vé& bao cao du thao, nhan bio cdo cubi cung va ndp lén
HDQLQ;

- Tham gia héi thao khoi dong cac du an do TFF tai tro;

- Kiém tra theo yéu cau cta Thoa thuan tai tro;

- Kiém tra bao c4o mua sam, k¥ thuat, tai chinh va kiém toan dé dam bao
Don vi nhan tai tro dang thuc thi nhi€ém vu cho két qua va dap ing yéu cau dé ra
trong Thoa thuén tai tro;

- Kiém tra viéc thuc hién du an va gidi ngan,;

- Xem xét va tham gia ¥ kién vé bao céo k¥ thuat, tai chinh, ké hoach thuc
hién va ké hoach ngan sach hang nam dé dam bao Pon vi nhén tai tro dang trién
khai dy 4n nhu ké hoach phé duyét, c6 du ngan séach, cac hoat dong dy &n 1a phu
hop va dung hudéng dé dat dugc két qua va muc tiéu deé ra;

- Panh gia viéc quan 1y vén do Quy tai trg: CQPHNVQ sé& kiém tra hodc
hudong dan bén khéc ki€ém tra s6 sach va bat ctr ghi chép nao khac va tai liéu lién
quan vé thuc hién du an hoac hoat dong cling nhu tai san dugc mua nho von tai
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trg cua Quy. Ngoai ra, CQPHNVQ ciling chiu trach nhiém trong vi¢c Pon vi
nhan tai tro quyét todn viéc s dung kinh phi tor Quy;

- T6 chtrc kiém tra ngoai thuc dia: Khi can thiét CQPHNVQ s& tién hanh
kiém tra du 4n & thuc dia tap trung vao viée tiép nhan, quan Iy va str dung ngudn
hé tro tir TFF vao viéc thuc hién du 4n; bai hoc kinh nghiém tir du 4n; ciing nhu
viéc danh gia va cai thién cac hé théng va thu tuc quan ly cua TFF. Giam déc
CQDHNVQ s¢ thong bao ké hoach va ndi dung kiém tra cho Pon vi nhén tai
trg. CQPHNVQ t6 chirc doan kiém tra trong nhirng truong hop sau:

+ Bao c4o tai chinh thé hién ty 1¢ giai ngan thap;
+ Bao cdo kiém toan cho thay c6 nhing sai pham trong thuc thi du 4n;
+ C6 su khong théng nhét giita bao cdo tai chinh va bao cao k¥ thuat;
ot B4o c4o tai chinh thé hién céac hang muc chi khong tuan tha thu tuc mua
sam,;
+ Bao cdo k¥ thuat cho théy tién do thuc hién du 4n chua dat ké hoach dé
ra,

+ Bao cdo k¥ thuat chi ra nhitng thay d6i trong thiét ké du an chua dugc
CQDHNVQ phé duyét;

+ C6 vin ban yéu cau giai trinh tir phia B Nong nghiép va PTNT cac Pon
vi lién quan hodc UBND noi thuc thi du an;

+ Khong c6 phé duyét ctia cip c6 tham quyén vé nhitng thay doi cua dy an;

+ CQPHNVQ sé& thong bao két qua kiém tra bang van ban cho Pon vi
nhan tai trg va xem xét (c6 hay khong) viéc chuyén tién cho du an trong thoi
gian ti€p theo.

7.6.4 Don vi nhdn tai tro (chu duw an)

Xay dung ké hoach téng thé va ké hoach chi tiét hang nim thuc hién
chuong trinh, dy an, trong dé xac dinh 1o cac ngué)n lyc str dung, tién d6 thuc
hién, thoi han hoan thanh, muc tiéu chat lugng va tiéu chi chap nhan két qua doi
v6i timg hoat dong cta chuong trinh, du an dé 1am co so theo ddi, danh gia. Ké
hoach tong thé thuc hién dy an phai dugc Ban quan 1y du an chuan bi trudc ngay
khoi dong chuong trinh, du an 3 thang va phai dugc Pon vi nhan tai trg phé
duyét. Ké hoach chi tiét hang nim phai duoc xay dung trén co so théng nhét voi
nha tai trg va trinh Pon vi nhan tai trg phé duyét phu hop voi lich biéu xay dung
ké hoach hang nim cta co quan chil quén;

Thiét 1ap hé thong thong tin ndi bo, thu thap va luu trir day du thong tin, dix
lidu, hd so, tai liéu, so sach, ching tur ctia chuong trinh, dy an, bao cdo cua cac
nha thau, nhimg thay d6i trong chinh sach, luat phap cua Nha nudc va cac quy
dinh cua nha tai trg lién quan dén viée quan 1y thyuc hién;

Pon vi nhan tai trg ¢ trach nhiém chi dao, don ddc, hd tro Ban quan ly du
an trong viéc theo doi, danh gia chuong trinh, du an. Truong hop c6 kho khan,
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vuong mac ma khong tu xur Iy duoc, Don vi nhén tai trg phai kip thoi dé nghi
cac cap co thAm quyén giai quyet

7.6.5 Ban qudn ly cdc dw dn

- Phai c6 trach nhiém thuong xuyén va dinh ky kiém tra, viéc tiép nhan,
quan 1y va st dung ngudn hd tro tir Quy trong viéc thue thi du an. Xem cac quy
dinh tai diéu 35 nghi dinh s6 131/2006/ND-CP vé trach nhiém theo dbi, danh gia
du an cua BQL du 4an va cia Pon vi nhan tai tro;

- Co6 trach nhiém cung cap bao cdo cho CQPHNVQ theo ding ndi dung
mau bao cdo va dam bao ding tién do;

- Thong bao cho CQPHNVQ ‘plet vé nhitng kho khan, van dé phat sinh
hién tai va du kién anh huong dén két qua ctuia du an trong qua trinh thyc hién va
dua ra céac giai phap phu hop;

- C6 trach nhiém cung cép thong tin va tién d6 thuc hién dy 4an khi
CQDHNVQ yéu cau;

- Chuén bj cac D& cuong nhiém vu (TOR) cho céc dot danh gia gitta ky va
danh gia cuoi cung giri CQPHNVQ thong qua,;

- Trong trudong hop CQPHNVQ to chic doan thanh kiém tra thi Pon vi
nhan tai trg co6 trach nhi€ém ho trg Poan khi c6 yéu cau va cho phép Poan ki€ém
tra tai li¢u lién quan dén khoan déng gop cua TFF;

- Chiu trach nhiém tra 16i bang van ban ndi dung khuyén nghi trong béo
c4o giam sat cia doan kiém tra cho CQPHNVQ trong vong mdt thang ké tir khi
két thic hoat dong kiém tra. Noi dung van ban tra 161 phai chi ra dugc cac hoat
dong hay bién phap ma Pon vi dé& xuit du kién sé& tién hanh dé cai thién tinh
hinh, nhitng han ché duoc phat hién trong qua trinh kiém tra.
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CHUONG 8: KHOI PONG VA KET THUC DU AN

8.1 Khéi dong du 4n

Tat ca céc dy an do TFF tai trg s& co 3 thang dé khéi dong dy &n tinh tir
ngay Bo NN va PTNT ban hanh Quyét dinh phé duyét du an. Trong thoi gian
khoi dong du an Don vi nhan tai trg phai hoan thanh nhitng céng viéc sau:

- Thanh lap Ban quan ly du an;

- Ky thoa thuén tai tro véi CQOPHNVQ;

- T6 chirc hoi thao khoi dong;

- Chuan bi bao céo khai dong.

8.1.1 Thanh ldp Ban qudn ly dw dn

Viéc thanh 1ap Ban quan ly dy an phai can ctr vao nhitng quy dinh tai Nghi
dinh 131/2006/ND-CP ngay 9/11/2006 cua Chinh phu vé Quy ché quan 1y va st
dung ngudn hd tro phat trién chinh thirc; Thong tu sé 03/2007/TT-BKH ngay
12/3/2007 cua Bo Ké hoach va Pau tu, huong dan vé chuc nang, nhiém vu va co
cdu to chtic cia Ban quan 1y chuong trinh, du 4an ODA; va Quyét dinh
49/2009/Qb-BNN ngay 04/8/2009 cua Bo NNva PTNT vé Ban hanh Quy ché
quan ly va sur dung nguon hd trg nudc ngoai trong nganh néng nghiép va phat
trién nong thoén va cac vin ban sira d6i, bo sung hoic thay thé.

B6 NN va PTNT hoic Pon vi nhan tai trg (néu duge uy quyén) Quyét dinh
thanh lap Ban QLDA trong vong 10 ngay lam viéc sau khi c6 Quyét dinh phé
duyét du an.

8.1.2 Hoi thao khoi dong du an

Pon vi nhéan tai trg phai tién hanh to chic hoi thao khoi dong du an cham
nhét 02 thang sau khi ky Thoa thuan Tai trg (trir cac khoan hd tro nhé di duogc
phé duyét tai Quyét dinh 543/QD-BNN-LN ngay 14/3/2005 va cac khoan hd trg
nho di duoc phé duyét theo qui ché qui dinh tai Quyét dinh sé 1175/QD-BNN-
LN ngay 30/5/2005 cua BO NN&PTNT). Muc tiéu cua héi thao khoi dong nham
muc dich:

- Gi6i thiéu vé du an véi cac bén lién quan,;
- Ban vé céc bién phap t6 chirc thuc hién du an;
- Lap ké hoach hoat dong va ke hoach tai chinh cho toan bd dy an;

- Chuan bi bao cdo khoi dong du an.

8.2  Kétthic du an

Thoi diém két thic dw 4n 12 ngdy cudi cing cta thoi gian thuc hién dy an
duogc ghi trong Quyét dinh phé duyét du an va cac Quyét dinh cho phép kéo dai
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du an cua B NN va PTNT. Ké tir thoi diém nay, tat ca cac chi phi phét sinh tur
Du &n (néu co) s& khdng dugc chi tra tir ngudn von tai trg cua TFF. Dé hoan
thanh thu tyc dong du an, cac chi phi phat sinh sau ngay két thuc dy an dugc chi
tra tir ngudn von doi ing cua Chinh phu Viét Nam.

~ Thoi diém khoa b ké toan dy an: Thoi diém sau ba (03) thang ké tir ngay
két thuc du an. Doi voi cac khoan ho trg keéo dai dén hét quy I nam sau thi toan
b phan phat sinh trong quy duoc gdép chung vao quyét toan cia nam trudec.

Khi chuén bj két thuc du 4n, Pon vi nhan tai trg ¢6 trach nhiém:

- Thong bao bang vin ban cho CQPHNVQ thai gian du an két thuc hoat
dong kém theo Bang ngén sach phan anh chi ti€u thyc t€ cua dy an dén thoi
diém thong bao;

- Nop bao cao ki thuat, bao céo tong két du an nhu quy dinh tai diém 7.5
Chuong 7.

8.3 Quyét toan du an hoan thanh

8.3.1 Nhitng diém can luu y khi két thiic dw dn

Khi két thiic du 4n Pon vi nhén tai tro lap béo cdo quyét toan du an hoan
thanh gii CQDHNVQ, BO NN&PTNT cung cac bén c6 lién quan theo quy dinh.

a) Bao cdo quyét toan dy an hoan thanh phai tuan thil nhitng nguyén tic co
ban sau

- Chi phi dugc quyét toan 14 toan bo chi phi hop phap, hop 1¢ dé phat sinh
thue té theo muc tiéu, hoat dong cia du an, ding ké hoach/dy toan dugc phé
duyét;

- Bao cao quyé‘g toan phai phan dinh ro tung ngudn kinh phi: ngudn vién
trg, doi img, khac; dong thoi phan anh dugc chi tiét chi phi da hinh thanh tai san
va cac chi phi khong tinh vao gia tri tai san;

- Pdi véi kinh phi vién trg chua sir dung DO’n Vi’ nh@n tai trg phai hoan tra
lai CQDHNVQ. Trong mot s6 trudong hop that can thiét, d€ phuc vu cho cécv hoat
dong hau du an, Pon vi nhan tai tr¢g phai ¢6 thoa thuan véi CQPHNVQ dé bao
cao B0 cho phép duogc stir dung kinh phi chua sir dung.

b) Can ctr 1ap quyét toan du an hoan thanh

- Van kién, tai liéu dy an/khoan hd tro phi du an; Quyét dinh phé duyét du
an/khoan ho trg phi du an cua BO NN&PTNT;

- Thoa thuan Tai tro ky voi CQDHNVQ;

- Cac quyét dinh phé duyét ké hoach hoat d@ng/ké I}oach ta‘lj chinh/‘du’ toan
ngan sach hang ndm va céac van ban phé duyét khac cua cap co6 tham quyén,;

- Quy ché t chire thyc hién va quan 1y tai chinh du 4n;

- Céc quy dinh hién hanh ctia Nha nudc vé quan 1y tai chinh, ké toan ngudn
vién tro khong hoan lai.
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8.3.2 Chudn bi quyét todn dw dn hodn thanh

Dé c6 thé tong quyét toan du an hoan thanh trinh BO NN&PTNT phé duyét
ding thoi gian, ddm bao yéu cau, Pon vi nhan tai trg can Iuu y thuc hién tot mot
sO diém sau:

- Ra soat lai tat ca cac khoan cong no: (i) d6i voi cac khoan tam tng cua
can b du an, can tién hanh dbi chiéu, co bién phap thu hdi triét dé (hoan tng tat
ca cac khoan béng tién, bﬁng hién vat), dac biét 1a cac khoan cong ng lau ngay,
kho doi; (ii) Phdi hop véi cac don vi tham gia du 4n, tu van, nha thau, cac ca
nhan lién quan dé giai quyét dut diém céc ton tai, ddi chiéu, thanh toan cong ng
va cac van dé phat sinh khac theo hop dong da ky; va Kiém tra thanh quyét toan
cac gia tri dd hoan thanh theo hop dong véi cac don vi nhan thau tham gia thuc
hién du an.

- Thanh toan day du cac khoan thué phai nép véi Nha nudce, dic biét luu ¥
cac khoan khau trtr thué thu nhip cd nhan va hoan thanh viéc hoan thué gia tri
gia tang.

8.3.3 Ldp bdo cdo quyét todn dw dn hoan thanh

Sau khi hoan tat cac thu tuc chuan bi quyét toan, Ban QLDA tién hanh lap
bao cdo quyét toan dy 4n hoan thanh theo dung thoi gian quy dinh.

a) Kiém ké vat liéu, dung cu du an

-Pon vi nhan tai trg phai tién hanh kiém ké xac dinh s6 luong, chat luong
va gia tri cua vat lieu (nguyén li¢u, vat li¢u, nhién li€u, phu tung thay thé) co &
kho tai thoi diém kiém ké cua don vi.

-Pbi voi dung cu (dung cu, cong cu, thiét bi... khéng du tiéu chuén 1a tai
san ¢ dinh), cdc Ban QLDA can tién hanh kiém ké&, doi chiéu voi s6 ké toan,
12p danh muc dung cu dé chuan bi cho viéc ban giao.

- Pé xuét phuong an xur ly ddi vai vat liéu, cong cu dung cu du an.

b) Déi véi tai san ¢ dinh

Lap Bién ban kiém ké, dé xuat phuong an xu 1y giri CQPHNVQ va trinh
Bd NN&PTNT phé duyét. Mau bi€u kiém ké thuc hién theo quy dinh tai Thong
tu s0 116/2005/TT-BTC hudng dan viéc quan ly va xur 1y tai sdn cua cac du an
st dung von ngan sdch Nha nudc khi dy an két thiic va cac van ban stra 461 bo
sung, thay thé.

C) Kiém ké Quy tién mat, d6i chiéu tai khoan tién gui tai kho bac, ngan
hang:

Tai ngay khoa sb ké toan cac Ban QLDA can tién hanh kiém ké Quy, ddi
chiéu sb du tai kho bac, ngan hang. Biéu mau kiém ké, di chiéu thuc hién theo
quy dinh hién hanh. D4i véi tai khoan tién giri, néu khong con sé du thi phai lam
thu tuc dong tai khoan (ngoai trur truong hop duoc bdo luu tai khoan cho pha 2
du an hay hau du an).
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d) Ngudn kinh phi du 4n

Dbi vé6i nguf)n kinh phi vién trg' dd nhan tur TFF: Don vi nhan tai trg can ra
soat, ddi chiéu lai tinh hinh tiép nhan, st dung, cap phat, thanh toan trong ky va
luy ké tir dau du an ddi voi toan bo ngudn kinh phi cia dy an, xac dinh kinh phi
chua st dung, chuyén tra lai tai khoan ctia TFF sau 30 ngay ké tir ngay két thic
du an. Truong hop dic biét c6 thé duge kéo dai thém 1 thang nhung phai dugc
su chap thuan trude cia CQPHNVQ.

Déi chiéu cap phat thanh toan ddi voi ngudn kinh phi déi ing.
d) Kiém toan va quyét toan du an hoan thanh.

- Sau khi hoan tit cac thu tuc thanh toan, khod s ké toan cac Pon vi nhan
tai trg tién hanh 1ap bao céo quyét toan du an hoan thanh.

- Tién hanh kiém toan dy an hoan thanh.

- Trong vong 3 thang ké tir khi két thuc chuong trinh, du 4n Pon vi nhén tai
tro phai 1ap bao cao quyét toan du an hoan thanh kém theo bao céo kiém toan,
cac phuong an xtr Iy tai san, céng ng va cac van dé ton tai giri CQPHNVQ, trinh
Bo NN&PTNT (Vu Tai chinh) tham tra phé duyét.

-Pbi voi nguon ddi tng, cap nio giao kinh phi thi cap d6 cé trach nhiém
tham tra, phé duyét.

8.3.4 Nhitng viéc phdi thuwe hién sau khi quyét todn dw dn hoan thanh

a) Xu ly tai san

Sau khi c6 quyét dinh xir 1y tai san cta co quan Nha nudc ¢ thim quyén
(BO Tai chinh hoac cia B NN&PTNT) vi¢c xur Iy tai san dugce thyc hién nhu
Sau.

- Dbi v6i tai san co quyét dinh diéu chuyén: don vi nhan tai trg cht tri, phi
hop véi co quan, don vi, td chirc duoc tiép nhan tai san thuc hién viéc ban giao,
tiép nhan tai san theo huéng dan tai Thong tu sb 43/TC-QLCS ngay 31/7/1996
ctia Bo Tai chinh huéng din viéc tiép nhan va ban giao tai san giita cic co quan
hanh chinh sy nghiép, t6 chirc kinh té theo quyét dinh ciia co quan c6 tham
quyen Thong tu s6 122/2007/TT-BTC ngay 18/10/2007 cua Bo Tai chinh stra
d6i, bd sung mot s6 ndi dung cta Thong tu s6 43TC/QLCS.

-Pbi voi tai san co quyét dinh ban, thanh 1y phai dugc t6 chic ban, thanh
ly theo quy dinh cta phap luat. Viéc xac dinh gia khoi diém va chuyén giao tai
san dé to chirc ban dau gia hodc giao cho t6 chirc co chire ning ban dau gia thuc
hién theo hudng dan tai Thong tu s6 245/2009/TT-BTC ngay 31/12/2009 ciia Bo
Tai chinh huéng quy dinh thuc hién mot sé noi dung cia Nghi dinh s
52/2009/ND-CP ngay 03/6/2009 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét va huéng dan
thi hanh mét s diéu cua Luét Quan 1y, str dung tai san nha nudc.

b) Ban giao thanh qua du &n
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Toan by thanh qua dy an phai dugc chuyép giao cho céc don vi c6 lién
quan ti€p tuc quan ly, khai thac stir dung theo quyét dinh cia BO NN&PTNT.

¢) Ban giao, bao quan, luu trit tai liéu ké toan

Ban quan ly du, an tién hanh ban giao tai liéu ké toan cho Pon vi nhan tai
trg ngay sau khi quyét toan du 4n hoan thanh dugc B NN&PTNT phé duyét.

Khi ban giao dua vao luu trir phai 1ap bién ban ban giao. Viéc ban giao phai
co su chung kién cua co quan tai chinh, phai dua trén danh muc ho so, tai liéu ké
toan ban giao. Chi tiét vé hd so, tai liéu ké toan dugc quy dinh trong Luat ké
toan.

Céc don vi nhan ban giao c6 trdch nhiém tiép tuc bao quan luu trix ho so,
tai liéu ké toan theo quy dinh cua Luat K& toan. Véi cac khoan hd tro phi du an
khong phai ban giao, tai liéu ké todn dugc luu giit cing vai tai liéu ké toan cia
don vi.
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CHUONG 9: SAT NHAP QUY TFF VAO QUY BAO VE VA PHAT
TRIEN RUNG VIET NAM

9.1  Nguyén tic chung

Cac nha tai trg va Bo NN va PTNT da nhat tri voi khuyén nghi cia doan
danh gia chinh cua Quy nam 2009 la trong tuong lai Quy TFF sé€ dugc sat nhap
vao Quy Bao vé va phat trién rimg Viét Nam (VNFF) vi Quy TFF va Quy
VNFF déu c6 cung muc tiéu 1a dong gop thuc hién Chién lugc phat trién 1am
nghiép Viét Nam giai doan 2006- 2020 va tuan thu tinh than cia Tuyén b
chung Ha Noi.

HPQLAQ da nht tri véi khuyén nghi ctia doan danh gia la sat nhap TFF vao
VNFF theo cach van gitr nguyén quyén tu cha, quy ché, tha tuc van hanh va can
bo TFF.

Poan danh gia ciing khuyén nghi Bo NN&PTNT sir dung téi da va ap dung
cac quy trinh, thu tuc quan ly quy va du an caa TFF hién nay trong khi xay dung
quy trinh, tha tuc cho VNFF.

Néu cac nha tai trg quyét dinh tiép tuc tai tro cho TFF sau nam 2012 va gia
han Bién ban ghi nhé hozc ky Bién ban ghi nhé méi thi Poan danh gia khuyén
nghi t6 chirc doan danh gia TFF dot tiép theo vao dau 2012 khi viéc sat nhap
TFF vao VNFF di vao hoat dong. Dot danh gia tiép theo nay co thé tap trung
vao kiém chtng lai viéc hoa nhap va nghién ctu tinh kha thi khi hop nhat TFF
vao VNFF, vi du nhu nha tai trg s& bo tién tryc tiép vao VNFF va cho phép
dong cura TFF.

9.2 Lo trinh sat nhap

Viéc sat nhap Quy TFF vao Quy VNFF can c6 16 trinh dé dam bao Quy
TFF van hanh tt sau khi sét nhap. Do vay, HPQLQ da nhat tri vai 16 trinh sat
nhap ma doan danh gi& da kién nghi 1a TFF s& sat nhap mot cach day dua vao
VNFF vao giira nam 2011. Bang 7 trinh bay cu thé vé 19 trinh sat nhap Quy TFF
vao Quy VNFF.
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Bang 8: Lo trinh sat nhap TFF vao VNFF

Hoat dong Khung thoi gian cho qué Hoat dong trinh hoa nhap

Q3/2009 | Q3/2009 | Q1/2010 | Q2/2010 | Q3/2010 | Q4/2010 | Q1/2011 | Q2/2011 | 3Q/2011 | Q4/2011

TFF tiép tuc hoat dong theo md hinh
hién nay.

Hai thao cac bén lién quan dé chuan
bi hoa nhap

Quyét dinh hoa nhap dudi hinh thic
Bién ban ghi nhé (hoic quyét dinh
cua HPQLQ ) ky gitra Chinh phu
Viét Nam va cac nha tai trg

To cong tac dugc giao nhiém vu
chuan bi cac quy trinh/ thu tuc (so tay
van hanh va PIM) cho VNFF sir dung
cac quy trinh/ tha tuc cua TFF

Hoi thao hoan thién quy trinh/ thu tuc

Phé duyét quy trinh/ tha tuc va quy
ché

Lwua chon don vi trong B ’
NN&PTNT la don vi truc tiép quan
ly VNFF va tru so lam viéc

Chuyén hoac tuyén méi can bo

Huy déng nhén luc va vat luc

TFF tiép tuc hoat dong trong khudn
kho VNFF
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9.3  Thii tuc sat nhap Quy TFF vio Quy VNFF
Thu tuc hoa nhap/sat nhap bao gém ndi dung chinh 1a:

9.3.1 Poi véi TFF — don vi sdt nhip

Lap phuong an ban giao, sau khi thong nhat v6i VNFF, bao cao Hoi ddng
quan 1y Quy, trinh B6 Nong nghiép va Phat trién nong thén phé duyét. Viéc ban
giao phai tuan thu quy dinh cua phap luat vé cic cong viéc phai thuc hién trong
trudong hop sat nhap nhu sau:

a) Cac noi dung lién quan t&i tai chinh, ké toan:
1) Tai cac du an do TFF tai tro

- Thuc hién khod s6 ké toan: thoi diém khoéa s6 ké toan duoc qui dinh trong
quyét dinh ban giao cua cap c6 tham quyén.

- Kiém ké tai san, 1ap béo cdo kiém ke, dé xuét phuong an xur Iy tai san.
Viéc kiém ké phai phan anh dung thyuc té tai san, nguon hinh thanh tai san.
Nguoi lap va ky bao cao tong hop két qua kiém ké phai chiu trach nhiém vé két
qua kiém ké.

- Xéac dinh ng: C6 d6i chiéu xac nhan véi timg ddi twong no phai thu, phai
tra;

- D6i chiéu cac tai khoan tai ngan hang, kho bac;

- Lap bao céo tai chinh.

- Giri bao céo tai chinh gti vé CQPHNVQ.

2) Co quan diéu hanh nghiép vu Quy

- Thuc hién viéc khoa s6 1ap bao céo tai chinh nhu ddi véi tai du an do TFF
tai trg do61 v&1 nguon kinh phi tai trg cho quan 1y va van hanh Qui.

- Lap bao c4o tai chinh tong hop Qui nhu huéng dan tai myc 5.2.7.

3) Kiém toan bao cdo tai chinh

b) Tai liéu ké toan tai CQPHNVQ:

Tai lidu ké toan 1a chung tir ké toan, so ké toan, bdo c4o tai chinh, bao cao
ké toan quan tri, bao cao ki€m toan, bao cdo ki€ém tra ké toan va tai li€u khac co
lién quan dén ké toan phai dugc lap danh muc tai liéu ké toan ban giao.

¢) Cac van dé khac tai CQPHNVQ:

- Céc tai liéu k¥ thuat, quan 1y, diéu hanh ...; thanh qua phai duoc 1ap danh
muc ban giao.

- Lap béo céo két thiic Qui giri Bo Nong nghiép va Phat trién nong thon va
cac nha tai tro.

- Lap phuong an ban giao nhan su
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- Céc van d lién quan khac.
d) Ban giao:

, Lap bién ban ban giao, thuc his}n bén giao dﬁy du, trung thuc ho so, tai liéu
k¢ toan va cac tai liéu khac va ghi s6 k¢ toan theo bin ban ban giao cho co quan
tiép nhan la VNFF.

9.3.2  Déi véi Qui VNFF — don vi nhdn st nhp

VNFF phai thuc hién cac cong viéc sau day:

- Can ¢t vao cac bién ban ban giao, mé s ké toan va ghi s6 ké toan;

- Téng hop bao cao tai chinh ctia don vi duge ban giao trong béo cdo tai

chinh cta co quan minh theo quy dinh cta phap luat ké toan va cac qui dinh c6
lién quan khac.

- Chiu trach nhi€ém quan ly, st dung kin}l phi, tai san dugc ban giao dung
muc dich, dang theo cac thoa thuan da cam két vdi nha tai trg cung cac qui dinh
v€ quan ly, st dung Qui TFF da dugc ban hanh.

Cac no1 dung co ban cua thu tuc sat nhap Quy TFF vao Quy VNFF duoc
trinh bay trong bang dudi day.

Bing 9: Tém tit cac buéc co ban ciia thii tuc sat nhap TFF vao VNFF

Cac budc co ban Thoi gian Nguwoi phu trach
1. Lap phuong an ban giao | 3 thang trudc ngdy sat | Giam ddc
trinh B NN&PTNT phé | nhap CQDbHNVQ
duyét.

2. Khoa s6 ké toan, kiém ké tai | 3 thang trudc ngay sat | Ké toan trudng
san, xac dinh ng chua thanh | nhap
toan, 1ap bao cdo tai chinh

2. Thué don vi kiém toan dé | Hoan thanh kiém toan 45 | Giam déc Qui, C6

kiém toan két thiic Quy. ngay trudc ngdy sat nhdp | van tai chinh
3. Lap Bao cido két thuc Quy |Hoan thanh 1 thang | C6 van k¥ thuat.
TFF trudc ngay sat nhap
4. Lap bién ban ban giao Hoan thanh 1 thang | Ké toan truong
trudc ngay sat nhap
5. Ban giao cho VNFF Vo ngay sat nhap Giam ddc
CQDBHNVQ
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CAC PHU LUC
Phu luc 1: Nhiém vu cu thé ciia tirng can bd trong CQPHNVQ

1. Giam dbc Quy co trach nhiém bao cao lén Chu tich Hoi déng quan
Iy Quy, Bo trudng BO NN va PTNT vé toan bd hoat dong quan 1y va van hanh
Quy, quan ly hiéu qua Quy va danh muc cac du an cua Quy.

Nhiém vu cy thé ctia Giam ddc Quy TFF nhu sau:

- Tham gia ¥ kién, tra 151 hodc xin ¥ kién cac bén c6 lién quan vé van dé
quan ly Quy va danh myc cac dy an cua Quy. Ban hanh cac van ban hudng dan
can thiét cho cac hoat dong ctia Quy phu hop véi cac quy dinh tai Quy ché nay;

- Chi dao viéc xay dung ké hoach hoat dong va ké hoach tai chinh hang
nam cho Quy;

- Ky thoa thuén tai trg véi cac Pon vi nhan tai trg, bao gém ca cac khoan
dong tai trg tor Quy;

- Chi dao viéc giam sat, danh gid hoat dong ctuia cac du an duoc Quy tai
tro;

- Ph¢ duyét dy toan chi tiét cho cac hoat dong hang nam cua Co quan diéu
hanh nghiép vu Quy theo ké hoach da dugc Ho1 dong quan Iy Quy phé duyét;

- Tham dy cac cudc hop cua Hoi déng quan Iy Quy nhung khéng dugc
quyén bicu quy¢t;
- Chi dao viéc 1ap bao cao tién do hoat dong va bao cdo tai chinh dinh ky
cua Quy;
- Tuyén dung can bd cho Co quan diéu hanh nghiép vu Quy;

- Phé duyét dé cuong nhiém vu (TOR), tién hanh tuyén chon, ky hop dong
tu van (bao gom ca tu van cho Quy va tu van danh gia doc 1ap cho cac dy an cua
Quy) theo ké hoach hoat dong hang nam dugc duyét;

- Chi dao cong tac ké toan, quan 1y tai chinh, to6 chirc ki€m toan ctia Quy va
cac dy an do Quy tai tro.

2. Phé giam doc Quy: C6 trach nhiém giup viéc cho Giam dbc Quy
quan 1y cong viéc thuong nhat cua Quy TFF thong qua quyét dinh uy quyén
cong viéc hang nam cua Giam dbc Quy. Chiu trach nhi¢m trudc Giam dbc va
trude phap luét vé phan viéc dugc phan cong va uy quyen B Nong nghiép va
Phat trién nong thon bd nhiém va mién nhiém Pho Giam dbc Quy.

3. K¢ toan truéng Quy: Co trach nhiém thuc hién cac hoat dong lién
quan dén tai chinh cua Quy, gdbm ca hoat dong quan 1y ngan sach va tai chinh,
theo ddi va kiém soat hoat dong giai ngan cta Quy, cu thé:

- T6 chirc thuc hién cong tac ké toan, quan 1y tai chinh va kiém toan cua
Quy theo ding cac quy dinh hién hanh cua Nha nudc va cta céc nha tai trg;
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- Lap ké hoach ngan sach va dy toan chi tiét cho cac hoat dong hang nam
cua toan Quy trinh cap c6 tham quyén phé duyét;

- Chuan bi céc thu tuc yéu cau nha tai trg chuyén tién cho Quy va giai ngan
cho cac Pon vi nhan tai tro;

- Phéi hop véi Vu Tai chinh ciia BO tham tra bao cdo tai chinh hang nim
ctia cac Pon vi nhan tai trg tir Quy. Lap bio cao quyét toan hang nim cia Co
quan diéu hanh nghiép vu Quy va tong hop béo cao quyét toan Quy trinh B
Nong nghiép va Phat trién nong thon phé duyét;

- Tién hanh kiém tra dinh ky hoac dot Xuat viée quan ly tai chinh cua céc
Don vi nhan tai trg tor Quy va giam sat hoat dong ki€m toan ctia cac Pon vi nhan
tai tro;

- HJ tro Giam dbc va Pho Giam ddc Quy trong viéc chuan bi, theo ddi va
thuc hién k€ hoach tai chinh hang nam cua Quy;

- Lap bao céo tai chinh Quy giri Hoi dong quan 1y Quy, cic nha tai tro va
Bo Nong nghiép va Phat trién nong thon.

- Huéng din cho céc du an vé quan 1y tai chinh va cong tac ké toan;

4, K¢ toan Quy:

- Lap dy toan ngan sach hang nam cia CQPHNVQ;

- Cung cap Y kién cho can bo chuong trinh vé ke hoach tai chinh hang nam
cua cac dy an dé ban hanh thu khong phan doi;

- Thanh, quyét toan cho céc chi phi caa CQPHNVQ;

- Kiém tra cac don xin rut tién caa cac du an va lam thu tuc giai ngan cho
cac du an;

- Phéi hop Véi ké toan truong tién hanh kiém tra dinh ky hodc dot xuat viéc
quan ly tai chinh cua cac Pon vi nhan tai trg tir Quy va giam sat hoat dong kiém
toan cua cac Pon vi nhan tai tro;

- Cung cap s0 li¢u cho k€ toan trudng vé tinh hinh st dung von cua céac du
an do Quy tai tro;

- Kiém tra bao cao tai chinh cua cac du an va 13p ké hoach st dung von cho
cac du an;

- Hudng dan cho cac du an vé quan 1y tai chinh va cong tac ké toan.

- Tham gia x4y dung, sira d6i qui ché, cam nang cua Quy

- Tham gia xay dung ké hoach hoat dong hang nam cua CQPHNVQ.

5. Can by chuwong trinh 1: C6 trach nhi¢ém thuc hi¢n cac cong viéc
cu thé sau:

-Lap ké hoach hoat dong hang nam cua CQPHNVQ va giam sat va bao
cao viéc thuc hién cia CQPHNVQ;
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- Gidm sat cac du an dong tai trg cua Quy;

- Cap nhat va cung cap thong tin vé cac du an do minh phu trach va két qua
thuc hién cua cac du an cho cac bén lién quan;

- Chuan bi cho cac cudc hop cia HPQLQ;
- Cap nhat co s& dir li€u cua TFF va dang tai trén trang web;
- Bau moi viéc tiép nhan dé cuong du an, van ki¢n du an

~ - Hb trg HDQLQ va Bd NN va PTNT (Vu Hop tac qudc t€) trong qué trinh
tham dinh va phé duyét du an.

- Tham gia xay dung, stra do1 qui ché, cam nang ctuia Quy

6. Can bg chwong trinh 2: C6 trach nhiém thuc hién cac cong viéc
cu thé sau:

- Giam sat cac dy an do Quy tai trg (trir cac du an déng tai tro);

- Cap nhat va cung cap thong tin vé cac du an do minh phu trach va két qua
thuc hién cua cac du an cho cac bén lién quan;

- Xem xét ké hoach hoat dong hang nim cua cac du an va soan thu khong
phan d6i dé trinh lanh dao CQQDHNVQ ky;

- Xem xét cac TOR danh gia giira ky, cudi cing do cac dy an chuan bi va
trinh 1anh dao CQQDHNVQ thong qua;

- Bau moi trong cong tac thué tuyén tu van cho cac cudc danh gia gitra ky,
cudi cung cho céc du an;

- Tham gia lap ké hoach hoat dong hang nim cia CQPHNVQ.
- T chirc cac cudc hop Panh gia du 4n hang nim;
- Tham gia xay dung, sira doi qui ché, cam nang ctia Quy.

1. Tro ly cua Quy: Co6 trach nhiém thuc hién cac cong viéc cu thé
Sau.

- Luu gitt cong van di, dén cia CQPHNVQ;

- Luru gii cdc tai lidu van ban lién quan dén Quy (cac van kién dy 4n, Bién
ban ghi nhd, hi¢p dinh tai chinh song phuong, Quyét dinh cua Bo lién quan dén
Quy, cac bao céo...).

- Dich céc tai liéu cho cac cudc hop HPQLQ va cac tai li€u lién quan khac;
- H6 trg can bo chuong trinh t6 chirc cac cude hop cia Quy;

- Gui tai liéu, thu tin, bao cdo ciia Quy cho cac bén lién quan.
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Phu luc 2: Pé cwong du 4n xin tai tro tir TFF

’ (Dé cuong dai téi, da 8 trang gidy A4, dugc 1ap thanh 20 bd gbc- 10 ban
tiéng Anh va 10 b,ém tiéng Viét, duogc n(f)g cho CQPHNVQ kém theo file dién tur
bang ca hai thur tiéng). P€ cuong du an gdm nhiing nd1 dung chinh sau:

a) Tom tit bdi canh;

b) Cac muc tiéu cua du an;

¢) Céac hoat dong chinh dy kién thuc hién;

d) Dy kién ngan sach cho dy an (bao gdm ca vén ODA, von ddi tmg va cac
ngudn von khéc);

e) Cac bén tham gia xay dung du an, trién khai dy 4n va cac don vi thu
huong;

f) Panh gia du an trén co s& Chién luoc phat trién Lam nghiép Viét Nam,
chuong trinh phat trién kinh t€ xa hdi, cdc dé an/chuong trinh trong diém cuia
nganh va cac uu tién cua nha tai trog;

g) Cac hd trg can thiét cho viéc thuc hién du an;

h) Cac mdc chinh khi thuc hién dy an.
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Phu luc 3: MAu vin kién dw 4n diy du xin tai tro tir TFF

(Vér} kién du an dﬁy du )gin tai tro tr Quy TFF duogc lap thanh 30 bd géc—
15 ban tiéng Anh va 15 b,én tiéng Viét, duogc nép cho QQBHNVQ kém theo file
dién tir bang ca hai thir tiéng). Van ki¢n du an day du géom nhirng nd1 dung chinh
Sau.

a) Boi canh va sy can thiét cua dy an trong khudn kho ké hoach, quy hoach
va Chién luogc phat trién Lam nghié€p Viét nam;

b) Muc tiéu ngin han va muc tiéu dai han (d6i v6i chuwong trinh 13 myc tiéu
tong thé, muc ti€u thanh phan);

¢) Nhitng két qua chil yéu cua dy an va danh gia kha nang van dung vao
thuc té;

d) Nhitng hoat dong chti yéu cua dy an. Di v6i chuong trinh 13 ndi dung
cac du an thanh phan (néu c6) hodc ndéi dung cac hop phan va cac hoat dong
chinh, dé cuong chi tiét cho tung dy &4n thanh phan hodc hop phan;

e) Nghia vy phia Viét Nam cam két thuc hién;

f) Tong gi tri tai trg, ké hoach st dung kinh phi tai trg, cach thirc phan bo
kinh phi cho ting hoat dong theo nhting tiéu chi da xac dinh, co ché tai chinh
cta dy 4n, cac quy dinh vé giai ngan, thanh quyét toan, ké toan va trach nhiém
quan 1y kinh phi;

g) Kinh phi d6i tmg va nguén dam bao;

h) Phuong thirc t6 chtrc quan 1y va thuc hién du é4n;

1) Du kién ké hoach téng thé va ké hoach thuc hién du 4n trong nam dau
tién;

j) Panh gia céac rui ro va dé ra nhimg bién phap dé khic phuc;

k) Ké hoach theo ddi va danh gia dy an;

1) Tinh bén ving cta du an sau khi két thuc;

m) Nang luc t6 chuc, quan 1y thuc hién dy an cta cha du an;

n) Khung logic cua dy éan.

Mau vin kién du an day du (ca tiéng Anh va tiéng Viét) dugc dang tai trén
trang web cua Quy theo duong link nhu sau:

http://www.vietnamforestry.org.vn/Default.aspx?webid=1
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Phu luc 4: Phiéu thAm dinh viin kién dw 4n do TFF tai tro

Phiéu thAm dinh nay dung dé thAm dinh céac du an do Quy TFF tai tro.
Phiéu thdm dinh gdm 2 phan: phan két qua thAm dinh chung va phan tham dinh
chi tiét. Trong phan thim dinh chung, can bo thdm dinh s& dua ra ¥ kién thim
dinh chung cho toan bg du an trén co sé nd1 dung tham dinh chi tiét. Phan thAm
dinh chi tiét, can bo tham dinh s& thdm dinh theo timg nodi dung chi tiét bén dudi
Ve‘l cho diém tir 1 dén 5 theo mbc: I = rat toi; 2 = téi; 3 = dat; 4 = té't 5 = rit
tot. Bé nghi giai thich r6 timg ndi dung va ndi dung nao chua dat can phai bd
sung gi dé dap ung yéu cau cua Nghi dinh 131/2006/ND-CP ngay 9/11/2006,
Thong tu 04/2007/TT-BKH ngay 30/7/2007.

- Phiéu tham dinh nay s€ dugc dung trong cudc hop tham dinh du an.

- Pé nghj gui phiéy t}lém dinh nay vé Vu Hop tac qubc té - BO NN&PTNT
trudc ngay............. dé tong hop.

I. Két qua thim dinh chung

Tén dw an

Don vi dé xuat dw an

Théng tin vé can b6 Ho tén.......... ; Co quan: ......... ; Dia chi lién hé:.......
tham dinh

Thoi gian thdm dinh

Y kién tham dinh chung................

II. Thim dinh chi tiét

1. Céc néi dung mang tinh chién lwoc Diém (1-5)

1.1. Dy an c6 gop ph'?ln dat dugc cac wu tién chinh sach vé van dé xa hoi va
ngheo doi khong?

1.2. Dy 4n c6 gop phan dat duge muc tiéu ctia Chién lugc phat trién 1am nghiép
Viét Nam giai doan 2006-2020 khéng?

1.3. Ly do xin tai trg tor TFF? Dy an c6 dap tmg cac muc tiéu va uu tién cua
TFF khong?

1.4. Hb tro ctia TEF cho dy 4n nay c6 thuc day cac hd trg khac tir ngudn trong
nude va ODA khong?

Giai thich rd timg noi dung va ndi dung nao chua dat can phai bo sung gi:.........

2. Noi dung thiét ké dw an Diém (1-5)

2.1. Muyc tiéu tong thé va myc tiéu timg hop phan (néu c6) co 1 rang, kha thi
khong?

2.2. Muc ti€u va hoat dong du an co6 trung 1ap voi cac du an khéc da va dang
thuc hién trong vung dy &n va linh vyc khong?

2.3. Cac hoat dong duoc dé xuit co phu hop, kha thi va nhat quan véi muc tiéu
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va két qua mong doi khong?

2.4. Du 4an ¢ khung logic khong (tinh logic trong thiét ké téng thé du an, cac
hoat dong, cac muc ti€u va két qua)? Cac rui ro ¢6 dugc tinh dén khong? Céc
bién phép han ché rui ro c6 dugc phan tich va dé cap trong thiét ké du an
khong?

2.5. Ké hoach thyuc hién dy 4an (gém: ké hoach téng thé va ké hoach nam dau
tién) c6 ro rang va kha thi khong? Khung logic ¢6 16 rang khong?

2.6. Dy 4n c6 ké hoach giam sat va danh gia khong va hoat dong giam sat va
danh gia c6 thuc té/kha thi khéng? Chi sb giam sat két qua, muc tiéu va muc
dich c6 phu hgp khong?

2.7. Ngan sach du an co phu hop va dap ng cac yéu cau cta TFF khong? Co
phén chia theo ngudn von, don vi thyc hi¢n va hgp phan dy an khong?

Giai thich rd timg ndi dung va ndi dung nao chwa dat can phai b sung gi:............ .

3. Céc néi dung vé cong tac quan ly va thuc hién dw én Diém (1-5)
3.1. Phuong thirc quan 1y cic ngudn lyc du 4n, bao gdm ca quan 1y tai chinh c6
rd rang khong va c6 phu hop voi cac quy dinh hién hanh cua Chinh phu khong?
3.2. Co ché thuc hién du an, co ciu td chuc va diéu phéi voi cac bén lién quan
c6 10 rang khong va cé phu hop véi cac quy dinh hién hanh cta Chinh phu
khong?
3.3. Vai tro va trach nhiém cua chu dy an va cac bén lién quan c¢6 phu hop va
duoc néu cu thé khong?
3.4. l?hﬁn hd tro k¥ thuat co duge thiét ké phu hop dé dat két qua dau ra khong
va B¢ cuong nhiém vu cho chuyén gia ky thuat co rd rang khong?
Giai thich rd timg ndi dung va ndi dung nao chua dat can phai bo sung gi:............ .
4. Céc néi dung vé hiéu qua, hiéu suét va tinh bén viing Diém (1-5)
4.1. Dy an c6 tac dong truc tiép dén gon vi thuc hién va cic nhoém ddi tuong
hudng loi khong, dac biét tac dong dén xod doi giam ngheo va nang cao cong
tac quan ly rung?
4.2. Ty I¢ % ngan ségh du &n cho hoat dong dau tu, hd tro ky thuat va chi phi
quan 1y c6 phu hop dé dat dugc muc tieéu du an khong?
4.3. Dy 4n c6 dua ra co ché dam bao tinh bén viing 1au dai cta két qua dy an
khong?
4.4. Két qua dy an c6 kha nang nhan rong khong?
Giai thich rd timg ndi dung va ndi dung nao chua dat can phai bo sung gi:............
5. Béanh gia nang luc té chirc, quan ly va thuc hién dw an cta chu dw an/co piém (1-5)
quan thue hién dw an
5.1. Chu du 4n/co quan thyc hién dy an c6 kinh nghiém trong cac linh vuc lién
quan dén du an nay ¢ Viét Nam khong?
5.2. Chu dy &n/co quan thyc hién du an c6 du kinh nghiém quén 1y cac dy 4n cé
quy mo twong tu cta hganh khong?
5.3. Cac d(‘)iﬂ tac tham gia thuc hién du an c6 du kinh nghiém, chuyén moén va
nguon luc dé dam nhan nhiém vu duogc giao khong?
112
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_ Cac tiéu chi tham dinh dugc ding tai trén trang web ctia Quy theo dudng
dan nhu sau: http://www.vietnamforestry.org.vn/Default.aspx?webid=1
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Phu luc 5: Cac biéu miu ké hoach
Biéu miu 1: Miu ké hoach hoat dong hang nim ciia CQPHNVQ
TFF Mau s6 01/KH.HD-TFF
MAU KE HOACH HOAT PONG HANG NAM CUA CQPHNVQ

Két Chuong trinh/hoat dong Chi sb Théang Don D(IYIQ Nguon EIHE
ua - Vi vi ho in
1 DvitsL| 12 |3 |45 |67 |89 10|11 | 12 | thge | trg

tinh hién

3 Quy TFF dugc thiét 1ap va
chuyén giao

3.1 | Huy dong va tiép nhan von

311 ...

3.2 | Tang cuong nang lyc va cac
cong cu van hanh Quy

321 .......

3.3 Td chirc va tai liéu hoa cac
cudc hop HDQLQ

331 ........

3.4 | St dung va Quan ly danh
muc cac du an

341 ........

3.5 | Lap KHHD va Bdo cao

351 | il

3.6 | Truyén thong va Quan hé
cbng ching

361 .........

3.7 |Tién hanh “l6 trinh” sap
nhap TFF vao VNFF
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Biéu miu 2: Miu ké hoach ngéin sach hang nim cia CQPHNVQ

TFF Mau s 02/KH.NS-TFF
MAU KE HOACH NGAN SACH HANG NAM CUA CQPHNVQ
Ké hoach ngén sich
Két Chuwong trinh/Hoat dong Pon vi S6 Pinh mirc Tong so Ghi chua
qua lwgng (Euro)
3 Quy TFF dugc thiet 1ap va chuyén giao
3.1 Huy ddng va ti€ép nhan von ?? Euro
311 | ... ? ? ? ? ?
3.2 Tang cuong nang luc va cac cong cu van hanh Quy ?? Euro
321 | ... ? ? ? ? ?
3.3 T chire va tai liéu hoa cac cudce hop Hoi d@)ng Quy (BoD) ?? Euro
331 | ... ? ? ? ? ?
3.4 Str dung va Quan Iy danh muc céc du an ?? Euro
341 | ... ? ? ? ? ?
3.5 Lap KHHD va Bao cao ?? Euro
351 | ... ? ? ? ? ?
3.6 Truyén thong va Quan hé cong chiing ?? Euro
361 |......... ? ? ? ? ?
3.7 Tién hanh “16 trinh” sap nhap TFF viao VNFF ?? Euro
371 |
3.8 Chi phi van hanh
381 |............
3.9 Du phong Do BoD
quyét dinh
Tong
Ghi chu:

- Tygiaéapdung: 1 USD =? Euro
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TFF
TFF

)
Iny

M)

Biéu miu 3: Miu ké hoach tai chinh cho toan Quy TFF

Tw:

KE HOACH TAI CHINH QUY TFF NAM 20......

S6 dw tai khoan TFF cudi ky trwéc (xem trong bao cao tai chinh nam trwérc)

Nhu ciu vén thwe té nam nay (=Tdng cot 7)

S6 tién yéu ciu nha tai tro chuyén (Il =11 - 1)

Pén

EURO

Mau sb6 03/KH.NS-TFF

Ngan sach dwgc

Téng ngan sach | Giai ngan cia dw an| S tién con lai Ngén sach dwoc TFE chép nhan S6 dw tai khoan S tién TFF sé
STT Dw an cam két tai tro’ cho| tir khi thwe hién dén tinh dén B6/WB/ADB phé duyét (trén co’;(v NS ctia dw an tinh dén | chuyén cho céc dw Ghi chd
cac dw an cubi ky trwérc cubi ky trwoc nim nay . cubi ky trwéc an nam nay
dworc duyét)
1 2 3=1-2 4 5 6 7=5-6 8

Cac dw an TFF tai tro trwc tiép

1

GA 018/07 - CBBC

2

GA 019/07 - LD

3

GA 020/07 - PPFP

4

GA 029/09 - FORMIS

Cac dw an TFF déng tai tro

5

GA 021 - Flitch - FA

GA 021 - Flitch - TA

GA 025/06 - VCF

GA 025/06 - FSDP

O | N |

TFF MU

TONG
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TFF

Pon vi nhan tai tro:

Biéu miu 4: Miu ké hoach hoat djng tong thé ciia dw 4n nhin tai trg tir TFF

KE HOACH HOAT PONG DU AN TONG THE

Mau sd 04/KH.HD-DA

T | NOoi dung hoat Nam thir nhit Nam thir hai Nim cudi cling Tdng cong toan dy an
T dong DVT | Khéi Nguon kinh phi PV | Khéi | Ngudnkinhphi | DV | Khbi Nguon kinh phi DVT | Khéi | Ngudn kinh phi
lvong | Téng | TFF | P& | T |lwong | Téng | TF | Péi | T | lvong | Téng | TFF | Déi luong | Téng | TF | Déi
ung F ung ung F ung
.......................... ,ngay  thang  nam 200..

THU TRUONG PON VI

Cim nang van hanh va quan Iy Quy Uy thac Lam nghiép

117




Biéu miu 5: Miu ké hoach hoat djng va du toan ngin sach hang nim cia dw 4n nhan tii tre tir TFF

TFF
Pon vi nhan tai tro:

Mau s6 05/KH.DA

KE HOACH HOAT PONG VA DU TOAN NGAN SACH DU AN NAM 200..

Pon vi tinh: 1.000d

TEN HANG Nguén kinh phi Tién d6 (qui) :
e . e Trach .

MUCDONG| Donvi |SL Khéi . P 7| Ponwi

1T NGAN _ ton Pon ma | Tong sé Kétqua |PMa diém | nhiém néih
b tinh | hrong TFF | Déime 2 3 4 chigh | PP 1OP
SACH
Tang cong
.......................... ,ngay  thang  nam 200..
THU TRUONG PON VI
Céch lap biéu:

- Tén hoat dong: Tén cac hoat dong trong du an dugc phé duyét

- Bit dau va két thiic: du kién thoi gian bat dau va két thiic
- Tién dg: du kién thoi gian trién khai hoat dong tir quy 1 dén quy 4.

- Tréach nhiém chinh: ngudi/don vi dugce giao trach nhiém chinh thuc hién.
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Biéu miu 6: Miu ké hoach tai chinh nim ciia dw 4n nhén tai trg tir TFF

TFF Mau s6 06/KHTC.DA
Pon vi nhan tai tro:

KE HOACH TAI CHiNH DU AN/CHUONG TRINH NAM 200....
DPonvitinh: ..............

TT/m& | TEN HANG MUC /DONG | Tong s6 ca dy an/chuong trinh Luy ke kinh phi da Ké hoach kinh phi nim
dong NS NGAN SACH thuc hién dén nay
Téng sb TFF Péi ing TFF Pbiung | Tongsdé | TFF Pbi
ung

Tong cong

.......................... ,ngay  thang  nam 200..
THU TRUONG PON VI
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Phu luc 6: Biéu miu bao cdo tién dj, tai chinh
Biéu miu 7: MAu viét bao cdo tién d6 k§ thuit, bao cdo tai chinh cia TFF

MUC LUC

TOM TAT

1 TINH HINH THU'C HIEN CAC DU AN TFF

1.1 Dy an 1

1.2 Du 4n 2

1.3 Dy an X

2 TINH HINH THUC HIEN CAC HOAT PONG NGOAI DANH MUC
DU AN (CQPHNVQ)
2.1 Lap ké hoach chién luoc

2.2 Huy dong von va Quan hé véi nha tai tro
2.3 Xay dyng nang luc va cong cu van hanh Quy
2.4 Str dung von cua cac dy 4n TFF

2.5 Lap ké hoach hoat dong va Bao céo
2.6 Kétluan
2.7 Khuyén nghi

3 BAO CAO TAI CHINH

3.1 Tom tit cam két, ké hoach va giai ngan tir nha tai trg cho TFF
3.2 Bao cdo tai chinh hang ndm va gitra ky

3.3 Ké hoach ngan sach hang nim (biéu mau 3)

4 KET LUAN

DANH SACH BANG BIEU

Bang 1: Thuc hién du an

Bang 2: Cam két ctia nha tai trg (bang EUR)

Bang 3: Dit liéu tai chinh NAM 20xx

Bang 4: Ké hoach ngan sach NAM 20xx

Bang 5: Dit liéu tai chinh chi tiét cia TFF NAM 20xx

Bang 6: Dit liéu tai chinh 6 thang cudi NAM 20xx

Bang 7: Ké hoach ngan sach 6 thang dau nam ké tiép

Bang 8: Ngan sach CQDHNV Quy TFF sira doi NAM 20xx
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BAO CAO TAI CHINH CUATFF - MAU 3.1

Nam 20.....

TONG HQP CAM KET, KE HOACH VA GIAI NGAN TU NHA TAI TRQ CHO TFF

DPon vi tinh: Euro

Mha tai tror

Téng cam két

So tién da
nhan duoc
tinh dén
31.12.2008

s6 tién da
nhan dwoc
nam trwéc

Téng sé tién
da nhan duoc
tinh dén
cudi nam trwée

S6 cam két cén
lai tinh dén
cudi nam trwéc

Sé tién yéu
cau nam nay

K& hoach vén

2011

2012

2

3

4=2+3

5=1-4

6

7

8

1. Vén Khéng &n dinh

Ha Lan

Phan Lan

Thuy S¥

Thuy Bién

2.Vén An dinh

Phan Lan

Ha Lan

3. Téng (1+2)
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TFF

)]

THU NHAP
S dur dau kir 01.01.20xx
Mhan tir nha tai troe
S4 tién d& hoan tra tir cac duw an
Thu nhap tir 1&i ngan hang
L&if5 ty gia
Téng thu nhap

GIAI NGAN

BAO CAO TAI CHINH CUATFF - MAU 3.2

BAO CAO TAI CHINH NAM

Tie:

EURC

Pén:

STT

Méi dung

Téng ngan sach

Sé tién con
lai tinh dén
01.01.20xx

Mgan sach da
duyét 20xx

Giai ngan tir
TFF dén dw &n
nam 20xx

Chi phi thwc té
cha cac dw an
nam 20xx

Chénh léch

Ghi cha

B

2

3

4

5

6=3-5

Cac dur an/khodn tai troe d3 két thic trrdee ndm 20xc

GA 014/08 - CFM

GA 018/06 - SPE

GA 018/07 - CBBC

GA019/07 - LD

GA 020/07 - FPFP

GA 029/09 - FORMIS

GA 021 - Flitch - FA

GA 021 - Flitch - TA

Simioi~imimikioini=| =

GA 025/08 - WVCF

11

GA 025/06 - FSDP

12

TFF MU

TONG

1

-

Lo Lo Lo Lo
[Z RN

By

sO Dw

Sé dw bao gdm
Tién mat
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BAO CAO TAI CHINH CUATFF —- MAU 3.2

TFF
BAO CAO TAIl CHINH GITA KY

Tie: Dén:

) THU NHAP EURO
Sé dw dau ki
Ihan tir nha tai troe
Sé tidn d8 hoan tra tiv cac du an
Thu nhap tir 15i ngan hang
L&i/1& ty gia
Téng thu nhap

)  GIAI NGAN -

Ngan sach| Giai ngan ti TFF tf:h'. ph'.‘h'gc
Sé dw ddu ky| 6thang | dén dw antrong | ©=, CUR €8C Q¥ cpanh lech Ghi chi
-z . . an trong ky
tieép theo ky b&ao cao - -
bao cao
B 1 2 3 a 5 6=35 7

Téng ngan

M&i dung sach

wr
-
—

Cac duw an/khoan tai troe d3 két thic trwedee nam 20xx
GA 014/06 - CFM

GA 016/06 - SPE

GA 018/07 - CBBC
GA 019/07 - LD

GA 020/07 - PPFP
GA 029/09 - FORMIS
GA 021 - Flitch - FA
GA 021 - Flitch - TA
GA 025/06 - VCF

GA 025/06 - FSDP
TFF MU

aiaios
Pt b= LR E R H TR I NI b=

TONG

m sooyv -
Sd dw bao gdm

&

Lo Ma

Lo Lo Lo fa

da
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Biéu mau 8: Mau viét bao cao tien do ky thuat, bao cao tai chinh cia du an

TFF Mau s6 08/BC.TH-DA
Pon vi nhan tai trg

BAO CAO TIEN PO

Tén du an:

Ma so dw an:

Cam két so:

Giai doan viét bao cdo:

1.1 DPanh gia thanh tuyu theo hoat dong
1.
Hoat dong K¢ hoach du 4n Thuc hién du an M0 ta chi tiét Ly do Pé xuat
Chisd |Chisd KH| Chisd ké | Chisd luy | hoat dong dat | khong dat | giai phap
toan du 4n | nim 20... | hoach dat | ké tir dAu dy | dwoc vadong | ké hoach | (ap dung)

dwoe duyét | dwoc an dénnay | £0p cuané
trong ky vao két qua
bao céao dw an

Két qua 1
Hoat dong 1
Hoat dong 2
Hoat dong...
Két qua 2
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Hoat dong 1

Hoat dong 2

Hoat dong. ..

Ghi cht: Két qua 1, 2, .. va chi s0 du an lay tir van kién du an

1.2 Danh gia thanh tuu theo két qua dur 4n

Két qua Chi sb M3 ta két qua dat dwoe
trong ky bao cao

M@ ta ket qua dat dwgc
tir dau du an dén nay

Tac dong ciia két
qua dat duwgc vao
muc tiéu chung
du an

Két qua 1

Két qua 2

Két qua 3

Két qua ..

Ghi chii: Két qua va chi s6 dya vao khung logic dy an dugc duyét
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BAO CAO TAI CHINH

Lién quan dén bao cao tai chinh cho giai doan hay giai thich cac bién tai chinh gitta ngan sach du kién va thuc chi bang
viéc lién h¢ cac bién nay vai tien do thuc hién hoat dong dy an.

Luy ké tinh hinh giai ngan (tir dau dv 4n dén thoi diém bao cdo)

Tinh hinh thue hién KH DA tong thé
Két qua/hoat . 2 : | Luy ké thue hién
TT . 4 A A o N ¢ e
dong Ke hoach tong the | & 53y dw n dén | Ty 16 TH/KH
du an v aeR Lo
: thoi diem bao cao
| Két qua 1
1.1 Hoat dong 1
1.2 Hoat dong 2
1 Két qua 2
1.1 Hoat dong 1
11.2 Hoat dong 2
Tong cong
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Tinh hinh giai ngin ciia du 4n tai thoi diém bao cdo (tir.... dén

ee)
Tinh hinh thyc hién KH DA nam bao cao
) £ Thue té thue hién tai thoi diém | Panh gia tinh hinh thuc hién
Keét qua/hoat Ke hOf.lCh bao céo KH tai thoi diém bao cao
1T dong tai chinh
) da duyét Ty 1¢ TH/KH Phan tich
nam 20.. | Chi phi | Tam @ng | Tong cong | 6 thing/nim o n
20, nguyén nhan
1 2 3 4 5 6=4+5 7=6/3 8
| Két qua 1
1.1 Hoat dong 1
1.2 Hoat dong 2
1 Két qua 2
1.1 Hoat dong 1
11.2 Hoat dong 2
Tong cong
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Tinh hinh tiép nhén von (tir ddu du 4n dén thoi diém bao cdo dw 4n)

Tinh hinh tiép nhin von .~
Yeéu cau
Ifét Téng vén Tong von da | Tong von da | Tong von da von tir Quy
TT qua/hoat theo thos | MhAntruéc | nhintai | nhinluyke | TFF cho 6
dong thudn thoi diem thoi diém dén thoi thing/nim
: béo céo bdocdo | diém bao cdo | tiép theo
1 2 3 4 5 6=4+5 7
| Két qua 1
1.1 Hoat dong 1
1.2 Hoat dong 2
1 Két qua 2
1.1 Hoat dong 1
11.2 Hoat dong 2
Tong cong
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3. Nhirng thay déi chinh so véi thiét ké ban dau duw an (néu cé)

Mo ta nhiing thay d6i chinh hoat dong du an so v&i thiét ké ban dau du an (nhu chinh sach, khung logic du an...) va tac
dong cia nd dén tinh hinh thyc hién dy an hi¢n tai va trong tuong lai.

4. Quan 1y duw 4n, hoat dong diéu phoi hoat dong, nhan sw bao gom ca tw van (chi dp dung cho dy dn cé thoi han trén 1
nam)
- Néu céc van dé trong quan 1y du an.
- Sir dung ngudn nhan luc du 4n va nhiing thay doi nhan su trong du an.
- Phan tich cac hoat dong diéu phéi thyc hién du 4n va cac hoat dong hd tro ky thuat.
- Céc ké hoach giam sat danh gia hoat dong dy an

5. Bai hoc kinh nghiém (chi ap dung cho dw an co thoi han trén I nam)

Mo ta cac bai hoc kinh nghiém quan trong trong giai doan viét bao cdo va cac bai hoc nay duoc dp dung nhu thé nao trong
thuc hién du an trong tuong lai.

Nguwoi chuan bi bao cdo:

Ho va tén:

Chirc vu, don vi:
Ngay hoan thanh:
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Biéu miu 9: Miu bdo cdo ky thuit két thic dy 4n

TFF Mau s6 09/BC.TH-DA
Pon vi nhan tai trg

BAO CAO KY THUAT KET THUC DU AN

Tén dw an:

Ma so6 dw an:

Cam ket so:

Thoi gian dw dn:

1. Giédi thiéu
Mo ta tom tit van dé ma du an dugc thiét ké dé giai quyét va mo ta ngan
gon toan bd du an va dong gdp cua TFF (d61 véi cac du an dong tai trg).

2. Muc dich va muc tiéu cia dy an
2.1  Muc dich va myc tiéu c6 dugc sau khi hoan thanh ké hoach dé ra
2.2 Nhiing stra d6i vé muc dich va muc tiéu trong qua trinh thuc hién
’ ‘2.3 Dénh gia muc dich va muc ti€u dat duogc va vai tro cua TFF trong
van dé€ nay (do1 voi cac du an dong tai tro)

3. Két qua duw an
MO ta két qua dat dugc do TFF hd trg va tinh hinh van dé da duoc gidm
thiéu.
Mo ta két qua ma dy an chua dat duoc va néu 1y do.

4. Tong chi phi va ngudn tai chinh

5. Cac han ché va van dé nz’ly sinh trong qua trinh thwe hi¢én

Mo ta cac han ché va Van dé nay sinh chinh, cac giai phap khac phuc va
bai hoc kinh nghiém rat ra néu c6 thé dé tranh nhitng han ché va van dé nay cua
cac du an trong tuong lai.

6. Phan tich va danh gia

6.1 Hiéu qua cua cac phuong thirc dugc ap dung
6.2 HO trg cua chinh sach va phap luat trong qua trinh thyc hién du 4n
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6.3 K&t qua cta hoat dong xdy dung ning luc cho cac Pon vi thyuc hién,
cac doi tac chinh cua du an...

6.4 Tinh bén viing va nhan rong ctia du an

6.5 Két qua cho nhom d6i tugng va cho ving (bao gdm ca phu nit trong
cung du an) bao gom:

6.5.1 Tac dong vé kinh té
6.5.2 Tac dong vé kinh té-x3 hoi va van hoa-xa hoi
6.5.3 Tac dong vé sinh thai

7. Két luan va khuyén nghi
7.1  Dong gop tai chinh nhu 1a mot cong cu 1am thay doi

7.2 Lién quan dén nhom ddi twong va ving d6i vé6i cac hoat dong phat
trién trong tuong lai

Ngwoi viét bdo cdo:

Ho va tén:
Chirc vu, don vi:

Ngay hoan thanh:
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Biéu mau 10: Mau bao cdo tong ket du an

TEE Mau s 10/BC.TH-DA
Don vi nhén tai tr¢

BAO CAO TONG KET DU AN

Tén dw dan:

Ma s6 du an:

Cam ket so:

Thoi gian du an:

Don vi nhdn tai tro

Co quan chu qudn

1. Ly do két thic
MBS ta tom tat 1y do tai sao du an két thuc (VD: du an da hoan tat, khoan
dong tai trg cua dy 4n bi cham dut vai 1y do nao do)

2. Keét qua dau ra
Tiéu d€ bao cdo, tai liéu chinh sach...va cé thé tim nhiing tai liéu nay ¢
dau.
4, Tai san

Tinh hinh va tai san dy 4n cia Chu dy an/Pon vi nhén tai trg (nhu da
duoc xéc dinh trong Bién ban ban giao tai san)

5. Bai hoc kinh nghiém
Bai hoc kinh nghi€ém c6 dugc tur viéc quan tri du an va cac khuyén nghi
thay do6i tha tuc quan tri du an.

Nguwoi viét bdo cdo:

Ho va tén:
Chirc vu, don vi:
Ngay hoan thanh:
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Phu luc 7: Huéng dan vé quan 1y xung dot loi ich

Phan dudi ddy hudng din rd thém cac hudng dan vé xung dot loi tich cua
Quy che thong qua cac vi du va giai thich cu thé tai phan chir in nghiéng. Tuy
nhién can luu y rang cac vi du nay khong thé bao ham hét cac truong hop xay ra
trong thuc té cho nén trong qué trinh thuc hién, CQPHNVQ va ciac Ban QLDA
can nghién ctru dé van dung mot cach linh hoat trong ting trudng hop cu thé,
néu cac trudng hop xay ra chua dugc mo ta trong cac vi du néu dudi day. Trong
qué trinh thyc hi¢n cac hoat dong lién quan toi d4u thiu, mua sim, cac bén cb
lién quan can nghién ctru k§ phan huéng dan nay dé loai trir cac xung dot vé loi
ich trudc va trong khi tién hanh cac hoat dong.

Diéu 30 ciia Quy ché 2646:

1.bon vi nhén tai trg cling nhu cac bén huong loi tir hoat dong do Quy tai
trg va cac chuyén gia tu van theo hop dong, phai tuan thu muc cao nhat cac
chuan muc dao dirc trong mua sam. Cac nha tai trg ciia Quy s& co cac hanh dong
phu hop dé quan 1y xung dot loi ich hodc co thé phan d6i dé xuat trao thau néu
thay rang xung dot loi ich da anh huong tiéu cuc dén tinh trung thuc trong qua
trinh tuyén chon.

2. Cé4c nha thau tham gia ddu thau cac du an do Quy tai tro co thé khong
duogc tuyén dung trong céac trudng hop sau:

a) Nha thau duoc tuyén chon dé cung cap dich vu tu van 1ap ho so moi thau,
danh gia hd so du thau s& khong dugc tham gia ddu thau goéi thiu do minh cung
cép dich vu;

b) Nha thau dugc tuyén chon dé cung cap dich vu tu van thuc hién dy 4n s&
khong duoc tuyén chon dé danh gia dy an do;

Vi du: mot nha thau/ hodc mot tu van ca nhan sé khong dugc thué tuyén dé
tham dinh, danh gid mot ban thiét ké/ mot san pham ciia chinh ho 1am.

¢) Nha thau s& khong dugc tuyén chon dé thuc hién bat ky nhiém vu nao néu
cong viée d6 c6 yéu td gdy can trd cho viée thuc hién mot nhiém vu khac cua
chinh nha thau d¢;

d) Nha thau tham gia dau thau phai doc 1ap vé to chirc va tai chinh véi cac
nha thau tu van 1ap ho so moi thau, danh gia ho so du thau va véi chii dau tu du
an;

Vi du: doc 1ap vé mat tai chinh trong truong hop nay dugc hiéu 1a nha thau
nay hach toan doc lap vé tai chinh va ké toan v&i nha thau tu van 1ap hd so moi
thau, danh gia ho so du thau va vi chu dau tr cua dy 4n. Cy thé & mic do sau
hon, “doc 1ap” trong truong hop nay dugc hiéu 1 phai dam bao rang khong co
thanh vién gop von nao cta nha thau tu van 1ap hd so moi thau, danh gia ho so
du thau c6 gop von kinh doanh véi nha thau tham gia dau thau; dam bao khong
c6 can bo lanh dao cia Cha dau tu va/ hodc thanh vién to chuyén gia danh gia
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thau ciia Chu dau tu c6 ho hang gan giii® tham gia gop vén kinh doanh vé&i nha
thau nay.

¢) Nha thau tu vin giam sat thyc hién hop dong phai doc lap vé to chue, tai
chinh va khong phu thudc vao cuing mot co quan quan ly;

Vi du: nha thau tu van giam sat khong phai la chi nhanh cua nha thau thuc
hién hop ddng, nha thau tu van gidm sat va nha thau thuc hién hop déng khong
cling nam trong su quan 1y ciia mot co quan nao do, va/ hodc cung duoc thanh
lap béi mdt co quan nao d6. Nha thau tu van gidm sat phai dam bao hach toan
tai chinh va ké toan doc lap véi nha thau thyuc hién hop dong.

f) Nguoi phé duyét két qua lua chon nha thau, phé duyét hoat dong mua
sam, thanh vién t6 chuyén gia tham dinh két qua, bén moi thau khong duoc b
tri cha me dé, cha me VQ’/ChOl’lg, VQ/chong, con dé, con nudi, con dau/ré, anh chi
em rudt tham gia vao cac goi thau do;

g) Thanh vién to chuyén gia tham dinh két qua dau thau, bén moi thau
khong duoc tiét 10 nhitng tai liéu, thong tin vé dau thau trudc khi cong bd két
qua dau thau.

3. Mbi quan hé véi nhan vién ctia Pon vi nhan tai trg

Nha thau cung cap dich vy tu van hodc chuyén gia tu van doc 1ap c6 moi
quan h¢ gia dinh nhu cha me dé, cha me Vq/chéng, Vq/chéng, con dé, con nudi,
con dau/ré, anh chi em rudt voi can bo cua Pon vi nhan tai trg, la nguoi tryc tiép
hodc gian tiép lién quan dén viéc chuan bi ban tham chiéu cta hop dong, qua
trinh tuyén dung hodc giam sat hop ddng d6 c6 thé khong duge trao hop dong,
trir khi mau thudn phat sinh tr m6i quan hé nay da dugc giai quyet mot cach
thoa dang d6i véi Pon vi nhan tai trg trong sudt qua trinh tuyén dung va thuc
hién hop dong.

% xem giai thich vé “ho hang gan giii” & muc 3.
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Phu luc 8: Danh muc bdo cao tai chinh va biéu miu dac thu cia TFF
K his Noi nhan
. iéu . . . y A ;
Sé b;‘f ' TEN BIEU BAO CAO I;% bdo [, " ai [Kho | cop | Théng
T | chinh | pge | HNVQ | ké
1 ]2 3 4 5 6 7 8
2 | BO2-H-TFF Téng hop tinh hinh kinh phi va | Quy, nam X X X X
quyet todn kinh phi da su dung
7 | B06-H Thuyét minh béo cdo tai chinh | Nam X X
CAC BAO CAO GUIKEM THEO
8 Thong bao duyét quyét toan | Nam X X
nguon kinh phi doi trng
9 Bao céo kiém toan Nam X
10 Béng ké chi tiét cong no Nam
11 | F-02-TFF | Bang dbi chiéu cdp phat kinh | Nam X X
phi TFF
- Ghi ch(: Chi ndp béo cao nim cho Vu tai chinh BO NN&PTNT va co quan thong ké.
Dudi day 1a mot sé biéu miu theo dic thi quan 1y caa TFF.
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Biéu miu 11: Tong hop tinh hinh kinh phi va quyét toan kinh phi da sit dung

TONG HOQP TiNH HINH KINH PHi
VA QUYET TOAN KINH PHIi PA SU DUNG

Mau s6 B02-H-TFF

Quy.....nam
PHAN I- TONG HOP TINH HINH KINH PHi
NGUON KINH PHi | Mas6 | Tong so Ngén sach nha nwéc Nguon
.. Téng so NSNN Vién tro khac
STT | CHI TIEU Giao
A B C 1 2 3 4 5
111 | KINH PHi DU AN
Logi......aanaa..... Khodn.....................
1 Kinh phi_chwa sir dung ky truwéc chuyén sang 31
2 Kinh phi thuc nhin ky nay 32
Luy ké tir dau nim 33
Luy ké tir dau dy an 33a
3 Tong kinh phi dwoc sir dung Ky nay (34=31 + 32) 34
Luy ké tir dau ndm 35
Luy ké tir dau dy an 35a
4 Kinh phi di sir dung dé nghi quyét toan ky nay 36
Luy ké tir dau ndm 37
Cém nang van hanh va quan Iy Quy Uy thac Lam nghiép 136



Luy ké tir diu dy 4n 37a
5 Kinh phi gidm ky nay 38
Luy ké tir dau nim 39
Luy ké tir diu dy 4n 39
6 Kinh phi chua sit dung chuyén ky sau (40= 34 — 36 - 38) 40

PHAN II- KINH PHI BA SU DUNG BE NGHI QUYET TOAN

Ma Téng s6 Trong d6
Muc | Tiéu muc Noi dung chi s6 NSNN giao Vién trg Nguon khéc
Trong | Luykéty | Trong | Luyké | Trong | Luyké | Trong | Luyké
ky KD ky tr KD ky tr KD ky | Kb
A B C D | 1=3+5+ | 2=4+6+8 3 4 5 6 7 8
7
I11- Chi du 4n 300
1. Theo Muc luc ngan sach
1.1. Chi quéan 1y du an 301
1.2. Chi thyc hién dy 4n 302
2. Theo dong ngan sach
Cong
Ngay .... thang .... nam...
Nguwoi 1ap biéu Ké toan trwéng Thii trwéng don vi
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, déng ddu)
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Biéu miu 12: Bang ddi chiéu cAp phat ngudn kinh phi TFF

TFF Mau s6 FO2-TFF

Co quan diéu hanh nghiép vu Qui
BANG DPOI CHIEU CAP PHAT NGUON KINH PHI TFF

Nam 200..
Kinh guri: (Pon vi nhan tai trg)
Pé nghi don vi d6i chiéu so lidu cap phat ngudn kinh phi TFF, xac nhan va giri vé Co quan diéu hanh nghiép vu qui:

DPon vi tinh: d

S6 Noi dung S6 du dau nam Kinh phi thyc Hoan tra trong S6 du cubi

TT nhdn trong nam nam nam Ghi cha

1 Cép bang tién

2 Cép béng hién vat

Téng cong
PON VI NHAN TAI TRQ CO QUAN PIEU HANH NGHIEP VU QUI
..... , ngay .... thang .... nam 200... v eeen, NEAY ... thang .... nam
K¢ toan truéng Thu trwéng don vi K¢ toan truéng 200..
(Chit ky, ho tén) (Chit ky, ho tén, dong dau) (Chit ky, ho tén) Thi truéng don vi

(Chir ky, ho tén, dong dau)

Ghi chi: Truong hop ¢6 chénh Iénh, Bon vi nhan tai tro phai thong béo lai cho CQPHNVQ.
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Phu luc 9: Mot s6 biéu miu ndi bd du an
Biéu miu 13: B4o cdo tinh hinh sir dung kinh phi dv an TFF
Miu s6 1-TFF

Du an: CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Ban QLDA: Doc lap - Tu do - Hanh phuc
S6:

BAO CAO TINH HINH SU DUNG KINH PHi
T ...rfov... dén ...../..../200..

Kinh gtri: Co quan diéu hanh nghiép vu Qui

Ban quan ly dg an/Bon vinhn tai trg” ..........cooooiiiiiiiiiiiiiiies e
Béo céo tinh hinh st dung kinh phi du &n trong ky nhu sau:

1.- S6 kinh phi chva sit dung ky trw6e ... d
-Tién giringdnhang . d
-Tiénmattonqui . d
2.- Tong s6 kinh phi nhan tir TFF trong ky: ... d
-Tién giringdnhang . d
-Tiénmat . d
3-Toéngsdédachi: d
Trong do:
TT | Madong NS [Tén dong ngan sach S6 tién

W N

~ Chi tiét tai bang ké tinh hinh sir dung kinh phi kém theo (mdu s6 1a-TFF). Chiing t6i cam
két cac hoat dong d:?l dugc thyc hién, st dung kinh phi diing muc dich va khong dugc ho trg
tai chinh tir cac nguon khac.

4.- Tién ton lai cudi thang: d
-Tién gingdnhang d
-Tiénmattonqui d

Ké toan truéng THU TRUONG DPON VI
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén, dong dau)
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Biéu miu 14: Gidy dé nghi chuyén kinh phi cho du 4n TFF
Miu sb 2-TFF
D in : CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Ban QLDA: Doc lap - Tu do - Hanh phuc
S6:

GIAY PE NGHI CHUYEN TIEN

Kinh giti: Co quan diéu hanh nghiép vu Qui

- Cancu ké hoach chi dy 4n ndm da dugc phé duyét;

- Can ctrtien do thug hién dy &n va kha nang tai chinh cua don vi;

- Can ctr vao nhu cau tai chinh theo bao cdo tinh hinh sir dung kinh phi tir ngay
e eer/200... dén ngay ..../..../200... sO ......... ngdy thadng nam 200..

Tén Ban quan 1y du an/Pon vi nhan tai trg ..o e,

Dé nghi Co quan diéu hanh nghiép vu Qui Chuyén tam g s6 tién:

BANE SO7 v, d

BANE CHEL oottt ettt

Ly do chuyén tién: (fam g, thanh todn truc tiép, hoan kinh phi)

Dé nghi chuyén tién v& tai KNOAN SO t.......vvveeeeeeeeeeeeeeeeeeee e
S S USSR
Teén tai KhoAn (CO QUAN) & c.viieiiiiiiiieeiiccee ettt et
.................. ngay .... thang ... nam 200..
Ké toan truéng THU TRUONG PON VI
(K¥, ho tén) (K¥, ho tén, dong dau)
Phan Co quan diéu hanh nghiép vu Qui. ghi: Duyét ..............cooeeeeee.... s tién:
BANE SO: v, d
BANE CHEL oottt ettt n ettt en ettt
......... , Ngay ... thang ... nam 200...
Ké toan truéng GIAM POC
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén, dong dau)
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Du an :

Mau s 1a-TFF

Ban QLDA:
BANG KE TINH HINH SU DUNG KINH PHI
Tir ngay .......... [..co../200.... dén ngay ......... ueeeed200..
(Kém theo Béo cao tinh hinh sir dung kinh phi $6 ..........cccooeveevennen. ngay .......... oveoann /200....)
Pon vi tinh: d
Chung tur Noi dung Tai khoan ngan hang Tién mit tai qui Chi phi Ma dong

S6 | Ngay No Co No Co Tam (mg | Thanhtoan | Ngan sach

Ton cudi ky trude

Phat sinh trong ky:

Téng phat sinh XXX

Ton cudi ky XXX XXX XXX

*Ghi cha:

- Gtri kém theo bang ké ban sao cac hop dong c6 gia tri tir 7 tridu ddng (350 Euro) trd 1én.

- Vi cac 16p dao tao, tap huén, hoi nghi, hoi thdo chi ghi téng s6 tién chi.
- Bang ké duoc 1ap bang File EXEL va giri cho CQDPHNVQ.
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Du an :

Ban QLDA:

Mau s 2¢-TFF

GIAI TRINH CHO NHU CAU KINH PHi
Quitd nOmOdrv O nam 200....

(Kém theo Gidy dé nghi chuyén tién s ........ccovvvveveeeeennee. ngay
.......... Jo....]200....)
Don vi tinh: 1.000d
TT | Mé Kéhoach | Paduoc | Nhu cu Ngan | Ghicha
ngan | Téen dong ngan sach nam dugc | cap kinh | cap trong | sach con
sach duyét phi ky lai
A B C 1 2 3 4=1-(2+3)
Tong cong
*Ghi cha:
- Tich vao 6 tuong udng cta Qui.
- Bang ké duoc lap bang File EXEL va giri cho CQDPHNVQ.
KT. BQO TRUONG
THU TRUONG
(dd ky va dong diu)
Hura Dire Nhi
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